BURMISTRZA GMINY I MIASTA ZUROMIN
z dnia 02 kwietnia 2026 r.

w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2025 r. poz. 1153_z p6Zn. zm.), art. 15 ust. 1 pkt 5 oraz art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1209), § 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego stosowanych do zabezpieczania informacji niejawnych (Dz.U. z 2012 r. poz. 683, z
pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wlasciwej realizacji zadan w zakresie ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Zurominie, w tym informacji o klauzuli ,,zastrzezone” oraz
»~poufne” (w tym w systemie SKR-Z), zatwierdzam i wprowadzam do uzytku:

1. Plan Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie,
stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. Dokumentacje¢ okre§lajaca poziom zagrozen zwiazanych z nieuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utraty w Urzedzie Gminy i Miasta
w Zurominie, stanowiacg zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukej¢ dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone” w podleglych komoérkach organizacyjnych Urze¢du
Gminy i Miasta w Zurominie oraz zakres i warunki stosowania S$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony, stanowiacg zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Uchylam zarzadzenie Nr 186/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 30 wrzesnia
2019 r. w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Gminy i Miasta w Zurominie.

§ 3. Tresci zalacznikdow do niniejszego zarzgdzenia nie podlegaja publikacji i sa udostepniane
wylacznie na uzasadniony wniosek o dostep do informacji publicznej lub w ramach kontroli
wewnetrzne;j.

§ 4. 1. Zobowigzuj¢ Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych do:

a) nadzorowania prawidlowosci realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia oraz
zalacznikow;

b) koordynacji wszystkich dzialan w obszarze ochrony informacji niejawnych, w tym
prowadzenia ewidencji osob posiadajacych poswiadczenia bezpieczenstwa/upowaznienia
(w tym w systemie SKR-Z);

c) organizowania szkolen oraz corocznych przegladow i audytow stanu zabezpieczenia
informacji niejawnych;

d) natychmiastowego informowania Burmistrza o wszelkich incydentach bezpieczenstwa.

2. Zobowiazuje kierownikow wydzialdw oraz Komendanta Strazy Miejskiej do:



a) wdrozenia postanowien zarzadzenia i zapoznania z nimi podleglych pracownikow;

b) zapewnienia, ze dostep do pomieszczen chronionych oraz monitoringu kamer zewngtrznych
(wejscia/wyjscia z budynku) odbywa si¢ zgodnie z Planem Ochrony;

c) zglaszania Petnomocnikowi ds. OIN wszelkich zmian moggcych wplywa¢ na poziom
bezpieczenstwa.

3. Pelnomocnik ds. OIN oraz pracownik merytoryczni ds. OC i ZK odpowiadajg za prawidlowe
korzystanie z bezpiecznego stanowiska informatycznego SKR-Z (w tym tokenéw, drukarki
dedykowanej i no$nikow).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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