ZARZADZENIE NR 251/2026
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 08 pazdziernika 2026 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta w Zurominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2026 poz.662 ze zm. ) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzgdzeniu Nr 128/2024 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 26 lipca 2024 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 9 otrzymuje brzmienie:

» 1. Kierownictwem Urzedu sg stanowiska:
1) Burmistrza
2) Zastepcy Burmistrza- symbol ZA
3) Sekretarza - symbol SGIM
4) Skarbnika - symbol SK
2. Komérkami organizacyjnymi Urzedu sa:
1) Wydziat Finansow‘y - symbol FN
2) Wydziat Organizacyjny - symbol Or
3) Wydziat Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego — symbol NiPP
4) Woydziat Inwestycji i Remontdéw — symbol WIR
w strukturze wydziatu dziata Zesp6t Remontowo — Budowlany — symbol ZRB
5) Wydziat Komunalny i Zamowien Publicznych — symbol KiZP
6) Wydziat Oswiaty, Sportu i Zdrowia - symbol WOSZ
7) Woydziat Spraw Obywatelskich - symbol SO
8) Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC
9) Straz Miejska — symbol SM
3. Samodzielnym stanowiskiem w Urzedzie sg:
1) stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, BHP — symbol
OC; ZK; BHP
2) stanowisko ds. audytu wewnetrznego — symbol AW
3) stanowisko ds. systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji i ciagtosci dziatania
- symbol ZBI
4. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - PIN
5. Szczegotowq strukture Urzedu przedstawia zatacznik do niniejszego Regulaminu.”

2) W §14 dodaje sig ust.10 w brzmieniu:
»10) Samodzielne stanowisko ds. systemu zarzadzania bezpieczeristwem informacji

i ciggtosci dziatania”

3) Dodaje sie § 33a w brzmieniu:



»SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DS. SYSTEMU ZARZADZANIA BEZPIECZENSTWEM

INFORMACJI | CIAGLOSCI DZIALANIA

§ 33a

Do podstawowego zakresu dziatania stanowiska nalezg sprawy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

wdrozenie, utrzymanie i doskonalenie Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informaciji i Systemu Zarzgdzania Ciggtoscig Dziatania;

aktualizacja polityk, procedur oraz dokumentacji systemowej;

integracja bezpieczeristwa informacji, cyberbezpieczeristwa, ochrony danych
osobowych i ciggtosci dziatania;

zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji oraz ryzykiem zaktécen
ciggtosci dziatania Urzedu;

zarzadzanie incydentami bezpieczeristwa informaciji;

organizacja/prowadzenie szkolet pracownikéw z zakresu bezpieczenstwa
informacji i cyberbezpieczeristwa;

opracowanie i testowanie planéw ciggtosci dziatania Urzedu;

nadzér nad bezpieczeristwem systemoéw IT.”

4) Zatacznik do  Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Zuromin
»Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy i Miasta Zuromin” otrzymuje brzmienie
zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Zuromin.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 251/2026
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 08 pazdziernika 2026 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY | MIASTA W ZUROMINIE
Kierownictwe Urzedu

1) | Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin

2) | Zastepca Burmistrza Gminy i Miasta

3) | Skarbnik Gminy i Miasta

4) | Sekretarz Gminy i Miasta

Komérki Organizacyjne Urzedu:

-9

1) | WYDZIAL FINANSOWY ETATOW

a) | stanowisko ds. ksiegowosci - 4 etaty

b) | stanowisko ds. wymiaru podatku -1 etat

c) | stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej - 1 etat

d) | stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i podatku od $rodkéw transportowych - 1 etat

e) | stanowisko ds. ksiegowosci i obstugi kasy - 1 etat

f) | pomoc administracyjna - 1 etat
-10

2) | WYDZIAL. ORGANIZACYJNY ETATOW

a) | kierownik wydzialu organizacyjnego - 1 etat

b) | stanowisko ds. ptac - 1 etat

¢) | stanowisko ds. obstugi rady i komisji -1 etat

d) | stanowisko ds. kancelarii(sekretarka) - 2 etaty
-1i1/2

e) |informatyk etatu

f) | sprzataczki -2 etaty

g) | goniec - 1 etat
-1/2

h) | stanowisko ds. archiwum etatu

3) | WYDZIAL NIERUCHOMOSCI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO -4 ETATY

a) | kierownik wydziatu - 1 etat

b) | stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami - 1 etat

c) | stanowisko ds. planowania przestrzennego - 1 etat

d) | pomoc administracyjna -1 etat

: -14

4) | WYDZIAL INWESTYCJI | REMONTOW ETATOW

a) | kierownik wydziatu - 1 etat

b) | stanowisko ds. budownictwa - 2 etaty

c) | stanowisko ds. realizacji inwestycji -1 etat

d) | stanowisko ds. inwestycji i remontéw -1 etat




Zespét remontowo - budowlany

a) | Stanowisko obstugi (konserwator, robotnik, starszy robotnik) - 6 etatow

b) | Kierowca (kierowca ciggnika) - 3 etaty

5) | WYDZIAL. KOMUNALNY | ZAMOWIEN PUBLCZNYCH -3 ETATY

a) | kierownik wydziatu - 1 etat

b) | stanowisko ds. gospodarki komunalnej -1 etat

c) | stanowisko ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej -1 etat
-2i1/4

6) | WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH | URZAD STANU CYWILNEGO ETATU

a) | kierownik USC i wydziatu - 1/4 etatu
-1i1M12

b) | zastepca kierownika USC etatu
-11/112

c) | stanowisko ds. ewidencji ludnosci spraw wojskowych i dowodéw osobistych etatu
-7

7) | WYDZIAL. OSWIATY, SPORTU i ZDROWIA ETATOW

a) | kierownik wydziatu - 1 etat

b) | stanowisko ds. administracji i gospodarki o$wiatowej - 1 etat

c) | stanowisko ds. szkolnictwa i o$wiaty - 1 etat

d) | stanowisko ds. spotecznych - 1 etat

e) | stanowisko ds. sportu - 1 etat

f) | stanowisko ds. promociji i komunikacji spotecznej - 1 etat

g) | pomoc administracyjna - 1 etat

8) | STRAZ MIEJSKA -3 ETATY

a) | komendant - 1 etat

b) | straznik - 2 etaty
-0,9

9) | SAMODZIELNE STANOWISKA W URZEDZIE: ETATU
-1/2

a) | stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i BHP etatu

b) | stanowisko ds. aljdytu wewnetrznego -2/5 etatu

c) | stanowisko ds. systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informaciji i ciggtosci dziatania - 1 etat




