Zarzadzenie Nr 93A /2025
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

z dnia 28 maja 2025 roku

w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki
budzetowej — Szkoly Podstawowej w Kliczewie Duzym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z pdin. zm.) oraz Uchwaly Nr 95/X11/25
Rady Miejskiej w Zurominie z dnia 14 maja 2025 roku w sprawie likwidacji Szkoly

Podstawowej w Kliczewie Duzym zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej —

Szkoly Podstawowej w Kliczewie Duzym, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Na likwidatora jednostki wyznacza si¢ Pania Agnieszke Czyzyk Dyrektora Szkoly

Podstawowe) w Kliczewie Duzym

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 93A/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 28 maja 2025 roku

Lp. | Zadania do realizacji Termin Wykonawca
wykonania
czynnosci

1. Wypowiedzenie stosunkow pracy do 31 05.2025 | Dyrektor Szkoly
nauczycieli 1 pracownikow
niepedagogicznych.

2. Wydanie $wiadectw pracy do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly
pracownikom, ktérzy otrzymali
wypowiedzenie 1 PIT 11.

3. Udzieli¢ pracownikom przystugujacych | do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly
utlopéw wypoczynkowych w wymiarze
8/12 wymiaru rocznego.

4. Przekazanie organowl prowadzacemu do 18.08.2025 | Dyrektor Szkoly
wykazu emerytow 1 rencistow wraz
z aktualnym adresem zamieszkania,
w celu wskazania innej szkoly, w ktorej
beda korzystac z /S8,

5. | Przekazac niewykorzystane przez Urzad
jednostke srodki ZFSS na rachunek
szkoly przyjmujacej emerytow i
rencistow.

0. Z.amkniecie wszystkich rachunkéw Ksiegowa przy
bank_owy’(ch i p}rzek‘aza-ni'e pozostalych iiﬁ?;wowej
na nich §rodkéw pienigznych na NSRS
odpowiednie konta Gminy.

7. Aktualizacja baz danych SIO, w tym do 19.09.2025 | Urzad
skreslenie z listy REGON, PFRON.

8. | Przekazanie dokumentacji przebiegu do 01.09.2025 | Dyrektor Szkoly
nauczania Kuratorowi Oswiaty.

9. | Wypowiedzie¢ umowy dotyczace ustug, | do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly
wraz 7 innymi umowami, ktore nie
podlegaja ancksowaniu.

10. | Rozliczy¢ zuzycie opalu stan na do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly
31.08.2025.

11. | Wyplata: do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly

1) odpraw dla nauczycieli
1 pracownikow
niepedagogicznych,

2) dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za okres od I-VIII,

3) ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop,

4) $wiadczen urlopowych,

1 Ksiggowa przy
Szkole
Podstawowej]

Nr 2 w Zurominie

str. 1



5) innych §wiadczen wynikajacych
ze stosunku pracy nauczycielom
i pracownikom
niepedagogicznym.

12. | Uregulowanic zobowiazan wobec ZUS, | do 20.09.2025 | Ksiggowa przy
US, PFRON ( skladki na ubezpieczenie Sekole
. : Podstawowej
spoleczne, zdrowotne, zaliczki na Nr 2 w Zurominic
podatek od 0séb fizycznych — od
wyplaconych wynagrodzen) i
wyegzekwowanie naleznosci.
13. | Wyrejestrowanie szkoly jako platnika do 26.09.2025 | Ksiegowa przy
1 pracownikéw z ewidencii ZUS. Bekait :
Podstawowe]
Nr 2 w Zurominie
14. | Wyrejestrowanie z ubezpieczenia do 01.09.2025 ?SEC%OWH przy
. oqe e 1 - ZKOl¢
g%‘upowego-nauczyaeh’l pracownlkqw Podstawowei
mepedqgoglcz-nych, ktorzy otrzymali i 2 st
wypowiedzenie.
15. | Wystawienie deklaracji PIT jednostki. do 31.08.2025 KSé@%OWﬂ przy
Szkole
Podstawowej
Nr 2 w Zurominie
16. | Weryfikacja planu wydatkéw w zwiazku | do 31.08.2025 | Ksiggowa przy
z likwidacja szkoly i przekazanie Sakale
. i Podstawowej
informacji do organu prowadzacego. Moe Fn Firominie
17. | Wykonanie czynnosci zwigzanych od 01.05.2025 | Dyrektor Szkoty
z inwentaryzacja skltadnikow do 31.08.2025
majatkowych: Wydanie zarzadzenia
w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikow majatkowych
oraz powolanie komisji
inwentaryzacyjnej.
18. | Rozliczenie inwentaryzacji, aktywow do 30.10.2025 | Urzad
1 pasywow pozostalych na stanie
jednostki na dzien likwidacji.
19. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych | od 10.09.2025 | Ksiegowa przy
w zakresie operacji finansowych na do 10.10.2025 |Szkole
o poase i s Podstawowej
dzien likwidacji Szkoly. Kie P Bt
20. | Zamknigcie ksiag rachunkowych, do 30.11.2025 | Ksi¢gowa przy
sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow P
; o . Podstawowej
1 strat, zestawienia zmian w funduszu za D
okres od 01.01.2025 do 31.08.2025
21. | Przekazanie protokotem zdawczo — do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly

odbiorczym m.in.

1) zinwentaryzowanych stanoéw
aktywow 1 pasywow, w tym
skladnikéw majatku oraz
potwierdzonych sald naleznosci
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1 zobowigzan wg stanu na dzien
zakonczenia likwidacj;

mienia ruchomego 1 ksi¢gozbioru;
awans zawodowy nauczycieli;
regulaminy;

dokumentacj¢ wypadkow przy
pracy;

archiwum szkole ( kroniki,
sztandar, itp.);

7) druki scistego zarachowanta;
8) wykaz spraw niezalatwionych.
22. | Przekazanie pieczgci naglowkowych, do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly
stanowiskowych oraz innych.
23. | Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu | do 31.08.2025 | Dyrektor Szkoly

czynnosci zwigzanych z likwidacja
szkoly 1 przedstawienie na pismie
Burmistrzowi Gminy 1 Miasta Zuromin.
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