ZARZADZENIE NR 80/2025
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

w sprawie powotlania komisji do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego
na zaméwienie pn. ,,Wydzielenie do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz z
przygotowaniem wniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentow w celu ztozenia
do wlasciwego miejscowo archiwum paristwowego wraz ze spisem dokumentaciji
niearchiwalnej, odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzad Gminy i Miasta Zuromin znajdujacej sie w archiwum

zakladowym w Zurominie”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2024 poz. 1465 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powotaé komisje do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego na zamowienie
pn. ,,Wydzielenie do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz z przygotowaniem
wniosku 0 wydanie zgody na brakowanie dokumentéw w celu ztozenia do wiasciwego
miejscowo archiwum panstwowego wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej,
odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad

Gminy i Miasta Zuromin znajdujacej sig¢ w archiwum zaktadowym w Zurominie” w skfadzie:

Emilia Waszczuk — Przewodniczacy Komisji
Anna Fabisiak — Cztonek Komisji

Piotr Suchoparski — Cztonek Komisji
Karolina Huba — Cztonek Komisji

o kNS

Ewa Jabtoriska — Czlonek Komisji

§ 2. 1. Termin zapytania ofertowego ustalony zostat na dzien 12.05.2025 r.
a) termin sktadania ofert — 12.05.2025 r. do godz. 10:00
b) termin otwarcia ofert — 12.05.2025 r. godz. 10.30

2. Z zapytania ofertowego Komisja sporzadzi protokot i przedstawi Burmistrzowi do

akceptacji.
§ 3. Regulamin komisji okresla zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. GMINY b\ UEA S
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Zatacznik do Zarzadzenia

REGULAMIN KOMISJI

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kkierownika
zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

Komisja w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny ofert
oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania.

Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wyboru najkorzystniejszej oferty Ilub
uniewaznienia postepowania.

Skiad komisji liczy co najmniej trzech cztonkow.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegoétowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Cztonkowie komisji sktadajg oSwiadczenie o zachowaniu poufnosci, bezstronnosci,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji — Zatagcznik do Regulaminu.

Komisja pracuje kolegialnie.

Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczgcy.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdow,
jednakze nie mniej niz 2 osoby w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo
Sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniejszej liczby oséb niz okreslono w ust. 12 przewodniczgcy
komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie
odrebne), ktére dotgcza sie do dokumentacji prowadzonego postepowania.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtoséw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.



Gmina i Miasto Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

i REGON: 130377936

Zuromin, dnia 29.04.2025 .
OR.271.1.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Gmina | Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r Prawo
Zamoéwienn Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130.000,00 zt
zatwierdzonych Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021
zmienionym Zarzgdzeniem 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania
Zamowier Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r. zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn. ,,Wydzielenie do
brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz z przygotowaniem wniosku o wydanie zgody na
brakowanie dokumentow w celu zlozenia do wlasciwego miejscowo archiwum parstwowego
wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej, odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad Gminy i Miasta Zuromin znajdujgcej sie w archiwum
zaktadowym w Zurominie.”

2. Przedmiot zaméwienia:

,Wydzielenie do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz z przygotowaniem wniosku o
wydanie zgody na brakowanie dokumentéw w celu zlozenia do wiasciwego miejscowo
archiwum paristwowego wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej, odbiorze, transporcie i

zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad Gminy i Miasta Zuromin
znajdujacej sie w archiwum zakladowym w Zurominie.”

Przedmiot zamowienia polega na wykonaniu ustugi wydzielenia do brakowania dokumentagji
niearchiwalnej w ilosci okoto 500 mb wraz z przygotowaniem whniosku o wydanie zgody na brakowanie
dokumentéw w celu ztozenia do wiasciwego miejscowo archiwum panstwowego wraz ze spisem
dokumentacji niearchiwalnej oraz odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzad Gminy i Miasta Zuromin znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym
w Zurominie.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

1) wydzielenie dokumentaciji przeznaczonej do zniszczenia,

2) sporzadzenie spisow dokumentacji wytypowanej do Zniszczenia,

3) przygotowanie wniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentow w celu ztozenia do
wiasciwego miejscowo archiwum panstwowego,

4) dojazd do archiwum zakiadowego znajdujacego si¢ na terenie miasta Zuromin,

5) odbior dokumentacji przeznaczonej do brakowania, potwierdzony protokotem zdawczo —
odbiorczym, protokét potwierdza pracownik Zamawiajgcego,

6) spakowanie dokumentow do zamykanych pojemnikéw lub workoéw uniemoziiwiajgcych
zagubienie ich zawartosci, plombowania w obecnosci pracownika wyznaczonego pPrzez
Zamawiajgcego;

7) zatadunek wskazanych dokumentéw do pojazdu Wykonawcy,

8) zaplombowanie pojazdu,

9) transport dokumentéw do miejsca zniszczenia,

10) roztadunek,

11) zniszczenie dokumentow,

12) wystawienie certyfikatu zniszczenia i przekazanie do Zamawiajgcego.




Koszt wszystkich wymienionych powyzej czynnosci nalezy wliczy¢ do ceny za zniszczenie
1 mb dokumentéw. W ofercie nalezy podaé cene netto oraz brutto za ok. 500 mb dokumentéw
biezacych przeznaczonych do zniszczenia,

Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszeikiego rodzaju elementy metalowe, jak
spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytow, dokumenty w standardowych
segregatorach .

Wspdiny Stownik Zamowien kod (CPV)
79995100 -6 — ustugi archiwizacyjne

3. Termin realizacji zamodwienia:
Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowaé w terminie od podpisania umowy do
30.11.2025 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu: mogg by¢ zmienione lub odwotane.

5. Warunki wykluczenia z postepowania:

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo [ub kapitatowo

z Zamawiajgcym.

1. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze to moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

2. Zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi, w stosunku do ktérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U z 2024 r. poz. 507 ze zm.).

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania

o udzielenie zamowienia zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta:

Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia zgodnie z trescig zalacznika nr 2 do zapytania

ofertoweqo.

6. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuca oferte w szczegdlnoéci jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) oferta zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

3) oferta zostata ztozona w sposob niezgodny z trescig zapytania ofertowego;

4) oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

5) oferta zostata zlozona przez wykonawce nie spetniajacego warunkéw udziatu
W postepowaniu;

6) wykonawca nie uzupeinit brakow lub nie zlozyl wyjasnien na wezwanie
Zamawiajgcego;

7) wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte w postepowaniu.

7. Kryteria oceny oferty.
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
Cena - 100%
Oferowana cena — maksymalnie 100 pkt.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ 100 punktow.
Pozostate oferty zostang przeliczone wediug ponizszego wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza ceng
liczba punkéw oferty badanej— x100 pkt x100%
cena brutto badanej oferty




Punkty zostang przyznane z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie
oferta, ktora otrzymata najwieksza liczbe punkow.

8. Opis sposobu obliczenia ceny.
Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego)
okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za realizacje
calego przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt. 2 ninigjszego zapytania ofertowego,
podajac jg w zapisie liczbowym islownie z dokladnoscig do grosza (do dwdch miejsc po
przecinku).
Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z realizacjg zamodwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty.

9.  Warunki ptatnosci
Platne po zakonczeniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu zamowienia oraz wystawieniu
faktury w terminie do 14 dni od daty jej wptyniecia wraz z certyfikatem zniszczenia.

10. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
platformy pod adresem https://zuromin.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY" w terminie do
dnia 12.05.2025 r. do godz. 10.00 (Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego).

11. Termin otwarcia oferty:

Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.05.2025 r. o godz. 10:30 poprzez odszyfrowanie wczytanych na
Platformie ofert. Otwarcie ofert nie jest publiczne.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpuje niezwiocznie po usunigciu
awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

12. Sposéb przygotowania oferty

Do ofert nalezy dotaczy¢:
1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia -
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Pelnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do podpisu nie
wynika bezposrednio z wpisu do CEIDG Iub KRS lub ich odpowiednika w innym kraju

Oferte nalezy zlozyé w postaci elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem https://zuromin.ezamawiajcy.pl

Przy ziozeniu oferty za posrednictwem platformy zakupowej nie jest konieczne opatrzenie jej przez
Wykonawce kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Oferte nalezy ztozy¢:
- w oryginale opatrujac jg podpisem elektronicznym

badz

- w formie skanu oferty pierwotnie wytworzonej w postaci papierowej tj. podpisanie podpisem
odrecznym a nastepnie przeksztaicenie jej w posta¢ elektroniczng (ztozenie oferty w wiw formie
Zamawiajgcy uzna jako skuteczne ziozenie o$wiadczenia woli.

Zlozenie oferty za posrednictwem platformy zakupowe;:

- Ziozenie ofert wymaga od Wykonawcy zarejestrowania sig i zalogowania na Platformie zakupowej
Zamawiajgcego dostepnej pod adresem https://zuromin.ezamawiajacy.pl

- Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Instrukcji dla Wykonawcow — Regulacje i procedury procesu zakupowego
https://zuromin.ezamawiajacy.pl

Zamawiajgcy rekomenduje, aby Wykonawca, przed przystgpieniem do skiadania ofert w systemie,
zapoznal sie z Instrukcjg korzystania z systemu, kiora dostgpna jest w sekcji ,,regulacje i procedury
procesu zakupowego” oraz zasadami rejestracji w systemie, o ktéorym mowa w regulaminie
dostepnym pod adresem https://oneplace. marketplanet.pl/regulamin

- Wezytanie oferty wraz z zatgcznikiem nastgpuje poprzez polecenie ., Zt6z oferte”. Potwierdzeniem
prawidlowo ziozonej Oferty jest komunikat systemowy ,Oferta ziozona poprawnie”. O terminie
zlozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na platformie. Po zapisaniu, plik




jest w systemie zaszyfrowany.

- Za date przekazania oferty, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, informacji, dokumentow
elektronicznych lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacii
przyjmuje sie date ich wystania/wczytania do Platformy https://zuromin.ezamawiajacy.pl

-Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac ofertg ztozong
przez siebie. W tym celu w zakladce ,,OFERTY" nalezy zaznaczyc¢ ofertg, a nastgpnie wybraé
polecenie ,, wycofaj oferte” lub ,,Modyfikuj oferte”

- Po uplywie terminu sktadania ofert, dodanie oferty, zatgcznikow, wycofanie oferty nie bedzie
mozliwe.

13. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji  elektronicznej za  posrednictwem  platformy pod adresem:

https://zuromin.ezamawiajacy.pl

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny.
15. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wszelkie pytania dot. zamdwienia nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy:
https://zuromin.ezamawiajcy.pl W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem
terminu skiadania ofert zmienié¢ tre$¢ zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert.
Kazda zmiana staje sie integralng czescig zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania
ofertowego Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze wszystkim wykonawcom.

16. Termin zwiazania ofertg — 10.06.2025 r.

17. Informacja dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejsze;j:
Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy przesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcow oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowe;:
https://zuromin.ezamawiajacy.pl
Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajgcy zawrze
umowe o udzielenie zamoéwienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy
Zamawiajgcy ma prawo dokonac¢ wyboru innego oferenta sposréd ztozonych ofert.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
W przypadku, gdy do oferty nie =zostaly zataczone wszystkie wymagane dokumenty,
oéwiadczenia lub sg one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcy wezwie do
uzupetnienie przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza. Brak uzupeinienia dokumentow lub oswiadczen we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje odrzucenie oferty.

19. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
W zwiazku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem PaAstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz@zuromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dzialania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnieri, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin za pomoca adresu e-mail: inspektor@kiodo.pl
lub tel. 544 544 001.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s w oparciu o nastepujace podstawy
i w nastepujacych celach:

a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze-
art.6, ust.1,lit.c RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéow prawnych: Ustawa
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, e Ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych oraz Regulamin udzielania zamodwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartoé¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt zatwierdzonych zarzgdzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy




i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r. zmienionym Zarzadzeniem 20/2021
zdnia 4 lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r.:

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia
dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy -
art.6, ust.1,lit.b RODO;

c) sprawnej realizacji uméw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do
kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony interes, - art. 6 ust 1lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody -
art.6, ust.1,lit.a RODO. Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktére
podaja Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktére nie sa wymagane
przez przepisy (np. nr telefonu, adres email).

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umoéw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace sig
obstuga m.in. platformy E - zamawiajacy - na podstawie zawartych umow powierzenia.

c) inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane osobowe we wiasnym
imieniu, m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreélonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie
wyrazonej zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.

6. Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje
Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogolnego rozporzadzenia;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;

c) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogolnego rozporzadzenia

e) cofnigcia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO). Cofniecie to nie ma
wplywu na zgodnosc przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. Wycofania zgody mozna dokona¢ w formie mailowej, za pomocg
pisma wystanego droga pocztowg lub osobiscie w Urzedzie.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panstwa danych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osabowych.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody, podanie
przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa, ich niepodanie oznaczaé bedzie brak mozliwosci zwarcia umowy lub zrealizowania
przez Administratora cigzacego na nim obowigzku prawnego.

10. Panstwa dane nie sa przekazywane do panstw trzecich, administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktorym mowa w art. 22 ust

14 RODO. I

W zatgczniku:

Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 2 — O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Zatgcznik Nr 3 — Wzor umowy

Zatgcznik Nr 4 — Wzor umowy powierzenia danych







Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

/miejscowosé i data/
Nazwa i adres oferenta: .........coooooviiiieiiiiiieee e

el 1A 3 00 ssessssseussmssseavsemsssnmmeminy
ddres e malls cosmreessnsmasaei s st
NIP:  oinnnanammmmsmsmasms s

FORMULARZ OFERTOWY

Do Gminy i Miasta Zuromin
Plac Jozefa Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie ,»Wydzielenie do brakowania
dokumentacji niearchiwalnej wraz z przygotowaniem wniosku o wydanie zgody na
brakowanie dokumentéw w celu zlozenia do wilasciwego miejscowo archiwum
panstwowego wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej, odbiorze, transporcie i
zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad Gminy i Miasta
Zuromin znajdujacej sie w archiwum zaktadowym w Zurominie”

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za taczng ceng ryczattowa:

Cena netto | Podatek Vat | Cena brutto | Cena netto (zt) | Podatek Cena brutto (zf)
(zhza1mb | (zf)za1mb | (zt)za1 mb |za 500 mb Vat (zt) za | za 500 mb
500 mb

llosci wskazane w tabeli sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy
w wielkosciach podanych w powyzszej tabeli.

_ Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie: od dnia podpisania umowy do 30.11.2025

4. Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim przyjete.

5. Oéwiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany
w zapytaniu ofertowym.

6. Akceptujemy warunki ptatnosci okre$lone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym tj.
w terminie do 14 dni od dnia ziozenia prawidiowo wystawionej faktury.

7. Oéwiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ..... o [ — stanowig
tajemnice przedsiebiorstwo w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
co wykazalismy w zatgczniku nr ... do oferty i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one
udostepniane.

8. Oferta zostata ztozonana .................... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych




9. Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:*

11. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0s6éb fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

[Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej/

* Niepotrzebne skreslic¢

b rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



NAZWA WYKONAWCY:

ADRES WYKONAWCY:

Zaltacznik Nr 2
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
o braku podstaw wykluczenia

Skiladajac oferte na realizacje zadania pn. ,Wydzielenie do brakowania dokumentacji
niearchiwalnej wraz z przygotowaniem wniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentéw w
celu zlozenia do wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego wraz ze spisem dokumentacji
niearchiwalnej, odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
przez Urzad Gminy i Miasta Zuromin znajdujacej sie w archiwum zaktadowym w Zurominie.”

oswiadczam, ze:

1. nie wystepuja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca powiazania osobowe lub
kapitatowe,

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoséci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na.

1)
2)
3)

4)

5)

uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji;

peinieniu  funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze to moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

2. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.z2025r.
poz. 514).

Miejscowos¢, data -Podpis ﬁpowaZnionego przedstawiciela

Wykonawcy







UMOWA - (wzor)

zawarta wdniu .............. 2025 r. pomigdzy:

Gming i Miastem Zuromin — Urzgdem Gminy i Miasta, ul. PI. Jozefa Pilsudskiego 3, 09-300
Zuromin

reprezentowang przez:

Michata Bodenszaca - Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

przy kontrasygnacie Grazyny Sikut - Skarbnika Gminy i Miasta w Zurominie

zwang dalej ,, Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg™
wylonionym w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o  wartos¢ nie przekraczajace) kwoty

130.000,00:72t Zd018 ... o000 w0 s r. 0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi przez Wykonawcg polegajace;
na ,,Wydzieleniu do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz z przygotowaniem
whniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentow w celu zlozenia do wlasciwego
miejscowo archiwum panstwowego wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalne;j,
odbiorze, transporcie i zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad
Gminy i Miasta Zuromin znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym w Zurominie”
wytypowanej zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz., U. z 2020 r. poz. 164, z pézn. zm.) i zgodnie z wybrang
w przeprowadzonym postepowaniu oferta, stanowigcg integralng czes¢ niniejszej umowy,
w ilosci maksymalnie 500 mb.

2. Ostateczna liczba mb. dokumentacji przeznaczonej do niszczenia moze byc¢
w rzeczywistosci mniejsza niz 500 mb. W takim przypadku Wykonawcy nie beda

przyshugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu w stosunku do Zamawiajacego.

§2
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do 30.11.2025 r. lub do

wyczerpania kwoty, okreslonej w § 5 ust. 1.




§3

Potwierdzeniem wykonania ustugi zniszczenia dokumentéw bedzie Certyfikat Zniszczenia

dokumentacji w formie papierowej wystawiony przez Wykonawcg.

§4

1. Wykonawca o§wiadcza, ze spelnia standardy techniczne i organizacyjne, w szczegdlno$ci

posiada wykwalifikowany personel umozliwiajacy wykonanie ushugi, o ktorej mowa

w § 1 ust. 1.

o]

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ procesu i jej zabezpieczenie na

kazdym etapie wykonywania ustugi, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, W

szczegblnodci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 Z 4.05.2016), oraz normami.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

wydzielenie dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia zgodnie z wymaganiami
obowiazujacych przepisdéw prawa,

sporzadzenie spisdéw dokumentacji wytypowanej do zniszczenia,

przygotowanie wniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentéw w celu zlozenia
do whasciwego miejscowo archiwum panstwowego,

odbiér dokumentacji przeznaczonej do brakowania, potwierdzony protokotem zdawczo
— odbiorczym, protokét potwierdza pracownik Zamawiajaccgo,

odbioru dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, w tym takze zawierajacej czesci
metalowe, plastikowe lub bedgcej w segregatorach, z pomieszczen, w ktorych jest
przechowywana dokumentacja,

pakowania dokumentacji do workéw lub pojemnikéw oraz plombowania w obecnosci
pracownika wyznaczonego przez Zamawiajacego;

przetransportowania dokumentacji $rodkami transportu Wykonawcy do miejsca
zniszczenia;

zniszczenia dokumentacji zgodnie z wymaganiami obowigzujgcych przepisow prawa;
wystawienia Certyfikatu Zniszczenia po kazdorazowym procesie zniszczenia
dokumentacji w formie papierowej 1 przekazania tacznie z Fakturg VAT,

udzielenia Zamawiajacemu na jego zadanie, informacji o przebiegu realizacji

przedmiotu umowy.



§5

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z wykonania przedmiotu umowy, o ktorym

mowa w §1, nie moze przekroczyC Kwoty: ....c.coceeee.. zl brutto (stownie:
............................ Zotych, ........./100), w tym podatek VAT w wysokosci
....................... zt (stownie: ........... ziotych, ........../100). Maksymalne

wynagrodzenie stanowi gérng granicg zobowiazan, jakie Zamawiajacy moze zaciggnac
na podstawie Umowy na wykonanie zlecen. Udzielenie zlecen na nizsza kwote niz
wskazana wyzej badz jej niewykorzystanie nie stanowi podstawy do jakichkolwiek
roszczeh wobec Zamawiajgcego, wtym z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy lub jakichkolwiek roszczen odszkodowawezych z tego tytulu.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 1 uwzglednia wszystkie koszty realizacji
przedmiotowej umowy, w tym podatki i oplaty z tytutu realizacji umowy oraz pozostale
czynniki cenotworcze.

Cena jednostkowa Wynosi ............. 71 brutto za 1 mb. zgodnie z oferta Wykonawcy z
s [T R ope ot 1., ktéra stanowi zalacznik nr 1.

Za wykonang ustuge Zamawiajacy zobowigzuje sig zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie,
wyliczone jako iloczyn rzeczywiste] iloéci zniszczonej dokumentacji oraz ceny
jednostkowej, o ktorej mowa w ust 3.

Wynagrodzenie platne bgdzie po wykonaniu Zlecenia na podstawie Faktury wystawione;
na:

Gming i Miasto Zuromin - Urzad Gminy 1 Miasta Zuromin,

Plac Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin

REGON 130377936, NIP 511-02-70-269,

Platforma Elektronicznego Fakturowania: Numer PEPPOL 5720001220,

do ktérej dotaczony bedzie Certyfikat Zniszczenia wydany w formie papierowej.
Naleznoéé za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy
WYKONAWCY I 4eevnrrnsnnnnnneaeurennsnaesnnenansses w terminie 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej Faktury.

Za dzieh zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku wystawienia przez Wykonawceg Faktury niezgodnej z umowa lub
obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania ptatnosci do
czasu wyjasnienia oraz otrzymania Faktury korygujacej, bez obowiazku placenia odsetek
z tytutu niedotrzymania terminu zaplaty.

W przypadku nieterminowego regulowania zobowiazania przez Zamawiajacego, ewentualne

3




cesje swoich nalezno$ci moga nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu zgody przez Zamawiajgcego.

§6

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia

ze skutkiem natychmiastowym w wypadku:

1) op6znienia w wykonaniu Zlecenia i w stosunku do terminu wykonania okreslonego w
Zleceniu;

2) bezskutecznego uplywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego do zmiany
sposobu wykonywania przedmiotu umowy, w przypadku gdy Wykonawca bedzie
wykonywal go w sposéb wadliwy albo sprzeczny z umowa,

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy, o ktorym mowa w ust. 1, winno by¢ zlozone na

pisémie pod rygorem niewaznosci.

§7
Strony wyznaczajag nastepujacych przedstawicieli upowaznionych do kontaktow
w sprawie realizacji niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu:
1) osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcg ze strony Zamawiajacego jest:
- pani Emilia Waszczuk, tel. (23) 657-24-62, e-mail: organizacyjny@zuromin.pl
- pani Ewa Jablonska, tel. (23) 677-72-64, e-mail: promocja@zuromin.pl

2) osoba upowazniong ze strony Wykonawcy jest:

Strony maja prawo do zmiany oséb, o ktéorych mowa w ust. 1 1 danych teleadresowych

w kazdym czasie trwania umowy, informujac o tym drugg Strong bez koniecznosci zmiany

umowy.
§8

Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej:

1) w przypadku wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia ze
skutkiem natychmiastowym 2z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca — w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1;

2) za naruszenie zasad poufnosci okreslonych w § 10 w wysokosci 5 000,00 zt (piec¢

tysigcy ztotych 00/100) za kazde naruszenie.



W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiajagcemu przystuguje prawo potracenia
kary z wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1, na co Wykonawca wyraza
zgode.

Z tytutu dokonania potracenia czgsci wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar
umownych Wykonawcy nie przysluguja zadne roszczenia odszkodowawcze od
Zamawiajacego.

W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zaplaty.
Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania kary umownej lub jej nie potraconej czesci w
terminie 14 dni od dnia wezwania do jej uiszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogélnych Kodeksu

Cywilnego, odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

§9
Strony o$wiadczaja, ze dane kontaktowe pracownikow, —wspotpracownikow
i reprezentantéw  Stron udostepniane  wzajemnie W  niniejszej Umowie
lub udostgpnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy przekazywane sg w zwiazku z wykonywaniem umowy. Udostgpniane
dane kontaktowe moga obejmowaé: imig i nazwisko, adres e-mail, stanowisko stuzbowe
inumer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych
kontaktowych, ktore zostaly jej udostgpnione w ramach Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane udostepnit
Zamawiajacemu w zwiazku 7 realizacjg niniejszej umowy, informacji, o ktérych mowa
wart. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zgodnie z trescig klauzuli informacyjnej, stanowigcej zalacznik nr 3.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze Urzad Gminy i Miasta Zuromin reprezentowany przez
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin jest administratorem danych osobowych w
rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, z p6zn. zm.).
Przy wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z ninigjszej Umowy, Wykonawca
zobowiazuje si¢ stosowaé do obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych

5




osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych z rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781.).
Zamawiajacy powierza przetwarzanie danych osobowych Wykonawey w celu
prawidlowego wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z umowa na powierzenie
przetwarzania danych osobowych, stanowigcg zalgeznik nr 2.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane zgodnie

z klauzulg informacyjng stanowiaca zalgeznik nr 3.

§10

Informacje udostepniane Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu Umowy oraz

uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z realizacjg przedmiotu Umowy, traktowane przez

Wykonawce jako poufne, w czasie obowigzywania Umowy oraz po jej rozwigzaniu,

wygasnieciu i odstapieniu od niej, bez wzgledu na przyczyne i mogg by¢ ujawniane

wylacznie osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktérych obowigzkiem jest
realizacja  przedmiotu Umowy, pod rygorem  pociaggnigcia ~ Wykonawcy
do odpowiedzialno$ci za naruszenie poufnosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji, w posiadanie ktérych

wejdzie w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji
w jakiejkolwiek formie w calosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci;

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspdltpracownicy Wykonawecy, ktérym informacje,
zostang udostepnione, nie wujawnia 1 nie zezwolg na ich ujawnienie
w jakiejkolwiek formie w catosci lub w czgéci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci;

3) zapewnienia prawidlowe]j ochrony informacji przed utrata, kradziezg, zniszczeniem,
zgubieniem lub dostepem 0s6b trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji;

4) niewykorzystywania informacji do innych celéw niz wykonywanie czynnosci
wynikajacych z Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej pisemnie
pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen osob trzecich

w stosunku do Zamawiajgcego, wynikajacych z wykorzystania przez Wykonawce lub

osoby, ktorymi Wykonawca si¢ postuguje informacji uzyskanych w czasie wykonywania

przedmiotu Umowy w sposoOb naruszajacy jej postanowienia.



4. Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej nie
dotyczy przypadkow, gdy informacje te:

1) staly si¢ publicznie dostgpne, jednak w inny sposéb niz w wyniku naruszenia
postanowien Umowy,

2) muszg zosta¢ udostgpnione zgodnie z obowiazkiem Wynikajqcym Z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu
administracji panstwowej, w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany
zapewni¢, by udostgpnienie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej nastapilo
tylko i wylacznie w zakresie koniecznym dla zado$éuczynienia powyzszemu
obowigzkowi.

5. Wykonawca niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia
obowigzku udostepnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, a takze podejmie
wszelkie dzialania konieczne do zapewnienia, by udostgpnienie informacji, o ktorych
mowa w ust. 1 powyzej dokonato sie w sposob chroniacy przed ujawnieniem ich osobom

niepowotanym.

§11

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy nastgpi¢ moga tylko w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznoéci, w formie aneksu podpisanego przez kazda ze stron, z zastrzezeniem
w umowie § 7 ust. 1 (osoby do kontaktu).

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, maja zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. W przypadku zaistnienia sporu Sadem wlasciwym bedzie sad powszechny wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy.,

jeden dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

1. Oferta Wykonawcy zdnia ...........cooevneenen i
2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.







Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,Umowa”)
Zawarta W dniu ...oeeeeeeeeeereevees e pOMiedzy:

Gming i Miastem Zuromin, z siedzibg 09-300 Zuromin, Plac Jozefa Pitsudskiego 3, NIP 5110270269, REGON
130377936,

zwana w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”, reprezentowang przez:
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin — Michata Bodenszac,

a

(Nazwa firmy) z siedzibg w: (adres) NIP: {numer), REGON: {(numer}, zwanym w dalszej czesci umowy
,Podmiotem przetwarzajgcym”,

reprezentowanym przez:
imie i nazwisko — funkcja/stanowisko

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Zwazywszy, ze Strony fgczy umowa o wspoipracy z dnia .. , zZwana dalej Umowa Gtéwna,
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 Ogolnego Rozporzadzenia o
Ochronie Danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czgsci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje sig przetwarzacC powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowa, Rozporzadzeniem, ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000)
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, chronigcego praw 0s0b, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej umowy, dane osobowe 1j.
wszelkie dane, do ktérych Podmiot przetwarzajacy bedzie miec dostgp (wglad) w zwigzku z realizacjg Umowy
Gtéwnej, w tym w szczegblnosci dane pochodzace z dokumentacji, posiadajacej kategorie archiwalng o
czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uptywie obowigzujacego okresu przechowywania podlega
brakowaniu (w tym np. imiona, nazwiska, adresy, PESEL, kontakty, opisy spraw; dot. m.in. pracownikow,
kontrahentéw, klientéw urzedu).

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wylacznie
w celu prawidtowej realizacji Umowy Gtdwnej o ktérej mowa w §1 pkt 1, dotyczacej odbioru i zniszczenia
(brakowania) dokumentacji niearchiwalnej kat B z archiwum zaktadowego.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich ¢rodkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopier bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktdre beda przetwarzatly powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie Ww tajemnicy, (o ktérej mowa
w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania




1.

danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca
Administratorowi wszelkie dane osobowe, zgodnie z decyzjg Administratora oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo parstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie tych
danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac
sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotycza oraz wywigzywania sig z obowigzkéw
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza
je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usunigcia uchybier stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora
danych. W ramach niniejszej umowy Administrator wyraza zgode na podpowierzenie przetwarzania danych
osobowych do podmiotéw wymienionych w zatgczniku nr 1.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, winien spetniac te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy ponosi petna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnosc Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w
szczegdlnosci prowadzonych przez inspektordw upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora
danych.

§7
Rozwigzanie umowy
Niniejsza umowa obowigzuje przez okres obowigzywania umowy, o ktérej mowa w § 1, pkt.1.



2. Administrator danych moze rozwigzac niniejsza umowg ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot

przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do sachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wsp6tpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob — zamierzony czy
przypadkowy —w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowiazaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§9
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy




Zatgcznik nr 1 do umowy powierzenia

Lista podmiotéw podprzetwarzajgcych

Nazwa podwykonawcy, adres , NIP

Zakres wykonywanej ustugi

Administrator

Podmiot przetwarzajgcy



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA INTERESANTOW URZEDU GMINY | MIASTA ZUROMIN

Zgodnie z art. 13 ust. 12 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (dale]
Rozporzadzenie) informujemy, ze:

° Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin, reprezentujacy Gmine i Miasto Zuromin z siedzibg wtadz w Urzedzie:
09-300 Zuromin Plac Jozefa Pitsudskiego 3, woj. Mazowieckie, telefon 23 657 25 58, email: ugimz@zuromin.info.
Jedli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania naszego Urzedu, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze sig Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych - Pawtem Modrzejewskim, za pomoca adresu e-mail:
inspektor@kiodo.pl lub tel. 544 544 001.
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w oparciu o nastepujgce podstawy i w nastepujacych celach:
a) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze- art.6, ust.1, lit. c RODO i/lub realizacji wiadczych kompetenciji przystugujacych organowi
wiadzy publicznej (w oparciu o przepis powszechnie obowigzujacego prawa) - 9 ust. 2 pkt g, h, i lub j RODO, wynikajacych z nastepujacych aktow prawnych:
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, *Ustawa z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci, *Ustawa z dnia 11 marca 2022r. 0 obronie Ojczyzny, *Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, ¢ Ustawa
2 dnia 10 marca 2006 r. 0 zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnejiakty wykonawcze * Ustawa
z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, *Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu
éciekéw i akty wykonawcze, *Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwodci i przeciwdziataniu alkoholizmowi i akty wykonawcze, ¢ Ustawa
z dnia 6 grudnia 2008 r. o pedatku akcyzowym, *Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, *Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
o$wiatowej, *Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. 0 gospodarce nieruchomosciami, ¢ Ustawa 2 dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym
zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego, *Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczeji Punkcie Infarmacji
dla Przedsiebiorcy, *Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, *Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa w sprawie ewidencji gruntow i budynkow, «Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow, «Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 9 stycznia 2012r. w sprawie ewidencji miejscowosci ulic i adreséw oraz
innych aktéw prawa powszechnie obowigzujacego, do ktérych stosowania zobligowana jest Gmina i Miasto Zuromin;
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia dziatar na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy - art.5,
ust.1,lit.b RODO;
¢) sprawnej realizacji uméw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony interes —art. 6 ust 1 lit f RODO;
d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej w zwigzku 2 realizacjg zadan na rzecz lokalnej
spotecznosci i/lub wykonywaniem zadari wiasnych, réwniez na podstawie przepiséw prawa - art.6, ust.1, lit. RODO;
e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie udzielonejzgody w zakresie i celu okreélonym w tresci zgody - art.6,
ust.1, lit. a RODO. Moze to dolyczy¢ danych kontaktowych, ktére podajg Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktére nie 53 wymagane przez przepisy (np. nr
telefonu, adres email). Dane te na naszych formularzach oznaczone s3 jako dobrowolne, a ich podanie oznacza¢ bedzie zgode na ich przetwarzanie w celu
kontaktu iw zwigzku ze sprawa, dla ktérej Panstwo podajg te dane.
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa powyzej odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc:
a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa; '
b) inne podmioty, ktdre przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umow podpisanych z Gming i Miastem Zuromin np. w zakresie obstugi IT, ustug
hostingowych, czy tez powigzanych z zadaniami, ktére Gmina i Miasto realizuje na rzecz mieszkancow (np. wywdz nieczystosci).
Co do zasady nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do Paristw Trzecich. Moze sie zdarzy¢, iz w celu realizacji naszych zadan, nasi zaufani partnerzy (np.
dostawcy poczty elektronicznej) skorzystaja z serweréw znajdujacych sie poza Europg, m.in. w USA. W tej sytuacji zapewniamy zawarcie odpowiednich umow
powierzenia przetwarzania/analize treéci regulaminéw, a nasi dostawcy zapewniaja, ze przetwarzanie odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami i z
zachowaniem najwyzszych standardow bezpieczenstwa. Transfer danych do USA odbywa sig na zasadzie nowego programu transferowego- Data Privacy Framework.
W zakresie podmiotow, ktére nie sg wpisane do programu DPF, podstawg prawng transferu bedzie zobowigzanie podmiotu do stosowania postanowien
standardowych klauzul wydanych na mocy decyzji wykonawczej Komisji Europejskiej.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres oraz w zakresie niezbednym do realizacji celow, okreslonych powyzej, na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, zwiaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia prezesa rady
ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych. W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
celu lub wycofania zgody.
Na warunkach okreélonych w RODO, w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje Panu prawo do:
dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;
usuniecia danych, na podstawie art. 17 ogdlnego rozporzadzenia;
ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdinego rozporzadzenia;
przenoszenia danych, na podstawie art. 20 ogdlnego rozporzgdzenia;
whniesienia sprzeciwu, na podstawle art. 21 ogdlnego rozporzadzenia;
cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. L lita RODO). Cofniecie to nie
ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofania zgody mozna dokona¢ w formie mailowej,
za pomoca pisma wystanego droga pocztow3 lub osobiscie w Urzedzie.
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panstwa danych w Urzedzie, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody, podanie przez pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, W sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa lub che¢ zawarcia migdzy stronami umowy. Ich niepodanie oznaczaé bedzie brak mo3liwoéci zwarcia umowy lub zrealizowania przez Administratora cigzacego
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na nim obowiazku prawnego.
Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa wart. 22 ust 1i 4 RODO.







