Zarzadzenie nr 257/2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ZUROMIN
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwienn Publicznych w Urzedzie Gminy i
Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170.000,00 z} netto,

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153
t.J.) oraz § 6 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Zuromin zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci ponizej 170.000,00 z}
netto w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Dotychczasowe Zarzadzenie nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia
2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwieri Publicznych w Urzedzie
Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt oraz Zarzadzenie
Nr 20/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 4.02.2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021r. tracg moc.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom komorek organizacyjnych oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnym stanowisku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

_ ?._;
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
nr 257/2025

z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZE] 170.000,00 ZE. NETTO

Rozdziat I
Definicje,
postanowienia ogdlne

§1

Regulamin udzielania zaméwient publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i tryb
prowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w Urzedzie Gminy i Miasta
Zuromin na dostawy, roboty budowlane oraz ustugi, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznych;

2) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna zawierana miedzy Zamawiajacym a
Wykonaweca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ushug;

3) Wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé calkowita szacunkows wartosé
zamowlenia, bez podatku od towaréw 1 uslug (netto), ustalona przez Zamawiajacego;
Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest ustalana przez Zamawiajacego przed wszczeciem
postepowania 1 nie mozna jej utozsamiaé z kwota jaka Zamawiajacy przeznacza na realizacje
zamowienia.

4) Wykonawecy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie uslug lub ubiega
si¢. o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

5) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming i Miasto Zuromin;

6) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komérke zgodnie z definicja zawarta w
Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, do ktérej nalezy realizacja
przedmiotu zamowienia;

7) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika komorki, o ktore)
mowa w pkt 6);

8) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
lub inng osobg, ktore) Burmistrz powierzyl zastrzezone dla siebie czynnosci;

9) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obshugi
postgpowan o udzielenie zaméwienia https://zuromin.ezamawiajacy.pl

§3







1. Realizujac zamowienia nalezy bra¢ pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezyte]
starannosci, uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru
metod 1 srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajacy
terminows realizacj¢ zadan.

2. Podstawa wszczecia postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest plan finansowy
Gminy i Miasta Zuromin, aktualny w dniu ustalenia wartosci zamowienia.

3. W terminie 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy i Miasta Zuromin poszczegdlni
Kierownicy Komérek organizacyjnych zobowiazani sg przedlozyé¢ do Wydziatu ds. zaméwient
publicznych wykaz planowanych do udzielenia zaméwien na dany rok budzetowy zawierajacy
w szczegolnoscl informacje dotyczace:

1) Przedmiotu zamdwienia

2) Rodzaju zamé6wienia wedlug podziatu na roboty budowlane, dostawy, ustugi

3) Orientacyjna warto$¢ zamowienia

4) Przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesi¢cznym

4. Na podstawie wykazow planowanych zaméwien Wydzial ds. zaméwieri publicznych dokonuje
grupowania zamowien z uwzglednieniem ich rodzaju i specyfiki, planowanych terminow
udzielenia zamowien oraz pod katem koniecznosci udzielenia zaméwienia w oparciu o
przepisy ustawy Pzp.

5. Komorka organizacyjna Urzedu dokonuje szacowania wartosci zaméwienia na ustugi, roboty
budowlane lub dostawy, w szczegdlnosci:

1) poptzez analiz¢ cen rynkowych, co najmniej dwéch;

2) poprzez analiz¢ wydatkéw poniesionych na ten sam rodzaj zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towar6ow 1 ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego;

3) poprzez analiz¢ cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien publicznych udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

4) na podstawie kosztorysu inwestorskiego dla robot budowlanych;

5) na podstawie planowanych kosztow prac projektowych;

6) na podstawie kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

7) poprzez publikacj¢ rozeznania cenowego za po$rednictwem Platformy zakupowej. Przy
wykorzystaniu tej metody mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli w
ogloszeniu przewidziano takg mozliwosc.

6. Obowiazek szacowania wartosci zamowienia wg. metod o/ sposobow okreslonych w ust. 2 nie
ma zastosowania, jezeli:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden Wykonawca przedmiotu
zamowienia, nie ma rozsadnego rozwiazania alternatywnego lub rozwigzania zastepczego,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, dotyczy
przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu Wykonawecy.

7. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z ust. 2.







10.

11.

12,

Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie wartosci zamowienia przechowywana jest w komérce
organizacyjnej.

Zamowienia wspolfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a
wytycznymi dotyczacymi zamowienl wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych, pierwszeristwo maja postanowienia wytycznych.

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia, we wszystkich przedziatach kwotowych, mozna
przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, jezeli taka mozliwo$é zostala
przewidziana w ogloszeniu o wszczeciu postepowania lub zaproszeniu do zlozenia oferty.
Procedura udzielania zaméwien zalezna jest od wartosci szacunkowej jednorazowego zakupu
1 realizowana jest w nast¢pujacych przedzialach kwotowych:

1) do 8.000,00 zt,

2) powyzej 8.000,00 z1 do 60.000,00 =1,

3) powyzej 60,000,00 zt do ponizej 170.000,00 zt

Dokonanie wielu zakupéw o tozsamym przedmiocie zamoéwienia do kwoty 8.000,00 z1 nie
stanowi dzielenia zaméwienia w celu ominigcia stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu i
nie jest jego naruszeniem, pod warunkiem, ze jest uzasadnione wzgledami ekonomicznymi,
organizacyjnymi, technicznymi lub innymi z uwzglednieniem przepiséw ustawy Pzp.

Komoérki organizacyjne prowadza rejestr przeprowadzanych postepowan.
Rozdziat 11
Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci do 8.000,00 zt
§4
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia do kwoty réwnej 8.000,00 zl przygotowuje i
przeprowadza wlasciwa komorka organizacyjna, do ktérej nalezy realizacja przedmiotu
zamowienia w sposob celowy 1 oszczedny.
Dokumentacj¢ wyboru Wykonawcey w zamowieniu, o ktérym mowa w ust. 1 moze stanowié:
1) faktura lub rachunek;
2) zamowienie lub zlecenie;
3) umowa
W przypadku zamowien dotyczacych robét budowlanych i prac projektowych zawiera sie
umowe w formie pisemnej, w ktorej okresla si¢ miedzy innymi: przedmiot zamowienia, termin
realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwaranciji.
Wzo6r zamowienia lub zlecenia stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Realizujac zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 whasciwa komérka organizacyjna, do ktorej
nalezy realizacja przedmiotu zamowienia moze zastosowaé procedury okreslone w § 5 lub
w § 6.
Na fakturze nalezy umiescic¢ zapis nastepujacej tresci: ,,Zamdéwienia udzielono bez stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 — Zamodwienie
zarejestrowano w rejestrze zamowien publicznych Wydziatu ... pod pozycja ...
Rozdziat 111
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o warto$ci powyzej 8.000,00 zt do 60.000,00 zt
§5
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przekraczajace kwote 8.000,00 z do kwoty réwnej
60,000,00 zt prowadzi komorka organizacyjna za posrednictwem platformy zakupowe;.
Dopuszcza si¢ prowadzenie postepowania mailowo lub pisemnie.







o

Za prawidlowos¢ przygotowania postepowania, jego przeprowadzenie, dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz zawarcie umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjne;.
Postgpowanie przeprowadza si¢ w procedurze:

1) otwartego zaproszenia do zlozenia ofert;

2) zaproszenia do zlozenia oferty do Wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3;

3) negocjacji z proponowanym przez komorke organizacyjna Wykonawca, przy czym
prowadzenie postepowania w ten sposoéb wymaga pisemnego uzasadnienia komorki
organizacyjnej.

Z czynnosci przeprowadzonego postgpowania pracownicy komérki  organizacyjnej

sporzadzaja protokol, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym protokdl jest

przedstawiany do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego i stanowi podstawe do

udzielenia zamowienia.

Realizujac zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 wlasciwa komérka organizacyjna, do ktore)

nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia moze zastosowaé procedury okreslone w § 6.

Na fakturze nalezy umiesci¢ zapis nastgpujacej tresci: ,,Zamoéwienia udzielono bez stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 — Zamowienie

zarejestrowano w rejestrze zamowien publicznych Wydzialu ... pod pozycia ...
Rozdziat IV
Post¢powanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 60,000,00 zt do ponizej
170.000,00 =zt
§6

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przekraczajace kwote 60,000,00 z1 do kwoty ponizej

170.000,00 zt prowadzi komorka organizacyjna poprzez przygotowanie zapytania ofertowego

1jego publikacje za posrednictwem platformy zakupowe;.

Za prawidlowos$¢ przygotowania postepowania, jego przeprowadzenie, dokonanie wyboru

najkorzystniejszej oferty oraz zawarcie umowy odpowiada kierownik komoérki organizacyijnej.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosei:

1) dane Zamawiajacego;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o dofinansowaniu zadania ze srodkéw zewnetrznych — jesli dotyczy;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) terminy realizacji;

6) kryteria oceny ofert;

7) warunki udzialu w postepowaniu — jesh dotyczy;

8) przeslanki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty;

9) opis sposobu przygotowania oferty i wymaganych dokumentéw;

10) termin skladania 1 otwarcia ofert;

11) zastrzezenie, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania bez
podania przyczyny oraz klauzule informacyjng RODO;

12) wzor formularza ofertowego, projektowanych postanowien umowy oraz innych
zalacznikéw wymaganych specyfika przedmiotu zamowienia;

Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Projekt umowy podlega akceptacji radcy prawnego.

Zapytanie ofertowe zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

W terminie okreslonym w ogloszeniu pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania wraz z komisja powolana do oceny ofert otwieraja oferty oraz publikuja







10.

11.

informacj¢ z otwarcia w miejscu publikacji ogloszenia zgodnie ze wzorem wygenerowanym na
platformie zakupowe;j.
Pracownik wyznaczony do przeprowadzenia wraz z komisja powolana do oceny ofert bada
zlozone oferty 1 w oparciu o kryteria oceny ofert wybiera najkorzystniejsza oferte.
7. czynnosci  przeprowadzonego  postgpowania  wyznaczony  pracownik  komorki
organizacyjnej sporzadza protokol, zgodnie ze wzorem stanowlgcym zalacznik nr 2 do
Regulaminu.
Po  potwierdzeniu pokrycia wydatku w  planie rzeczowo-finansowym protokol jest
przedstawiany do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego i stanowi podstawe do
udzielenia zamowienia.
Wybor najkorzystniejszej oferty nalezy poda¢ do publicznej wiadomosci poprzez publikacje
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie ze wzorem wygenerowanym na
platformie zakupowe;.
Na fakturze nalezy umiesci¢ zapis nast¢pujacej tresci: ,,Zamoéwienia udzielono bez stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 — Zamowienie
zarejestrowano w rejestrze zamowienl publicznych Wydzialu ... pod pozycja ...
Rozdziat V
Zasady wspolne dla zamowien, o ktérych mowa w Rozdziatach I11 i IV
§7
Wykonawca moze zlozy¢ w postgpowaniu tylko jedna oferte, ktora moze zmienié lub wycofac
przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak
dla sktadania oferty z dopiskiem ,,ZMIANA”.
Wykonawca moze wycofaé si¢ z postgpowania poprzez powiadomienie Zamawlajacego o
wycofaniu oferty.
Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupelnienia lub wyjasnienia tresci oferty
w przypadku, gdy:
1) oferta zawiera braki,

2) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze cena jest razaco niska.
Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy w szczegdlnosci, jezeli:

1) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) oferta zostala zlozona po terminie skladania ofert;

3) oferta zostala zlozona w sposob niezgodny z trescig zapytania ofertowegos;

4) oferta zostala zlozona przez wykonawee wykluczonego z postgpowania;

5) oferta zostala zlozona przez wykonawce nie spelniajacego warunkéw udzialu w

postepowaniu;

6) wykonawca nie uzupetnil brakéw lub nie zlozyt wyjasnien na wezwanie zamawiajacego;

7) wykonawca zlozy wigcej niz jedna oferte w postepowaniu.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym Wykonawca w przypadku gdy:

1) w postepowaniu nie wplynela zadna oferta,

2) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote zabezpieczona w  budzecie

na realizacje zadania.

Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z
Wykonawcami, ktorzy zlozyli te oferty.
7. przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokol.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:






1) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg jaka zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia, z zastrzezeniem ust. 6 pkt. 2; chyba ze zamawiajacy moze
zwickszyC t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) srodki finansowe pochodzace ze Zrédel innych niz budzet Gminy i Miasta Zuromin,
ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie calosci lub  czesci
zamowienia nie zostaly zamawiajacemu przyznane;

4) nic wplynela zadna oferta lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu, z zastrzezeniem
ust. 6 pkt. 1;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada, w wyniku ktorej razaco
narusza si¢ zasade rownego traktowania wykonawcéw lub zasade uczciwe] konkurencji.

10 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenic zamowienia przed uplywem
terminu skladania ofert, jezeli wystapily okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postgpowania jest niecuzasadnione.

Rozdziat VI
Informacje o zrealizowanych zamoéwieniach
§8

1. Zamowienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestréw zamoéwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza 170.000,00 z! prowadzonych przez wlasciwe komorki
organizacyjne realizujace zamowienie. Wz6r formularza rejestru stanowi zalacznik nr 4 do
Regulaminu.

2. Umowy, w tym zawarte na okres dtuzszy niz rok kalendarzowy nalezy ujmowaé w dacie ich
zawarcla, z wynagrodzeniem okreslonym w umowie.

3. Na podstawie prowadzonych ewidencji Kierownicy komoérek organizacyjnych przekazuja do
Wydzialu Komunalnego 1 Zamoéwien Publicznych dane o udzielonych zaméwieniach
publicznych do kwoty 170.000,00 zt w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
naste¢pujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat VII
Odstapienia od stosowania regulaminu
§9

1. Na pisemny i uzasadniony wniosek danej komérki organizacyjnej Burmistrz Gminy 1 Miasta
Zuromin moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania Regulaminu.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania w szczegolnosci w przypadkach,
w ktorych jest pilna potrzeba udzielenia zamowienia ze wzgledu na zagrozenie Zycia, zdrowia,
srodowiska, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe
§ 10

1. Naruszenie ninicjszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowiazkéw
pracowniczych.

2. Naruszenie form i zasad postgpowania w sprawie zamowienia publicznego stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, finansowej i
karnej — zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tej mierze przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem obowiazuja przepisy kodeksu cywilnego.






Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Utzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto

Gmina i Miasto Zuromin
Plac Jozefa Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

Nazwa i adres Wykonawcy

ZAMOWIENIE/ZLECENIE NR ...

Gmina 1 Miasto Zuromin zamawia/zleca:

Termin realizacji zamowienia/zlecenia: ...........oooviiiiiii i
Cena/warto$¢ zamoOwienia/zIeCenia: . ... .. .o.oveii i e e
Warunki realizacji:

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznione;j/

Zatwierdzam do realizacji:

/podpis Kierownika Zamawiajacego/






Zatycznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamo6wien Publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto

PROTOKOL. Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
/ZAMOWIENIE O WARTOSCI DO 170.000,00 ZL/

1. Dane ogolne

Element Tresé

Numer postgpowania

Data wszczecla postgpowania

Tryb udzielenia zamé6wienia U z wolnej reki [ zapytanie cenowe O zapytanie ofertowe

| D e
G

Podstawa prawna art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. oraz Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci ponizej 170 000 zI netto

5. Zamawiajacy Gmina 1 Miasto Zuromin
Plac Jozefa Pilsudskiego 3
09-300 Zuromin

6. Komérka organizacyjna
i Osoba prowadzaca
postepowanie

2. Przedmiot postepowania

Lp. | Element Tresc¢
1. Przedmiot zamowienia

2. Kod CPV

3. Szacunkowa wartosé netto

4. Z.rodlo finansowania

5. Termin realizacji

3. Przebieg postepowania

Lp. | Opis czynnosci Tresc

1. Data publikacji ogloszenia

Liczba zaproszonych
Wykonawcow

3. | Termin skladania ofert
4. | Liczba ofert
5. Forma zlozenia ofert O e-mail O platforma O papierowo

4. Zestawienie zlozonych ofert

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Data i godzina Oferowana Inne kryteria
wplywu oferty cena brutto (wymienic)

1.

2,

3,

5. Wynik badania 1 oceny ofert:






a) ocena formalna - sprawdzenie kompletnosci, podpisu, terminu zlozenia

Dane Wykonawcy

Status (dopuszczony/odrzucony)

S 1 R oy
~

b) ocena merytoryczna - poréwnanie parametréw z wymogami zapytania

Dane Wykonawcy

Status (dopuszczony/odrzucony)

3B |
G

c) ocena kryteriow

W postepowaniu zastosowano nastepujace kryteria oceny ofert:

1) Oferowana cena brutto (waga w %)

2) (Podac mne jesh dotyczy)

Krytertum ,,oferowana cena brutto” byto oceniane w nastepujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena brutto

Przyznane punkty =

cena brutto of erty badanej

(Opis punktacji innego kryterium jesli dotyczy)

*waga kryterium (...%)

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Ilos¢ punktow w Ilos¢ ¥.aczna ilosc
kryterium punktow w punktow
,oferowana cena innym
brutto” kryterium
(jesli dotyczy)
1.
2,
3.
Wybrano oferte:
Dane Wykonawcy:
Cena brutto:
Uzasadnienie wyboru:
Data wyboru:
6. Informacja o uniewaznieniu postgpowania (jesli dotyczy)
Postgpowanie uniewazniono w dniu ...............e.. z powodu

O brak ofert O wszystkie oferty odrzucone O przekroczenie srodkéw Dinne: .........ooeeneen..

Uzasadnienie:







7. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia w wysokosci:
............................ zt

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

Protokol sporzadzil(a):

Zatwierdzam wybdr/uniewaznienie:

/podpis Kierownika Zamawiajacego/






Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udziclania Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktorych wartosé
nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto

Gmina i Miasto Zuromin
Plac Jozefa Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

Miejscowosc, data

Znak sprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamdwienia o wartosci do 170.000,00 z1 netto

Nazwa zamodwienia

Rozdziat 1
POSTANOWNIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajacym jest:
Gmina i Miasto Zuromin
plac Jozefa Pilsudskiego 3
09-300 Zuromin
zuromin.ibip.net.pl
zuromin.ezamawiajacy.pl
1.2 Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, na podstawie
Kodeksu Cywilnego oraz zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych w
Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin, ktorych wartosé nie przekracza 170.000,00 z1 netto.
Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
21 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych/dostaw/ustug ...
2.2 Kod 1 nazwa zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
00000000-0 — nazwa ze stownika
2.3
Rozdziat 3
TERMINY
51 Termin realizacji zaméwienia:
372 Termin zwigzania oferts:
3.3 Termin platnosci:
Rozdziat 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:







4.1

Rozdziat 5
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

5.1

Rozdziat 6
SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

6.1

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

7.1

Rozdziat 8
BADANIE OFERT

8.1

Rozdziat 9

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU CENY OFERT

9.1

Rozdziat 10

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN W TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

10.1

Rozdziat 11

INFORMAC]JE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

11.1

Rozdziat 12
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

121

Rozdziat 13
ZAXACZNIKI

13.1






/miejscowosé i data/

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
NIP

REGON

Nr tel., adres e-mail o

FORMULARZ OFERTOWY

Do Gminy i Miasta Zuromin
Pl. Pifsudskiego 3
09-300 Zuromin

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ...:

1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem w
Zapytaniu ofertowym.
2. Oferuje wykonanie przedmiotu za:

Wartosc¢ netto (zt): o - Podatek VAT (%)

Wartos¢ brutto (zt:

Stownie:
3. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminiedo .............
4. Na wykonanie przedmiotu zaméwienia udzielam gwarancji na okres ..............
B. Wyrazam zgode na warunki ptatnoéci okreslone w zapytaniu ofertowym.
6. Oswiadczam, ze:

1) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub CczynnosSci

jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

L

2) Posiadam wiedze i doswiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego,
3) Zapoznatem sie z Dokumentami zaméwienia oraz warunkami postepowania i

nie wnosze do nich zastrzezen oraz zdobytem informacje niezbedne do







4)

o)

6)

7)

8)
7.

przygotowania oferty. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

Pozostaje/-emy zwigzany/-i ztozong przeze mnie/przez nas ofertg przez okres
30 dni — bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do jej zawarcia w

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Spetniam/y warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w tresci zapytania
ofertowego.
Nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (dalej: ustawa sankcyjna).

Nie jestem/-§my powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO" wobec os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w

niniejszym postepowaniu.

8.

Do oferty dotgczono:

Termin zwigzania oferta — 30 dni

/Podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
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