ZARZADZENIE NR 195/2025
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie powotania komisji do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego
na zamowienie pn. ,,Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych w siedzibie Urzedu
Gminy i Miasta w Zurominie”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2025 poz. 1153) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotaé komisje do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego na zaméwienie
pn. ,,Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta

w Zurominie” w skfadzie:

Ewa Wnuk — Przewodniczacy Komisji
Anna Fabisiak — Cztonek Komisiji

Karolina Huba — Cztonek Komisji

ol

Mariusz Bryska — Cztonek Komisiji

§ 2. 1. Termin zapytania ofertowego ustalony zostat na dzien 08.10.2025 r.
a) termin sktadania ofert — 08.10.2025 r. do godz. 10:00
b) termin otwarcia ofert — 08.10.2025 r. godz. 10.30
2. Z zapytania ofertowego Komisja sporzadzi protokét i przedstawi Burmistrzowi do
akceptacii.

§ 3. Regulamin komisji okres$la zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia

REGULAMIN KOMISJI

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajgcego, czynnos$ci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

Komisja w szczegoélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny ofert
oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamowienia.

Komisja rozpoczyna dziatalnosé¢ z dniem jej powotania.

Komisja konczy dziatalno$¢ z chwila wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

Sktad komisji liczy co najmniej trzech cztonkow.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, bezstronnosci,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji — Zatgcznik do Regulaminu.

Komisja pracuje kolegialnie.

Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow,
jednakze nie mniej niz 2 osoby w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo
$redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniejszej liczby oséb niz okreslono w ust. 12 przewodniczacy
komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie
odrebne), ktore dotgcza sie do dokumentacji prowadzonego postepowania.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.



