ZARZADZENIE NR 26/2024
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 12 |lutego 2024 r.

w sprawie powotania Zespotu informatycznego do spraw obstugi miejskiej komisji
wyborczej i obwodowych komisji wyborczych w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wéjtow, burmistrzéw
i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie art.30 ust.1 i art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz.40 ze zm.), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks
Wyborczy (Dz.U. z 2023 r. p0z.2408 ) § 6 ust. 1i § 7 ust. 1 Uchwaty nr 42/2024 Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 7 lutego 2024 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow
wojewoddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wdjtow, burmistrzéw
i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustanawiam Pana Piotra Suchoparskiego na koordynatora gminno/miejskiego zespotu
informatycznego w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad
dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wodjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

2. Zadania koordynatora gminno/miejskiego zespotu informatycznego okresla zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia.
§2

Powotuje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w obwodach:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Zurominie — Maria Jedrzejewska;

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Zurominie — Ewa Wnuk;

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Zurominie — Ewa Jabtoriska;

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Zurominie — Hubert Jesien;

5) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Olszewie — Eugeniusz Czaplifski;

6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Poniatowie — Eliza Ostrowska;

7) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Raczynach — Beata Suchoparska;

8) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Chamsku — Dorota Ulanowska;

9) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 9 w Zurominie — Marta Delekta;



10) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 10 w Bedzyminie — Agnieszka Chrostowska;
11) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 11 w Rozwozinie — Katarzyna Cyrankowska.
12) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 12 w Rzezawach — Bozena Rudowska;
13) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 13 w Wiadrowie — Aleksandra Wnuk;
14) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 14 w Zurominie — Edyta Sobczak;
15) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 15 w Zurominie — Ewa Szczepariska.

§3

Szczegotowy zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 26/2024
z dnia 12 lutego 2024 r

Zadania koordynatora gminno/miejskiego zespotu informatycznego :

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczerstwa, w szczegdinosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatéw na radnych gminy (miasta,
dzielnicy m.st. Warszawyy);

7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatéw na wdjta (burmistrza, prezydenta
miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

8) sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
gtosowania w wyborach do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) oraz wodijta,
burmistrza i prezydenta miasta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdw list kandydatéw nadanych
przez gminne (miejskie, dzielnicowe) komisje wyborcze;

10} udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkdéw
(kandydatéw na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolern obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset;

13) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline;

14) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw wtasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczagcym gminnej (miejskiej, dzielnicowej) komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

16) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wtasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania lub jako protokoty w
sytuacji problemoéw z systemem teleinformatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nosnikéw danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami



gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych;

18) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwenciji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach w
wyborach do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) otrzymanych z obwodowej
komisji wyborczej z danymi z kopii protokotéw gtosowania przekazanych przez te obwodowa
komisje wyborczg (w przypadku miast na prawach powiatu — rowniez danych dotyczacych
wybordw do sejmiku wojewddztwa);

20) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w
wyborach wdjta, burmistrza i prezydenta miasta otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw gtosowania przekazanych przez te obwodowa
komisje wyborcza (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z réznych
przyczyn nie mogli tego dokonag;

22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektéow
zestawien wynikéw gtosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw
do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy);

23) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikéw glosowania i wynikéw wyboréw wajta (burmistrza, prezydenta miasta) -
nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

24) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie
projektu protokotu wynikéw glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w
wyborach do sejmiku wojewddztwa;

25) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) w
systemie teleinformatycznym;

26) ustalenie wynikow wyboréw wdéjta (burmistrza, prezydenta miasta) w systemie
teleinformatycznym — nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy;

27) w przypadku gtosowania ponownego w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta)
— ponowienie niezbednych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 26/2024
z dnia 12 lutego 2024 r

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego — jesli bedzie
on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbidr loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;
4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczeristwa;
5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

8) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow gtosowania w
obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektéw protokotéw gtosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bteddéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia
danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, danych z
podpisanych protokotéw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego

przekazywania danych. /
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