Zarzadzenie nr 49/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

Z. dnia 23.04.2024

W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej srodka trwalego — hustawki lancuchowej podwojnej
bedacego w ewidencji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie na stanie solectwa Olszewo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2024 1., poz. 609 z pdzn. Zm.) oraz art. 101 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 120 z p6zn. Zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia likwidacji $rodka trwatego

— hustawki fafncuchowej podwojnej, bedacego w ewidencii Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie na stanie
sotectwa Olszewo.

Wojciech Gowin — przewodniczacy komisji
Beata Matkowska — czlonek komisji
Emilia Dgbska — cztonek komisji

Zbigniew Szymanski — cztonek komisji
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§2
1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodka trwalego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym z zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, oraz na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzoérwniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zalacznik nr 3 niniejszego zarzadzenia.
3. Wzor protokotu z likwidacji srodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzagdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 49/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
Z dnia 23.04.2024 roku

TRYB PRACY KOMISJI
§1
. Komisja wykonuje powierzone jej zadania co najmniej w skladzie trzyosobowym pod kierunkiem
przewodniczgcego komisji.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw

zatrudnionych w Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie, wyznaczonych przez Burmistrza Gminy
i Miasta Zuromin, na wniosek przewodniczacego komisji.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) Przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,

2) Organizowanie prac komisji,

3) Nadzor nad prawidtowoscia prac komisii,

4) Wnioskowanie do Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin o wyznaczenie 0séb, o ktorych mowa w
§1 ust. 2,

5) Wnioskowanie do Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin w sprawie zmiany skfadu osobowego
komisji lub jej uzupehienia,

6) Sporzadzenie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji $rodka trwatego,
zawicrajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzér protokotu stanowi zalacznik nr
4 do zarzadzenia.

§3
Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1) Analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie.

2) Przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,

3) Ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,

4) Sporzadzenie niezbgdnych dokumentéw zwiazanych z likwidacja srodkéw trwatych,

5) Podpisanie protokotu konicowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéw trwatych.



Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 49/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
Z dnia 23.04.2024 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1
Likwidacji podlegaja $rodki trwate, ktére:
1) Przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,
2) Nie nadaja sie do dalszego uzytku za wzgledu na zly stan techniczny,
3) Maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego
otoczenia,
4) Catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa,
5) Satechnicznie przestarzate.

Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

Zbyciu moga podlega¢ $rodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 115, o ile przedstawiaja
warto$¢ uzytkowa.

Likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 4 oraz, ktorych
nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.

Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje powolanej w Urzedzie Gminy i
Miasta w Zurominie komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy i Miasta w
Zurominie.

W razie watpliwosci, komisja moze zwrdcié sie do konserwatora $rodka trwatego badz specjalisty
w danym zakresie o opini¢ odnosnie sposobu likwidacji $rodka trwatego.

Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatéw telefonicznych oraz wszelkich urzadzen
stanowiacych nosniki informacji, nalezy usuna¢ z ich pamieci wszelkie dane w sposob
uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

O likwidacji srodka trwatego decyduje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin na wniosek komisji.

§2

Sposob likwidacji srodkéw, o ktorych mowa w §1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju Srodka trwatego oraz
materiatu, z ktérego jest wykonany, tj.:

1)

2)

3)
4)

Przedmioty drewniane, palne (nie wydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow) podlegaja
pofamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujacej sie odbiorem odpadéw z terenu Gminy i
Miasta Zuromin),

Komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej sie odbiorem tego
typu odpadow,

Wzér protokotu z likwidacji zawiera zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

Na podstawie protokotu likwidacji Wydzial Finansowy sporzadza dokument LT (dokument
likwidacji srodka trwatego), ktory stanowi podstawe do wyksiegowania zlikwidowanego $rodka
trwatego ze stanu Gminy i Miasta Zuromin.



Zalacznik nr 3

Do Zarzadzenia nr 49/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
Z dnia 23.04.2024 roku

(Pieczec jednostki)

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH UZYTKOWANYCH W
JEDNOSTCE:

(nazwa 1 adres jednostki)

Lp. | Nazwa | Numer Cena Hosc Wartos¢ Wartosc
inwentarzowy jednostkowa (szt.) poczatkowa umorzona
UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

1 egz. — przewodniczacy komisji likwidacyjnej

1 egz. — osoba sktadajgca wniosek
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Zalacznik nr 4
Do Zarzadzenia nr 49/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

Z dnia 23.04.2024 roku
(pmﬂtuednos [ k; A
PROTOKOL NR ...... Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
W zwiazku ze ztozonym wdniu .......... Whnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu
Gminy i Miasta w Zurominie w sktadzie:
15 SO — przewodniczacy komisji,
2) e, — czlonek komisji,
) | — czlonek komisji,
4) e, — cztonek komisji,

Przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajacej wniosek i stwierdzila, ze
sktadniki:

............................... — przewodniczacy komisji,
............................... — czlonek komisji,
............................... — cztonek komisji,
............................... — cztonek komisji,
Zatwierdzam

(Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin)



