W sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej pozostalych Srodkow trwalych
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U, 72023 I, poz. 40 z pézn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowogci (4. Dz U. 22023 1., poz. 2120 z pézn. zm.)

Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

zarzadza, co nastepuje:

§1

Powotuje stata Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja™, do przeprowadzenia likwidacji
pozostatych srodkéw trwalych zwanych dalej ,,srodkami trwatymi”, bedacych w ewidencji
Urzgdu Gminy i Miasta w Zurominie, w nastgpujacym skladzie:

Eliza Ostrowska — przewodniczacy komisji,
Mariusz Bryska — czlonek komisji,

Alicja Ewa Gajewska — czlonek komis;j,
Wojciech Gowin — cztonek komisji,
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§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami  prawa, w trybie pracy  okreslonym
wzalgcznikunr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r wniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wzér protokotu z likwidacji  $rodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1 P

do Zarzadzenia Nr /22024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia .0 (/... 2024 roku

TRYB PRACY KOMISJI

§1
Komisja wykonuje powierzone jej zadania conajmniej w skiadzie trzyosobowym pod
Kierunkiem przewodniczgcego komisji,
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzystat z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie, wyznaczonych przez

Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin, na wniosek przewodniczgcego komisji.

§2

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1)

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkow trwatych, bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,

organizowanie prac komisjj,

nadzor nad prawidiowoscig prac komisji,

wnioskowanie do Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin o wyznaczenie 0s0b, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 2,

whioskowanie do Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin w sprawie zmiany skiadu osobowego
komisji lub jej uzupetnienia,

sporzgdzenie i podpisanie protokotu korcowego z przebiegu likwidacji srodkow trwatych,

zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzor protokotu stanowi
zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

§3

Do zadan czionkéw komisji nalezy:

analiza dostarczonych wnioskow w Sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkédw trwatych,
bedacych w ewidenciji Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkow trwatych,

ustalenie sposobu likwidacji $rodkéw trwatych,

likwidacja rodkow trwatych,

Sporzgdzenie niezbednych dokumentow zwigzanych z likwidacja srodkow trwatych,

podpisanie protokotu koricowego z przeprowadzonej likwidacji $rodkow trwatych.



§4

Etapy przeprowadzenia likwidaciji srodkow trwatych:

1)

zapoznanie si¢ z rodzajem srodkow trwalych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podziatem na:

a) srodki trwate posiadajace wartos¢ uzytkows,

b) srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej;

spis srodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacj,

zatwierdzenie przez Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin spisu rodkéw trwatych oraz sposohbu
ich likwidaciji,

likwidacja srodkéw trwatych, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzgdzenia,

zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.

§5
Srodki trwate posiadajgce wartosc uzytkowg mozna zbyCc na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano zgodnie
z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2

do niniejszego zarzgdzenia.

§6

Protokot z likwidacji érodkow trwatych, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia, sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1)
2)

3)

Wydziat Finansowy — 1 €9z.,
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji lub
osoba wystepujgca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

przewodniczacy komisji — 1 egz.

§7

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin o jej

przebiegu, przedstawiajgc do zatwierdzenia protokdt koncowy z przebiegu likwidaciji.
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Zalacznik nr 2 9

do Zarzadzenia Nr <.7712024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia .[.).4¢.... 2024 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1

Likwidacji podlegajg srodki trwate, ktore:

1) przestaly byé wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy i Miasta

w Zurominie,
2) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,
3) maja wady Iub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéow albo
najblizszego otoczenia,

4) catkowicie utracity wartosé uzytkows,

3) satechnicznie przestarzafe.
Likwidacja $rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
Zbyciu mogag podlegaé srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 115, oile przedstawiajg
wartosc uzytkows.
Likwidaciji fizycznej podlegajg $rodki trwale, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 314 oraz, ktorych
nie zagospodarowano zgodnie z ust.3.
Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje powotanej w Urzedzie Gminy
I Miasta w Zurominie komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy i Miasta
W Zurominie.
W razie watpliwosci, komisja moze zwrécié sie do konserwatora srodka trwatego bgdz
specjalisty w danym zakresie o opini¢ odno$nie sposobuy likwidacji $rodka trwatego.
Przed likwidacjg sprzetu komputerowego, aparatéw telefonicznych oraz wszelkich urzadzen
stanowigcych nosniki informacji, nalezy usungé z ich pamieci wszelkie dane w sposdb
uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

O likwidacji srodka trwatego decyduje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin na wniosek komisiji.

§2

Sposob likwidacii Srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju $rodka trwatego
oraz materiatu, z ktorego jest wykonany, tj.;

1)

2)

przedmioty drewniane, paine (nie wydzielajgce w procesie Spalania toksycznych gazow)
podlegajg potamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujgcej sie odbiorem odpadow
z terenu Gminy i Miasta Zuromin,

komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujgcej sie odbiorem
tego typu odpadéw,




3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym

odksztatceniu, sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu | metali kolorowych. Uzyskane w wyniku
sprzedazy Srodki finansowe wplaca sie na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego

z punktu skupu ziomu na konto Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie.

§3
Zbycie srodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdgcemu jednostkg organizacyjng
na zasadach okreslonych w § 4.
Sprzedaz $rodka trwalego moze nastgpic w drodze przetargu lub, w przypadku okreslonym

w § 5 ust 1, bez przeprowadzenia przetargu.

§4

Nieodptatnie $rodek trwaty mozna przekazac tylko placowce oéwiatowej lub naukowej,
instytucji kultury albo jednostce organizacyjnej ochrony ~drowia lub pomocy spotecznej,
organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

Nieodptatne przekazanie srodka trwatego nastepuje za zgodg Burmistrza Gminy i Miasta
7uromin, na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego lub dokumentu PT (protokdt
przekazania — przyjecia srodka trwatego), w ktorym podaje sie w szczegoInosci rodzaj, typ

i ilosé srodka trwatego oraz jego wartos¢ poczatkowq | wartosé umorzenia.

§5
Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzenia przetargu,
w przypadkach gdy:

1) $rodki te majg ceng rynkowg i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny
wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa skiadniki majatkowe, ktorych wartosé wynikajgca z
ewidencji ksiegowej (po uwzglednieniu skutkow przeszacowania i zmniejszeniu o
stopien umorzenia) nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wewnetrznych
Urzedu Gminy i miasta w Zurominie w sprawie uznania sktadnikow majatkowych za
srodki trwate,

3) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. Urzgd Gminy i Miasta moze sprzeda¢ srodki trwale
po cenie najwyzej oferowane;.

§6
Likwidacje srodka trwatego przeprowadza komisja, w sktadzie trzyosobowym.
Z likwidacji $érodka trwatego komisja sporzgdza protokét, ktory w szczegblnosci powinien
zawiera¢: date i miejsce sporzgdzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i iloé¢

srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkow komisji.



Wzér protokotu z likwidacji zawiera zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

Na podstawie protokotu likwidacji Wydziat Finansowy sporzgdza dokument LT (dokument

likwidaciji $rodka trwalego), ktory stanowi podstawe do wyksi

€gowania zlikwidowanego $rodka
trwaltego ze stanu mienia Gminy i Miasta Zuromin.
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Zatgcznik nr 3 il

512024
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia .o} J ... 2024 roku

(pieczeé jednostki)

e - N

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH UZYTKOWANYCH
JEDNOSTCE:

(nazwa i adres jednostki)

Numer Cena llos¢ | Wartosé Wartosé
Lp. inwentarzowy | jednostkowa (szt.) | poczatkowa umorzona
e S L e e
T e N S e L S
— T ] e e ]
D i e = S S .
— - - - ] - ]
- ] [

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skiadajacej wniosek)
1 egz. — Przewodniczacy komisji likwidacyjnej
1 egz. - osoba sktadajaca wniosek

“niepotrzebne skregli¢
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Zatgcznik nr 4

Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
fi

z dnia YA,..04J.. 2024 roku
(pieczed jednostki)
e dnia
PROTOKOLNR.................. Z LIKWIDACJI POZOSTALYCH $RODKOW TRWAL YCH
I. W zwigzku ze zlozonym w dniu e wWioskiem o likwidacie, Komisja Likwidacyjna
Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie w skiadzie:
1) ...................................................-przewodniczacykomisji,
2) L - CZionek komisi
3) T - CZHoNek komisi,

Przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajgcej wniosek i stwierdzila, ze
sktadniki:

ulegly: ...

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniy nie nadajgcym sie do naprawy, inne).

Proponowany sposob likwidacji;

Il. Wyzej wymienione sktadniki majgtkowe ulegty likwidacji przez:

Podpisy:
-+ - Przewodniczacy
<o oo - CZIOnek komisji
-+e.... - cztonek komisji

Iatwierdzam

(Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin)







