ZARZADZENIE NR X0Y 12024
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN

z dnia 4 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania komisji do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego
na zamowienie pn. ,,Dostawa zestawu materiatéw biurowych (tusze i tonery do
drukarek)”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2024 poz. 1465 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powotaé komisje do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego na zamowienie
pn. ,,Dostawa zestawu materiatéw biurowych (tusze i tonery do drukarek)” w sktadzie:

Maria lwona Kortes — Przewodniczgcy Komisji

Anna Fabisiak — Cztonek Komisji

Piotr Suchoparski — Cztonek Komisji

Karolina Huba — Cztonek Komisji
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Emilia Waszczuk — Cztonek Komisji

§ 2. 1. Termin zapytania ofertowego ustalony zostat na dzien 12.12.2024 r.
a) termin sktadania ofert — 12.12.2024 r. do godz. 10:00
b) termin otwarcia ofert — 12.12.2024 r. godz. 11:30
2. Z zapytania ofertowego Komisja sporzadzi protokét i przedstawi Burmistrzowi do

akceptaciji.

§ 3. Regulamin komisji okresla zatgcznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik do Zarzadzenia

REGULAMIN KOMISJI

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny ofert
oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania.

Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

Sktad komisji liczy co najmniej trzech cztonkdw.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doSdwiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan | zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

Czlonkowie komisji sktadajg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, bezstronnoséci,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji — Zatgcznik do Regulaminu.

Komisja pracuje kolegialnie.

Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowe] wyznacza Przewodniczacy.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkow,
jednakze nie mniej niz 2 osoby w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo
$redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniejszej liczby oséb niz okreslono w ust. 12 przewodniczacy
komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie
odrebne), ktére dotgcza sie do dokumentacji prowadzonego postepowania.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.



Gmina i Miasto Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Joézefa Pilsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540
REGON: 130377936

Zuromin, dnia 04.12.2024 r.
OR.271.6.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz Regulaminem udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktoérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt
zatwierdzonych zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021
zmienionym Zarzadzeniem 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r. zaprasza do ziozenia oferty na zadanie pn. ,,Dostawa
zestawu materiatéw biurowych (tusze i tonery do drukarek)”.

2. Przedmiot zamoéwienia: . ,,Dostawa zestawu materialéw biurowych (tusze i tonery do
drukarek)”

Przedmiot zaméwienia polega na dostawie zestawu materiatow biurowych (tusze, tonery do drukarek i
kserokopiarek).

Szczeqélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wspolny Stownik Zamowien kod (CPV)
22600000-6 — Tusz
30125110-5 — Toner do drukarek laserowych/faksow

3. Termin realizacji zaméwienia:
Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowaé w terminie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu: mogg by¢ zmienione lub odwotane.

5.  Warunki wykluczenia z postgpowania:

Zamowienie nie moze byé udzielone podmiotom powigzanym osobowo Iub kapitatowo

z Zamawiajacym.

1. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze to moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoséci tych osob.




2. Zamowienie nie moze byé udzielone podmiotowi, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznoéci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2024 r. poz. 507).
Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zaméwienia zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta:
Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do zapytania
ofertowego.
6. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte w szczegdlnosci jezeli:
1) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
oferta zostata ztozona w sposéb niezgodny z treScig zapytania ofertowego;
oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;
oferta zostata ztozona przez wykonawce nie spelniajgcego warunkow udziatu
w postepowaniu;
6) wykonawca nie uzupeinit brakéw Ilub nie ztozyt wyjasnien na wezwanie
zamawiajgcego;
7) wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte w postepowaniu.
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7. Kryteria oceny oferty.
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
Cena — 100%
Oferowana cena — maksymalnie 100 pkt.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ 100 punktow.
Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug ponizszego wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza cenag

liczba punkéw oferty badanej— x100 pkt x100%
cena brutto badanej oferty

Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie
oferta, kitdra otrzymata najwiekszg liczbe punkdow.

8. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)
okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje
catego przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego,
podajac ja w zapisie liczbowym istownie z dokfadnoscig do grosza (do dwoch miejsc po
przecinku).

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujacg wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z realizacjg zamowienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty.

9.  Warunki ptatnosci
Ptatne po zakonczeniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu zamowienia oraz wystawieniu
faktury w terminie do 14 dni od daty jej wptyniecia

10. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢é przy uzyciu srodkéw komunikacji elekironicznej za posrednictwem
platformy pod adresem https://zuromin.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY’ w terminie do
dnia 12.12.2024 r. do godz. 10.00 (Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego).

11. Termin otwarcia oferty:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.12.2024 r. o godz. 11:30 poprzez odszyfrowanie wczytanych na
Platformie ofert. Otwarcie ofert nie jest publiczne.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po usunieciu
awarii. Zamawiajgcy poinformuje © zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.



12. Sposéb przygotowania oferty

Do ofert nalezy dotaczyé:
1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia -

zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2. Pelnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do podpisu nie
wynika bezposrednio z wpisu do CEIDG lub KRS lub ich odpowiednika w innym kraju

Oferte nalezy zlozyé w postaci elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem https://zuromin.ezamawiajcy.pl

Przy ziozeniu oferty za posrednictwem platformy zakupowej nie jest konieczne opatrzenie jej przez
Wykonawce kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Oferte mozna ztozy¢:

- w oryginale opatrujgc jg podpisem elektronicznym

badz

- w formie skanu oferty pierwotnie wytworzonej w postaci papierowej tj. podpisanie podpisem
odrecznym a nastepnie przeksztatcenie jej w posta¢ elektroniczng (zlozenie oferty w wiw formie
Zamawiajgcy uzna jako skuteczne zlozenie o$wiadczenia woli.

Ziozenie oferty za po$rednictwem platformy zakupowe;:

- Zlozenie ofert wymaga od Wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie zakupowej
Zamawiajgcego dostepnej pod adresem https://zuromin.ezamawiajacy.pl

- Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Instrukcji dla Wykonawcéw — Regulacje i procedury procesu zakupowego
https://zuromin.ezamawiajacy.pl

Zamawiajgcy rekomenduje, aby Wykonawca, przed przystgpieniem do skiadania ofert w systemie,
zapoznat sie z Instrukcjg korzystania z systemu, ktora dostepna jest w sekcji ,.regulacje i procedury
procesu zakupowego” oraz zasadami rejestracji w systemie, o ktéorym mowa w regulaminie
dostepnym pod adresem https://oneplace.marketplanet.pl//regulamin

- Wezytanie oferty wraz z zalgcznikiem nastepuje poprzez polecenie ,,Ztoz oferte”. Potwierdzeniem
prawidlowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy ,Oferta zlozona poprawnie”. O terminie
zlozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na platformie. Po zapisaniu, plik
jest w systemie zaszyfrowany.

- Za date przekazania oferty, oéwiadczen, wnioskow, zawiadomien, informacji, dokumentow
elektronicznych lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacii
przyjmuje sie date ich wystania/wczytania do Platformy https://zuromin.ezamawiajacy.pl

-Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte ztozong
przez siebie oferte. W tym celu w zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybrac
polecenie ,,wycofaj oferte” lub ,,Modyfikuj oferte”

- Po uplywie terminu sktadania ofert, dodanie oferty, zalgcznikéw, wycofanie oferty nie bedzie
mozliwe.

13. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow
komunikacji  elektronicznej za  posrednictwem  platformy pod  adresem:
https://zuromin.ezamawiajacy.pl

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

15. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wszelkie pytania dot. Zaméwienia nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy:
https://zuromin.ezamawiajcy.pl W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$é zapytania ofertowego oraz wydtuzyé termin skiadania ofert.
Kazda zmiana staje sie integralng czescig zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci zapytania
ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie przekaze wszystkim wykonawcom.

16. Termin zwigzania ofertg — 10 stycznia 2025 r.

17. Informacja dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej:
Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy przesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcow, oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej:

https://zuromin.ezamawiajacy.pl




18.

19.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze
umowe o udzielenie zamowienia. W przypadku uchylenia sig Wykonawcy od podpisania umowy
Zamawiajgcy ma prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrod ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku, gdy do oferty nie zostaly zalgczone wszystkie wymagane dokumenty,
o$wiadczenia lub sg one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcy wezwie do
uzupelnienie przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza. Brak uzupetnienia dokumentéw lub o$wiadczen we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie spowoduje odrzucenie oferty.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz@zuromin.info

Jesdli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnieri, moze sie Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin za pomoca adresu e-mail: inspektor@kiodo.pl
lub tel. 544 544 001.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s w oparciu o nastepujace podstawy
i w nastepujacych celach:

a) wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze-
art.6, ust.1,lit.c RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, e Ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamowienn Publicznych oraz Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt zatwierdzonych zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy
i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r. zmienionym Zarzadzeniem 20/2021
zdnia 4 lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r.:

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia
dziatlan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy -
art.6, ust.1,lit.b RODO;

c) sprawnej realizacji umoéw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do
kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony interes, - art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody -
art.6, ust.1,lit.a RODO. Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktore
podaja Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktére nie s3 wymagane
przez przepisy (np. nr telefonu, adres email).

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byc¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych uméw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace sie
obstuga m.in. platformy E - zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.

¢) inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane osobowe we wlasnym
imieniu, m.in. audytorzy, radcy prawni.



Pani/Pana dane osobowe bgdq przcchowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, zwtaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie
wyrazonej zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.
6. Na warunkach okreélonych w RODO , w zalezno$ci od podstawy przetwarzania, przystuguje
Panu prawo do:

wu

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogolnego rozporzadzenia;

c) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogolnego rozporzagdzenia;

d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 0goélnego rozporzadzenia

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO). Cofnigcie to nie ma
wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. Wycofania zgody mozna dokonaé¢ w formie mailowej, za pomocg
pisma wystanego droga pocztowa lub osobiscie w Urzedzie.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panstwa danych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody, podanie
przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa, ich niepodanie oznaczaé bedzie brak mozliwoséci zwarcia umowy lub zrealizowania
przez Administratora ciazacego na nim obowigzku prawnego.

10. Panstwa dane nie sg przekazywane do panstw trzecich, administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktorym mowa w art. 22 ust
1i4 RODO.

W zalaczniku:

Zalgcznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia ,

Zalgcznik Nr 4 — Wz6r umowy A MIAST
LA

_v:j‘:‘i‘li':y-_;'

(Podpis Kierownika Zamawiajacego)







Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia
na zadanie pn. ,Dostawa zestawu materialéw biurowych (tusze i tonery do drukarek)

Przedmiot zamowienia polega na sukcesywnej dostawie materialéw biurowych (tusze,
tonery do drukarek i kserokopiarek) do UGIM Zuromin w godzinach pracy UGIM tj. 7.30-
15.30.

Toner do drukarki laserowej Laserjet HP 2050; HP CE505X, zamiennik refabrykowany, na
minimum 6500 kopii -30 szt.

Toner do drukarki laserowej HP 400 M 401dn, zamiennik refabrykowany, o symbolu HP CF
280X na 6900 kopii -10 szt.

Tusz do drukarki EPSON L 1800, oryginal, czarny T6731 i pig¢ kolorowych: T6732, T6733,
T6734, T 6735, T 6736 pojemnosé jednego opakowania nie mniej niz 70 ml.- 1 kpl

Toner do drukarki HP 2727, Q7553X (na nie mniej niz 7000 kopii), zamiennik refabrykowany-
4 s7t.

Toner do Hp LaserJet Pro M501dn (CF287X) zamiennik, produkt nowy, w pelni sprawny,
nieuzywany, zapakowany przez producenta -20 szt.

Toner do HP LaserJet HP 404 dn HP59X (CF 259X) zamiennik - 4 szt.

Drukarka HP M4HP Color LaserJet M479 Pro MFP, HP 415X W2030X toner czarny
oryginalny, HP 415X W2032X toner zolty oryginalny, HP 415X W2033X toner magenta
oryginalny, HP 415X W2031X toner cyan oryginalny — 2 komplety

Drukarka Cannon LBP 710Cx, Canon 040H B 0461C001 toner czarny XL oryginalny , Canon
040H M 0457C001 toner magenta XL oryginalny, Canon 040H C 0459C001 toner cyan XL
oryginalny, Canon 040H Y 0454C001 toner zotty XL oryginalny — 2 komplet

Drukarka HP M3035, zamiennik Q7551X — 1szt.

Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnej dostawy zarpéwionych tonerdow i tuszy
do budynku UGiM Zuromin, PL. J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin (I pietro magazyn
gospodareczy).

1) Dostarczone tusze i tonery do drukarek musza posiada¢ na opakowaniach zewngtrznych
logo producenta, nazwe (typ, symbol) materiatu, numer katalogowy, opis zawartosci.
Na opakowaniu tuszy date gwarantowanego okresu eksploatacji.

2) Wymaga sig, aby oferowane tusze i tonery do drukarek posiadaly gwarancj¢ na
minimum 12 miesigcy od dnia dostawy.

3) Tonery do drukarek refabrykowane majg posiadaé nowe czgsci mechaniczne,
szczegblnie beben, przekladnie, ktorych zadaniem jest przesuwanie papieru.

4) Na stanowisku pracy, toner po zatadowaniu do drukarki laserowe] bedzie podlegat
przetestowaniu polegajgcym na wydruku jednej lub dwoch stron formatu A-4. Na kartce
tej bedzie wykonany zadruk na czarno calej dostgpne; powierzchni w celu oceny czy
nie ma brakow 1 przeswitow.

5) Zamawiajgcy wymaga, aby puste, zuzyte tonery 1 tusze (wczesniej dostarczone pelne,
podczas realizacji umowy) byly odbierane przez Wykonawcg raz w ciggu kwartatu.
Termin odbioru moze pokrywac¢ si¢ z datg realizacji dostawy do Zamawiajacego.

6) Tlosci wskazane w tabeli sa wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z ktorym Zamawiajacy podpisze umowg nie
przysluguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w powyzszej tabeli.







Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

/miejscowosc i data/
Nazwa i adres oferenta: ...........oooooiiiiiiiiiiiree e

tel., faxX:
adrasecmall;  cuvsuresoasssvses e s
o T e —

FORMULARZ OFERTOWY

Do Gminy i Miasta Zuromin
Plac Jozefa Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie ,,Dostawa zestawu
materiatéw biurowych (tusze i tonery do drukarek)”.

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia okre$lonym w Zapytaniu ofertowym.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za tgczng ceng ryczattowa:

Cenabrutto - ........ccoevnvnnnnnn. zt
SHOWIIIE: ..eeeeieeiiriiirriiieeecssuteessasnserenssaransastsssonnassesssnsnastisssssessaaasassastatssssssetanssannsnanns
Cena zawiera podatek VAT w wysokosci ......... %

.. |Cena Warto$¢
Lp. |w TP Jedn. Tlos¢ |. P
yszczegoOlnienie i . jedn. ofertowa
) JEER 1 hetto netto

Toner do drukarki laserowej Laserjet HP
. |2050, HP  CES05X,  zamiennik [sztuka |30
refabrykowany, na minimum 6500 kopii
Toner do drukarki laserowej HP 400 M
2. 401dn, zamiennik refabrykowany, o |sztuka 10
symbolu HP CF 280X na 6900 kopii

Tusz do drukarki EPSON L 1800. oryginat,
czarny T6731 i pig¢ kolorowych: T6732,
T6733, T6734, T 6735, T 6736 pojemnosc¢
jednego opakowania nie mniej niz 70 ml
Toner do drukarki HP 2727, Q7553X (na
4. |nie mniej niz 7000 kopii), zamiennik |sztuka |4
refabrykowany

Toner do Hp LaserJet Pro M50ldn
5 (CF287X) zamiennik, produkt nowy, w
pelni sprawny, nieuzywany, zapakowany
przez producenta

6. Toner do HP LaserJet HP 404 dn HP59X
(CF 259X) zamiennik

(O8]

komplet |1

sztuka 20

sztuka 4




Drukarka HP M4HP Color LaserJet M479
Pro MFP, HP 415X W2030X toner czarny
7. oryginalny, HP 415X W2032X toner zolty
oryginalny, HP 415X W2033X toner
magenta oryginalny, HP 415X W2031X
toner cyan oryginalny

komplet |2

Drukarka Cannon LBP 710Cx, Canon
040H B 0461C001 toner czarny XL
oryginalny , Canon 040H M 0457C001
8. toner magenta XL oryginalny, Canon 040H | komplet |2
C 0459C001 toner cyan XL oryginalny,
Canon 040H Y 0454C001 toner zotty XL
oryginalny

9. Drukarka HP M3035, zamiennik Q7551X | sztuka 1

3. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim przyjete.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany
w zapytaniu ofertowym.

6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym tj.
w terminie do 14 dni od dnia ztozenia prawidtowo wystawionej faktury.

7. Oswiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ..... do ..... stanowig
tajemnice przedsiebiorstwo w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
co wykazaliSmy w zatgczniku nr ..... do oferty i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

8. Oferta zostata ztozonana ................... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych
9. Integralng czesé oferty stanowig nastepujace dokumenty:*

10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

/Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej/

* Niepotrzebne skreslié

1 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatgcznik Nr 3
do zapytania ofertowego

NAZWA WYKONAWCY:

ADRES WYKONAWCY:

OSWIADCZENIE
o braku podstaw wykluczenia

Sktadajgc oferte na realizacjg zadania pn. ,,Dostawa zestawu materiaiéw biurowych (tusze i tonery
do drukarek)” oswiadczam, ze:

1. nie wystepuja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca powiazania osobowe Ilub
kapitatowe,

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a WWykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawca w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze to moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych osob.

2. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U .z 2024r. poz. 507).

) MIE}SCOWOSC .cié-t.a-l ...... I'D'bc'i-ﬁi'é-upowazmo-nego przedstawiciela
Wykonawcy






UMOWA- (wz6r)

zawarta w dniu .............. 2024 r. pomiedzy:

Gming i Miastem Zurom_in — Urzedem Gminy i Miasta, ul. Pl. Jozefa
Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin

reprezentowang przez:

P. Michata Bodenszaca - Burmistrza Gminy i Miasta
Zuromin
przy kontrasygnacie P. Grazyny Sikut - Skarbnika Gminy i Miasta w Zurominie

zwanga dalej ,, Zamawiajacym ”,

wylonionym w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o  warto§¢ nie
przekraczajacej kwoty 130.000,00 zt z dnia 04.12.2024r. 0 nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa przez Wykonawce zestawu
materiatéw biurowych (tusze i tonery do drukarek) do Urzedu Gminy
i Miasta Zuromin, zgodnych z wybrang w przeprowadzonym postgpowaniu
oferta, stanowigcg integralng czs$¢ niniejszej umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy jest jego wiasnoscig oraz, ze jest
wolny od wad i praw oséb trzecich oraz spetnia wszelkie normy stawiane
towarom przez prawo w tym zakresie.

3. Wielko$¢ przedmiotu umowy moze ulec zmianom w wyniku zmniejszenia lub
zwiekszenia sie zapotrzebowania Zamawiajgcego, facznie z przekroczeniem
szacowanych iloci poszczegdinych asortymentéw wymienionych w zatgczniku
do umowy.

4. Niniejsza umowa obowiazuje na czas okreslony, tj. od 01.01.2025 r. do
31.12.2025 r. lub do wykorzystania maksymalnej wartosci umowy, o ktére;
mowa w § 4 ust. 1, w zaleznosci co nastgpi pierwsze.

§2

1. Zaméwienia beda skladane przez Zamawiajgcego na pismie i przesytane
Wykonawcy za poérednictwem poczty e-mail lub telefonicznie. Potwierdzenie
prawidtowosci transmisji faksu lub wystania wiadomosci za posrednictwem
poczty elektronicznej bedzie dowodem na ztozenie zamowienia.




2. Strony zgodnie postanawiajg, ze materiaty biurowe bedgce przedmiotem
umowy bedg zamawiane sukcesywnie, z czestotliwoscig nie czesciej niz 4 razy
W miesigcu.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania zamowionych materiatow w
godzinach pracy Zamawiajgcego tj. 07.30 do 15.30, w ciagu 7 dni od dnia
ztozenia zamowienia.

§3

1. Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za wiasdciwg jakosé
dostarczanych materiatow. W przypadku gdy dostarczony przedmiot
zamowienia nie odpowiada pod wzgledem ilosciowym, jakosciowym |ub
trwatosci produktowi wskazanemu przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do zgtoszenia reklamacji, w jednej z nastepujacych form:
pisemnie, faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie
prawidtowosci transmisji faksu lub wystania wiadomosci za posrednictwem
poczty elektronicznej jest dowodem na dokonanie zgtoszenia reklamacji.
Wymiana wadliwych materiatdw nastepowacC bedzie w ciggu 4 dni od dnia
zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego. Po bezskutecznym uptywie 4-
dniowego terminu, reklamacja bedzie uznana w catoéci zgodnie z zadaniem
Zamawiajgcego.

2. Dostarczone towary muszg by¢ nowe, wolne od wad, petnowartosciowe i nie
noszgce znamion uzytkowania, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

3. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamowienia w opakowaniach
zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje oraz chronigcych
przed uszkodzeniem.

4. Przedmiot dostawy bedzie posiadat znak firmowy producenta, etykiety
zawierajgce numer katalogowy, pozwalajgce na zidentyfikowanie danego
przedmiotu dostawy i okres jego waznosci, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 12
miesiecy.

5. Wykonawca zapewni bezptatny transport przedmiotu zamoéwienia do siedziby
Zamawiajgcego — magazynu gospodarczego (pierwsze pietro) w Urzedzie
Gminy i Miasta w Zurominie, ul. Pl. Jozefa Pitsudskiego 3 lub sekretariatu
Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie, | pietro pokéj nr 17.

§ 4
1. Strony uzgadniajg wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy
na kwote w wysokosci: Ogétem brutto:.................. zt stownie: ............. s W

2. Wartos¢ umowy, o ktérej mowa w ust. 1 oraz ceny jednostkowe poszczegélnych
pozycji asortymentu ustalone zostaty zgodnie ze zlozong przez Wykonawce
oferta rzeczowo-cenowa.

3. Cena zaoferowana w wybranej ofercie stanowi cene statg, nie podlegajgca
zmianie w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

4. W w/w cene zostaty wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia w tym: koszty transportu, zatadunku i wyladunku, opakowania,
oznakowania i innych.



. W przypadku, kiedy w ostatnim dniu obowigzywania umowy srodki finansowe
przewidziane na realizacje nie zostang wykorzystane w petne] kwocie,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kwote stanowigcg réznice pomiedzy
srodkami zaplanowanymi na realizacje umowy, a faktycznie wydatkowanymi.

§5

. Wykonawca bedzie kazdorazowo wystawiat fakture za dostarczone materiaty
biurowe. Dane do faktury: Gmina i Miasto ZL_lromin-Urzad Gminy i Miasta,
ul. Plac Jézefa Pitlsudskiego 3, 09-300 Zuromin, NIP 511-02-70-269.
Platforma Elektronicznego Fakturowania; Numer PEPPOL 5720001220.

. Nazwa dostarczonego materiatu na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na
opakowaniu i z nazwg w formularzu rzeczowo-cenowym. Cena materiatu
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza rzeczowo -
cenowego.

. Zapfata za dostarczone materiaty bedzie dokonywana w ciggu 14 dni po
dostarczeniu towaru i przedstawieniu faktury Zamawiajagcemu.

. W razie nieterminowej zaptaty faktury Zamawiajgcy zaptaci dostawcy odsetki
za zwioke w wysoko$ci odsetek ustawowych.

. Wykonawca moze dokonaé cesji zobowigzan tylko za zgodg Zamawiajgcego.

§6

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub
rozwigzanie umowy zgodnie z § 7 ust. 1 w wysokosci 10% kwoty brutto umowy,
okreslonej w § 4 ust.1,

b) za opo6znienie w terminie dostawy, w wysokosci 50,- zt za kazdy dzien
opbznienia, liczony od nastepnego dnia, w ktorym miata nastgpi¢ dostawa do
dnia realizacji wlacznie, C)
za opdznienie w wykonaniu reklamacji w wysokoéci 50,- zt za kazdy dzien
opdznienia, liczony od nastepnego dnia, w ktérym miata nastapi¢ realizacja
reklamacji do dnia realizacji reklamacji wigcznie,

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za op6znienia lub nie dojscie do
skutku dostawy jezeli jest to wywotane "sitg wyzszg".

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogéinych okre$lonych w kodeksie cywilnym, gdy
wartosé kar umownych jest nizsza niz warto$¢ powstatej szkody. Dochodzenie
roszczen jest mozliwe jedynie do warto$ci powstatej szkody.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kwoty kar umownych z naleznego
wynagrodzenia brutto.

§7

. W przypadku razacego naruszenia postanowien umowy Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo jednostronnego rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

. W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto




przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 1 miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,
a Wykonawca moze wowczas zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania czesci umowy.

§8

1. Wszelkie o$wiadczenia Stron umowy sktadane w wykonywaniu postanowien
niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej i beda przesytane listem
poleconym na nastepujgce adresy:

— ze strony Zamawiajgcego: Urzad Gminy i Miasta, ul. Plac Joézefa
Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin;

2. Brak pisemnego powiadomienia o zmianie adresu do korespondencji, w razie
zwrotu korespondencji bez doreczenia, wywotuje skutek dorgczenia pod
adresem wskazanym zgodnie z ww. danymi Wykonawcy.

§9

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa bedg miaty zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci

§10

1. Umowa zostata sporzadzona w trzech egzemplarzach, jedna dla Wykonawcy i
dwie dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy Wykonawca



