ZARZADZENIE Nr 240/2023
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN

z dnia 27 grudnia 2023 roku

nastepuje:
§1

1. Przeprowadza sie inwentaryzacje; roczng aktywow i Pasywow w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin
na dzien 31.12.2023 r., wedtug hastepujgcego planu:

a) W drodze spisu z natury :

1) akji, obligacji, czekow, weksli, bondw j innych papieréw wartosciowych (druki Scistego
zarachowania)

2) rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych ( materiatéw - paliwo w samochodach
stuzbowych oraz ospP).

b) W drodze potwierdzenia sald (stanéw) :

pozyczek Zaciggnietych w ba nkach,

2) rozrachunkéw (naleznosci) oraz pozyczek, z wytaczeniem rozrachunkdw publicznoprawnych,
rozrachunkow z pracownikami, oraz naleznosci spornych i watpliwych,

3) powierzonych innym podmiotom gospodarczym wiasnych sktadnikéw majgtkowych
c) W drodze weryfikacji, poprzez Poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw:

1) grunty oraz trudno dostepne ogladowi érodki trwate,




2) wartosci niematerialne i prawne,

3} udziaty w obcych jednostkach,

4) naleznosci sporne i watpliwe,

5) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozliczenia miedzyokresowe kosztow (czynne i bierne) oraz przychodow,
8) kapitaty, fundusze i rezerwy,

9) érodki trwate w budowie ( inwestycje),

10) przychody przysziych okresow, a takze wszystkie pozostate nie wymienione wyzej sktadniki
aktywOw i pasywow (w tym rowniez wszystkich zobowigzan).

11) inne aktywa i pasywa.

2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sig na 28.12.2023 r., a zakoriczenia na
15.01.2023 r.

3. lnwentaryzacje metoda weryfikacji nalezy zakonczy¢ nie pozniej niz do 85 dni po dniu
bilansowym.

4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik, przeprowadzi szkolenie o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych dla cztonkdw komisji oraz zespofow spisowych.

§2
1. Powotuje sie w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:
Przewodniczgca — Grazyna Sikut
Zastepca przewodniczacego — lwona Kortes
Cztonek komisji — Emilia Waszczuk

2. Powotuje sie do zespotow spisowych nastepujace osoby:



zarachowania) Cztonek: Katarzyna Cyrankowska

papierdw wartosciowych (druki Scistego
Cztonek: Kortes-Jasiriska Marzena

rzeczowych sktadnikdw aktywow Przewodniczaca: Eugeniusz Czapliriski

obrotowych ( materiatgw - paliwo w
samochodach stuzbowych oraz 0sP) Cztonek: Alicja Gajewska
Cztonek: Pajewski Wojciech

Numer pola Spisowego Sktad zespotu spisowego
akji, obligacii, czekdw, weksli, bondw innych Przewodniczaca: Ostrowska Eliza

§3
1. Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald Przeprowadzajg pracownicy Wydziaty

Finansowo.

2. Inwenta ryzacje metoda weryfikacji Przeprowadzajg pracownicy Wydziaty Finansowego przy
wspotpracy z pracownikami wydziatow merytorycznych.

§4
1. Cztonkowie Komisji i zespotéw spisowych sg odpowiedzialni za dokfadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzagcji zgodnie ze stanem faktycznym. Ponadto zobowigzuje sie

Komisje do przestrzegania ogdinych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposohdw

stanowigcej Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 124/2020 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 13
lipca 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasady (polityki) rachunkowosci Gminy i Miasta Zuromin.

2. Zadaniem powotanej Komisji jest sporzadzenie sprawozdania Z przeprowadzonego spisu
Z natury oraz przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej W terminie 7 dni do
Wydziatu Finansowego po zakonczeniu spisu.

§5

1. Zespoty spisowe majg obowigzek Zapoznania sie z obowigzujgcg w Urzedzie Miejskim

w Zurominie Instrukcja lnwentaryzacyjnq Oraz udziatem w szkoleniy przed rozpoczeciem
inwenta ryzacji.

2. Przewodniczacy zespotow spisowych przed rozpoczeciem spisu zobowigzani s3 do

pobrania od Przewodniczqcego Komisji anentaryzacyjnej arkuszy spisy z natury,




bedacych drukami écistego zarachowania.

3. Obowigzkiem Zespotow spisowych jest rowniez pobranie od osob materialnie
odpowiedzialnych oéwiadczen wstepnych i koncowych.

4. Zadaniem zespotow spisowych jest ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegolnych
sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej
ilogci na arkuszach spisu z natury.

5. Przewodniczacy poszczegdlnych zespotow spisowych maja obowigzek terminowo
przekaza¢ wypetnione arkusze spisu z natury i wszystkie informacje o stwierdzonych

w toku czynnosci spisowych nieprawid{owos’.ciach Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych metoda potwierdzenia sald i weryfikacji
pracownicy przeprowadzajacy inwentaryzacje skfadaja niezwtocznie protokot

z rozliczenia Skarbnikowi.

7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki sg ujmowane W ksiegach
rachunkowych jednostki w danym okresie sprawozdawczym.

&6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi w zakresach okreélonych niniejszym Zarzgdzeniem oraz przepisami
szczegotowymi.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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