ZARZADZENIE NR 236/2023
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 12 grudnia 2023 roku

W sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Gminy i Miasta

Zuromin oraz zasad jego funkcjonowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewoédztwie mazowieckim

Na podstawie zarzadzenia nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29
pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim oraz
zarzadzenia nr 485 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1. Strukture oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin zwanego dalej SKBGiM;

2. Zadania i obowiazki os6b funkcyjnych uczestniczacych w procesie przygotowania
SKBGIM.

§ 21. W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajgcych realizacje zadan obronnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy i Miasta Zuromin, w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, tworzy sie
Stanowisko Kierowania Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.

2. Stanowisko Kierowania Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin wchodzi w sktad Systemu
Kierowania Bezpieczeristwem Narodowym w wojewédztwie mazowieckim, ktdrego
gtownym elementem jest Stanowisko Kierowania Wojewody Mazowieckiego zwane dalej
SKWM. Schemat organizacji systemu kierowania w wojewddztwie mazowieckim
z uwzglednieniem SKBGiM stanowi zatgcznik nr 1.

3. W ramach dziatan podejmowanych na SKBGIM, SKBGiM podlega Stanowisku
Kierowania Starosty Zurominskiego.

4. W ramach dziatarnn podejmowanych na SKBiM, podlegtymi Stanowiskami Kierowania
sg SK kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Zuromin:

5. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
SKBGIM w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji i dziatania dla utrzymania
bezpieczenistwa narodowego, oraz realizacji zadan obronnych wynikajacych z Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy i Miasta Zuromin, Burmistrz Gminy i Miasta ma
prawo wydawac¢ polecenia wigzgce organom jednostek pomocniczych przydzielonych
czasowo przez wtasciwe organy do jego dyspozyciji i skierowane do wykonywania zadan
na obszarze Gminy i Miasta Zuromin.

6. Funkcjonalnie do SKBGIM wchodzi Staty Dyzur Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.



§ 3.1. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Burmistrza Gminy i Miasta
Zuromin przedstawia zatacznik nr 2.

1.1 Grupa Kierowania.

Sktada sie z pracownikow wytypowanych stanowisk pracy. Na tej podstawie utworzone
s dwie grupy operacyjne.

1.2. Punkt informacyjny.

Element ten stanowia urzgdzenia tgcznoéci zainstalowane w sekretariacie i biurach
Urzedu Gminy i Miasta oraz elementy tgcznosci komérkowe;. Obstuge urzadzen
stacjonarnych i komérkowych stanowig pracownicy wydziatow.

1.3.Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy skiad stanowig pracownicy Wydziatu Infrastruktury, Budownictwa,
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

2. Miejsce rozwinigcia SK Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.

3. Zasadniczym miejscem rozwinigcia SKBGiM sg aktualne miejsca pracy wytypowanych
stanowisk.

3. W przypadku utraty mozliwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach Urzedu Gminy i
Miasta, SKBGIM zostaje przeniesione do zapasowego miejsca pracy wskazanego w
planach dziatania.

§ 4.1. Do kierowania funkcjonowaniem SKBGiM wyznaczam Komendanta Stanowiska
Kierowania. Funkcje te powierzam Z-cy Burmistrza Gminy i Miasta.

Do zasadniczych obowiazkéw Komendanta Stanowiska nalezy:

1) Terminowe przygotowanie i rozwiniecie SKBGIM do pracy w tym urzadzenie
miejsc pracy dla grup operacyjnych.

2) Utrzymanie w ciggtej gotowosci funkcjonowania SKBGIiM;

3) Wspodtdziatanie z Komendantem Powiatowym Policji i Komendantem Strazy
Miejskiej w zakresie ochrony i obrony SKBGiM, oraz Komendantem Powiatowym
PSP w zakresie ochrony p.poz.

4) Kierowanie pracg SKBGiM w tym:

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji do SKBGiM i z SKBGIM na zewnatrz;
- nadzorowanie ochrony i obrony SKBGiM;

- utrzymanie sprawnego systemu alarmowania;

- zabezpieczenie warunkéw do pracy, w tym wyzywienia i odpoczynku.

§ 5.1. Zgodnie z § 2 ust. 1, pkt. 1.1. powota¢ dwie grupy operacyjne.

1.1. Grupa operacyjna Nr 1 podlega bezposrednio Z-cy Burmistrza Gminy i Miasta.
Zasadniczy skifad:

1) Z-ca Burmistrza Gminy i Miasta;
2) Kierownik Wydziatu Infrastruktury, Budownictwa, Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska;



3) Kierownik Wydziatu Geodezji, Planowania Przestrzennego, Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa:

4) Komendant Strazy Miejskiej;

5) Inspektor ds. Obronnych, OC, Zarzadzania Kryzysowego i BHP:

6) inne wg potrzeb.

1.2, Grupa operacyjna nr 1 jest wiodgcym elementem w realizacji zadar wyni.kajacych
z POFGIM Zuromin oraz Planéw OC i Zarzadzania Kryzysowego.

2. Grupa operacyjna Nr 2 podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy i Miasta.
Zasadniczy sktad:

1) Sekretarz Gminy i Miasta;
2) Skarbnik Gminy i Miasta;
3) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego;
4) Kierownik Wydziatu O$wiaty, Kultury, Sportu, Zdrowia i Spraw Socjalnych;
5) inne wg. potrzeb.
2.1. Grupa operacyjna nr 2 jest wiodgcym elementem w realizacji zadan
w ramach Akcji Kurierskiej Urzedu Gminy i Miasta oraz Statego Dyzuru Burmistrza
Gminy i Miasta.

2.2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadan moze w miare potrzeb ulegac
Zmianom.

§ 6.1. SKBGIM jest rozwijane w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I w czasie wojny (stan gotowos$ci obronnej panstwa czasu wojny) na polecenie organu
nadrzednego — Wojewody Mazowieckiego, Starosty Zuromirskiego.

2. SKBGIM pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie dwuzmianowym. Kierownik
Wyadziatu Organizacyjnego opracuje grafik pracy grup operacyjnych z chwilg otrzymania
polecenia rozwiniecia SKBGIM.

3. Celem zapewnienia ciagto$ci przeptywu informacii i ciggtosci pracy, czas zmiany pracy
grup operacyjnych przy$pieszy¢ o godzine w stosunku do zmian Statego Dyzuru.

4. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania
i obiegu tych dokumentow. W tym celu zorganizuje szkolenie osob posiadajgcych dostep
do informacji niejawnych oraz bedzie kontrolowat proces wytwarzania, obiegu
i przechowywania dokumentéw niejawnych.

§ 7. Sprawy dotyczgce ochrony i obrony SKBGIM, wyzywienia, zabezpieczenia
medycznego, transportu, energii elektrycznej, sprzetu kwaterunkowego, tgcznoéci nalezy
realizowac zgodnie z dokumentem ,Plan funkcjonowania Stanowiska Kierowania Urzedu
Gminy i Miasta Zuromin w okresie OWSGO, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. Obronnych, Obrony Cywilnej,
Zarzadzania Kryzysowego i BHP.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy i Miasta
w Zurominie.



§ 10. Traci moc Zarzgdzenia Nr 91 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 2

pazdziernika 2007 r. w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Gminy
i Miasta Zuromin oraz zasad jego funkcjonowania.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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