ZARZADZENIE NR 216/2023
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
Z dnia 03 listopada 2023 r.

(Dz. U. z2023 . poz. 40 z p6ézn.zm.) Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powotaé komisje do oceny ofert ztozonych w trybie zapytania ofertowego na Zamoéwienie
pn. ,,Dostawa zestawu materiatéw biurowych (galanteria biurowa)” w skiadzie-

Maria lwona Kortes— Przewodniczqcy Komis;ji
Alicja Ewa Gajewska — Cztonek Komisiji
Marzena Kortes-Jasinska — Cztonek Komisji
Marta Kalinowska— Czlonek Komis;ji

Anna Fabisiak — Czionek Komisiji

gor LN

§2. 1. Termin zapytania ofertowego ustalony zostat na dzier 16.11.2023 r.
a) termin sktadania ofert — 16.11.2023 r. do godz. 9:30
b) termin otwarcia ofert — 16.11.2023 r. godz. 9:45

2. Z zapytania ofertowego Komisja Sporzadzi protokot i Przedstawi Burmistrzowi do
akceptagii.

§ 3. Regulamin komisji okresla zatacznik do zarzadzenia,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN KOMISJI

1 Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotywanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajacego, czynno$ci W postepowaniu jub zwiazanych Z przygotowaniem
postepowania.

2. Komisja W szczegoInosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny

ofert oraz propozycie wyboru najkorzystnie]szej oferty albo uniewaznienia

postepowania 0 udzielenie zamoéwienia.

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem jej powotania.

4. Komisja konczy dziatalnosé z chwila wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

Sktad komisji liczy co najmniej trzech cztonkow.

6. Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci W sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i dogwiadczeniem.

7 Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan | zasad
dotyczacych ochrony informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

8. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

9 Czionkowie komisji sktadajg oswiadczenie O zachowaniu poufnosci, bezstronnosci,
rzetelnosci | obiektywizmu W pracach komisji — Zatacznik do Regulaminu.

10. Komisja pracuje kolegialnie.

11. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowe) wyznacza Przewodniczacy.

12. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnoéci co najmniej potowy j€j cztonkow,
jednakze nie mniej niz 2 osoby w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo
sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

13. W przypadku obecnosci  mniejsze] liczby 0s6b niz okreslono w ust. 12
przewodniczacy komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

14. Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ Z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie
odrebne), ktore dotacza sie do dokumentacji prowadzonego postepowania.

15. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na réwng
liczbe gtosdw, rozstrzyga gtos Przewodniczacedo.
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