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ROZDZIAt 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina i Miasto Zuromin, zwana dalej Zamawiajgcym

pl. J6zefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin

nr telefonu: 23 657 25 58, 23 657 25 40

strona internetowa: zuromin.ibip.net.pl

adres e-mail: ugimz@zuromin.info

NIP: 511-027-02-69, REGON 130377936

Godziny pracy Urzedu Gminy: poniedziatek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30

Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajgcego: zuromin.ibip.net.pl/zamoéwienia-ponizej-130.000-z|-w-2023-roku
Strona internetowa wskazana w komunikacie Ministra wtfasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Strona internetowa, na ktdrej udostepniane bedg dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
zuromin.ibip.net.pl/zamdwienia-ponizej-130.000-zI-w-2023-roku

ROZDZIAt 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie jest prowadzone w formie zapytania ofertowego.

2.2 Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” zwane w dalszej
czesci zapytania ,Wytycznymi”.

2.3 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

ROZDZIAt 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia w zakresie
cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, ktérzy wykonuja czynnosci
zawodowe zwigzane z przetwarzaniem dokumentoéw elektronicznych oraz szkolenia w zakresie obstugi
programow z pakietu Microsoft Office 2021 (MS Word, MS Excel) w ramach projektu ,,Cyfrowa Gmina”.
3.2 Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-
0001/21-00.
3.3 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3.4 Wspdlny Stownik Zamdwien CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi komputerowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
3.5 Przedmiot zamdwienia nie zostat podzielony na czesci. Oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
3.6 Rozwigzania réwnowazne
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych
3.7 Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania zamdwienia na zasadach opisanych we wzorze
umowy stanowigcym zatacznik nr 5 do zapytania.
3.8 Miejsce realizacji ustugi: Urzad Gminy i Miasta Zuromin, pl. Jzefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin
3.9 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien, o ktérych mowa w pkt 7 podrozdziatu
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

ROZDZIAt 4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie byto zrealizowane w terminie 2 tygodni od dnia podpisania
umowy.

ROZDZIAt 5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

5.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie znajdujg sie w stanie likwidacji
lub upadtosci lub nie sg objeci postepowaniem restrukturyzacyjnym.

5.2 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne uprawnienia,
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenia oraz potencjat techniczny, a takze znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

5.3 W celu potwierdzenia wymaganych Warunkéw Wykonawca dotgczy do oferty oswiadczenie o
spetnieniu tych warunkéw wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia przedstawionego powyzej warunku zostanie dokonana wedtug formuty: ,spetnia —
nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni warunku zostanie wykluczony z postepowania. Dodatkowo
Zamawiajgcy okresla, iz Wykonawca winien przedstawi¢ doswiadczenie Wykonawcy w szkoleniach z
metodami dydaktycznymi w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum 1 taka ustuga wraz z dowodami potwierdzajacymi czy ustuga zostata wykonana
nalezycie.

ROZDZIAt 6. PRZEStANKI WYKLUCZENIA

6.1 Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

6.1.1 ktory jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
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2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg programem operacyjnym

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6.1.2 w stosunku do ktdrego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.)
tj.:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3,

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 180 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3,

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktdrym mowa w art. 1 pkt 3.

6.2 Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 6.1.2 zapytania nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreslonych w pkt 6.1.2 zapytania.

6.3 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca dotaczy do oferty oswiadczenie o
braku podstaw wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. Ocena
spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty: ,spefnia — nie
spetnia”.

W sytuacji wystgpienia powigzania, o ktérym mowa w pkt 6.1, Wykonawca bedzie podlegat
wykluczeniu z postepowania.

ROZDZIAt 7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIAtOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

7.1 W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika, do oferty musi byé dofaczone
petnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego.

7.2 W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawcy s3 zobowigzani
ztozy¢ oswiadczenie stanowigce zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Do oswiadczenia nalezy
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dodatkowo zataczy¢ dokumenty okreslajgce doswiadczenie Wykonawcy w zakresie wskazanym w
punkcie 5.3 zapytania ofertowego.

7.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ osSwiadczenia
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

7.4 Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia i
dokumenty.

7.5 Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

7.6 Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé sprawdzenia powyzszych informacji.

ROZDZIAt 8. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

8.1 W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywajg sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdin. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca
lub przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) za pomocg poczty elektronicznej
na adres ugimz@zuromin.info lub przy uzyciu systemu dostepnego w Bazie Konkurencyjnosci pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

8.2 Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

8.3 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres e-mail, podany przez
Wykonawce, zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig.

8.4 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac sie
znakiem postepowania: IBGKi0S$.271.1.250.2023.

8.5 Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

8.6 Pytania co do przedmiotu zamowienia sktada sie pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej
za pomocg poczty elektronicznej na adres: ugimz@zuromin.info lub poprzez system dostepny pod
adresem  https://bazakonkurencyjnosci.funuszeeuropejskie.gov.pl/. Szczegdtowy tryb dziatania
systemu opisuje podrecznik dostepny pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeuropejskie.gov.pl/pomoc

8.7 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jezeli prosba o udzielenie wyjasnied wptynetfa nie
pdzniej, niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli
prosba taka wptyneta w terminie pdiniejszym albo prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo zostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8.8 Tresci odpowiedzi wraz z wyjasnieniami zostang opublikowane na stronie internetowe;j
postepowania, a w przypadku pytan zadanych za pomocg Bazy Konkurencyjnosci réwniez w Bazie.

Projekt ,,Cyfrowa Gmina” jest finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020


mailto:ugimz@zuromin.info
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:ugimz@zuromin.info
https://bazakonkurencyjnosci.funuszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeuropejskie.gov.pl/pomoc

Gmina i Miasto Unia Europejska

Zuromin Europejski Fundusz 5 H
Rozwoju Regionalnego

Fundusze . o
Europejskie Rzeczpospolita [
Polska Cyfrowa - Polska

Sfinansowano w ramach reakgji Unii na pandemie COVID-19

8.9 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na pytania przekazane mu w sposéb
i w terminie innym niz opisane w pkt 8.6 i 8.7 zapytania.

8.10 Osoby uprawnione przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) Mariusz Bryska tel. 23 657 25 58 wew. 33

2) Hubert Jesien tel. 23 657 25 58 wew. 53

8.11 Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8.12 Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

ROZDZIAt 9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

9.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
9.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
9.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej lub postaci elektronicznej pod
rygorem niewaznosci.
9.4 Tres¢ oferty musi byé zgodna z trescig zapytania ofertowego.
9.5 Oferta musi by¢ napisana trwatg i czytelng technika.
9.6 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
9.7 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.
9.8 Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce Ilub Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem musi zosta¢ dotgczone do oferty.
9.9 Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujgca
oferte.
9.10 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
9.11 Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
9.12 Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego

2) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, ewentualnie umowe o wspodtdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (jesli dotyczy),

3) oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 7 zapytania ofertowego.

4) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 5.3 zapytania
ofertowego

ROZDZIAt 10. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
10.1 Oferte nalezy ztozy¢:
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1) w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, pl. Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300
Zuromin, pokéj 17 (Sekretariat), od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30.
2) za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Szczegdtowy tryb sktadania oferty opisuje
podrecznik dostepny pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc.
10.2 W przypadku sktadania oferty w sposdb wskazany w pkt 10.1 ppkt 1 oferte nalezy umiesci¢ w
opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem
terminu sktadania ofert. Opakowanie zewnetrzne powinno zawiera¢ adres Zamawiajacego: Gmina i
Miasto Zuromin, pl. Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin oraz dopisek ,Przygotowanie i
przeprowadzenie szkolenia w zakresie cyberbezpieczenstwa oraz obstugi programoéow pakietu MS
Office 2021 dla pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta Zuromin w ramach projektu ,,Cyfrowa Gmina”.
Nie otwiera¢ przed dniem 11.08.2023 do godz. 9.30".
10.3 W przypadku sktadania ofert w sposdb wskazany w pkt 10.1 ppkt 2 oferte nalezy ztozyé w formie
skandw lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta sktadana w formie skandw musi by¢ opatrzona
wilasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, a nastepnie
zeskanowana i w takiej formie ztozona w Bazie Konkurencyjnosci. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajgcy
na identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zadania przestania oryginatu oferty.
10.4 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11.08.2023 roku o godz. 9.00
10.5 Oferty przestane przez operatora pocztowego bedg zakwalifikowane do rozpatrzenia pod
warunkiem dostarczenia ich przez operatora pocztowego do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin do dnia
11.08.2023 do godz. 9.00
10.6 Za date ztozenia oferty w sposdb wskazany w pkt 10.1 ppkt 2 uwaza sie date widoczng w systemie
Baza Konkurencyjnosci.
10.7 Oferty ztozone w innej formie niz wskazana w pkt 10.1 zapytania, badZ ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.
10.8 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

2) ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 10.1 zapytania ofertowego miejscu,

3) ztozenie oferty w sposdb okreslony w pkt 10.2 zapytania ofertowego uniemozliwiajgcy
identyfikacje postepowania, ktérego dotyczy.
10.9 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.08.2023 roku o godz. 9.30 w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad
Gminy i Miasta Zuromin, pl. J6zefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin.
10.10 W przypadku ztozenia oferty w sposdb wskazany w pkt 10.1 ppkt 1 Wykonawca moze wprowadzié
zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy

otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu skfadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w
opakowaniu oznaczonym jak w pkt 10.2 z dodatkowym napisem ,,ZMIANA”. Opakowania oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem opakowan zawierajgcych oferty, ktérych dotyczg zmiany i
po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

10.11 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do

Projekt ,,Cyfrowa Gmina” jest finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

@0 Gmina i Miasto Unia Europejska

Zuromin Europejski Fundusz 5 H
Rozwoju Regionalnego

Fundusze . o
Europejskie Rzeczpospolita [
Polska Cyfrowa - Polska

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

reprezentowania Wykonawcy. W przypadku wycofania oferty ztozonej w sposéb wskazany w pkt 10.1
ppkt 1 Wykonawca sktada powiadomienie o wycofaniu wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian w ofercie. Opakowanie winno by¢ oznaczone napisem ,WYCOFANIE” i bedzie otwarte w
pierwsze]j kolejnosci. Opakowania z ofertg, ktérej dotyczy wycofanie nie bedzie otwierane. Oferty te
zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.
10.12 W przypadku ztozenia oferty w sposéb wskazany w pkt 10.1 ppkt 2 zapytania, zmiane lub
wycofanie oferty nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcja opublikowang na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc.
10.13 Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.
10.14 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na wtasnej stronie internetowej oraz na
stronie Bazy Konkurencyjnosci informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny zawarte w ofertach.
10.15 Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie, o ktérym
mowa w pkt 10.4 zapytania ofertowego.

ROZDZIAt 11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Wykonawca w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, poda
taczng cene brutto, wartos¢ podatku VAT i cene netto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia.
11.2 Cena bedzie podana w PLN i stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe.

11.3 Cene nalezy podac w zapisie liczbowym i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT, z doktadno$cig
do dwdch miejsc po przecinku.

11.4 taczna cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia.

11.5 Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie catkowitg cene brutto zamdwienia, jaka
poniesie na realizacje przedmiotu zaméwienia.

11.6 Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane w PLN.

ROZDZIAt 12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

OCENY OFERT
12.1 Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem:
Kryterium Waga Maksymalna liczba punktow, jakie
moze otrzymac¢ oferta za dane
kryterium
Cena (C) 100% 100 pkt

12.2 Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedtug wzoru:
cmin

Pi(C) = T x 100
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gdzie:

Pi(C) — oznacza liczbe punktéw, jakie otrzyma badana oferta ,,i” za kryterium ,,Cena (C);

Cmin — Najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd wszystkich ocenianych ofert;

Ci — cena brutto oferty badanej ,,i”.

Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku wedtug
zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w
gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega
zmianie.

12.3 Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

ROZDZIAt 13. OCENA | WYBOR OFERTY

13.1 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) bedzie ztozona w niewtasciwe]j formie;
2) jej tresé nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego;
3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
4) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;
5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w pkt 13.2 ppkt 3 zapytania ofertowego;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
13.2 Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytania Ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
13.3 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 13.2 ppkt 3 Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.
13.4 Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak wyjasnienia
nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.
13.5 W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze rowniez zwracad sie
z prosbami o poprawienie oczywistych pomytek i btedédw rachunkowych.
13.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.
13.7 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
13.8 Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
13.9 Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja o wynikach postepowania zostanie
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rowniez opublikowana na stronie internetowej: zuromin.ibip.net.pl oraz na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ROZDZIAt 14. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ WARUNI ISTOTNE ZMIANY UMOWY

14.1 Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, ktdrej istotne
postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

14.2 Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z
oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

14.3 Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu Stron umowy, wyrazong w
drodze aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

14.4 Kazda ze stron moze wystapi¢ z wnioskiem na pismie w sprawie mozliwosci dokonania zmiany
umowy.

ROZDZIAL 15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

ROZDZIAt 16. POZOSTALE INFORMACIE

16.1 zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji zapytania.

16.2 Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytani ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

16.3 Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczagc od dnia uptywu
terminu sktadania oferty.

16.4 Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce.

16.5 W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

ROZDZIAt 17. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQO”, informuje, ze:
e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin, pl.
Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin;
e Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: inspektor@kiodo.pl, tel. 544 544 001
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. ,,Przygotowanie i
przeprowadzenie szkolenia w zakresie cyberbezpieczenstwa oraz obstugi programoéw pakietu
MS Office 2021 dla pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta Zuromin” w ramach projektu
»Cyfrowa Gmina” znak: IBGKi0S.271.1.250.2023 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnie 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pdzn. zm.),
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda odbiorcy upowaznieni z mocy prawa w celu
przeprowadzenia i kontroli niniejszego postepowania oraz osoby lub podmioty, biorgcy udziat
w postepowaniu, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na realizacje zamowienia objetego niniejszym zapytaniem
ofertowym;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO

*Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panistwa czfonkowskiego.

ROZDZIAt 18. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia,
Zatacznik nr 2 — Wzdér formularza ofertowego,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
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4) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym,
5) Zatacznik nr 5 — Wzdér umowy,

6) Zatgcznik nr 6 —Klauzula informacyjna POPC 2014-2020 Min. Funduszy i Polityki Regionalne;j.
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