Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jozefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Zuromin, dn. 31.05.2023 r.

Znak sprawy: IBGKi0S.271.1.162.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wartoscl zamowienie do 130 000,00 2zt

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwiet
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pbézn. zm.) oraz Regulaminem Udzielania Zamowien publicznych
w UGIiM Zuromin, kt6tych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 z! zatwierdzonym Zarzadzeniem
nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r. zmienione Zarzadzeniem nr
20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamdwieni publicznych w UGiM
Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 z1 z dnia 11 stycznia 2021 r.

zaprasza do zlozenia ofert na opracowanie ,,Programu opieki nad zabytkami dla Miasta i
Gminy Zuromin na lata 2023-2026”

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:
A. Sporzadzenie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami Miasta i Gminy Zuromin na lata

2023-2026 wraz kompletem dokumentow formalno-prawnych skladajacych si¢ na przebieg
procedury sporzadzenia 1 uchwalenia programu. Program powinien by¢ sporzadzony w
formie opisowej 1 graficznej a obszary 1 obiekty objete programem powinny zostac
umieszczone na mapie sytuacyjno-wysokosciowej. Tres¢ programu podlega uzgodnieniu z
Wojewddzkim Mazowieckim Konserwatorem Zabytkéw i1 wymaga jego pozytywnego,
pisemnego zaopiniowania.

Sporzadzenie projektu uchwaly w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami
Miasta i Gminy Zuromin wraz z uzasadnieniem oraz przygotowanie prezentacji, w celu
przedstawienia projektu na sesji Rady Miejskiej w Zurominie.

Zamawiajacy udostepni wylonionemu na podstawie niniejszej procedury Wykonawcy
dotychczasowsa Gminna Ewidencje Zabytkéw Gminy i Miasta Zuromin.

Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowac¢ na podstawie:

A. Ustawy z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (tj. Dz. U. z

B.

2022 r. poz. 840 ze zm.)

Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie
prowadzenia rejestru zabytkow, krajowej, wojewddzkiej 1 gminnej ewidencji zabytkow oraz
krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za granice niezgodnie z prawem
(t. Dz. U. z 2021 t., poz. 56),

Wskazan zawartych w poradniku metodycznym dla opracowania gminnego programu opieki
nad zabytkami wydanym przez Krajowy Osrodek Badan i Dokumentacji Zabytkow.
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Forma ptzedmiotu zamé6wienia:

A. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu opracowany Gminny Program Opieki nad Zabytkami
Miasta i Gminy Zuromin na lata 2023-2026 zaopiniowany przez Mazowieckiego Konserwatora
Zabytkow:

a) 2 egzemplarze w wersjl papierowej,
b) 1 egzemplarz w edytowalnej wersji elektronicznej,

B. 1 egzemplarz mapy w wersji papierowej i 1 egzemplarz mapy w wersji elektronicznej z
lokalizacja zabytkéw uwzgledniajacey,

C. Wykonawca przygotuje prezentacje 1 przedstawi opracowany projekt Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami Miasta i Gminy Zuromin na sesji Rady Miejskiej w uzgodnionym z
Zamawiajacym terminie. Prezentacja w wersji elektronicznej przekazana zostanie
Zamawiajacemu.

D. Wykonawca wszelkie dodatkowe opracowania niezbedne do uzyskania wymaganych opinii i
uzgodnien uzyska wlasnym staraniem i na whasny koszt.

E. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zasadami
wspodlczesnej wiedzy, w opatciu o obowiazujace w tym zakresie regulacje prawne, zgodnie z

oferta 1 umowa Zamawiajacego.

3. Warunki realizacji:

Termin realizacji zamdéwienia:
Wykonanie przedmiotu zamoéwienia do dnia 30 grudnia 2023 r.

Warunki platnosci: Platne po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, protokolarnym odbiorze, uzyskantu
decyzji pozwolenia na budowe lub uzyskaniu zaswiadczenia o braku sprzeciwu do zgloszenia zamiaru
wykonania robét budowlanych oraz dostatczeniu prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od
daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat
Urzedu - pokoj nr 17.

4. Opis kryteriow wyboru wykonawcy

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuja doswiadczeniem
ptzy realizacji opracowan o charakterze programowym z zakresu opieki nad zabytkami i wykonali
co najmniej dwie ustugi analogiczne do przedmiotu zaméwienia w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym oktesie. Potwierdzeniem tego warunku jest zlozenie wraz z
oferta, wykazu wykonanych ustug, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nastapi na podstawie informacji zawartych

w dokumentach zlozonych przez Wykonawce wraz z oferts.
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5. Warunki wykluczenia z postgpowania

Zamowienie nie moze byé udzielone podmiotom powiazanym osobowo lub  kapitalowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowilazan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi W imieniu Zamawiajacego czynnosci zwlazane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdlce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akgji;

<) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej;

€) pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamdwienia zobowiazany jest zfozy¢ wraz z oferta: Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym (zal. 3 do zapytania ofertowego).

6. Odrzuceniu podlegaja oferty:
Odrzuceniu podlegaja oferty:
- ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- ztozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- zlozone po terminie skladania ofert,

- zozone przez oferenta w sposéb niezgodny z trescig zapytania ofertowego,

- nieuzupelnione w terminie okreslonym w tresci wezwania do uzupelnienia,

- zlozone przez oferenta wykluczonego z postgpowania.

7. Opis kxytetiéw oceny ofetty
Wybér oferty zostanie dokonany na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.

Kryterium- 100% cena.

Wykonawca w formularzu ofertowym okresli ceng brutto za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia. Cena
oferty brutto jest ceng ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z realizacja zamo6wienia
w tym m.in. podatek VAT. Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym wykonaniem
zamdwienia przez caly okres realizacji zamoéwienia. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia

wynagrodzenia.
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8. Miejsce i termin zfozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ na adres:

Urzad Gminy i Miasta Zuromin Pl Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,

Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 12.06.2021 roku, do godz. 9"

9. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nt 36, dnia 12.06.2023 roku, do godz. 92

10.Spos6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu
w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem: ,,Oferta na opracowanie Programu opieki nad
zabytkami dla Miasta i Gminy Zuromin na lata 2023-2026”. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia
ofert 12.06.2023 r. godz. 920,

Do oferty nalezy dolaczyé:

1. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wg zalacznika nr 1 do

zapytania ofertowego.

)

Wykaz ustug wg zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wg
zalacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,
przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

12, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania bez podawania
przyczyny.

13. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wszelkie pytania dot. zamoéwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: edebska@zuromin.info. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié¢ tres¢ zapytania ofertowego oraz
wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna czeScia zapytania ofertowego.
Dokonang zmiane treSci zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim

wykonawcom do ktorych zapytanie zostato skierowane.
14. Termin zwigzania ofertg - 30 dni

15. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcow do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawea, ktdrego oferta zostanie
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wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie zamoéwienta. W przypadku
uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo dokona¢ wyboru innego

oferenta sposréd zlozonych ofert.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia lub s3 one
niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym wezwanie kierowane jest
tylko do Wykonawcy ktdrego oferta jest najkorzystniejsza. Brak uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we

wskazanym przez Zamawiajacego terminie spowoduje odrzucenie oferty.
17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

W zwiazku z realizacja wymog6éw Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zutromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
zakresie dzialania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnieri, moze

si¢ Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy 1 Miasta
Zuromin za pomoca adresu e-mail: inspektor(@kiodo.pl lub tel. 544 544 001.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w opatciu o nastepujace podstawy 1 w nastepujacych celach:

a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze- art.6, ust.1lit.c
RODO; wynikajacych z nastgpujacych aktéw prawnych: Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o
samotzadzie gminnym, * Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo Zaméwien Publicznych oraz
Regulamin udzielania zaméwiei publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 z} zatwierdzonych zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r.

b) realizacji umo6w zawartych z kontrahentami Administratora lub podj¢cia dziatan na
zadanie osoby, ktotej dane dotycza przed zawarciem umowy - art.6, ust.Llit.b RODO;
c) sptawnej tealizacji umoéw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do kontaktu,

co stanowi nasz uzasadniony intetes, — art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okre§lonym w tre$ci zgody - art.6, ust.1,lit.a
RODO. Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktore podaja Pafistwo w celu
usptrawnienia kontaktu, a ktdre nie sa wymagane przez przepisy (np. nr telefonu, adres
email).
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4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byc:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie
obowlazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych uméw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace si¢ obshuga
m.in. platformy E — zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.

d) inni administratorzy danych osobowych przetwatzajacy dane osobowe we wlasnym imieniu,
m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez oktes niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez oktes oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej
zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.

6. Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje

Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogblnego rozporzadzenia;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;

) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogdlnego rozporzadzenia

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na

podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lita RODO). Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofania zgody mozna dokona¢ w formie mailowej,
za pomoca pisma wyslanego droga pocztows lub osobiscie w Urzedzie.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem ptzetwarzaniu Padstwa danych w
Urzedzie Gminy 1 Miasta Zutomin ptzystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody, podanie przez
Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa, ich
niepodanie oznaczaé¢ bedzie brak mozliwosci zwarcia umowy lub zrealizowania przez Administratora
ciazacego na nim obowiazku prawnego.

10. Panistwa dane nie sa przekazywane do panistw trzecich, administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust 11

4 RODO. ’
BURMISERZ

GMINY 1 MIASTA

b l{l_‘r-_l:'qw_:- feasanas

" Triar Affeta

podpis Kierowhika Zamawiajacego



Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail; ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936




