ZARZADZENIE Nr 255/b/2022
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN

z dnia 21 listopada 2022 roky

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i Pasywoéw w Urzedzie Gminy i Miasta
Zuromin

Na podstawie art. 26 ust li2orazart. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z2013r. poz. 330 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz.
559 ze zm.) oraz Instrukgji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, stanowiacej Zatgcznik

nastepuje:

§1

1. Przeprowadza sie inwentaryzacje roczng aktywoéw i pasywow w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin
na dzien 31.12.2022 r., wedtug nastepujacego planu:

a) W drodze spisu z natury :

1) akg;ji, obligacji, czekdw, weksli, bondw i in nych papierdow wartosciowych (druki Scistego
zarachowania)

dostepnych ogladowi,

3) rzeczowych skfadnikow aktywdw obrotowych ( materiatéw - paliwo w samochodach
stuzbowych).

b) W drodze potwierdzenia sald (stanéw) :

pozyczek zaciggnietych w ba nkach,

2) rozrachunkéw (naleznosci) oraz pozyczek, z wytaczeniem rozrachunkéw publicznoprawnych,
rozrachunkdw z pracownikami, oraz naleznoéci spornych i watpliwych,

3) powierzonych innym podmiotom gospodarczym wlasnych skfadnikéw majatkowych

c) W drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach




rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw:

1) grunty oraz trudno dostepne ogladowi ¢rodki trwate,

2) wartosci niematerialne j prawne,

3) udziaty w obcych jednostkach,

4) naleznosci sporne i watpliwe,

5) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozliczenia migdzyokresowe kosztéw {czynne i bierne) oraz przychoddw,
8) kapitaty, fundusze i rezerwy,

9) Srodki trwate w budowie ( inwestycje),

10} przychody przysztych okreséw, a takze wszystkie pozostate nie wymienione wyzej skfadniki
aktywow i pasywow (W tym rowniez wszystkich zobowigzan).

11) inne aktywa i pasywa.

2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sig na 01.12.2022r., a zakonczenia na
15.01.2023 r.

3. Inwentaryzacje metodg weryfikacji nalezy zakoriczyé nie poézniej niz do 85 dni po dniu
bilansowym.

4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik, przeprowadszi szkolenie o sposobie
Przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych dla cztonkéw komisji oraz zespotow spisowych.

§2
1. Powotuje sie w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej nastgpujgce osoby:
Przewodniczgca — Grazyna Sikut
Zastepca Przewodniczgcego — Ilwona Kortes
Cztonek komisji — Emilia Waszczuk

2. Powotuje sie do zespotdw spisowych nastepujace osoby:




Numer pola spisowego Sktad zespotu spisowego
akcji, obligacji, Czekow, weksli, bondw i innych | p

rzewodniczgca: Ostrowska £ liza
papieréw wa rtosciowych (druki scistego
zarachowania)

Cztonek: Katarzyna Cyrankowska

Cztlonek: Kortes-Jasiriska Marzena

srodkow trwatych wtasnych j obcych
znajdujgcych sie w eksploatacji, w Zapasie,
przekazanych do likwidacji lub nieczynnych, z
wytaczeniem gruntéw oraz srodkow trwatych
trudno dostepnych ogladowi

Przewodniczaca: Emilia Debska

Cztonek: Marta Delekta

Cztonek: Alicja Gajewska

rzeczowych sktadnikow aktywow
obrotowych { materiatow - paliwo w
samochodach stuzbowych)

Przewodniczaca: Suchoparski Piotr

Cztonek: Mariusz Bryska
Cztonek: Pajewski Wojciech

§3

I, Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald Przeprowadzajg pracownicy Wydziaty

Finansowo.

2. fnwentaryzacje metodg weryfikacjj Przeprowadzajg pracownicy Wydziaty Finansowego przy
wspotpracy z pracownikami wydziatow merytorycznych.

§4

1. Cztonkowie Komisji i zespotow spisowych s3 odpowiedzialini za dokfadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym. Ponadto zobowigzuje sie
Komisje do przestrzegania ogdlnych przepiséw o inwenta ryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okreslonych w Instrukc;ji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy i Miasta Zuromin,
stanowigcej Zatacznik Nr 8 do Zarzgdzenia Nr 124/2020 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin zdnia 13
lipca 2020 roku w Sprawie wprowadzenia zasady (polityki) rachunkowosci Gminy i Miasta Zuromin.

2. Zadaniem powotanej Komisji jest sporzadzenie sprawozdania z Przeprowadzonego spisu
Z natury oraz przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej W terminie 7 dni do
Wydziatu Finansowego po zakoniczeniu spisu.

§5

1. Zespoty spisowe majg obowigzek zapoznania sie z obowigzujacg w Urzedzie Miejskim

W Zurominie Instrukcja lnwentaryzacyjnq oraz udziatem w szkoleniy przed rozpoczeciem




inwentaryzacji.

3. Obowigzkiem Zespotow spisowych jest réwniez pobranije od 0s6b materialnie

odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych j koncowych.

Zrozliczenia Skarbnikowi.

7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki 53 ujmowane w ksiegach
rachunkowych jednostki w danym okresie Sprawozdawczym,

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisiji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi w zakresach okreslonych niniejszym Zarzgdzeniem oraz przepisami
szczegOtowymi,

§7

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania
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