ZARZADZENIE NR 132/2022
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 30 czerwca 2022 r,

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta w Zurominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2022 poz.559 ze zm. ) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 235/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie,

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 23 ust.7, pkt 1) otrzymuje brzmienie:

»1) Z zakresu realizacji spraw spotecznych:
a) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji ustawy o pomocy parstwa
w wychowywaniu dzieci w tym:

prowadzenie postgpowari administracyjnych w sprawie uchylenia lub zmiany
wydanych decyzji wsprawie swiadczen wychowawczych oraz nienaleznie
pobranych;

przygotowywanie dokumentacji do wyptaty swiadczenia wychowawczego;
przygotowywanie sprawozdan z zakresu realizacji zadania;

przygotowywanie i wydawanie zaswiadczen w sprawie realizacji zadania;
wprowadzanie danych do systemu informatycznego;

wspotpraca z Wydziatem Finansowym z zakresu realizacji zadania;

udzielanie informacji z zakresu realizacji zadania.”

2) W §23wust.7 dodaje sie pkt 6) w brzmieniu:

6) W zakresie administracji gospodarczej:

a)
b)

d)

obstuga gospodarcza Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarka s$rodkami
rzeczowymi, drukami, formularzami, pieczeciami w tym:

przygotowywanie zamowiern materiatéw biurowych i wyposazenia biurowego
przy uwzglednieniu zasad racjonalnego gospodarowania srodkami rzeczowymi,
drukami i formularzami;

dokonywanie zakupdéw materiatéw biurowych, wyposazenia biurowego, zgodnie
z procedurg o zamdwieniach publicznych;

zaopatrywanie pracownikoéw w niezbedne materiaty biurowe, s$rodki czystosci
i wyposazenie biurowe;

realizacja zlecen w zakresie zapotrzebowania na wykonanie pieczeci i tablic
urzedowych;



e) zapewnienie i wspotpraca przy dekorowaniu siedziby urzedu z okazji swiat
i rocznic.

3) W §32uchylasieust.5.

4) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Zuromin
»Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy i Miasta Zuromin” otrzymuje brzmienie
zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Zuromin.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 r.
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zatgcznik do Zarzadzenia Nr 132/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 30 czerwca 2022

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY | MIASTA W ZUROMINIE

Kierownictwo Urzedu
1) | Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
2) | Zastepca Burmistrza Gminy i Miasta
3) | Skarbnik Gminy i Miasta
4) | Sekretarz Gminy i Miasta

Komérki Organizacyjne Urzedu:

-8
1) |WYDZIAL FINANSOWY ETATOW
a) | stanowisko ds. ksiegowosci - 4 etaty
b) |stanowisko ds. wymiaru podatku - 1 etat
c) | stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe; -1 etat
d) |stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i podatku od $rodkow transportowych - 1 etat
e) |stanowisko ds. ksiegowosci i obstugi kasy - 1 etat
2. .

2) |WYDZIAL ORGANIZACYJNY ETATOW
a) | kierownik wydziatu organizacyjnego - 1 etat
b) |stanowisko ds. kadr i archiwum - 1 etat
c) |stanowisko ds. ptac - 1 etat
d) |stanowisko ds. kancelarii(sekretariat) - 1 etat
e) |Informatyk - 2 etaty
f) | sprzataczki -2 etaty
g) | pomoc administracyjna -1 etat
Zespot do Spraw Spolecznych
b} |stanowisko ds. spotecznych - 2 etaty
3) |WYDZIAL GEODEZJI GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI ROLNICTWA i =0

PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO ETATOW
a) | kierownik wydziatu - 1 etat
b) | stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami - 2 etaty
c) |stanowisko ds. planowania przestrzennego - 1 etat
d) | pomoc administracyjna - 1 etat
a) WYDZIAL INFRASTRUKTURY BUDOWNICTWA GOSPODARKI KOMUNALNEJ -15

| OCHRONY SRODOWISKA ETATOW
a) | kierownik wydziatu - 1 etat
b) |stanowisko ds. ochrony $rodowiska i budownictwa -1 etat
¢) | stanowisko ds. budownictwa -1 etat
d) | stanowisko ds. realizacji inwestycji i gospodarki mieszkaniowej - 1 etat
e) | stanowisko ds. ksiegowosci w gospodarce komunalnej - 1 etat
f) |stanowisko ds. gospodarki komunalnej - 1 etat




Zespd6t remontowo - budowlany

a) |specjalista - 1 etat
b) | pracownik gospodarczy — konserwator - 5 etatow
c) | kierowca(traktorzysta) - 3 etaty
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | URZAD STANU CYWILNEGO -2i1/4
5) |ETATU ETATU
a) | kierownik USC i wydziatu -1/4 etatu
-1i1/12
b) | zastepca kierownika USC etatu
-11/12
c) | stanowisko ds. ewidencji ludnosci spraw wojskowych i dowodéw osobistych etatu
6) |WYDZIAL OSWIATY KULTURY PROMOCJI SPORTU i ZDROWIA -6 etatow
a) | kierownik wydziatu -1 etat
b) |stanowisko ds. administracji i gospodarki o$wiatowej -1 etat
c) | stanowisko ds. szkolnictwa i o$wiaty -1 etat
d) |stanowisko ds. promocji -1 etat
e) |stanowisko ds. sportu - 1 etat
f) | pomoc administracyjna -1 etat
7) | STRAZ MIEJSKA -3 ETATY
a) | komendant -1 etat
b) | Straznik - 2 etaty
8) | SAMODZIELNE STANOWISKA W URZEDZIE: -3 ETATY
a) |stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i BHP - 1 etat
b) | stanowisko ds. obstugi rady i komisji -1 etat
c) | stanowisko ds. zamoéwien publicznych -1 etat
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