Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

i Zuromin, dnia 30 sierpnia 2021 ¢ .
Znak sprawy IBGKi0OS.271.1.270.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wartosci zamdowienie do 130 000,00 21

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 t. poz. 1129 z pézn. zm.) oraz Regulaminem Udzielania
Zamowien publicznych w UGIM Zuromin, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zi
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznia 2021 t., zmienione Zarzadzeniem nr 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zaméwied publicznych w UGIM Zuromin, ktorych wartosc nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 t.

zaprasza do zlozenia ofert na utworzenie strony internetowej w tamach realizacji zadania
wZotganizowanie dwoéch akcji informacyjno-edukacyjnych dotyczacych ochrony
powiettza na tetenie Gminy i Miasta Zuromin®

Szczegotowy opis ptzedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie nowej strony internetowej www.powietrze.zuromin.info
oraz podstron wraz z clementami towarzyszacymi dla realizacji projektu pn. ,,Gmina otwarta na
rozwdj”.

Strona internetowa zostanie wykonana na hostingu i w domenie zapewnionej przez
Zamawiajacego, zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia, ktory stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Z chwila zakupu projektu strony Zamawiajacy wymaga
uzyskania pelni praw do wykorzystania elementéw projektu (m.in. grafika i wizualizacje uzyte na
stronie www, itp.).

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie materialy tekstowe i graficzne niezbedne do
przygotowania strony internetowej, jak rowniez wskaze tresci podlegajace migracji do nowej strony.
Wykonawca w ciagu 21 dni od otrzymania matetialéw tekstowych i graficznych od Zamawiajacego
wykona 2 projekty graficzne strony (z mozliwoscia modyfikacji graficznej wybtranego projektu). Z
przedstawionych projektéw Zamawiajacy wybierze ten, ktoty zostanie zrealizowany w ciagu 21 dni.
Zamawiajacy wymaga aby przedstawione projekty zawieraly makiety strony gléwnej, oraz podstron
oraz zostaly wykonane dla wersji desktopowej i responsywne;.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przeprowadzil nast¢pujace prace zwigzane z wdrozeniem
strony:

1) uruchomienie serwisu zgodnie z zatwierdzonym projektem,

2) ptzeszkolenie co najmniej jednego pracownika ze strony Zamawiajacego z zakresu
funkcjonowania, zamieszczenia/zarzadzania trescia w serwisie,

3) dofaczenie papierowej instrukcji obstugi CMS.
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Po wykonaniu zaméwienia Zamawiajacy nabywa od Wykonawcy autorskie prawa majatkowe oraz
autorskie prawo zalezne do strony internetowej, bezterminowo na zasadzie wylacznosci. Nie

dopuszcza si¢ umieszczania reklam wlasnych na stronie.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

Wykonawca w ciagu 21 dni od ottzymania matetialéw tekstowych i graficznych od Zamawiajacego
wykona 2 projekty graficzne strony (z mozliwoscia modyfikacji graficznej wybranego projektu). Z
przedstawionych projektéw Zamawiajacy wybierze ten, ktory zostanie zrealizowany w ciagu 21 dni.
Warunki platno$ci: Plame po uruchomieniu strony, protokolarnym odbiorze oraz dostarczeniu
prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy 1
Miasta Zuromin.

Gwarancja: Wykonawca udzieli na przedmiot umowy gwarancji na okres 12 miesigcy liczac od
daty podpisania ostatecznego protokotu odbioru wykonania strony internetowe;.

3. Warunki udziatu w postgpowaniu:

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonal co najmniej 5
stton internetowych. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
Wykonawca zobowigzany jest zlozyé wraz z oferta wykaz wykonanych ustug zgodne z trescia
zalgcznika nr 4 do zapytania ofertowego.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu nastapi na podstawie informacji
zawartych w dokumentach zfozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

4. Warunki wykluczenia z postgpowania:

Zamoéwienie nie moze byé udzielone podmiotom powiazanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcjs;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, poktewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta:
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Oswiadczenia o braku powigzania osobowego lub kapitalowego zgodnie z tresciq zatacznika nr
3 do zapytania ofertowego.

5. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podleeaja oferty:

- ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- ztozone przez oferenta nie spetniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- zlozone po terminie skladania ofert,

- zlozone przez oferenta wykluczonego z postepowania,

- zlozone w sposéb niezgodny z trescia zapytania ofertowego.

6. Kiryteria oceny ofert
Przy wybotze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium
Cena oferty brutto 60%
Termin wykonania projektow graficznych 20%

Termin wykonania strony intetnetowej  20%

1) Dla kryterium ,,cena oferty brutto” zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce ceny oferty brutto
podanej w formularzu— zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Oferta otrzyma zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajacych z dzialania:

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktow = ... x 60 % x 100
cena brutto oferty badanej.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 60 punktéw.

2) Dla kryterium ,, Termin wykonania projektow graficznych” zostanie zastosowany
nastepujacy wzot:

Zamawlajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce terminu wykonania
projektow graficznych podanych w formularzu ofertowym — zalacznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

Oferta otrzyma nastepujac liczbe punktdw:
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Krytetium terminu wykonania projektow graficznych (waga 20%)

Zaoferowany termin wykonania Liczba punktéw
Do 7 dni od dnia otrzymania materialéw tekstowych 1 graficznych 20 punktow
Od 8 do 14 dni od dnia otrzymania materialéw tekstowych 1 graficznych 15 punktow

Od 15 dni do 21 dni od dnia otrzymania materialéw tekstowych 1 graficznych 0 punktow

Uwaga: Maksymalny termin wykonania projektéw graficznych strony wynosi 21 dni od dnia
otrzymania materialow tekstowych i graficznych od Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca zlozy
oferte, w ktérej zaoferuje termin wykonania dluzszy miz 21 dni, woéwcezas jego oferta zostanie
odtzucona (jako niezgodna z wymogami Zapytania ofertowego). W przypadku nie wskazania w
ofetcie oferowanego terminu wykonania Zamawiajacy przyjmuje, iz Wykonawca oferuje termin
wynoszacy 21 dni.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 20 punktow.

3) Dla krytetium ,Termin wykonania strony internetowej” zostanie zastosowany
nastepujacy wzot:

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce terminu wykonania
strony internetowej podanych w formularzu ofertowym — zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Oferta otrzyma nastepujaca liczbe punktow:

Kryterium terminu wykonania strony internetowej (waga 20%)

Zaoferowany termin wykonania Liczba punktow
Do 10 dni od dnia zaakceptowania projektu graficznego 20 punktow

Od 11 do 17 dni od dnia zaakceptowania projektu graficznego 15 punktow

Od 18 dni do 21 dni od dnia zaakceptowania projektu graficznego 0 punktow

Uwaga: Maksymalny termin wykonania strony internetowej wynosi 21 dni od dnia otrzymania
matetialow tekstowych i graficznych od Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, w ktorej
zaoferuje termin wykonania dluzszy niz 21 dni, wéwczas jego oferta zostanie odrzucona (jako
niezgodna z wymogami Zapytania ofertowego). W przypadku nie wskazania w ofercie
oferowanego terminu wykonania Zamawiajacy przyjmuje, iz Wykonawca oferuje termin wynoszacy
21 dnu.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterrum to 20 punktow.
4) Laczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce (sposréd ofert podlegajacych
ocenie) zostanie obliczona na podstawie sumy uzyskanych punktéw z przyjetych kryteriow

oceny zgodnie ze wzorem:

R= C+ T,+Ts
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Gdzie :

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w ktyterium ,,Cena oferty brutto™

Tp- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w krytetium ,,Termin wykonania projektow
graficznych”

Ts— liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w krytetium ,,Termin wykonania strony
internetowe;j”

R- faczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich

kryteriow.
7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Urzad Gminy i Miasta Zuromin PL Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 7.09.2021 roku, do godz. 9"

8. Termin otwarcia ofetrt:

Otwarcig ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, PL Pitsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 7.09.2021 roku, do godz. 9%

9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzié wjezyku polskim, w formie pisemne] zlozy¢ Zamawiajacemu
w zamknictej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem: ,Oferta na utworzenie strony internetowe;.
Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert 7.09.2021 r. godz. 9'7.

10.Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: inwestycje@zuromin.info. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé zapytania
ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna czescia
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie

przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostato skierowane.

11. Termin zwigzania oferta- 30 dni

12.Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wybozrze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcow do ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie zaméwienia. W



Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jozefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo dokonac

wyboru innego oferenta sposrod zlozonych ofert.
13.Zamawiajacy zasttzega sobie mozliwos$¢ uzupelnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia lub
s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym wezwanie
kietowane jest tylko do Wykonawcy ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Brak uzupelnienia
dokumentow lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie spowoduje odrzucenie

oferty.
14.Warunki postgpowania moga by¢ zmienione lub odwotane.

15.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania bez podania
przyczyny badz zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.

16.Post¢powanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektroniczne;j
ptzy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

17. Administrator danych

W zwiazku z realizacja wymogdédw Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - , RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Padstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy 1 Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jozefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:

ugimz(@zuromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zaktesu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnied, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin za pomoca adresu email: inspektor@kiodo.pl
lub tel. 544 544 001.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w oparciu o nastepujace podstawy 1 w nastepujacych
celach:

a) wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze- art.6, ust.llit.c
RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym, * Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwied Publicznych oraz
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt zatwierdzonych zarzadzeniem nr 20 /2021 Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r. zmienionym Zarzadzeniem 20/2021 z dnia 4
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lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zaméwied Publicznych w Urzedzie Gminy
i Miasta Zuromin, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130.000,00 21 z dnia 11 stycznia 2021:

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia dzialah na
zadanie osoby, ktorej dane dotyczg przed zawarciem umowy - art.6, ust.Llit.b RODO;

¢) sprawnej realizacji uméw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do kontaktu, co
stanowl nasz uzasadniony interes, — art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
witadzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwatzane s3 na podstawie
udzielonej zgody w zakresie i celu okre§lonym w tresci zgody - art.6, ust.1,litta RODO.
Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktote podaja Panstwo w celu usprawnienia
kontaktu, a ktére nie s3 wymagane ptzez przepisy (np. nr telefonu, adres email).

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byé:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie
obowiqzujqcego prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umoéw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace si¢ obstuga
m.in. platformy E — zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.

d) inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane osobowe we wilasnym imieniu,
m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, 2 w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej
zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.

6. Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje

Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogolnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;

©) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogolnego rozporzadzenia;

d) ptzenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogélnego rozporzadzenia

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lita RODO). Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofania zgody mozna dokonaé w
formie mailowej, za pomoca pisma wystanego droga pocztows lub osobiscie w Urzedzie.
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7. W przypadku powzigcia informaciji o niezgodnym z prawem przetwatzaniu Pafstwa danych w
Utrzedzie Gminy i Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do otganu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody, podanie
przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przeslanke
przetwatzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa, ich
niepodanie oznaczaé bedzie brak mozliwosci zwarcia umowy lub zrealizowania przez
Administratora cigzacego na nim obowiazku prawnego.

10.Pafistwa dane nie sa przekazywane do padstw trzecich, administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust 1 1
4 RODO.
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