Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jozefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Zuromin, dnia 4 sierpnia 2021 r.

IBGKi0S.271.1.219.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wartosci zamowienie do 130 000,00 #1

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) oraz Regulaminem Udzielania
Zamowien publicznych w UGIM Zuromin, ktoérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zi
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznia 2021 r., zmienione Zarzadzeniem nr 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zamoéwient publicznych w UGIM Zuromin, ktérych warto$c¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 z} z dnia 11 stycznia 2021 t.

zaprasza do zfozenia oferty na wykonanie projektu i wydruku edukacyjnej ksiazeczki i
kolotowanki w ramach realizacji zadania ,Zorganizowanie dwodch akcji informacyjno-
edukacyjnych dotyczacych ochrony powietrza na terenie Gminy i Miasta Zuromin”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie projektu edukacyjnej ksiazeczki i kolorowanki
w ramach realizacji zadania ,,Zorganizowanie dwéch akcji informacyjno-edukacyjnych dotyczacych
ochrony powietrza na tetenie Gminy i Miasta Zuromin”. Zadanie otrzymalo dofinansowanie w
ramach Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza i Mikroklimatu.
Wydawnictwo skierowane bedzie do dzieci i mlodziezy ze szkél podstawowych Gminy i Miasta
Zuromin. Ze wzgledu na rézny wiek dzieci przewidziane zostaly 2 formy realizacji projektu:
- edukacyjna ksiazeczka,
- kolorowanka, ktéra bedzie zawierala proste rysunki, zagadki zwigzane z ochrona powietrza.
I. Kolorowanka Edukacyjna

1) Naklad: 1000 szt.

2) Tos¢ stron: 12 stron

3) Okladka: papier offset 300 g

4) Wypelnienie: papier preprint 90 g

5) Format: A4 (210 x 297 mm)

6) Tematyka dydaktyczna: ochrona powietrza
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7) Proponowana tre$¢ publikacji: kolorowanka bedzie zawierala rysunki zwigzane z ochrong

powletrza i miastem Zuromin, proste zadania. Tres¢ zostanie dostosowana do wieku dziecka.

Uktad kolorowanki: Oktadka w pelnym kolotze, nastepnie 10 stron edukacyjnych indywidualnie
przygotowanych ilustracji zwiazanych tematycznie z Zurominem do kolorowania. Dodatkowo
kolorowanka powinna by¢ wzbogacona o lamigtowki, rebusy i zagadki zwiazane z tematyka ochrony
powietrza.

Projekt kolorowanki i ksiazeczki edukacyjnej powinien by¢ uzgadniany i zaakceptowany

ptzez wyznaczonego pracownika Gminy 1 Miasta Zuromin.

II. Ksigzeczka Edukacyjna

1. Naktad: 1500 szt.

2. Tlos¢ stron: 12 stron

3. Okladka: kreda blysk 170 g

4. Wypelnienie: kreda blysk 130 g

5. Format: 210 x 210 mm
6. Tematyka dydaktyczna: ochrona powietrza
7

Proponowana tres¢ publikacji: ksiazeczka bedzie miata posta¢ opowiadania (bajki lub komiksu).

Ksiazeczka powinna by¢ dostosowana do wieku odbiorcy, ilustrowana, zwigzana tematycznie z
ochrona powietrza. [lustracje powinny odzwierciedlaé miasto i gmine Zuromin.

Wykonawca oswiadcza, ze wykonany projekt bedzie dzielem oryginalnym i samodzielnie
ptzez niego wytworzonym. Za ewentualne toszczenia z tytulu naruszenia praw autorskich
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich, zwlaszeza wskutek wyrzadzenia szkody
w zwiazku z realizacja niniejszego projektu, badz innym dzialaniem lub zaniechaniem dzialania
dotyczacym przedmiotu niniejszego projektu a naruszajagcym dobra oséb trzecich. Wykonawca
oswiadcza, ze przystuguja mu prawa autorskie do poszczegdlnych utwordw wykonywanych w
ramach przedmiotu niniejszego zapytania, oraz ze prawa te nie beda podlegaé¢ zadnym

ograniczeniom na rzecz osob trzecich oraz nie naruszaja jakichkolwiek praw oséb trzecich.

W ramach ustalonego wynagrodzenia, w momencie wydania przedmiotu umowy otaz zaplaty
ptzez Zamawiajacego wynagrodzenia za ustuge wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy

nabywa od Wykonawcy:
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a) wszystkie majatkowe prawa autorskie do przedmiotu zaméwienia, jak réwniez do wszelkich jego
elementéw, zawartych w nim rozwigzan technicznych,
b) upowaznienie do wykonywania zaleznych praw autorskich, bedacych przedmiotem niniejszego

zamowienia.

Zamawiajacy ma prawo do dalszego przenoszenia nabytych praw autorskich majatkowych.
Zamawiajacy moze eksploatowac utwér bez ograniczen terytorialnych, czasowych, przedmiotowych
i podmiotowych, w zakresie dozwolonym polskimi przepisami ptrawa, co oznacza, ze Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie oraz zalezne prawa autotskie bez ograniczen

czasowych i terytorialnych.

2. Warunki realizacji:
Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 8.10.2021 roku

3. Warunki wykluczenia z post¢gpowania:

ZamoOwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powizzanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowizzai w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwizane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej;

e) pozostawaniu z wykonawca w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.
W sytuacyt wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegal odrzuceniu z postepowania.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie
zamoéwienia zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych
lub kapitalowych z Zamawiajacym (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego).

4. Odrzucenie oferty

Odrzucentu podlegaja oferty:

- ktorych tresc¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zlozone przez oferenta nie spetniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
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- zlozone po terminie skladania ofert,

- ztozone przez oferenta wykluczonego z postepowania,

- ztozone w sposob niezgodny z trescia zapytania ofertowego,

- ktorych Wykonawca nie uzupelnil lub nie zlozyl wyjasnied w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

- jezeli Wykonawca zlozy wigcej niz jedna oferte w postgpowaniu.

5. Kryteria oceny ofert
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.

Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cene brutto za realizacje calego przedmiotu
zamowienia podajac w zapisie liczbowym i slownie z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Oferowana cena brutto jest cena ostateczng obejmujaca wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane z
realizacja zamowienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwiazane z prawidlowym wykonaniem zamoéwienia przez caly oktes realizacji zamoéwienia réwniez
oplaty niewymienione, ktore moga wystapi¢ przy trealizacji przedmiotu zamdwienia. Wykonawca nie

moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia.

6. Warunki platnosci:

Platne po wykonaniu przedmiotu zamowienia, protokolarnym odbiotrze oraz prawidlowym
wystawieniu i dostarczeniu faktury na adres: Gmina i Miasto Zuromin Plac Jézefa Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin NIP:511 027 02 69 w terminie 30 dni od daty jej prawidlowego wystawienia

1 dostarczenia.

7. Sposéb przygotowania oferty:
Ofert¢ nalezy sporzadzi¢é wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozy¢ Zamawiajacemu
w zamknigtej kopercie. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene brutto za wykonanie
zamowienia. Oferte nalezy opatrzyé opisem: ,,Oferta na wykonanie na wykonanie projektu i
wydruku edukacyjnej ksigzeczki i kolotowanki w ramach realizacji zadania
nZorganizowanie dwoch akcji informacyjno-edukacyjnych dotyczacych ochrony powietrza
na terenie Gminy i Miasta Zuromin””. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 23.08.2021 r.

godz. 9~

Do formularza ofertowego nalezy dofaczy¢:
1. Os$wiadczenie o braku powiazatt osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym (zalacznik nr 2

do zapytania ofertowego),

8. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Oferte nalezy zlozyc na adres:
Urzad Gminy i Miasta Zuromin, PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zutomin, Sekretariat Urzedu - pokoj nr
17, w terminie do dnia 23.08.2021 roku, do godz. 9"
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Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl. J. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
dnia 23.08.2021 roku, godz. 9

9. Opis sposobu udzielania wyja$nien:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin Pl. J.

Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub email: promocja(@zuromin.info. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic tres¢ zapytania
ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna czescia
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie

przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostalo skierowane.
10. Tetmin zwiazania ofertg- 30 dni

11. Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcoéw do ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie zamoéwienia. W
przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo dokonac
wyboru innego oferenta sposrod zlozonych ofert.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupelnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia lub
sq one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

13. Warunki postgpowania moga by¢ zmienione lub odwotane.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania bez podania przyczyny
badz zamknigcia post¢gpowania bez wybotru ktorejkolwiek z ofert.

15. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej
przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

16. Administrator danych

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - L,RODO?”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyslugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
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1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Joézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zuromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dzialania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawniesi, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych ~w  Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin za pomoca  adresu
email: inspektor@kiodo.pl lub tel. 544 544 001.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w oparciu o nastgpujace podstawy 1 w nastepujacych
celach:

a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze- art.6,
ust.Llit.c RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ® Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz Regulamin udzielania zamowienn publicznych w
Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00
zl zatwierdzonych zarzadzeniem nr 20/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z
dnia 11 stycznia 2021 r. zmienionym Zarzadzeniem 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r
w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamoéwient Publicznych w Utrzedzie
Gminy i Miasta Zuromin, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 z1 z dnia
11 stycznia 2021:

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia
dziatan na Zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawatciem umowy -
art.6, ust.1,lit.b RODO;

c) sprawnej realizacji uméw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do
kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony intetes, — art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w intetesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe ptzetwarzane sa na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody -
art.6, ust.1lit.a RODO. Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktote podaja
Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktore nie sa wymagane ptzez
przepisy (np. nr telefonu, adres email).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:
a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikaja z przepiséw
powszechnie obowiazujacego prawa;
b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych uméw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace si¢
obsluga m.in. platformy E — zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.
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d) inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane osobowe we wlasnym
imieniu, m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez oktes oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej
zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.

6. Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje
Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie att.15 ogdlnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozpotrzadzenia;

©) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogdlnego rozporzadzenia

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa si¢ na podstawie zgody (att. 6 ust. 1 lit a RODO). Cofniecie to nie ma
wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofni¢ciem. Wycofania zgody mozna dokonaé w formie mailowej, za pomoca pisma
wyslanego droga pocztows lub osobiscie w Urzedzie.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pafdstwa danych w
Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody, podanie
przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przeslanke
przetwarzania danych osobowych stanow1 przepis prawa lub zawarta migedzy stronami umowa,
ich niepodanie oznacza¢ bedzie brak mozliwosci zwarcia umowy lub zrealizowania przez
Administratora ciazacego na nim obowiazku prawnego.

10. Pafstwa dane nie s3 przekazywane do padstw trzecich, administrator nie stosuje

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktéryrm mowa w art. 22 ust
114 RODO. /
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