Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jozefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Znak sprawy IBGKi0OS$.271.1.205.2021
Zuromin, dnia 27 lipca 2021 r .

ZAPYTANIE OFERTOWE
o udzielenie zamowienia o wartosci zamowienie do 130 000,00 zi

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) oraz Regulaminem Udzielania Zamoéwien
publicznych w UGIM Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 =zt
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznia 2021 r., zmienione Zarzadzeniem nr 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zaméwien publicznych w UGIM Zuromin, ktérych wartos$é nie przekracza
kwoty 130 000,00 z1 z dnia 11 stycznia 2021 r.

zaprasza do zlozenia ofert na petnienie funkcji inspektora nadzoru terenéw zielonych
nad realizacja inwestycji dot. Rozwoju terenéw zielonych w miejscowosci Zuromin
przy ul. Jana Pawta II

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkeji inspektora nadzoru terendéw zielonych nad
realizacja inwestycji dot. Rozwoju terenéw zielonych w miejscowosci Zuromin przy ul. Jana
Pawla II.

Realizacja inwestycji : ,,Rozwoju terenéw ziclonych w miejscowosci Zuromin przy ul. Jana
Pawla II” dofinansowana jest ze Srodkéw Urzedu Marszatkowskiego z Mazowieckiego
Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza 1 Mikroklimatu MAZOWSZE 2021. Przewidywany zakres
rob6t budowlanych dot. inwestycji objete] nadzorem dostgpny jest na stronie internetowe)

Zamawiajacego:h ZUromin.ezamawiajacy. n/zuromin/demand/notice

nt/list?USER MENU HOVTER=publicpzpCurrentNoticePublicList

I. Zakres ustug obejmuije:

1) reprezentowanie intereséw Zmawiajacego wobec wszystkich uczestnikdéw inwestycii,

2) ochrona intereséw Zamawiajacego w zakresie spraw technicznych i ekonomicznych
w ramach dokumentacji projektowej, prawa budowlanego oraz umowy nad realizacja robdt
budowlanych,

3) koordynowanie prac wykonywanych przez wykonawcéw uczestniczacych w procesie
mwestycyjnym,

4) sprawdzanie 1 odbiér robot ulegajacych zakryciu lub zanikajacych, przygotowanie
1udzial w czynnosciach odbioru gotowych obiektéw, udzial w komisjach powolywanych przez

Zamawiajacego,
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5) reprezentowanie Zamawiajacego na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z dokumentacja projektowa, specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru tobét,
obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej —wymagana ilosé pobytu na
budowie minimum raz w tygodniu,

6) dopilnowanie, aby caly zakres rzeczowy objety dokumentacja projektowsa i specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robét zostal wykonany,

7) sprawdzanie jakosci wykonanych robdt, sprawdzanie przed wbudowaniem stosownych
materialéw w zakresie dopuszczenia do stosowania w budownictwie zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 1. o wyrobach budowalnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 215 z pdzn. zm.),

8) zatwierdzanie zastosowania materialéw i/lub dokumentéw wymaganych ustawa Prawo
budowlane, dokumentacja projektowa przez inspektora nadzoru winno by¢ dokonywane
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w nastepnym dniu roboczym;

9) sprawdzanie i odbidr robét ulegajacych zakryciu lub zanikajacych w terminie 1 dnia roboczego
od daty otrzymania zgloszenia np. droga elektroniczna,

10) sprawdzenie obmiaru robét w zakresie niezbednym do ustalenia wykonywanych zakreséw
robét w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania zgloszenia i na zasadach okreslonych
w umowie na roboty budowlane,

11) sprawdzenie i odbiér skonczonych elementéw robét, podlegajacych odbiorowi czesciowemu
w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania zgloszenia;

12) sprawdzenie i odbiér robét objetych odbiorem koficowym w terminie 3 dni roboczych od daty
informacji o zakoficzeniu przedmiotu umowy potwierdzajacym osiagniecie gotowosci odbioru,

13) wydawanie kierownikowi rob6t polecen dotyczacych w  szczegdlnosci: usunigcia
nieprawidlowosci lub zagrozen, wykonania prob lub badan, takze wymagajacych odkrycia robét
lub element6éw zakrytych oraz przedstawienie ekspertyz dotyczacych prowadzonych robot,

14) zadanie od kierownika robét dokonania poprawek badz ponownego wykonania wadliwie
wykonanych robot, a takze wstrzymanie dalszych robét w przypadku gdyby ich kontynuacja
mogla  wywola¢  zagrozenie badz spowodowa¢ niedopuszczalng  niezgodnosé
z dokumentacja projektowa,

15) kontrolg 1losci 1 terminowosci wykonywania robot budowlanych,

16) dopilnowanie ze strony Zamawiajacego przestrzegania na budowie przepiséw bhp,

17) zawiadamianie Zamawiajacego niezwlocznie o zaistnialych na placu  budowy
nieprawidlowosciach (najp6zniej w terminie 24 godzin),

18) informowanie Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach mogacych mieé wplyw na
terminowos$¢ oraz poprawnos¢ prowadzonych przez Wykonawce robot oraz zaistnieniu
okolicznosci nieprzewidzianych w dokumentacji projektowej,

19) informowanie 1 wskazywanie mozliwosci powstania ewentualnych opdznierl lub zagrozed w
realizacji zadania;

20) analiza 1 ocena dotyczacych proponowanych przez wykonawce sposobdéw rozwigzania

powstalych probleméw oraz przewidywanych zagrozen;
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21) uczestniczenie w organizowanych przez Zamawiajacego systematycznych naradach
koordynacyjnych,
22)  przybycie na kazde uzasadnione wezwanie Inwestora i Wykonawcy robét w ciagu 3 godzin

od zawiadomienia.

23)  przyjecie od wykonawcy skompletowanej calosciowej dokumentacji powykonawczej,
sprawdzenie jej kompletnosci poprzez dokonanie stosownej adnotacii 1 uczestniczenie
w czynnosciach odbioru koficowego przekazywanego zadania,

24) sprawdzanie poprawnosci opracowanej dokumentacji powykonawczej oraz ocena jej
zgodnosci z faktycznie wykonanymi robotami, weryfikacja tysunkéw powykonawczych
dostarczonych przez Wykonawce robét,

25) protokolarne przekazanie Wykonawcy rob6t budowlanych, przy udziale Zamawiajacego
terenu budowy. 7 przekazania terenu budowy inspektor nadzoru sporzadzi protokdl,

206) nadzor nad prawidlowoscia dokumentowania czynnosci zwigzanych z wywozeniem,
skladowaniem lub utylizacja materialéw odpadowych w trakcie realizacji robé6t oraz weryfikacja
przekladanych przez Wykonawce potwierdzen dotyczacych zagospodatowania tych odpadéw,

28) uczestniczenie w biezacym i koficowym rozliczeniu finansowym zadania,

29)  uczestniczenie w  odbiorze  koncowym, odbiorze  pogwarancyjnym  oraz
przegladach gwarancyjnych, ponadto Inspektor Nadzoru zobowiazuje sie do wspdlpracy z
Zamawiajacym  w zakresie przeprowadzania przegladéw gwarancyjnych w
okresie obowiazywania gwarancji, przewidywany podstawowy okres gwarancji: 12 miesiecy.

Warunki realizacji:

1. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia zakoficzenia realizacji
inwestycji objetej nadzorem, jej odbioru koricowego i catkowitego rozliczenia robé6t. Termin
zakonczenia inwestycji objetej nadzorem 29 pazdziernika 2021 r. Inspektor nadzoru
inwestorskiego zobowiazany jest rowniez do pelnienia funkcji inspektora nadzoru w okresie
gwarancji 1 rekojmi, uczestniczenie w przegladach gwarancyjnych, odbiotze pogwarancyjnym
bez dodatkowego wynagrodzenia. W przypadku opéznienia wykonania robdt budowlanych i
ptzesuniecia terminu ich zakonczenia umowa na pelnienie nadzoru inwestorskiego moze by¢
odpowiednio przedtuzona o czas niezbedny do realizacji bez zwigkszenia wynagrodzenia.

2. Warunki platno$ci: Platne po wykonaniu przedmiotu zamdwienia, protokolarnym odbiorze
oraz dostarczeniu prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostatczenia
do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat Urzedu -
pokoj nr 17.

Opis kryteriéw wyboru wykonawcy

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaC sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze dysponuja
minimum 1 osoba odpowiedzialna za pelnienie nadzoru inwestorskiego posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze z zakresu architektury krajobrazu lub ogrodnictwa.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy wykaza, ze dysponuja

minimum 1 osoba odpowiedzialng za pelnienie nadzoru inwestorskiego, ktéra nadzorowata co
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najmniej 1 zamoéwienie polegajace na zagospodarowaniu/ urzadzeniu terendéw zieleni na

powierzchni min 0,5 ha w tym wykonanie nasadzen drzew i krzewow, wykonanie trawnikow lub

tak kwietnych.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca

zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferty:
1) Wykaz o0séb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ushug, kontrole jakosci wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczeniem 1 wyksztalceniem niezbednym do
wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresem wykonywanych czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie z tredcia zalacznika nr 4 do
zapytania ofertowego. |
2) Wykaz ustug wykonanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu
zamowienia, dat wykonania 1 podmiotéw, na tzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione ptzez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane zgodnie z trescia zalacznika nr 3 do zapytania
ofertowego.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nastapi na podstawie informacji

zawartych w dokumentach zfozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

IV. Warunki wykluczenia z postgpowania
Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powiazania
pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazad w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwizzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybotru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;
c) pelnieniu funkeji czlonka otganu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwiazku malzefskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii
prostej;
e) pozostawaniu z wykonawca w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta: Oswiadczenie o braku powigzan
osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym (zal. 2 do zapytania ofertowego).
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V. Odrzuceniu podlegaja oferty:
- ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zlozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- zfozone po terminie skladania ofert,

- ztozone przez oferenta w sposéb niezgodny z trescia zapytania ofertowego,

- nieuzupelnione w terminie okreslonym w tresci wezwania do uzupetnienia,

- zlozone przez oferenta wykluczonego z postepowania.

VL. Opis kryteriow oceny oferty
Wybdr oferty zostanie dokonany na podstawie najkorzystiejszej dla Zamawiajacego ceny.
Kryterium- 100% cena.

VII. Miejsce i termin zfozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Urzad Gminy 1 Miasta Zuromin PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 23.08.2021 roku, do godz. 9"

VIII. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 23.08.2021 roku, do godz. 9%

IX. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzic  wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozy¢ Zamawiajacemu
w zamkniete) kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem:
»+Oferta na petnienie funkcji inspektora nadzoru terendow zielonych nad realizacja
ana Pawla

inwestycji dot. Rozwoju terenéw zielonych w miejscowosci Zuromin przy ul.
II. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 23.08.2021 r. godz. 9° .

Do oferty nalezy dotaczyé:
1. Wykaz uslug w zakresie pelnienia nadzoru inwestorskiego w ciagu ostatnich 3 lat wg

zakacznika nr 3 do zapytania ofertowego

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wg zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Wykaz o0sob skierowanych do realizacji zamoéwienia wg zalacznika nr 4 do zapytania

ofertowego

X. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,
ptzy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyny.
Opis sposobu udzielania wyja$nien:

Wszelkie pytania dot. zamoéwienia nalezy kierowac na adres: Urzad Gminy 1 Miasta Zuromin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: inwestycje@zuromin.info. W uzasadnionych

przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic tresc
zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralng
czescia zapytania ofertowego. Dokonana zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktorych zapytanie zostato skierowane.

Termin zwigzania oferta- 30 dni
Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca,
ktorego oferta zostante wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowg o udzielenie
zamowienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma
prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrod ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia
lub sa one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie

spowoduje odrzucenie oferty.

XVI. Administrator danych

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - ,RODO”),
mformujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych

Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jozefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zuromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zaktesu przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawniefi, moze sie Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych
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Osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin za pomoca adresu e-
mail: inspektor(@kiodo.pl lub tel. 544 544 001.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w oparciu o nastepujace podstawy i w nastepujacych

celach:

a) wypehienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze- art.6,
ust.Llit.c RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ® Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych oraz Regulamin udzielania zamoéwied publicznych w
Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000,00
z1 zatwierdzonych zarzadzeniem nr 7/2021 Burmisttza Gminy i Miasta Zutomin z
dnia 11 stycznia 2021 r.

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy -
art.6, ust.1Llit.b RODO;

c) sprawnej realizacji uméw w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do
kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony interes, — art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej- att.6, ust.1,lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody -
art.6, ust.1Llit.a RODO. Moze to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktére podaja
Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktére nie sa wymagane przez
przepisy (np. nr telefonu, adres email).

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiotcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organow wladzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie

obowiazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umoéw
podpisanych z Urzedem Gminy i Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace si¢ obsluga

m.in. platformy E — zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.

d) inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane osobowe we wlasnym imieniu,

m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym ptzez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
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zasobie archiwalnym 1 archiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej
zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.
Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przysluguje
Panu prawo do:
a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;
c) ograniczenia przetwarzania, na podstawie att. 18 ogolnego rozporzadzenia;
d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogélnego rozporzadzenia
e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa si¢ na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO). Cofnigcie to nie ma
wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. Wycofania zgody mozna dokonaé¢ w formie mailowej, za pomocsa
pisma wystanego droga pocztows lub osobiscie w Urzedzie.
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panistwa danych w
Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody, podanie
przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa,
ich niepodanie oznacza¢ bedzie brak mozliwosci zwatcia umowy lub zrealizowania przez
Administratora ciazacego na nim obowiazku prawnego.
Pafistwa dane nie sa przekazywane do pafstw trzecich, administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktorym mowa w art. 22 ust
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