Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Zuromin, dnia 12 lipca 2021 « .
Znak sprawy: IBGKi0OS.271.1.156.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wattosci zamowienie do 130.000,00 zt

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) oraz Regulaminem Udzielania Zaméwieri
publicznych w UGIM Zuromin, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 =z
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznta 2021 r., zmienione Zarzadzeniem nr 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 1. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zaméwien publicznych w UGIM Zuromin, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r.

zaprasza do zlozenia ofert na zakup materialéw promocyjnych w ramach realizacji projektu
»Gmina otwarta na tozwo;j””

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup 1 dostawa materiatéw promocyjnych okreslonych w
zalgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Wszystkie materialy powinny by¢ oznakowane zgodnie z Ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-
2020 https://www.gov.pl/web/rolnictwo /ksiega-wizualizacji-i-logotypy.

Za prawidlowosé wykonania i oznakowania matetialéw odpowiada wykonawca.

Zaméwienie zostato podzielone na trzy cze$ci. Wykonawcy moga zlozy¢ oferty w ramach
kazdej cz¢éci zamowienia.

2. Termin realizacji zamowienia: dostawa zamdwienia czesci I, I, I1I do 27 wrzesnia 2021 r.
3. Warunki platnoséci: Platne po protokolarnym odbiorze oraz dostatczeniu prawidtowo
wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin.
Gwarancja: Wykonawca udzieli na przedmiot umowy gwarancji na oktres 12 miesiecy liczac od
daty podpisania ostatecznego protokotu odbioru.

4. Warunki udziatu w postgpowaniu:

Ubiegajacy si¢ o I cze$¢ zambwienia powinni Wykazaé si¢ odpowiednim doswiadczeniem w zakresie
zrealizowania, co najmniej jednego zamoéwienia dotyczacego uslug przygotowama materialéw
informacyjnych i promocyjnych podobnych przedmiotowi zamowienia o wartosci minimum
10 000,00 zt w 3 latach poprzedzajacych termin sktadania ofert — potwierdzone referencjami.
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Wykonawca w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
zobowigzany jest zfozy¢ wraz z oferta:

Wykaz wykonanych ustug zgodnie z trescia zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego.

5. Warunki wykluczenia z post¢powania:

Zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawlajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilne) lub spotki osobowe;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) pelnieniu  funkcji czlonka organu mnadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie
zamoéwienia zobowigzany jest zlozyC wraz z oferta:

Oswiadczenia o braku powiazania osobowego lub kapitalowego zgodnie z trescia zatacznika nr

2 do zapytania ofertowego.

6. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktorych tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zlozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,

- zlozone po terminie skladania ofert,

- zlozone przez oferenta wykluczonego z postepowania,

- zlozone w sposéb niezgodny z trescig zapytania ofertowego,

- ktorych Wykonawca nie uzupelnil lub nie zlozyl wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,

- jezeli Wykonawca zlozy wigcej niz jedng oferte w postepowaniu.
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7. Kuytenia oceny ofert
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.
Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cen¢ brutto za realizacje calego przedmiotu
zamowienia oraz ceny jednostkowe podajac w zapisie liczbowym z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.
T.aczna cena oferty brutto jest ceng ostateczna obejmujaca wszystkie koszty 1 sktadniki zwiazane z
realizacja zamowienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawierac wszystkie koszty
zwigzane z prawidlowym wykonaniem zamoéwienia przez caly okres realizacji zamowienia rowniez
oplaty niewymienione, ktére moga wystapic przy realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy zlozyc na adres:
Urzad Gminy 1 Miasta Zuromin PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 21.07.2021 roku, do godz. 9"

9. Termin otwatcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 21.07.2021 roku, do godz. 9*

10. Sposo6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzic wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozy¢ Zamawiajacemu
w zamknigtej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem: ,Oferta na zakup materialéw
promocyjnych w ramach realizacji projektu ,Gmina otwarta na rozwoj”™”. Nie otwierac przed
terminem otwarcia ofert 21.07.2021 r. godz. 9.

Do oferty nalezy dofaczyvé:
1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
wg zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Wykaz ustug wg zalacznika nr 4 do zapytania ofertowego- dotyczy I cze¢sci zamowienia.

11. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy

elektronicznej, przy czym do zfozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny badz zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.
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13. Opis sposobu udzielania wyjasnief:
Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zutomin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: inwestycje(@zuromin.info. W uzasadnionych

przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres§é
zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralng
czescia zapytania ofertowego. Dokonana zmiang treci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostalo skierowane.

14. Termin zwigzania ofertg- 30 dni

15. Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonaweca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie
zamowienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma
prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrod zlozonych ofert.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupelnienia brakujacych dokumentow.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
lub s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

17. Administrator danych

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - ,, RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Paistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zuromin.info

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy i Miasta Zutromin, a takze przyshugujacych
Pani/Panu uprawnienl, moze sie Pani/Pan skontaktowac z Inspektotem Ochrony Danych
Osobowych w  Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin  za pomoca  adresu
email: inspektor@kiodo.pl lub tel. 544 544 001.
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w oparciu o mnastgpujace podstawy i w
nastepujacych celach:

a) wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze- art.6,
ust.1,lit.c RODO; wynikajacych z nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ¢ Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo Zamoéwient Publicznych oraz Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktdrych warto$¢ nie przektacza kwoty
130.000,00 z! zatwierdzonych zatzadzeniem nr 20/2021 Burmistrza Gminy i
Miasta Zuromin z dnia 11 stycznia 2021 r. zmienionym Zarzadzeniem 20/2021 z
dnia 4 lutego 2021 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021:

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami Administratora lub podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy -
art.0, ust.1,lit.tb RODO;

c) sprawnej realizacji umow w zakresie kontaktu z osobami wskazanymi do
kontaktu, co stanowi nasz uzasadniony interes, — art. 6 ust 1 lit f RODO;

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sptawowania wladzy publicznej- art.6, ust.1lit.e RODO;

e) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwatrzane s3 na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody -
art.6, ust.llita RODO. Mozie to dotyczy¢ danych kontaktowych, ktdre
podaja Panstwo w celu usprawnienia kontaktu, a ktoére nie s3 wymagane
przez przepisy (np. nr telefonu, adres email).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktdte przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umoéw
podpisanych z Urzedem Gminy 1 Miasta Zuromin np. firmy informatyczne, zajmujace si¢
obstuga m.in. platformy E — zamawiajacy - na podstawie zawartych uméw powierzenia.

d) inni administratorzy danych osobowych ptzetwarzajacy dane osobowe we wlasnym
imieniu, m.in. audytorzy, radcy prawni.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie atchiwalnym i atchiwach, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie
wytrazonej zgody, przez oktes niezbedny do realizacji wskazanego celu lub wycofania zgody.
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Na warunkach okreslonych w RODO , w zaleznosci od podstawy przetwarzania, przystuguje

Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogélnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;

c) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

d) przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 ogélnego rozporzadzenia

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa si¢ na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO). Cofnigcie to nie ma
wplywu na zgodnosc przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem. Wycofania zgody mozna dokona¢ w formie mailowe), za pomocs
pisma wystanego droga pocztowa lub osobiscie w Urzedzie.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panistwa danych
w Urzedzie Gminy 1 Miasta Zuromin przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody, podanie
przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa, ich niepodanie oznaczac¢ bedzie brak mozliwosci zwarcia umowy lub zrealizowania
przez Administratora ciazacego na nim obowiazku prawnego.

Panistwa dane nie sa przekazywane do padstw trzecich, administrator nie stosuje

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22
ust 1 14 RODO.

I

/
BURMISTRZ
GMIN j/If\] IASTA
............. /Goltat

podpis Ki¢rownika Zamawiajacego




