Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pilsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Zuromin, dnia 9 .. marca 2021 r .
Znak sprawy 1B108.271.1.19.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wartosci zamowienie do 130 000,00 =zt

1. Zamawiajacy:

Gmina 1 Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz Regulaminem Udzielania
Zaméwiei publicznych w UGIM Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 zi
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznia 2021 r., zmienione Zarzadzeniem nr 20/2021 z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zaméwie publicznych w UGIM Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt z dnia 11 stycznia 2021 r.

zaprasza do zlozemia ofert na realizacj¢ zadania dotyczacego przeprowadzenia kampanii
reklamowej Google Ads strony www.inwestujwzurominie.pl w ramach realizacji projektu
»(mina otwarta na rozwoj”

Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie, zaplanowanie 1 zrealizowanie kampanii
reklamowej Google Ads strony www.inwestujwzurominie.pl. Czas trwania kampanii reklamowej
- 5 miesigcy.

Obsluga kampanii bedzie obejmowata:
1) opracowanie 1 przygotowanie struktury konta Google Ads oraz Google Analitics
2) analize 1 dobér stéw kluczowych,
3) opieke nad kampania podczas jej trwania,
4) raportowanie o wynikach kampanii reklamowe;.

Wykonaweca jest zobowiazany w szczegdlnosci do:

1) utworzenie kampanii reklamowej Google Ads na rzecz Zamawiajacego na koncie
Wykonawcy, do ktérego Zamawiajacy bedzie miat wglad.

2) stworzenia w porozumieniu z Zamawiajacym logicznej struktury kampanii internetowej
Google Ads w opatciu o caltkowity budzet reklamowy 7 500,00 z! brutto. Przy czym
Zamawiajacy zastrzega, ze budzet, ktory zostal podany jest przeznaczony wylacznie na
reklamy. Kwote wynagrodzenia za realizacj¢ kampanii okre§la Wykonawca w
formularzu ofertowym.

3) prowadzenia stalego monitoringu prowadzonych przez siebie dzialafi oraz optymalizacji
efektywnosci przebiegu kampanii na podstawie prowadzonej analizy statystyk. Wykonawca
zobowlazany jest przy monitoringu efektywnosci oraz optymalizacji dzialan uwzglednic
statystyki zebrane przez narzedzie analityczne Google Analytics.
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4) przedstawienia Zamawiajacemu w terminie 3 dni liczonych od ostatniego dnia miesigca
comiesigcznego raportu uwzgledniajacego wyniki przeprowadzonej kampanii reklamowe;
wraz z informacjg o kwocie pozostalej do wykorzystania z budzetu na dziatania reklamowe.

5) przedstawicnia Zamawiajacemu koncepcji prowadzonych dzialat w ramach Google Ads
dla kampanii reklamowej strony www.inwestujwzurominie.pl. Koncepcja ma uwzgledniaé
min. strukture kampanii, proponowane stowa kluczowe, typy dopasowania, sposéb
wykorzystania remarketingu. Koncepcja powinna zostaé przedstawiona w terminie 3 dni
od daty podpisania umowy i podlega akceptacji Zamawiajacego.

Raport uwzgledniajacy wyniki przeprowadzonej kampanii reklamowej powinien zawieraé
informacje o podstawowych wskaznikach skutecznosci dostepnych z poziomu konta Google Ads:

a) nazwa kampanii

b) ilos¢ wyswietlen

c) liczba kliknieé

d) $rednia pozycja

e) wyniki jakosci

f) zaangazowanie na wittynie

g) najskuteczniejsze stowa kluczowe

W tamach niniejszej umowy Wykonawca bedzie dazyl do tego, aby strona internetowa
www.inwestujwzurominie.pl pojawiala si¢ na plaszczyznie reklamowej wyszukiwarki google.pl na
jak najwyzszych pozycjach, na stowa kluczowe zwiazane tematycznie z treciami prezentowanymi
na tej stronie. Wszystkie skladowe kampanii leza po stronie Wykonawcy.

Operacja realizowana jest w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” w ramach dzialania ,,\Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresach Promowanie
obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych.

2. Tetmin tealizacji zaméwienia:

Czas trwania kampanii reklamowej — 5 miesiecy. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesunigcia
terminu zakoficzenia realizacji zadania w szczegdlnosci w sytuacji niewykotzystania catkowitej
kwoty na dzialania reklamowe. W sytuacji przedtuzenia terminu realizacji zaméwienia Wykonawca
nie moze zadaé¢ dodatkowego wynagrodzenia.

Warunki ptatnosci:

1. Platnos¢ za realizacje kampanii teklamowej nastapi po kazdym miesiacu trwania
wspolpracy na podstawie faktury, ktéra bedzie uwzgledniaé koszty faktycznie poniesione
przez Wykonawce w ramach prowadzonej kampanii dotyczace budzetu reklamowego.
Platnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od przedstawienia i zaakceptowania przez
Zamawiajacego raportu uwzgledniajacego wyniki przeprowadzonej kampanii reklamowej.

)

Wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie dokonane na postawie ceny okreslonej
w formularzu ofertowym, po calkowitym wykonaniu przedmiotu zaméwienia,
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protokolarnym odbiorze oraz prawidlowym wystawieniu 1 dostarczeniu faktury na adres:
Gmina i Miasto Zuromin Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin NIP: 511 027 02 69
w terminie 30 dni od daty jej prawidlowego wystawienia i dostatczenia.

3. Warunki wykluczenia z postgpowania:

Zamobwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powizzanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazafi w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

3) pelnientu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4 pozostawaniu w zwiagzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie
zamoéwienia zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta:

Oswiadczenia o braku powiazania osobowego lub kapitalowego zgodnie z trescia zatacznika nr
2 do zapytania ofertowego.

4. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaja oferty:
- ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zlozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- ztozone po terminie sktadania ofert,
- ztozone przez oferenta wykluczonego z postgpowania,
- zlozone w sposéb niezgodny z trescia zapytania ofettowego,
- ktoérych Wykonawca nie uzupelnil lub nie zlozyl wyjasnied w tetminie wskazanym przez
Zamawiajacego,
- jezeli Wykonawca zlozy wiecej niz jedna ofert¢ w postepowantu.

5. Kirytetia oceny ofert
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.
Wykonawca w formularzu ofertowym okresli ceng brutto za przeprowadzenie kampanii

reklamowej podajac w zapisie liczbowym i stownie z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.
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Cena oferty brutto jest cena ostateczng obejmujaca wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane z
realizacja zamdwienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowym wykonaniem zamdéwienia przez caly okres realizacji zaméwienia réwniez
oplaty niewymienione, ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca

nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia.
6. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Urzad Gminy i Miasta Zuromin Pl Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sektetatiat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 19.03.2021 roku, do godz. 9%

7. Termin otwarcia ofert:

Otwarci_e ofert nastapi w Utrzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pitsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 19.03.2021 roku, do godz. 9%

8. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu

w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzyé opisem:

wOferta na realizacje zadania dotyczacego przeprowadzenia kampanii reklamowej Google Ads
strony www.inwestujwzurominie.pl w ramach realizacji projektu , Gmina otwarta na rozwo]”. Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 19.03.2021 r. godz. 9.

9. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy

elektronicznej, ptzy czym do ztozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny badz zamknigcia postgpowania bez wyboru ktotejkolwiek z ofert.

11. Opis sposobu udzielania wyjasniefi:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé na adres: Utzad Gminy i Miasta Zutomin
PL J. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: inwestycje@zuromin.info . W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié tre$é
zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna
czedcia zapytania ofertowego. Dokonang zmiane treSci zapytania ofettowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostato skierowane.

12. Tetmin zwigzania ofertg- 30 dni
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13. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie
zamoéwienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma
prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrdd ztozonych ofert.

14. Zamawiajacy zasttzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia
lub sa one niezgodne z zapytaniem ofettowym, Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczefi we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

15. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochtony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpotzadzenie o ochronie
danych) informujemy, zZe:
Administrator danych
Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zuromin.info

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
— wypelniania obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (att. 6 ust. 1 lit. c RODO);

— realizacji zadafi w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;

powierzonej administratorowi (att. 6 ust.1 lit e RODO);

— zawarcia 1 wykonania umowy ( att. 6 ust.1 lit b RODO) .
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwatrzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy zadania dotyczacego
przeprowadzenia kampanii reklamowej Google Ads strony www.inwestujwzurominie.pl w ramach
realizacji projektu ,,Gmina otwarta na rozw6j”. Podstawa prawna przetwarzania jest art. 2 ust.1 pkt
1 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz regulamin
udzielania zaméwienn publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty 130.000 z} zatwierdzony zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta
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Zuromin z dn. 11.01.2021 t.

Przekazywanie danych osobowych

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczefistwa danych, Pafistwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.

W szczegolnosci:

— podmiotom  przetwarzajacym  dane w  haszym  imieniu,  uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;

— obslugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam narzedzia
teleinformatyczne;

— podmiotom $§wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz potnoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwarzajacych dane we wlasnym imieniu;

— podmiotom wspolpracujacym z nami przy obstudze spraw ksieggowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, swiadczenn wychowawczych — w zakresie w jakim stana sie
administratorem danych.

Panstwa dane nie beda przekazywane do pafistw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i Islandie)

Okres przechowywania danych

Panistwa dane osobowe beda wykorzystywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.
Prawo dostgpu do danych osobowych

Posiadaja Pafistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO)**, przenoszenia 1 wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Maja Paristwo takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Pafistwo, ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym

podanie danych jest:
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—obowigzkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;

—dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub
niezwarcie UmMowy.

Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowient umowy oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europeijskiej lub paristwa czlonkowskiego. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie
zamaowienia publicznego lub konkursu.
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