Urzad Gminy i Miasta Zuromin
09-300 Zuromin

Plac Jézefa Pitsudskiego 3

woj. mazowieckie

E-mail: ugimz@zuromin.info

tel. 23 6572558, fax. 23 6572540

REGON: 130377936

Zuromin, dnia 8 lutego 2021 ¢ .
Znak sprawy 1B10S.271.1.9.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienta o wartosci zamowienie do 130 000,00 zt

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem Udzielania
Zamoéwien publicznych w UGIM Zuromin, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
11 stycznia 2021 .

zaprasza do zlozenia ofert na realizacj¢ zadania dotyczacego ,,opracowania filmu promujacego
pn. ,Zuromin — miejsce dla Nas” w ramach realizacji projektu ,,Gmina otwarta na rozwé;j”

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie szczegOlowego scenariusza 1 produkcja filmu
promujacego gming Zuromin, tereny inwestycyjne oraz obszar Natura 2000 pn. ,Zuromin —
miejsce dla Nas”.

Wykonawca zobowiazany jest do:

1) zrealizowania przedmiotu zamowienia przy uzyciu sprzetu audiowizualnego,
umozliwiajacego  osiagniecie  najlepszych  efektow  artystycznych, Swietlnych
1 technicznych,

2) dojazdéw na miejsca realizacji we wlasnym zakresie,

3) uzyskania wszelkich niezbednych 2gdd, umozliwiajacych realizacje przedmiotu
zamowienia, w tym zgody na rozpowszechnianie w filmie wizerunku oséb w nich
wystepujacych,

4) zapewnienia bezpicczedstwa w zakresie BHP i PPOZ podczas nagraf i ponoszenia
odpowiedzialnosci w tym zakresie,

5) imiennego wskazania oséb (dane kontaktowe, adres email, nr telefonu) do biezacych
kontaktéw oraz odpowiedzialnych za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

Zamawliajacy jest zobowigzany do:

1) przekazania Wykonawcy wytycznych do opracowania scenatiusza,

2) przekazania Wykonawcy niezbednych logotypéw oraz tresci informacji niezbednych do
opracowania planszy informujacej o wspotfinansowaniu filmu ze Srodkéw unijnych.

Po wykonaniu zaméwienia Zamawiajacy nabywa od Wykonawcy autorskie prawa majatkowe

oraz autorskie prawo zalezne do filmu promujacego, bezterminowo na zasadzie wylacznosci.
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Pozostale szczegdly zamowienia znajduja si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

Operacja realizowana jest w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” w ramach dziatania ,,\Wspatcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresach Promowanie
obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych.

2. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca w ciagu 7 dni od otrzymania wytycznych od Zamawiajacego przedstawi dwa projekty
scenariusza  filmu promujacego (z mozliwoscia modyfikacji wybranego projektu).
Z przedstawionych projektéw Zamawiajacy wybierze ten, ktory zostanie zrealizowany w terminie
do 16 kwietnia 2021 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji
przedmiotu zaméwienia do 25 czerwca 2021 r. W sytuacji przesunigcia terminu realizacji zadania,
Zamawiajacy wybierze miesiac w ktérym rozpocznie sig realizacja przedmiotu zamoéwienia.

Warunki ptatnosci: Platne po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, protokolarnym odbiotze oraz
prawidtowym wystawieniu i dostarczeniu faktury na adres: Gmina i Miasto Zuromin Plac Jézefa
Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin NIP: 511 027 02 69 w terminie 30 dni od daty jej prawidtowego
wystawienia 1 dostarczenia.

3. Warunki udziatu w postgpowaniu;

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w oktesie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonal co najmniej 3
filmy promujace. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych ustug zgodne z treicia zatacznika nr 4
do zapytania ofertowego.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nastapi na podstawie informacji
zawartych w dokumentach ztozonych przez Wykonawce wraz z oferts.

4. Warunki wykluczenia z post¢powania:

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powiazanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiaza w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowey;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
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3 elnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
P ] g £ jaccgo, p

petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewieistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki ub kurateli

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

Oswiadczenia o braku powigzania osobowego lub kapitalowego zgodnie z trescia zatacznika nt
3 do zapytania ofertowego.

5. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaja oferty:
- ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zloZone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- ztozone po terminie skladania ofert,
- zlozone przez oferenta wykluczonego z postepowania,
- zlozone w sposéb niezgodny z trescig zapytania ofertowego,
- ktérych Wykonawca nie uzupelnil lub nie zlozyl wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,

- jezeli Wykonawca zlozy wiecej niz jedna oferte w postepowaniu.

6. Kiytetia oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kietowal nastepujacymi kryteriami:

. Waga
Krytetium oceny ofert keyterium
Cena oferty brutto 70%
Doswiadczenie Wykonawcy 30%

1) Dia kryterium ,,cena oferty brutto” zostanie zastosowany nastgpujacy wzot:

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce ceny ofetty brutto
podanej w formularzu— zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Oferta otrzyma zaokraglona do
dwoéch miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajacych z dziatania:

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktow = . x 70 % x 100

cena brutto oferty badanej.
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Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 70 punktéw.

2) Dla kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

Kryterium Doswiadczenie Wykonawcy (waga 30%)
Liczba zrealizowanych filméw promujacych Liczba punktow

Od 7 filméw promujacych 30 punktéw
Od 4 do 6 filméw promujacych 10 punktéw
Mniej niz 3 filmy promujace 0 punktéw

Uwaga: Wykonawca w celu potwierdzenia realizacji zalaczy dowody potwierdzajace wykonanie
filméw promujacych (referencje, badz inne dokumenty (np. protokoty odbioru, rachunki/faktury)
wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane).

3) Laczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce (spostod ofert podlegajacych
ocenie) zostanie obliczona na podstawie sumy uzyskanych punktéw z przyjetych kryteriow
oceny zgodnie ze wzorem:

R=C+D

Gdzie :

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w krytetium ,,Cena oferty brutto”

D- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w keyterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

R- faczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich
kryteriow.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Urzad Gminy 1 Miasta Zuromin Pl Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretatiat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 15.02.2021 roku, do godz. 9™

8. Termin otwatrcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w Utrzedzie Gminy i Miasta Zuromin, PL Pitsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 15.02.2021 roku, do godz. 9"

9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu
w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem:

»Oferta na realizacje zadania pn. . Opracowanie filmu promujacego pn. ,Zuromin — miejsce dla
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Nas” w ramach realizacii projektu .. Gmina otwarta na rozwdi”. Nie otwierad przed terminem
otwarcia ofert 15.02.2021 r. godz. 9.

10. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy

elektronicznej, ptzy czym do ztozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

N. Zamawiajacy zasttzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny badz zamknigcia postepowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.

12. Opis sposobu udzielania wyja$niefi:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kietrowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
PL J. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé

zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna
czgdcia zapytania ofertowego. Dokonana zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktétych zapytanie zostalo skierowane.

13. Tetmin zwigzania oferta- 30 dni

14. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawtrze umowg o udzielenie
zaméwienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma
prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrdd ztozonych ofert.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentow.
W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o$§wiadczenia
lub s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub os$wiadczen we wskazanym ptzez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

16. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
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danych oraz uchylenia dytektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) informujemy, ze:
Administrator danych
Administratorem Paristwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@zuromin.info
Panstwa dane osobowe przetwatzane beda w celach:
— wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);
— realizacji zadad w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;
powierzonej administratorowi ( art. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawarcia 1 wykonania umowy ( att. 6 ust.1 lit b RODO) .
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy zadania pn. ,,Optacowanie
filmu promujacego pn. . Zuromin — miejsce dla Nas” w ramach realizacji projektu ,,Gmina otwarta
na rozwdj”. Podstawa prawng przetwatzania jest art. 2 ust.] pkt 1 Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 2019 z pézn. zm.) oraz regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Utrzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza kwoty
130.000 zl zatwierdzony zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn.
11.01.2021 .

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeristwa danych, Paristwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.
W szczegblnosci:
— podmiotom  przetwarzajacym  dane w  naszym  imieniu, uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;
— obstugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepnizjacym nam narzedzia
teleinformatyczne;
— podmiotom $wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwarzajacych dane we wlasnym imieniu;
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— podmiotom wspolpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiggowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, swiadczed wychowawczych — w zakresie w jakim stang sie
administratorem danych.

Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i Islandig)

Okres przechowywania danych

Pafstwa dane osobowe beda wykorzystywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.
Prawo dostgpu do danych osobowych

Posiadaja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania (z zasttzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO)**, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Maja Pafistwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Pafistwo, ze przetwarzanie Padstwa danych osobowych natusza przepisy prawa.
Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:

—obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;

—dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzegdowych lub
flezwarcie Umowy.

Paistwa dane nie beda przetwatzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

*“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze §rodk6w ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego. Wystapienie z zgdaniem, o ktdérym mowa w art. 18 ust. 1

rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakopc;eqig..p?§t§p9v¥ar}ja 0 udzielenie
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