Zarzadzenie Nr 8/2021
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych, ktérych wartosé
jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 zt w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(t.J. Dz.U.z 2020 r. Poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin Regulamin Udzielania Zaméwien

Publicznych, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 zt, stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wydziatowi Gospodarki Komunalnej i Zaméwien Publicznych

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 28.02.2019 r
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta
Zuromin oraz zarzadzenie Nr 215/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 14.11.2019 r
w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta

Zuromin stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
Z dnia 28 lutego 2019 r

§4

Zarzagdzenie wchodzi w 2Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 stycznia 2021 roku




1.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 8/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 11 stycznia 2021r

] REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130.000,00 zt
W URZEDZIE GMINY | MIASTA ZUROMIN

| . Definicje

§1

llekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

1) ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (DZ. U. 2019, poz. 2019 ze zm.);

2) kodeksie cywilnym — oznacza to ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny:

3) regulaminie — oznacza to niniejszy regulamin udzielania zamoéwien publicznych;

4) urzedzie — oznacza to Urzad Gminy i Miasta Zuromin:

9) kierowniku zamawiajgcego — oznacza to Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin;

6) skarbniku — oznacza to Skarbnika Gminy i Miasta Zuromin,

7) komorce organizacyjnej — oznacza to komorki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy wymienione w aktualnie obowigzujacym Regulaminie organizacyjnym
Urzedu Gminy i miasta Zuromin;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to kierownika komérki organizacyjnej lub
osobe go zastepujaca, osobe petnigcy jego obowigzki lub osobe zatrudniong na
samodzielnym stanowisku pracy;

9) wniosku — oznacza to wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

10) komisji — oznacza to Komisje Przetargowa;

11) SWZ - oznacza to Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia:

12) planie zamaéwien — oznacza to plan zamowien publicznych;

13) planie postgpowan — oznacza to plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych:;

14) postgpowaniu o udzielenie zamowienia — oznacza to postepowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji
albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany ciag czynnosci,
ktorych podstawa sg warunki zaméwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace
do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego, konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postepowaniu;

15) zamawiajgcym — oznacza to Gmine i Miasto Zuromin:

16) wartosci zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug oszacowane z nalezytg starannoécia, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie Pzp;

17) udzielenie zamoéwienia — oznacza to zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;
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Il. Postanowienia ogolne:

§2

. Regulamin udzielania zamowien okresla zasady organizacyjne i sposoéb udzielania zamowien

publicznych dokonywanych ze $rodkéw publicznych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r (Dz. U. Z 2019, poz. 2019 ze zm.).

- W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie stosuje sie ustawe z dnia 11 wrzesénia

2019 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Z 2019, poz. 2019 ze zm.), przepisy kodeksu
cywilnego.

§3

. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb:

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow,
przejrzysty, proporcjonalny.

. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia nalezy stosowaé przepisy art. 28-36 ustawy Pzp.
. Przed wszczeciem postgpowania o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej niz progi unijne,

kierownik komorki organizacyjnej dokonuje analizy potrzeb i wymagan zgodnie z zakresem
okreslonym w art. 83 ustawy Pzp.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne przeprowadza sie

w jednym z nastepujacych trybdw:

1) tryb podstawowy:
a) bez przeprowadzenia negocjagji,
b) z mozliwoscig negocjacji,
C) z obowigzkowymi negocjacjami.

2) partnerstwo innowacyjne;

3) negocjacje bez ogtoszenia;

4) zamowienie z wolnej reki.

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne

przeprowadza sie w jednym z nastepujacych trybow:
1) przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony,
3) negocjacje z ogtoszeniem,
4) dialog konkurencyjny,
5) partnerstwo innowacyjne,
6) negocjacje bez ogtoszenia,
7) zamoéwienia z wolnej reki.

. W przypadku zastosowania trybow niekonkurencyjnych tj. okreslonych w ust. 4 pkt 2-4

oraz w ust. 5 pkt 3-7, do wniosku nalezy dotgczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru
trybu innego niz konkurencyjny.

. W przypadku zgdania wniesienia wadium w postepowaniu o udzielenie zamowienia kwota

wadium:

1) dla postepowan o warto$ci mnigjszej niz progi unijne, nie moze byé wieksza niz 1,5%
wartosci zamowienia,

2) dla postgpowan o wartosci réownej lub przekraczajgcej niz progi unijne, nie moze
by¢ wieksza niz 3% wartosci zamdwienia.

. W celu pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy mozna

zadac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny
catkowite] podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

. Zabezpieczenie mozna ustali¢c w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 9, nie wiekszej jednak

niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub
wystapieniem ryzyka zawigzanego z realizacjg zamoéwienia.



lll. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
§4

1 Przygotowanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest rowna lub
przekracza kwote 130.000,00 zt odbywa sie w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Zamoéwien
Publicznych.

2. Decyzja o uruchomieniu wtasciwej procedury w celu udzielenia zaméwienia na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane nalezy do Kierownika zamawiajacego.

3. Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje, o ktorej mowa w ust. 2 zatwierdzajac wniosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§4
1. Kierownik komorki organizacyjnej w celu rozpoczecia procedury o udzielenie zamoéwienia
publicznego przedktada kierownikowi wydziatu ds. zamoéwien publicznych wniosek o wszczecie

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

2. Zatacznikami do wniosku sg w szczegolnosci:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, odpowiedni dla rodzaju zaméwienia

(w wersji papierowej i elektronicznej) zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp;

Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we

Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV).

Jezeli przedmiot zamowienia zostat opisany przez wskazanie znakéw towarowych, patentow

lub po-chodzenia, Zrédta lub szczegdinego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi

dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu
zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny’ - zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

2) wymagania stawiane wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikaciji, atestow, certyfikatow,
koncesiji itp.

3) dokumentacja potwierdzajaca szacowanie wartosci zamdwienia: zgodnie z art. 28-36
ustawy Pzp;

- kosztorys inwestorski lub zestawienie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym jest jezeli przedmiotem zamdwienia
jest wykonanie robét budowlanych;

- zestawienie planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych;

- dla ustug i dostaw — podstawa oszacowania zaméwienia zgodnie z art. 28, 29. 30, 35 Pzp;

4) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, miedzy innymi obowiazki wykonawcy,
ewentualne dopuszczenie robét zamiennych i zaniechanych wraz z podaniem sposobu
rozliczenia tych robot, warunki i zakres zmiany umowy, warunki ptatnosci, termin realizacji,
okres gwarangcji, kary umowne.

9) informacja o mozliwo$¢ podziatu zamowienia na czeéci lub wskazanie powodow
niedokonania podziatu zaméwienia na czesci.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 musi by¢ podpisany przez Kierownika komérki organizacyjne;j,
potwierdzony przez Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Gminy
i Miasta Zuromin oraz zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Wniosek podlega ocenie Kierownika komérki ds. zamoéwien publicznych pod katem zgodnosci
z ustaleniami niniejszego Regulaminu. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wniosku
Kierownik komorki ds. zaméwien publicznych w trybie pilnym ustala z Kierownikiem komorki
organizacyjnej zakres niezbednych zmian do tresci wniosku.

5. Zatwierdzony wniosek rejestrowany jest w Rejestrze zaméwien publicznych przez pracownika
ds. zamowien publicznych.

6. Pracownik ds. zaméwien publicznych przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia

publicznego poprzez wykonanie wszystkich czynnoéci okreslonych w ustawie Prawo zaméwieh
publicznych.
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§5

.Do przeprowadzenia postepowania:

1) do progéw unijnych kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje;

2) powyzej progow unijnych kierownik zamawiajgcego powotuje komisje.

. Komisje przetargowag powotuje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin.

. Tryb pracy komisji, sktad i szczegdtowy zakres zadan okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku niepowotania komisji czynnoéci przewidziane w ustawie Pzp, niniejszym
regulaminie oraz wymienione w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej wykonuje Wydziat ds.
Zamoéwien publicznych.

. Czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego okresla ustawa Pzp.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyngc na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajgce
zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt intereséw tj.:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
zinnego tytutu lub byly czlonkami organdow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamadwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego Ilub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane 2z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamowienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly
prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
z2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastapito zatarcie
skazania.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 7 i 8, skifadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego os$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 7 lub 8. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
uprzedza osoby skfadajgce oSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oSwiadczenia.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, sklada sie niezwtocznie po
powzieciu wiadomoéci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 8, skfada sie przed

rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamoéwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajgcy

wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.



IV. Udzielenie zaméwienia
§ 6.

1 Kierownik ds. Zamowien publicznych sporzadza umowe zgodng z trescig projektu, ktory
zostat zatgczony do SWZ lub zaproszenia z uwzglednieniem zmian i modyfikacji
dokonanych w toku postepowania. Strony podpisujg umowe w terminach okreslonych:

1) w art. 264 ust. 1 ustawy Pzp z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp. dla zaméwien
0 wartosci powyzej progéw unijnych

2) art. 308 ust. 2 ustawy Pzp, dla zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne,
z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp.

2 Niezwlocznie po zawarciu umowy kierownik ds. Zamowien publicznych przekazuje

podpisang umowe komérce organizacyjnej w celu realizacji.

Nadzér nad realizacjg zawartej umowy powierza sie kierownikowi komorki organizacyjnej.

W uzasadnionych przypadkach kierownik komérki organizacyjnej po zasiegnieciu opinii

radcy prawnego i kierownika ds. Zamowien publicznych sporzadza aneks do umowy.

5 Kierownik komérki organizacyjnej po podpisaniu aneksu przez strony, niezwtocznie
przekazuje jego kopie kierownikowi ds. zamowieh publicznych

6 W terminie 10 dni od dnia wykonania umowy, kierownik komérki organizacyjnej przekazuje
do kierownika ds. zamowien publicznych informacje z realizacji umowy (w formie
elektronicznej) — w celu zamieszezenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia
0 wykonaniu umowy. Wzér informacji z realizacji umowy stanowi zatacznik nr 3 do
Regulaminu.
Do informacji nalezy dotaczyé kopie protokotu odbioru w celu mozliwosci zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonanie umowy.

8. Komdrka wnioskujgca o dane zaméwienie po uptywie terminu gwaranciji dla danego zamowienia
dokonuje przegladu gwarancyjnego i niezwlocznie przekazuje kopie protokotu gwarancyjnego
do wydziatu ds. zamowien publicznych w celu mozliwosci zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonanie umowy.

9. Dokumentacja przetargowa po zawarciu umowy pozostaje w posiadaniu Wydziatu ds zamowien
publicznych w celu dopetnienia formalnosci wynikajacych z ustawy Pzp oraz archiwizacji
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

How

§7

1. Kierownik komorki organizacyjnej sprawujgcy nadzor nad realizacja umowy sporzadza
w terminie okreslonym w ust. 4 raport z realizacji zamoéwienia, w ktérym dokonuje oceny tej
realizacji w przypadku gdy:

1) na realizacjg zaméwienia wydatkowano kwote wyZzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% warto$ci ceny
ofertowej;

3) 128 wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zaméwied na roboty budowlane o wartoéci rownej lub
przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowartosé kwoty dla robét budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamowier o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartosé
kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat je;j
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

3. Raport, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamoéwienia, oraz poréwnanie jej z kwotag
wynikajaca z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgca z umowy, jezeli
w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe:;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zamaowienia, w tym jakosci jego wykonania;
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4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkdw publicznych.

. Zamawiajgcy sporzadza raport o ktérym mowa w ust. 1 w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zfozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstagpieniu
od niej.

V: Planowanie zamowien publicznych

§ 8.

. Realizacja zaméwien publicznych odbywa sie zgodnie z planem zamowien publicznych na dany

rok budzetowy.

. W terminie 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy i Miasta Zuromin poszczegolni Kierownicy

Komorek organizacyjnych zobowiazani sg przediczy¢ do Wydzialu ds. zamowien publicznych
wykaz zawierajacy plan zamdwien do udzielenia na dany rok budzetowy (na dostawy, ustugi
i roboty budowlane) zawierajgcy w szczegoélnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy, ustugi

3) orientacyjng warto$é zamowienia

4) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym
Wzor planu zamoéwien stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu

. Wydziat ds. zaméwien publicznych w terminie 30 dni od dnia przyjeci budzetu lub planu

finansowego sporzadza na podstawie planow zamowiern, o ktérych mowa w ust. 2 Plan
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dany rok budzetowy.

. Plan postepowan o udzielenie zaméwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1 przedmiotu zamaowienia;

2 rodzaju zamowienia wedlug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

3 przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia;

4 orientacyjnej wartosci zamodwienia;

5 przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Plany zatwierdza kierownik zamawiajgcego.
. Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego planu postepowan, Wydziat ds. Zaméwien

publicznych zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajgcego (w Biuletynie Informacji Publicznej).

. W trakcie roku budzetowego kierownicy komérek organizacyjnych dokonujg aktualizacji planu

zamowien publicznych w zakresie swoich wiasciwosci, a informacje o dokonanych zmianach
przekazujg niezwtocznie do kierownika ds. Zamodwien publicznych.

. Zamawiajacy zapewnia aktualnos$é planu postepowan o udzielenie zamowien.
. Aktualizacje planu zamieszcza sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie

internetowej zamawiajacego.

VI: Rejestr zaméwien publicznych
§9.
1. Wydziat ds. Zamowien publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych, ktorych wartosé
jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 zt
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegélnosci:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia,
2) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
3) tryb, w jakim udzielono zamaowienie,
4) okreslenie wykonawcy
5) date i numer zawarcia umowy lub informacjg o uniewaznieniu
6) termin realizacji umowy/okres zawarcia umowy
7) okreslenie wartosci zamowienia,
Wzér rejestru zamowien publicznych stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.



§9.

Do celéw archiwizacii dokumentacji postepowar kierownik komarki organizacyjnej obowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ wydziat ds. zamowier: publicznych o przyznaniu dofinansowania ze
srodkéw Unii  Europejskiej oraz innych zrédet na realizacje umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz wskazaé wymagany okres przechowywania dokumentaciji
tego postepowania.

§10.
Zobowigzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikéw
Z niniejszym regulaminem.

§11.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu  Udzielania
Zamowien Publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130.000.00 zt w Urzedzie
Gminy i Miasta Zuromin

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 zt
Wzor/

. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

- Termin oraz warunki gwarancji (jezeli dotyczy) ........ovvveeen.
- Czy zaméwienie jest wspéffinansowane ze $rodkéw zewnetrznych (spoza budzetu Gminy i Miasta

Zuromin)

) ;’Skarbntk;r . /Kierownik Zamawiajgcego/
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych, ktorych wartosc jest
rowna lub przekracza kwote 130.000,00 zt
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

. Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow

Komisji  Przetargowe; powotywane] do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
na podstawie zarzgdzenia Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.

JeZeli wartos¢ zamodwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, kierownik
Zamawiajacego powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, zwang dalej "komisjg przetargowsg".

. Jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik Zamawiajgcego moze

powotac komisje przetargowa.

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym  kierownika Zamawiajgcego,

powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego, czynnosci
W postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru  najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia.

. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem jej powotania.
. Komisja konczy dziatalnosé z chwilg wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

postepowania.

. W przypadku wniesienia przez wykonawce $rodkéw ochrony prawnej przewidzianych

w ustawie Pzp po wyborze oferty najkorzystniejszej Komisja wykonuje swoje czynnosci
do czasu zakonczenia wszelkich czynnosci przewidzianych ustawa tj. czynnosci nowych/
i/lub czynno$ci powtdrzonych.

- W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

§2

. Kierownik Zamawiajgcego - Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin kazdorazowo powotuje

oddzielnym zarzadzeniem Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
albo przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Sktad Komisji liczy co najmniej trzech cztonkéw.
. Przy powotaniu komisji wskazuje sie przewodniczgcego i czlonkéw komisji.
. W sktad Komisji wchodzi co najmniej jedna osoba z wydziatu ds. zamoéwief publicznych,

jedna osoba z wydziatu merytorycznego w przedmiocie zamowienia, ktéra bedzie brata
udziat w nadzorze nad realizacja zamowienia

§3

- Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac sie  wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
| doswiadczeniem.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
. Czlonkowie komisji skladaja oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, bezstronnoéci,

rzetelnoéci i obiektywizmu w pracach komisji — Zat. Nr 1 do Regulaminu.
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§4

. Komisja pracuje kolegialnie.
. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
- Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw jednakze

nie mniej niz 2 osoby wdrodze gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej
arytmetycznej indywidualnych ocen.

. W przypadku obecnosci mniejszej liczby oséb niz okreslono w ust. 3 przewodniczacy

komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

. Czlonek komisji niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest

do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotgcza sie do dokumentac;i prowadzonego postepowania.

. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe

gtosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§5
Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamowienia podlegaja wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt intereséw.

. Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg sig o udzielenie tego Zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzeriskim w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
W stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organéw zarzgdzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym |ub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnoéei lub niezaleznosci w zwiazku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

- Kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamoéwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a_ art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297 art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 . -
Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1317), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile
nie nastapito zatarcie skazania.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie fatszywego oéwiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem
o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci
W postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie niezwtocznie

PO powzigciu wiadomo$ci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie

przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci  zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

- Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoséci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.



§6
Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin odwotuje cztonka Komisji w nastepujacych
okolicznoéciach:
1) Whytaczeni cztonka Komisji z jej prac, w przypadkach okreslonych w art. 56 ustawy
Pzp oraz okreslonych w Regulaminie;
2) Naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkow, o ktérych mowa w Regulaminie;
3) Zaistnienie innej przyczyny uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji.

. Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin w przypadku odwotania cztonka Komisji moze powotacé

inng osobe jako cztonka Komisji.

§7

. Komisja moze wnioskowaé¢ do kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtego do

wykonania okreslonych w toku Jej prac czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
| przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé
W jej pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 5 stosuje sig odpowiednio do biegtych.

§8

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert
wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego / wzorem
umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

§9

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegélnosci nastepujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zamdwienia,

2) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,

informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy

3) dokonuje otwarcia ofert w obecnosci co najmniej dwach cztonkéw Komisiji

4) dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

braku podstaw do wykluczenia, badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu,

5) przygotowuje i przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wezwania wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

6) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego oferty do poprawy w zakresie:
- oczywistych omytek pisarskich,
- oczywistych omytek rachunkowych
- innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamaéwienia, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty

7) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego  wykonawcéw  do wykluczenia
w przypadkach przewidzianych ustawa:

8) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego oferty do odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

9) przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz informuje kierownika
zamawiajgcego o koniecznosci uniewaznienia postepowania;



10) dokonuje analizy wniesionych $rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci:

11) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, przediuzenie okresy
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawa;

12) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferty;

13) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

- Najpozniej przed otwarciem ofert udostepnia na stronie prowadzonego postepowania

informacje o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamodwienia;

. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie

Pzp.

. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub Zaproszeniu

do skfadania ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych
(iezeli byli powotani).

§ 10

Cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisiji;

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag | problemow
dotyczgcych funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

11

. Do obowiazkéw wszystkich cztonkow komi§sji nalezy w szczegélnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach i czynny udziat w pracach komisji;

2) przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia

3) badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) wykonywanie innych czynnosci powierzonych okreslonych w § 8 i 9 w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

S) zlozenie pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i ust. 3
ustawy oraz o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 regulaminu.

- Do obowiazkow cztonkéw komisji z Wydziatu Zaméwien Publicznych nalezy:

1) prowadzenie dokumentagji postepowania,

2) zamieszczenie ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo

przekazanie do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

3)zamieszczenie ogtoszenia o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo przekazanie do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie
dodatkowych informacgiji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

4) zamieszczenie na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zzamawiajgcego wszystkich dokumentow (w tym ogtoszenia) i informacji wymaganych
ustawg do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

6) zamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych  albo przekazanie do
opublikowania Urzedowi Publikagji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia
umowy — w postepowaniu o udzielenie zamodéwienia publicznego prowadzonym w
trybie zamoéwienia z wolnej reki;



7) zamieszczenie ogtoszenia o wudzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych w ustawie Pzp.

8) sporzadzenie wezwan do wykonawcow dot. razgco niskiej ceny,

9) sporzadzenie zawiadomien do wykonawcow dotyczgcych poprawienie w ofertach
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty

10) zawiadomienie wykonawcdw o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania

11) przekazanie zawartej umowy do Wydziatu realizujgcego zamdwienie

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania.

13) przygotowanie i przekazanie kompletne] dokumentacji przetargowej do archiwum.

§11

Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej w szczegodlnoéci nalezy:

1) organizacja posiedzerh Komisji Przetargowej,

2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji,

) kKierowanie pracami Komisji Przetargowej, podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji,
) przewodniczenie obradom,
) odebranie od cztonkow komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56
ust. 2 i ust. 3 ustawy oraz oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 regulaminu
i wtgczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3
ustawy Pzp albo zlozyt oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, a takze o odwotanie cztonka
komisji z innych uzasadnionych powoddw;

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac oraz problemach zwigzanych
Z pracami komis;ji

8) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie Biegtych
wiasciwych dla przedmiotu zaméwienia,

9) niezwioczne informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwotania oraz
zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Przetargowej,

10) przekazanie Kierownikowi Zamawiajgcego stanowiska Komisji Przetargowej, dot.
wniesionego odwotania.

3
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§12
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej upowazniony jest
Przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§13
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnoséci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz przejmujac obowigzki czlonka komisji przetargowej dla

zadania pn.:

zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu

w pracach komisiji.

Zuromin, dnia ................

/podpis czionka komis;ji/



Zafgeznik nr 3 do  Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych, ktorych wartose jest réwna
lub przekracza kwote 130.000,00 z} w Urzedzie
Gminy i Miasta Zuromin

INFORMACJA Z REALIZACJI UMOWY

1. Podstawowe informacje o zawartej umowie:
1) data udzielenia zaméwienia (zawarcia umowy) ...
2) okres, na jaki zostata zawarta umowa

4) jezeli wykonawca prowadzi dziatalnosé gospodarczg, krajowy numer identyfikacyjny
(W przypadku polskich wykonawcow - numer REGON lub NIP (jezeli 561405473 |
5) warto$¢ umowy - cena catkowita, podana w ofercie albo maksymalng warto$¢ nominalna

zobowigzania, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe;

5. Przebieg realizacji umowy:
1) informacja, czy umowa zostata el R

2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie:

3) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamowienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz
z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezel

dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne):

4) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:

9) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie:

6) informacja, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spetnit przewidziane w zawarte] umowie wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa
w art. 95 ustawy,

b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,

¢) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

/data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej/



Zalgeznik nr 4 do  Regulaminu  Udzielania
Zamowien Publicznych, ktorych wartogé jest rowna
lub przekracza kwote 130.000,00 zt w Urzedzie
Gminy i Miasta Zuromin

PLAN ZAMOWIEN NAROK ..o

Wzor/
Nazwa Komérki organizacyjne;:
| Lp. [ Przedmiot Rodzaj Grupowanie | Orientacyjna | Przewidywany |
zamodwienia zamowienia (dla dostaw | wartosé termin
(dostaw/ustugi/ | i ustug) zamowienia | wszczecia
roboty netto * postepowania

budowlane)

* Dla zadan wieloletnich w tym wynikajgcych z plandw i programéw nalezy poda¢ wartosé¢ zadania
w calym okresie realizacji

Data: ......................... Sporzadzit: .....................



