Zuromin, dnia 16 listopada 2020 t .

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamdéwienia o warto$ci zamdwienie do 30.000 euto

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 1843 z pézn. zm.) oraz regulaminem udzielania
zaméwieni publicznych w UGIM Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euto zatwierdzonym zarzadzeniem nt 38/2019 Burmistrza Gminy

i Miasta Zutomin z dn. 28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia ofert na realizacje zadania pn. ,Utwotzenie strony intetnetowe;j
w ramach realizacji projektu ,,Gmina otwarta na rozw6;j””

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie nowej strony internetowej inwestujwzurominie.pl
oraz podstron wraz z elementami towarzyszacymi dla realizacji projektu pn. ,,Gmina otwarta na
rozwoj”.

Strona intetnetowa zostanie wykonana na hostingu i w domenie zapewnionej przez
Zamawiajacego, zgodnie ze szczegblowym opisem przedmiotu zaméwienia, ktéry stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Z chwila zakupu projektu strony Zamawiajacy wymaga
uzyskania pelni praw do wykorzystania elementéw projektu (m.in. grafika i wizualizacje uzyte na
stronie www, itp.).

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w ciagu 3 dni od podpisania umowy wszelkie materiaty
tekstowe i graficzne niezbedne do przygotowania strony internetowej, jak réwniez wskaze tresci
podlegajace migracji do nowej strony. Wykonawca w ciagu 21 dni od otrzymania matetiatéw
tekstowych i graficznych od Zamawiajacego wykona 2 projekty graficzne strony (z mozliwoscia
modyfikacji graficznej wybranego projektu). Z przedstawionych projektéw Zamawiajacy wybierze
ten, ktoty zostanie zrealizowany w ciagu 7 dni. Zamawiajacy wymaga aby przedstawione projekty
zawieraly makiety strony gléwnej, oraz podstron otraz zostaly wykonane dla wersji desktopowej
1 responsywne;.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przeprowadzil nastepujace prace zwiazane z wdrozeniem
strony:
1) uruchomienie serwisu zgodnie z zatwietdzonym projektem,
2) przeszkolenie co najmniej jednego pracownika ze strony Zamawiajacego z zakresu
funkcjonowania, zamieszczenia/zarzadzania treScia w serwisie,
3) dolaczenie papierowej instrukcji obstugi CMS.

Po wykonaniu zaméwienia Zamawiajacy nabywa od Wykonawcy autotskie prawa majatkowe
otaz autorskie prawo zalezne do strony internetowej, bezterminowo na zasadzie wylacznosci. Nie
dopuszcza si¢ umieszczania reklam wlasnych na stronie.



Na nowo powstalej stronie internetowej mieszkaficy beda mogli zamieszczaé ogloszenia
o posiadanych nieruchomosciach na sprzedaz, na wynajem lub do dzierzawy. Zostana tam
umieszczone informacje na temat terenéw inwestycyjnych nalezacych do Gminy i Miasta
Zuromin oraz informacje o gospodarstwach agroturystycznych wraz z ich oferta dla turystéw.

Na stronie beda zamieszczane takze informacje nt. szkoler/warsztatéw, ktére beds realizowane

na terenie gminy.

2. Termin realizacji zamo6wienia:

Wykonawca w ciagu 21 dni od otrzymania materialéw tekstowych i graficznych od
Zamawiajacego wykona 2 projekty graficzne strony (z mozliwoscia modyfikacji graficznej
wybtanego projektu). Z przedstawionych projektéw Zamawiajacy wybierze ten, ktéry zostanie
zrealizowany w ciagu 7 dni.

Warunki platnoéci: Platne po uruchomieniu strony, protokolarnym odbiorze oraz dostarczeniu
prawidtowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy i
Miasta Zuromin.

Gwarancja: Wykonawca udzieli na przedmiot umowy gwarancji na okres 12 miesiecy liczac od

daty podpisania ostatecznego protokotu odbioru wykonania strony internetowe;.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofett, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonal co
najmniej 3 strony internetowe. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta wykaz wykonanych ustug
zgodne z tredcia zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu nastapi na podstawie informacji
zawartych w dokumentach zlozonych przez Wykonawce wraz z oferts.

4. Warunki wykluczenia z postgpowania:

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powiszanym osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazafi w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiszane z pirzygotowaniem
1 ptzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci
na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spéiki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zatzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;



4) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku poktewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
Oswiadczenia o braku powigazania osobowego lub kapitalowego zgodnie z trescia zatacznika nr

3 do zapytania ofertowego.

5. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- ztozone przez oferenta nie spetniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
- ztozone po terminie sktadania ofert,

- zlozone przez oferenta wykluczonego z postgpowania

6. Kiyteria oceny ofert
Przy wybotze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

Krytetium oceny ofert Waga kryterium
Cena oferty brutto 60%
Termin wykonania projektéw graficznych  30%
Walory estetyczne i przejrzystosc projektéw 10%

1) Dla kryterium ,,cena oferty brutto” zostanie zastosowany nastepujacy wzor:
Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanej ptzez Wykonawce ceny oferty brutto
podanej w formularzu— zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Ofetta ottzyma zaokraglona do

dwoch miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajacych z dziatania:

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktdw = .cciimininciiinisinnnnns x 60 % x 100

cena brutto oferty badane;.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 60 punktéw.

2) Dla kryterium ,termin wykonania projektéw graficznych” zostanie zastosowany
nast¢pujacy wzor:

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce terminu wykonania
projektow graficznych podanych w formularzu ofertowym — zalacznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

Oferta otrzyma nastepujaca liczbe punktow:



Krytetium terminu wykonania projektéw graficznych (waga 30%)
Zaoferowany termin wykonania Liczba punktow
7 dni od dnia otrzymania matetiatéw tekstowych i graficznych 30 punktéw

21 dni od dnia otrzymania materialéw tekstowych i graficznych 0 punktéw

Uwaga: Maksymalny termin wykonania projektéw graficznych strony wynosi 21 dni od dnia
otrzymania materialéw tekstowych i graficznych od Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca zlozy
oferte, w ktorej zaoferuje termin wykonania dluzszy niz 21 dni, wéwczas jego oferta zostanie
odrzucona (jako niezgodna z wymogami Zapytania ofertowego). W przypadku nie wskazania w
ofetcie oferowanego terminu wykonania Zamawiajacy przyjmuje, iz Wykonawca oferuje termin
wynoszacy 21 dni.

3) Dla krytetium ,Walory estetyczne i przejrzysto$é projektéw” » zostanie zastosowany
nastepujacy wzor:

Liczba punktéw pomocniczych

ptzyznanych badanej ofercie (max 50)
Walory estetyczne 1 10% x 100
DIIGEZyStOfe = e x 10% x

Maksymalna liczba w kryterium (50)

W przypadku tego kryterium oceniany bedzie przejrzysty uklad, czytelno$é przekazu,
nowoczesnos¢ w podejsciu do prezentowanych opracowafi graficznych, intuicyjnosé
spelniajacych wymagania niniejszego zapytania. Ocena zostanie dokonana na podstawie portfolio
dotychczas wykonanych stron internetowych przez Wykonawce (przedstawienie adreséw 3 stron
internetowych na podstawie warunkéw udziatu w postepowaniu). Osoby oceniajace subiektywnie
ptzyznaja punkty pomocnicze w skali od 0 do 10. Najwigksza liczbe punktéw uzyskaja
Wykonawcy, ktérzy w najwigkszym stopniu spelniaja subiektywne wymagania Zamawiajacego
pod wzgledem spelnienia wymogdéw wynikajacych z funkcjonalnosci i estetyki.

Wykonawca w krytetium walory estetyczne i przejrzysto$¢ projektéw moze uzyskaé
maksymalnie 10 punktéw (przy uwzglednieniu wagi krytetium).

4) Laczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce (spo$tod ofert podlegajacych
ocenie) zostanie obliczona na podstawie sumy uzyskanych punktéw z przyjetych
kryteriow oceny zgodnie ze wzotem:

R=C+ T+E

Gdzie :

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w krytetium ,,Cena ofetty brutto”

T- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w krytetium ,,Termin wykonania projektéw
graficznych”

E-— liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,Walory estetyczne i
przejrzystos¢ projektéw”



R- Iaczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich
krytetiow.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyc na adres:
Urzad Gminy i Miasta Zuromin PL. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 24.11.2020 roku, do godz. 9%

8. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nt 36, dnia 24.11.2020 roku, o godz. 9'*

9. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzic wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozy¢ Zamawiajacemu
w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzyé opisem:

~Oferta na realizacje zadania pn. . Utworzenie strony internetowej w ramach realizacji projektu

~Gmina otwarta na rozwdi™. Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert 24.11.2020 r. godz.
915”.

10. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy

elektronicznej, przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

1l. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

12. Opis sposobu udzielania wyjasnief:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kietrowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
Pl J. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre§é
zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralng
czgdcla zapytania ofertowego. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktdtrych zapytanie zostato skietowane.

13. Termin zwigzania ofertg- 30 dni

14. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Z
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze
umowe o udzielenie zamoéwienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania
umowy Zamawiajacy ma prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposréd zlozonych ofert.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentow.



W przypadku gdy do oferty nie zostaly zataczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
lub s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktérego ofetta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczefi we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

16. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sptawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
tozpotzgdzenie o ochronie danych) informujemy, ze:

Administrator danych

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba; Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz(@go2.pl

Panistwa dane osobowe przetwatzane beda w celach:

— wypelniania obowigzku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 Lit. ¢
RODO);
— realizacji zadafi w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej

powierzonej administratorowi ( art. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawarcia 1 wykonania umowy (att. 6 ust.1 lit b RODO) .
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy zadania pn. ,,Utworzenie
strony internetowej w ramach realizacji projektu ,,Gmina otwarta na tozwéy””. Podstawa prawna,
przetwarzania jest art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwied Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 1843
z pézn. zm.) oraz regulamin udzielania zaméwied publicznych w Utrzedzie Gminy i Miasta
Zutromin, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro
zatwierdzony zarzadzeniem nr 38/2019 Burmisttza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 .

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeistwa danych, Pafistwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.
W szczegolnosci:
— podmiotom  przetwarzajacym dane w  naszym  imieniu, uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;
— obstugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam narzedzia

teleinformatyczne;



— podmiotom $wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwatzajacych dane we wlasnym imieniu;

- pod{rﬁotom wspoOlpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, $wiadczedh wychowawczych — w zakresie w jakim stana sie
administratorem danych.

Pafistwa dane nie beda przekazywane do pasistw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i Islandie)

Oktes przechowywania danych

Pafistwa dane osobowe beda wykorzystywane przez oktes niezbedny do realizacji celu
ptzetwatzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.
Prawo dostgpu do danych osobowych

Posiadaja Pafistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO)**, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Majg Padstwo takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochtrony Danych Osobowych,
jezeli uwazaja Padistwo, Ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest watrunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:

—obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;

—dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawatcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnoéci utzedowych lub
niezwatcie umMowy.

Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym téwniez w formie

profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby ﬁzyczne,j lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego. Wystapienie zjzadaniem, o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasujzakoriczenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu. f Y Y




