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GKMIizZP.271.24.2020
ZAPYTANIE _OFERTOWE

0 udzielenie zamowienia o warto$ci zamowienie do 30.000 euro

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz Rozdziatem |l Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin -,Udzielanie zaméwierr publicznych
o wartoSci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro”, zatwierdzonym
Zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.
zaprasza do zlozenia oferty na ustuge przeprowadzenia diagnozy potencjatu
i potrzeb rozwojowych uczestnikéw projektu pn. ,,Zuromiriska kuznia kompetencji
i umiejetnosci”

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu diagnozy
potencjatu i potrzeb rozwojowych uczestnikow projektu pn. ,,Zurominska kuznia
kompetencji i umiejetnosci”.

Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Realizacja ustugi Swiadczona bedzie w wymiarze 783 godzin.

3. Termin realizacji zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow :

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia tj:

a) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie zrealizowatl prawidiowo co najmniej jedna ustuge, ktérej
zakres obejmowat przeprowadzenie diagnozy potencjalu i potrzeb
rozwojowych uczestnikow projektu w co najmniej jednym zakornczonym
projekcie wspoétfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej.

b) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca skierowal do realizacji zamoéwienia
kadre co najmniej siedmiu specjalistow legitymujacych sie wyksztatceniem
kierunkowym - doradztwo zawodowe/doradztwo edukacyjne, uzupeinionym
przygotowaniem pedagogicznym oraz minimum 2-lethim doswiadczeniem
zawodowym tozsamym z realizowanym wsparciem.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca

zobowiagzany jest do zlozenia wraz z oferta:

1) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
Z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi
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zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy;
w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert — wg wzoru
Stanowigcego zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego

2) Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg
wzoru stanowigcego zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi na podstawie informacji
zawartych w dokumentach ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

5. Warunki wykluczenia z postepowania:

Zamodwienie nie moze byé udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace
w szczegélnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osoboweyj;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiernistwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamoéwienia zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

Os$wiadczenie o braku powigzania osobowego lub kapitalowego zgodnie z trescig
zalacznika nr_5 do zapytania ofertowego.

Ocena spetniania braku podstaw wykluczenia z postepowania nastgpi na podstawie
oswiadczenia ztozonego przez Wykonawca wraz z oferta.

6. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegajg oferty:
- ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
- zlozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w zapytaniu ofertowym.
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- Ztozone po terminie sktadania ofert
- Zlozone przez wykonawce wykluczonego z postepowania

7. Kryteria oceny oferty.

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
Cena — 100%

Oferowana cena — maksymalnie 100 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymaing ilo§¢ 100 punktow.

Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug ponizszego wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza ceng
liczba punkdéw oferty badanej = x100 pkt x100%
cena brutto badanej oferty

Punkty zostana przyznane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie
oferta, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe punkow.

8. Opis sposobu obliczenia ceny.
Wynagrodzenie wykonawcy — wynagrodzenie ryczattowe.
Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z nalezytg oraz zgodng
z obowigzujgcymi przepisami realizacja zaméwienia, w tym ryzyko wykonawcy z tytutu
oszacowania wszystkich kosztéw niezbednych do wykonania cato$ci zamoéwienia.
Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowigcym zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego) zobowigzany jest do podania ceny brutto za realizacje 1 godziny ustugi (1
godz. — 45 minut) oraz tgczna warto$¢ brutto za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia
tj 783 godzin.
Cena ofertowa misi zawiera¢ catkowitg warto$¢ kosztéw zawierajacg w sobie wszystkie
lezgcego po stronie Wykonawcy obcigzenia podatkowe i ubezpieczeniowe wymagane
obowigzujgcymi przepisami prawa z uwzglednieniem aktualnego stanu prawnego
Wykonawcy, a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz skiadki, jakie zamawiajgcy zobowigzany bedzie
odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami. Zamawiajgcy z wynagrodzenia brutto
Wykonawcy potraci wszystkie skiadki, ktére sg wymagane przepisami prawa, w tym
koszty lezgce po stronie Zleceniodawcy.
Cene nalezy wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji, uwzgledniajac wszelkie
koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zamoéwienia, w tym podatki, rabaty, upusty.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu zaméwienia nie moze by¢
podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia.

9. Warunki ptatnosci:

Ptatne miesiecznie na konto Wykonawcy (w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi
wykonanych godzin i oferowanej ceny brutto za 1 godzine ustugi) na podstawie
przedtozonych miesiecznych protokotéw odbioru czesciowego ustug wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi zrealizowane wsparcie, w tym opracowanymi w danym miesigcu
Indywidualnymi Sciezkami Rozwoju, ktére beda zatwierdzane przez Zamawiajgcego, po
wystawieniu faktury/rachunku przez Wykonawce, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
faktury/rachunku.

10. Spos6b przygotowania oferty:
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadaé w formie papierowej w siedzibie
Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, PI. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat Urzedu -
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pokdj nr 17 osobiscie, poczta lub przesta¢ na adres zurominska kuznia@wp.pl w formie
podpisanych skanéw dokumentéw do konca dnia 05.11.2020 r.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Zmiana / wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

O wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢
Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania ofert.

Pismo nalezy oznaczy¢ odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/, WYCOFANIE OFERTY”,

Oferta ztozona po terminie skiadania ofert
Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Oferte nalezy opatrzyé opisem:
»Oferta na przeprowadzenie diagnozy potencjalu i potrzeb rozwojowych
uczestnikéw projektu pn. ,,Zurominska kuznia kompetencji i umiejetnosci”.

Do oferty nalezy dotaczyé:

1) Wykaz ustug;

2) Wykaz oséb;

3) O$wiadczenie o braku powigzania osobowego lub kapitatowego;

4) Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte — jezeli dotyczy.
(Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.)

11. Termin zwigzania z oferta — 30 dni.

12

13.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Opis sposobu udzielania wyjasnien

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé¢ na adres: Urzad Gminy i Miasta
Zuromin — PI. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail zurominska kuznia@wp.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ terminu sktadania ofert. Kazda
zmiana staje si¢ integralng czescig zapytania ofertowego.

Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie przekaze
wszystkim wykonawcom, do ktérych zapytanie zostato skierowane.

Informacja dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej:
Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy przesle do wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w niniejszym postepowaniu.

14. Z wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie zamoéwienia.
W przypadku uchylenia sie¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy ma
prawo dokonaé wyboru innego oferenta sposrdd ztozonych ofert.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
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W przypadku, gdy do oferty nie zostaty zataczone wszystkie wymagane dokumenty,
oSwiadczenia lub sg one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcy wezwie do
uzupetnienie przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza.

Brak uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajgcego
terminie spowoduje odrzucenie oferty.

16. Warunki postepowania moga by¢ zmienione lub odwotane.

17. Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien Umowy w przypadku:

a) zmian przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, ktéra ma wptyw na termin,
zakres lub sposéb realizacji przedmiotu Umowy, w sposéb wynikajacy z tych zmian,

b) wystapienia Sity Wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie ustug, poprzez przedituzenie
terminu obowigzywania Umowy o okres odpowiadajacy okresowi w ktorym
wykonywanie ustug nie byto mozliwe,

c¢) koniecznosci wprowadzenia zmian wskutek zmiany stawki podatku VAT, przy czym
zmianie ulegnie wytgcznie wysokosé podatku VAT oraz wynagrodzenie brutto;

d) gdy z wynikdw przeprowadzonej kontroli Projektu wynika¢ bedzie koniecznosé
wprowadzenia zmian, ktoérych celem bedzie zmiana termindw lub sposobu realizacji
przedmiotu Umowy, pod warunkiem, ze wprowadzone zmiany beda miaty na celu
realizacje zalecerh wynikajacych z przeprowadzonej kontroli,

e) gdy z powodu zmiany postanowien umowy dofinasowania wynikaé bedzie
koniecznoSC¢ wprowadzenia zmian terminéw lub sposobu realizacji przedmiotu
Umowy, w sposéb wynikajacy z tych zmian,

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie, bez podania przyczyny badz zamkniecia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert.

19. Postgpowanie prowadzi si¢ z =zachowaniem formy pisemnej lub formy
elektronicznej, przy czym do zlozenia oferty oraz dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia
wymagana jest forma pisemna.

20. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) informujemy, ze:

Administrator danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedzibg: Plac Jozefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:
ugimz@go2.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
— wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze ( art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO);
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— realizacji zadan w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi ( art. 6 ust.1 lit e RODO);,
— zawarcia i wykonania umowy ( art. 6 ust.1 lit b RODO) .

Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wyltonienie wykonawcy na petnienie funkcii
koordynatora projektu - Zarzadzanie projektem — koordynator projektu pn. ,Zurominska
kuznia kompetenc;ji i umiejetnosci”

Podstawg prawng przetwarzania jest art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci
kwoty 30.000 euro zatwierdzony zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta
Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenistwa danych, Panstwa dane mozemy
przekazywaé podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspotpracy.
W szczegolnosci:
— podmiotom przetwarzajacym dane w naszym imieniu, uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci,
— obstugujagcym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajgcym nam narzedzia
teleinformatyczne;
— podmiotom $wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;
— innym administratorom danych przetwarzajgcych dane we wlasnym imieniu;
— podmiotom wspotpracujgcym z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, $wiadczen wychowawczych
— w zakresie w jakim stang sie administratorem danych.
Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (do krajéow innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i
Islandie)

Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg wykorzystywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym rébwniez  obowigzku  archiwizacyjnego  wynikajgcego
Z przepiséw prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO)**, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Majg Panstwo takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych naruszajg przepisy
prawa.

Konsekwencja niepodania danych osobowych:
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:
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—obowigzkowe, jezeli tak zastato to okreslone w przepisach prawa;

—dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Panstwa zgody lub ma na celu zawarcie
umowy.

Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych
lub niezwarcie umowy.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
protokoly oraz jego zatgcznikdw.

**Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizyenej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Iub paristwa
czonkowskiego. Wystapienie z zgdaniem o kidrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielnie
zamdwienia publicznego

Zataczniki:

. Zatgceznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego - Wykaz oséb

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzania osobowego i kapitatowego
Zatacznik nr 6 — Projekt umowy
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(Podpis Klercﬁvmka ZamaW|aJacego)

Projekt ,Zuromiriska kuznia kompetencji i umiejetnosci” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020
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