Zalacznik nt 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w UGIM Zuromin

pieczed zamawiaja‘c’ego
Znak sprawy IBi0S8.271.1.267.2020 Zuromin, dnia 17 wrzesénia 2020 ¢

ZAPYTANIE OFERTOWE
o udzielenie zaméwienia o wartosci zaméwienie do 30.000 euro
1. Zamawiajacy:
Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z att. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz. U.
z 2019 1. poz. 1843 z pdzn. zm.) oraz regulaminem udzielania zamdwiesi publiczaych w UGiM
Zuromin, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
zatwierdzonym zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia ofert

na przygotowanie projektu graficznego i wydruku plakatéw i ulotek dot. realizacji zadania
pn. ,Inwentaryzacja indywidualnych Zrédet ciepta na terenie Gminy i Miasta Zuromin®
Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie projektu i wydruku 15 000 szt. ulotek oraz 500
szt. plakatéw na potrzeby realizacji projektu , Inwentaryzacja indywidualnych Zrédel ciepta na
terenie Gminy i Miasta Zuromin™.

Zadanie dofinansowane jest ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach
»Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powiettza MAZOWSZE 2020” .

Przygotowanie projektu graficznego ulotek wedlug wskazéwek Zamawiajacego otaz
wydruk ulotek w formacie A5 w ilosci 15 000 szt. Wydtuk dwustronny, kolorowy na papierze
kredowanym, blyszczacym, gramatura minimum 135 g.

Przygotowanie projektu graficznego plakatu wedlug wskazéwek Zamawiajacego, wydruk
plakatéw w formacie A3 w ilosci 500 szt., druk jednostronny, kolorowy na papierze kredowanym,
blyszczacym, gramatura minimum 135 g.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzyskania akceptaciji projektéw materiatéw przesylajac je

na adres: ugimz.bl@gmail.com przed ich realizacja.

2. Warunki realizacji:
Termin realizacji zamowienia:
1) przygotowanie projektéw graficznych: w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy,
2) dostarczenie ulotek i plakatéw do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin: w terminie 7 dni od

uzyskania akceptacji przygotowanych projektéw.



Warunki platno$ci: Platne po wykonaniu przedmiotu zamédwienia, protokolarnym odbiorze oraz
dostarczeniu prawidtowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu

Gminy i Miasta Zuromin, P1. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretatriat Urzedu - pokéj nr 17.

3. Opis krytetiéw wyboru wykonawcy:

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.
Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cene brutto za tealizacje calego przedmiotu
zaméwienia. Cena oferty brutto jest cens ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki
zwigzane z realizacja zaméwienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawieraé
wszystkie koszty zwiazane z prawidlowym wykonaniem zamodwienia przez caly okres realizacji
zamOwienia réwniez oplaty niewymienione, ktére moga wystapié przy realizacji przedmiotu

zamdwienia. Wykonaweca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktdrych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zlozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4. Miejsce i termin zfozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na adres:

Utzad Gminy i Miasta Zuromin PL Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,

Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 23.09.2020 toku, do godz. 9%

5. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert mnastapi w Utrzedzie Gminy i Miasta Zuromin, PL Pitsudskiego 3,
09-300 Zutomin, pok. Nr 36, dnia 23.09.2020 toku, do godz. 9

6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢  wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu
w zamknigtej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem: ,,Oferta na przygotowanie projektu

graficznego 1 wydruku plakatow i ulotek dot. realizacji zadania pn. . Inwentaryzacja indywidualnych

Zrodet ciepla na terenie Gminy 1 Miasta Zuromin”. Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert
23.09.2020 r. godz. 915 >

Do oferty nalezy dolaczyc:

1. Oswiadczenie o

7. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,
przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyny.



9. Opis sposobu udzielania wyja$nien:
Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
Pl J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé
zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna
czescia zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy

niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktdtych zapytanie zostalo skierowane.

10. Termin zwigzania oferta- 30 dni

11. Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacje o wybotze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonaweca,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawtze umowe o
udzielenie zaméwienia. W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy

Zamawiajacy ma prawo dokonaé wybotu innego ofetenta spostéd ztozonych ofert.

12, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia
lub s one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia ptzy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktétego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczeni we wskazanym przez Zamawiajacego tetminie

spowoduje odrzucenie oferty.

13. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
otaz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochtonie danych)
informujemy, ze:

Administrator danych
Administratorem Padstwa danych osobowych jest Burmisttz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zutomin, telefon 23 657 25 58, e-mail:

ugimz{eo2.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
— wypelniania obowlazku prawnego ciazacego na administratorze (att. 6 ust. 1 lit. c RODO);

— realizacji zadail w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej

powierzonej administratorowi ( att. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawatcia 1 wykonania umowy (art. 6 ust.1 lit b RODO) .



Cel przetwatzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy robét na przygotowanie
projektu graficznego i wydruku plakatéw i ulotek dot. realizacji zadania pn. ,,Inwentaryzacja
indywidualnych Zrédet ciepla na terenie Gminy i Miasta Zuromin”. Podstawa prawna,
przetwatzania jest art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwiest Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 1843
z pézin. zm.) oraz regulamin udzielania zamdéwiefi publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta
Zuromin, ktétych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
zatwierdzony  zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy 1 Miasta Zuromin
z dn. 28.02.2019 r.

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczedistwa danych, Pasistwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.

W szczegdlnosci:

— podmiotom  przetwarzajacym dane w  naszym  imieniu, uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;

— obslugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam narzedzia
teleinformatyczne;

— podmiotom $wiadczacym nam ushugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwatzajacych dane we wlasnym imieniu;

— podmiotom wspdlpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, §wiadczedh wychowawczych — w zakresie w jakim stang sie
administratorem danych.

Padstwa dane nie beda przekazywane do pafistw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego

(do krajéw innych niz kraje Unii Eutopejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i Islandig)

Okres przechowywania danych
Pafistwa dane osobowe beda wykorzystywane pirzez oktes niezbedny do realizacji celu

ptzetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepis6w prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych
Posiadaja Pafistwo prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust.

2 RODO)**, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi
Maja Pafistwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli

uwazaja Padistwo, Ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych natrusza przepisy prawa.

Konsekwencja niepodania danych osobowych:



Podanie przez Pafstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:
— obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;

— dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Panistwa zgody lub ma na celu zawatcie
umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub

niezawatcie umowy.

Pafstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze haruszaé
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego. Wystapienie z zgdaniem, o kiérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.
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