Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwient publicznych w UGIM Zuromin

pieczeé zamawiajacego
Znak sprawy 1Bi0S.271.1.239.2020 Zuromin, dnia 19 sietpnia 2020 r .

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zaméwienia o wartosci zaméwienie do 30.000 euro

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwiet
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz regulaminem udzielania zaméwien publicznych w
UGiM Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euto zatwierdzonym zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn.

28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia ofert na realizacje zadania pn. , Inwentatyzacja indywidualnych zrddet ciepla
na terenie Gminy 1 Miasta Zuromin”

Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia:

W ramach realizacji zadania przeprowadzona zostanie inwentaryzacja indywidualnych
zrédet ciepla znajdujacych sie na terenie Gminy i Miasta Zuromin. Przeprowadzona
inwentaryzacja musi wskazywac wszystkie Zrédla ciepla w kazdym lokalu lub budynku potozonym
na terenie Gminy i Miasta Zuromin ogrzewanym indywidualnie w tym w szczegblnosci
mieszkalnym, handlowym, ustugowym i uzytecznosci publiczne;.

Inwentaryzacja musi zosta¢ wykonana metoda kombinowana Iub inna metodg
wykorzystujaca srodki komunikacji na odleglos¢.

Metoda kombinowana bedzie obejmowala zaréwno analize dostgpnych danych o
systemach grzewczych (metoda rejestrowa) jak 1 inwentaryzacje w terenie metoda wywiadu
bezpostedniego jako kwestionariuszowa. Ankieterzy bioracy udzial w inwentaryzacji powinni
zosta¢ odpowiednio przeszkoleni oraz wyposazeni w niezbedne elementy tj: identyfikator z
numerem telefonu Urzedu Gminy 1 Miasta Zuromin i firmy Wykonawcy, wykaz pkt. adresowych
oraz mape¢ z lokalizacja budynkéw (punktéw adresowych), z ktoérych maja zebra¢ informacje.
Formularz ankietowy powinien zostaé przygotowany przez Wykonawce zadania oraz musi byc
zgodny z wytycznymi okreslonymi w regulaminie udzielania wspatcia 1 przekazania pomocy
finansowej z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu
Wspatcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020”. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji
opracowany formulatz ankietowy musi zostaé przedstawiony wyznaczonemu pracownikowi
Urzedu Gminy i Miasta Zuromin.

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie innej metody wykorzystujacej Srodki
komunikacji na odlegto$¢ przy realizacji zadania pn. ,,Inwentaryzacja indywidualnych Zrédet
ciepla na terenie Gminy 1 Miasta Zutomin”. Z uwagi na obecna sytuacja epidemiologiczng w
Polsce wywotang witusem SARS-CoV-2 i brakiem mozliwosci zebrania informacji droga wywiadu
bezposredniego. Wykonawca przeprowadzi ankietyzacje wsréd przedstawicieli gospodatstw
domowych otaz przedstawicieli lokali uzytkowych na terenie gminy i miasta Zuromin. Wywiad
bedzie polegal na wizytach ankieteréw w domach i lokalach z prosba o udzielenie niezbednych dla
potrzeb inwentaryzacji informacji. Jezeli w danym lokalu ankieter nie zastanie przedstawiciela



kompetentnego do udzielenia niezbednych informacji lub zostanie udzielona odmowa udzialu w
badaniu bezposrednim z obawy o ryzyko zarazeniem sie COVID-19 lub z innej przyczyny Ankieter
zostawi pismo z prosba o kontakt telefoniczny w celu uméwienia dogodnego sposobu ankietyzaciji.
Dodatkowo Wykonawca stworzy elektroniczna wersja ankiety, ktéra bedzie umieszczona na
stronie internetowej Gminy i Miasta Zuromin oraz na innych nosénikach informacyjno —
ptomocyjnych wlaczajac w to portale spolecznosciowe. Zastosowanie internetowej ankietyzacji
pozwoli na dotarcie do grupy przedstawicieli gospodarstw domowych oraz lokali uzytkowych,
kt6rzy nie sa dostepni w godzinach pracy zespotu badawczego lub nie s3 zainteresowani udzialem
w ankietyzacji w bezposredniej rozmowie. Ankieta musi zostaé opisana w sposéb klarowny i
ztozumialy, 2 po jej wypelnieniu nalezy ja odeslaé za posrednictwem operatora pocztowego do
siedziby Gminy i Miasta Zutomin, lub wrzuci¢ do specjalnie przygotowanej skrzyni, umieszczonej
w miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym.

Dodatkowo Wykonawca inwentaryzacji wyznaczy pracownika ktéry telefonicznie bedzie
odpowiadal na wszystkie watpliwosci i pytania mieszkaficébw Gminy i Miasta Zuromin. Wérdd
mieszkaficow gminy jest wiele osSb, whaczajac w to przede wszystkim osoby starsze, ktére nie beda
zainteresowane realizacja ankiety. Osoby te sa czesto wykluczone telekomunikacyjnie co
uniemozliwia ankietyzacje z wykorzystaniem technologii ICT. Do takich oséb Wykonawca skieruje
list zawierajacy odpowiednie druki opisane w sposéb klarowny i zrozumialy, oraz nr telefonu
Wykonawcy pod ktérym respondenci beda mogli uzyskaé informacje. Druki beda mogly zostaé
odestane za pos$rednictwem operatora pocztowego do siedziby Gminy i Miasta Zuromin, lub
wizucone do specjalnie przygotowanej skrzyni, umieszczonej w miejscu uzgodnionym z
Zamawiajacym.

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w opatciu o dostarczony wykaz punktdw
adresowych. Zebrane informacje zostana umieszczone w bazie w formacie *xlsx. Dodatkowo
Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania raportu koficowego z przeprowadzone
inwentaryzacji. Raport powinien zawieraé wszystkie elementy okreslone w wytycznych do
przygotowania inwentaryzacji zamieszczonych na stronie intetnetowej Urzedu Matszalkowskiego
Wojewodztwa Mazowieckiego dot. ,,Mazowieckiego Insttumentu Wsparcia Ochrony Powiettza
MAZOWSZE 2020 .

Dodatkowe informacje:

Szacuje sig, ze taczna liczba budynkéw na terenie Gminy i Miasta Zuromin wynosi okoto 3 200
(liczba podana szacunkowo z uwzglednieniem liczby punktéw adresowych, liczby deklaracji na
odpady, moze by¢ zmienna z uwagi na zbiorowe Zr6dla ciepta).

2. Warunki realizacji:

‘Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 23.10.2020 .

Warunki ptatnosci: Platne po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, protokolarnym odbiorze oraz
dostarczeniu prawidtowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Utzedu

Gminy i Miasta Zuromin, PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17.

3. Opis kryteri6w wyboru wykonawcy:

Wybét oferty dokonany zostanie na podstawie najkotzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.



Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cen¢ brutto za realizacje calego przedmiotu
zamo6wienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki
zwigzane z realizacja zaméwienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym wykonaniem zamoéwienia przez caly okres realizacji
zamoéwienia réwniez oplaty niewymienione, ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu

zaméwienia. Wykonawca nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zfozone przez oferenta nie spelniajacego watunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:

Urzad Gminy i Miasta Zuromin PL Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin,

Sekretatiat Urzedu - pokdj nt 17, w terminie do dnia 27.08.2020 roku, do godz. 9%

5. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Utzedzie Gminy i Miasta Zutomin, PL Pitsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nt 36, dnia 27.08.2020 roku, do godz. 9"

6. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzic  wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu
w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem:

,»Oferta na realizacje zadania pn. , Inwentatyzacja indywidualnych Zr6det ciepta na terenie Gminy

i Miasta Zuromin”. Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert 27.08.2020 r. godz. 9'° .

Do oferty nalezy dolaczy¢:

7. Post¢powanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,
przy czym do zfozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien:
Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kierowa na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé

zapytania ofettowego oraz wydtuzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralna



czgdcia zapytania ofertowego. Dokonana zmiane treSci zapytania ofertowego Zamawiajacy

niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostato skierowane.

10. Termin zwigzania oferta- 30 dni

11. Informacja dotyczaca wyboru najkotzystniejszej oferty
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw, do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca,
ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawtze umowe o
udzielenie zaméwienia. W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy

Zamawiajacy ma prawo dokona¢ wyboru innego oferenta spostréd ztozonych ofert.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupelnienia brakujacych dokumentéw.
W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia
lub s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktdrego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.
13. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

otaz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informujemy, Ze:

Administrator danych
Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy 1 Miasta Zuromin

z siedziba: Plac J6ézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail:

ugimz({@go2.pl

Pafistwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
— wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (att. 6 ust. 1 lit. c RODO);
— realizacji zadafi w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi  att. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawarcia 1 wykonania umowy ( att. 6 ust.1 lit b RODO) .

Cel przetwarzania danych osobowych otaz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy robét na realizacje zadania
pn. ,,Inwentatyzacja indywidualnych Zrédet ciepta na terenie Gminy i Miasta Zuromin”. Podstawg, prawna
przetwarzania jest att. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwiesi Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

oraz regulamin udzielania zaméwiedi publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych



warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zatwierdzony

zarzadzeniem nt 38/2019 Butmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 =.

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczefistwa danych, Pafistwa dane mozemy przekazywad
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.

W szczegolnosci:

— podmiotom  przetwarzajacym  dane w  naszym  imieniu,  uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;

— obslugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udost¢pniajacym nam narzedzia
teleinformatyczne;

— podmiotom $wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwarzajacych dane we wlasnym imieniu;

— podmiotom wspolpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, §wiadczei wychowawczych — w zakresie w jakim stang sie
administratorem danych.

Pafistwa dane nie beda przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego

(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein 1 Islandie)

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe beda wykorzystywane przez okres niezbedny do realizacji celu

przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych
Posiadaja Pafistwo prawo dostepu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust.

2 RODO)**, przenoszenia 1 wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi
Maja, Pasistwo takze prawo wnie$¢ skatge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezelt

uwazaja, Pafistwo, ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

Konsekwencja niepodania danych osobowych:
Podanie przez Pafdstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym

podanie danych jest:



— obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreSlone w przepisach prawa;
— dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie
umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynno$ci urzedowych lub
niezawarcie umowy.
Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

*Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszaé
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czionkowskiego. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.

podpis Kierownika Zamawiajacego



