MIEJSKO-GMINNY ZLOBEK

w Zurominie
ul. Wiatraczna18, 09-300 ZUROMIN R
NIP 5110201739, Regon 365027170 Do Zarzadzenie nr 5/2020

Dyrektora Miejsko- Gminnego Zlobka w Zurominie
z dnia 06.05.2020r.

Procedury wewnetrzne okreslajace zasady bezpieczenistwa podczas
pandemii Koronawirus (COVID-19) w Miejsko- Gminnym Zlobku
w Zurominie

Wstep

Znajomosé podstawowych zasad bhp, regulamindw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika Ztobka. Opiekunki ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
bezpieczefistwo dziecka przebywajgcego w Ztobku.

Ztobek w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy (BHP) oraz przepisow przeciwpozarowych (ppoz), ktore sg okreslane w instytucji

bezpieczenstwa pozarowego.

Podstawa prawna

> Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 10 lipca 2014r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spelni¢ lokal, w ktéorym ma by¢ prowadzony
7tobek lub klub dzieciecy (Dz.U.2019 poz.72)

> Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020r.
dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat3 wydana na
postawie art.8a ust. 5 pkt 2 ustawy w dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2019 poz.59, oraz z 2020r. P0z.322,374,567)

> Statut Miejsko- Gminnego Ztobka w Zurominie

Cel glowny

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opieka w naszym Ztobku. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka opiekunki i pozostaty personel Ztobka s3 zobowigzani postgpowac zgodnie
z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowiazani sa do zapoznania si¢ i przestrzegania niniejszego dokumentu.



Osoby, ktorych dotycza procedury

Do przestrzegania procedur zobowiazani sg wszyscy pracownicy ztobka, Dyrektor oraz

rodzice/ opiekunowie prawni.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych
zadanie, ktore jest przedmiotem procedury

Dvrektor/ zastepca dyrektora:

1. Ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w Ztobku.
2. Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w ZYobku, a takze bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych na terenie Zlobka.
3. Kontroluje obiekty nalezace do Ztobka pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow.
4. Odpowiada za jakos$¢ pracy pracownikéw i organizacj¢ pracy.

5. Opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Opiekun:

1. Jest zobowiazany do nadzoru nad dzie¢mi przebywajgcymi w Ztobku oraz rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem.

2. Zapewnia opieke, wychowanie i uczenie si¢ poprzez zabawe w atmosferze bezpieczenstwa.

3. Upowszechnia wéréd dzieci wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztaltuja wlasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych.

4. Jest zobowiazany do przestrzegania przepisow prawa ogolnego 1 wewngtrznego.

Inni pracownicy:

1. Sa zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem
oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza Ztobka.
2. Pomagaja opiekunom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej.

3. Sa zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa ogoélnego 1 wewngtrznego.



Rodzice:

1. W trosce o bezpieczenstwo wiasnego dziecka powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujgce W Ztobku.

2. W tym zakresie powinni takze wspdlpracowaé z dyrektorem, opiekunami swojego dziecka

oraz innymi pracownikami Ztobka.

Sposob prezentacji procedurami

1. Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej Zlobka, na tablicy ogtoszen oraz do

wgladu u Dyrektora Zlobka.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikow Ztobka z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow/ opiekundw prawnych z obowiazujgcymi w placowce procedurami.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze

dokona¢ z whasnej inicjatywy Dyrektor Ztobka.



MIEJSKO-GMINNY ZLOBEK
w Zurominie

ul. Wiatraczna 16, 09-300 ZUROMIN

NIP 5110291739, Regon 365027170

Opis procedur

Lp.

Nazwa procedury

Procedura 1

Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dla rodzicow
przyprowadzajacych dziecko do zlobka w okresie pandemii.

Procedura 2

Wytyczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego dla pracownikow
zlobka

Procedura 3

Wytyczne przyprowadzania dzieci do zZlobka podczas panujacej
pandemii Koronawirus (COVID-19)

Procedura 4

Postepowanie w przypadku objawo6w zaraZenia si¢
Koronawirusem (COVID-19)




MIEJSKO-GMINNY ZLOBEK

w Zurominie
ul. Wiatraczna 16, 09-300 ZUROMIN PROCEDURA 1
NIP 5110291739, Regon 365027170

Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dla rodzicow

przyprowadzajgcych dziecko do zZlobka w okresie pandemii.

Rodzice/ opiekunowie prawni powinni:

1. Przekazaé dyrektorowi lub opiekunowi grupy istotne informacje o stanie zdrowia
dziecka.

2. Przyprowadzaé¢ do ztobka dziecko zdrowe- bez objawéw chorobowych (katar, kaszel,
objawy alergiczne oraz choroby wspélistniejace itp.)

3. Nie posylaé dziecko do zlobka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji. Wowczas wszyscy domownicy musza pozosta¢ w domu oraz stosowac si¢ do
zalecen stuzb sanitarnych 1 lekarza.

4. Przed przyprowadzeniem dziecka do ztobka zmierzy¢ mu temperaturg.

5. Wyjasni¢ dziecku, zeby nie zabieralo do zlobka niepotrzebnych przedmiotéw i zabawek.

6. Przypominaé¢ dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkresli¢, ze powinno unikaé
dotykania oczu, nosa, ust, czesto my¢ rece woda z mydltem i nie podawac reki na witanie
czy przytulanie si¢ do innych.

7. Zwracaé uwage dziecku na odpowiednie reagowanie zastaniania twarzy podczas kichania
czy kaslania. Pamietaj, ze Ty takze powiniene$ je stosowaé, bo dziecko uczy si¢ poprzez

obserwacj¢ dobrego przyktadu.



MIEJSKO-GMINNY ZEOBEK

w Zurominie

1. Wiatraczna 16, 09-300 2UROMIN
NIP 5110231739, Regon 385027179 PROCEDURA 2

Wytyczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego dla pracownikéw zlobka

Opiekunowie:

® N R W N

10.

I1.

12.

13.

14.

15.

Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady w ztobku obowiazuja i dlaczego zostaty wprowadzone.
Nie organizujg wyjs$¢ poza teren ztobka.

Usuwaja z sali przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.
Organizujg przebywanie dzieci w matych grupach.

Wietrza sale, w ktorej organizuja przebywanie z dzie¢mi, co najmniej raz na godzing.
Zwracajg uwage, aby dzieci czgsto i regularnie myty rece.

Zorganizujg pokaz wlasciwego mycia rak.

Unikaja organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu. Jedna grupa
dzieci musi przebywaé w wyznaczonej i stalej sali.

Zwracaja uwage, zeby dzieci nie wnosity przedmiotow, zabawek przyniesionych z domu.
Zachowuja dystans spoleczny miedzy sobg (pracownicy ztobka) w kazdej przestrzeni
wynoszgcy min. 1,5m, a z rodzicem min. 2m.

Zapewniajg sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka.
Moga przebywa¢ z dzieémi na $wiezym powietrzu na terenie ztobka, przy zachowaniu
mozliwie maksymalnej odlegtosci, zmianowosci grup.

Zaopatrzeni sg w érodki ochrony osobistej- jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos,
przylbice, a takze w fartuchy z dtugim r¢kawem (do uzycia w razie konieczno$ci np.
przeprowadzanie zabiegdw higienicznych u dziecka).

Musza uzyska¢ zgode od rodzicéw/ opiekunéw prawnych na pomiar temperatury dziecka,
jezeli zaistnieje taka koniecznos¢, w przypadku wystapienia niepokojgcych objawow
chorobowych. Pomiar temperatury nalezy dokonywaé przed wejsciem dziecka do ztobka.
Musza do pracy przychodzié¢ zdrowi, bez jakichkolwiek objawow wskazujacych na chorobg

zakazna. Pracownik musi mierzy¢ sobie temperature przed przyjsciem do pracy.



Pozostaly personel:

1.

Dba o porzadek, dezynfekcje klamek, porgezy, powierzchni ptaskich, w tym blatow w
salach, w ktorych dzieci spozywaja positki, dezynfekcje wiacznikow, krzeselek, szatni
dzieci.

Jest zaopatrzony w $rodki ochrony osobistej- jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta

i nos, przytbice.

Zachowuje dystans spoleczny migdzy soba (pracownicy ztobka) w kazdej przestrzeni
wynoszgcy min. 1,5m, a z rodzicem min. 2m.

Zwraca uwage na warunki higieniczne podczas zabierania jedzenia ze Szkoty Podstawowej
nr 2, od ktérej ztobek bierze wyzywienie dla dzieci oraz podczas zaprowadzania naczyi na
stotowke szkolna.

Zwraca uwage nha utrzymanie wysokiej higieny, czyszczenie powierzchni i sprz¢tow, mycia
i dezynfekeji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn.

Dba o higiene i dezynfekcje w toaletach.

Moze dokonywaé pomiaru temperatury dziecka.

Musi przychodzi¢ zdrowy, bez jakichkolwiek objawow wskazujgcych na chorobg zakazna.
Pracownik musi mierzy¢ sobie temperature przed pojsciem do pracy.

Musi zachowaé odpowiedni dystans miedzy lezakami. Po zakonczeniu odpoczynku

dezynfekuje lezaki.



MIEJSKO-GMINNY Z£.OBEK

w Zurominie PROCEDURA 3

ul. Wiatraczna16, 09-300 ZUROMIN
NIP 5110291739, Regon 365027170

Wytyczne przyprowadzania dzieci do Zlobka podczas panujacej

pandemii Koronawirus (COVID-19)

1. Rodzic/ opiekun prawny jest odpowiedzialny za podjetg decyzje zwigzang
z przyprowadzeniem dziecka do ztobka podczas panujacej pandemii COVID- 19.
Koronawirus to wirus, ktory niesie za sobg powazne konsekwencje. Do Ztobka przychodza
dzieci z roznego otoczenia. W ztobku dzieci majg styczno$¢ z ré6znymi bakteriami, ktore
przenoszg na siebie nawzajem. Czynniki ryzyka zachorowania COVID-19 zar6wno
u dziecka, jego rodzicéw lub opiekundw, catego personelu ztobka, jak i innych
domownikéw moga by¢ grozne.

2. Przed drzwiami do ztobka nalezy obowigzkowo skorzysta¢ z ptynu dezynfekujgcego do rak.
Na drzwiach wejsciowych jest umieszczona informacja o obligatoryjnym dezynfekowaniu
rak przez osoby doroste.

3. Przed drzwiami ztobka rodzice/ opiekunowie zobowigzani sa do zalozenia rekawiczek
ochronnych oraz maseczek zakrywajacych nos 1 usta.

4, W drzwiach wejsciowych do Ztobka opiekun bedzie mierzyt temperature dziecku.

W razie wykazania 37 st. lub podejrzenia, ze dziecko jest chore i moze zarazi¢ inne
dzieci, dziecko nie moze by¢ pozostawione w zlobku.

5. Zdrowe dzieci beda odbierane od rodzicow/ opiekundéw prawnych przy wejsciu do zlobka.

6. Przyprowadza¢ i odbiera¢ dziecko ze ztobka muszg osoby state, tylko rodzice/ opiekunowie
prawni. Muszg to by¢ osoby zdrowe i nie przebywajgce na kwarantannie lub w izolacji.
Wowecezas wtedy wszyscy domownicy musza pozosta¢ w domu oraz stosowacé si¢ do
zalecen shuzb sanitarnych i lekarza.

7. Rodzice musza zachowa¢ 2m odleglo$ci miedzy oczekujacymi. Miejsca sg wyznaczone
na chodniku.

8. Kazdy rodzic/ opiekun prawny dzwoni na grupe¢ swojego dziecka przedstawiajac si¢ przy
przyprowadzaniu jak i odbieraniu dziecka.

9. Po odbiorze dziecka od rodzica/ opiekuna prawnego dziecko musi umy¢ rece przed
wejsciem na salg.

10. Komunikacja z rodzicem/ opiekunem prawnym musi przebiegaé w sposéb szybki.

11. Dzieci nie przynoszg z domu zabawek i przedmiotéw wymagajacych szczegolnej higieny



(butelek z piciem, smoczkow oraz zabawek).
12. Rodzice/ opiekunowie prawni w kazdy poniedziatek przynoszg koc i poduszke dla dziecka.

W piatek bedziemy oddawaé do prania.

Rodzic/ opiekun prawny musi zapoznad sie z panujacymi Procedurami, wytycznymi panujacymi

podczas pandemii Koronawirus (COVID-19) w Miejsko- Gminnym Zlobku.

Procedury oraz oswiadczenia dla rodzicow/ opiekunéw prawnych sq umieszczone na stronie

internetowej tobka. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sq do podpisania oswiadczenia

(przez obojga rodzicow/ opiekunow prawnych) i dostarczenie w dniu 8.05.2020r.

w godz. 9:00-12:00




Z%'HE!SKO-GMINNY ZLOBEK
W Zurominje
ul. Wcatracznam. 08-

300 2
NIP 5116291739, Regon 3‘;51537;'; PROCEDURA 4

Postepowanie w przypadku objawéw zarazenia si¢ Koronawirusem

(COVID-19)

Dziecko:

1.

Jezeli pracownik zlobka zauwazyt niepokojace objawy u dziecka musi go odizolowa¢ od
pozostatej grupy w tzw. ,,Jzolatka”. Pracownik powinien poinformowa¢ o tym zdarzeniu
dyrektora zlobka lub osobe zastepujaca. Pomieszczenie, gdzie przebywato dziecko nalezy
niezwlocznie zdezynfekowad.

Dyrektor/ osoba zastepujaca lub pracownik ztobka powinien skontaktowac sig telefonicznie
ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia dziecka zadzwoni¢ pod numerem 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moze by¢
zarazone dziecko koronawirusem.

Dyrektor lub opiekun powinien poinformowa¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych

o0 podejrzeniu zarazenia si¢ dziecka koronawirusem.

Pracownicy ztobka muszg stosowa¢ si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustaleniu, jakie nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc po uwage

zaistnialy przypadek.

Pracownicy zlobka:

1.

Musza przygotowaé pomieszczenie ,,Izolatke” dla 0séb z podejrzeniem zachorowania na
koronawirusa. Nalezy umiesci¢ numery telefonow, w tym stacji sanitarno-
epidemiologicznej, shuzb medycznych oraz srodki dezynfekujgce.

Zobowigzani sg do szybkiego sposobu komunikacji z dyrektorem w sprawie raportowania
o liczbie dzieci lub sytuacji podejrzenia choroby lub kwarantanny.

Jezeli zauwazyli u siebie niepokojgce objawy, nie moga przychodzi¢ do pracy. Powinni
skontaktowaé sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,
a w razie pogarszaniu si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ na nr 999 lub 112 i poinformowac, ze
moga by¢ zarazony koronawirusem.

Bedac na stanowisku pracy obserwujac u siebie niepokojace objawy sugerujace o zakazeniu
koronawirus zostanie odsuniety od pracy. Pracownik pozostanie w izolacji. Musi

powiadomié¢ Pafistwowg Powiatowa Stacje Sanitarno-epidemiologiczng i stosowa¢ si¢ do



wydawanych polecen. W miejscu , gdzie przebywal zarazony pracownik nalezy
przeprowadzi¢ dezynfekcje.
5. Musza stosowaé sie do zalecen Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy

ustaleniu, jakie nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac po uwagg zaistniaty przypadek.

Lekarz lub stuzby sanitarne mogq zalecié przeprowadzenie testow na obecnos¢é SARS-COV-2.

Pracownicy Zlobka muszq z nimi wspotpracowad.




