Zuromin, dnia 6 listopada 2019 .
IBi0S.271.1.338.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na udzielenie zamowienia o wartosci zamdwienia do 30.000 euro

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwiefr Publicznych (Dz. U. z
2019 . poz. 1843) oraz regulaminem udzielania zaméwien publicznych w UGIM Zuromin, ktétych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro zat\merdzonym
zarzadzeniem nt 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie projektu edukacyjnej ksigzeczki i kolorowanki
w ramach realizacji zadania ,,Promowanie czysto$ci niech w Gminie Zuromin zago$ci”.

Szczegoétowy opis przedmiotu zambwienia
Ptzedrmotem zaméwienia jest wykonanie projektu edukacyjnej ksiazeczki i kolorowanki
o) Przygodach Pana Kosza w Zutominie w ramach realizacji zadania ,,Promowanie czysto$ci niech
w Gminie Zuromin zagosci”.
Wydawnictwo skierowane bedzie do trzech grup docelowych:
1) dzieci w wieku do lat 3 (ztobek),
2) dzieci w wieku 3-6 lat (przedszkola i punkty przedszkolne) oraz
3) dzieci w wieku 7-11 lat ( szkota podstawowa klasy I-V).
Ze wzgledu na rézny wiek dzieci przewidziane zostaly 2 formy realizacji projektu:
- edukacyjna ksiazeczka o Przygodach Pana Kosza w Zurominie oraz
- kolorowanka Pan Kosz w Zurominie, ktéra poprzez proste rysunki, zagadki pomagaé bedzie
wladciwie segregowac $mieci. Kolorowanki ze wzgledu na specyfike grup docelowych trafia do
dzieci ze zlobka oraz przedszkoli, za$ ksiazeczki edukacyjne zostang wydrukowane dla wszystkich
grup.
I. Kolorowanka Edukacyjna
1. Naklad: 500 szt.
Tlos¢ stron: 10 stron
Oktadka: miekka
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3
" 4. Rodzaj papieru: papier 160/180 g
5. Format: 25cm x 25 cm
6

. Tematyka- dydaktyczna: segregacja $mieci



7. Proponowana tres¢ publikacji: kolorowanka bedzie zawierala tysunki zwidzane z segregacja
Smieci, proste zadania typu: pokoloruj kosze a nastepnie potacz $mieci z odpowiednim koszem.

Tres¢ zostanie dostosowana do wieku dziecka.

Uklad kolorowanki: Oktadka w pelnym kolorze, nastepnie 10 stron edukacyjnych indywidualnie
przygotowanych ilustracji do kolorowania. Dodatkowo kolorowanka powinna byé wzbogacona o
tamigtéwki, rebusy i zagadki zwiazane z tematyka ekologiczna.

Projekt kolorowanki i ksiazeczki edukacyjnej powinien by¢ uzgadniany i zaakceptowany

przez wyznaczonego pracownika Gminy 1 Miasta Zuromin.

II. Ksiazeczka Edukacyjna

1. Naklad: 1200 szt.
2. Tlos¢ stron: 12 stron

. 3. Okladka: miekka
4. ‘Rodzaj papieru: papiet kredal60 g
5. Format: 25cm x 25 cm
6. Tematyka dydaktyczna: segregacja $mieci
7. Proponowana tres¢ publikacji: ksiazeczka bedzie miata postaé opowiadania o Przygodach Pana

- Kosza w Zurominie, ktory bedzie podpowiadat dzieciom w jaki sposéb segregowaé $mieci.

8. Ilustracje: 12 ilustracji razem z oktadka

Ksigzeczka powiﬁnﬁ Byé dostosowana do wieku odbiorcy, ilustrowana, promujaca selektywna
zbibrke odpédc';w. Wydawnictwo powinno zawieraé warstwe tekstowa zwigzang z ilustracjami pisana
wietszem,

Wykonawca oswiadcza, ze wykonany projekt bedzie dzielem otyginalnym i samodzielnie
ptzez niego wytworzonym. Za ewentualne roszczenia z tytulu naruszenia praw autorskich
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich, zwlaszcza wskutek wytrzadzenia szkody
w zwigzku z realizacja niniejszego projektu, badZ innym dzialaniem lub zaniechaniem dziatania
dotyczacym przedmiotu niniejszego projektu a natuszajacym dobra oséb trzecich. Wykonawca
ofwiadcza, ze przysluguja mu prawa autorskie do poszczegdlnych utwotéw wykonywarych w
tamach przedmiotu niniejszego zapytania, oraz ze prawa te nie bedy podlegaé zadnym

ograniczeniom na tzecz o0séb trzecich oraz nie naruszaja jakichkolwiek praw oséb trzecich.

‘W rathach ustalonego wynagrodzenia, w momencie wydatiia przedmiotu Umowy oraz zaplaty
przez  Zamawiajacego wynagrodzenia za ustuge wykonania przedmiotu Umowy, Zamawiajacy

nabywa od Wykonawcy:



a) wszystkie majatkowe prawa autorskie do przedmiotu zaméwienia, jak réwniez do wszelkich jego
elementéw, zawartych w nim rozwiazasi technicznych,
b) upowaznienie do wykonywania zaleznych praw autorskich, bedacych przedmiotem niniejszego

zamdwienia.

Zamawiajacy ma prawo do dalszego przenoszenia nabytych praw autorskich majatkowych.
Zamawiajaccf moze eksploatowa¢ utwér bez ograniczesi terytotialnych, czasowych, przedmiotowych
1 podmiotowych, w zakresie dozwolonym polskimi przepisami prawa, co oznacza, ze Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie otraz zalezne prawa autorskie bez ograniczest

czasowych i terytotialnych.

2. Warunki realizacji:
Tertnin tealizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 26.11.2019 roku
Warunki platnodci:

Platne po wykonaniu przedmiotu zamdwienia, protokolarnym odbiorze oraz dostarczeniu
prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy
i Miasta Zuromin, Plac Jézefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat Urzedu- pokdj nr 17.

3.  Opis krytetiow wyboru wykonawcy

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.
Wykonawca w' formularzu ofertowym oktesli cene brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia
podajac w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Cena oferty
brutto jest ceng osfateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwizzane z realizacja
zamibéwienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty. Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwiazane
z prawidlowym wykonaniem zaméwienia przez caly okres realizacji zaméwienia réwniez oplaty
niewymienione ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca nie moze
zadaé podwyzszenia wynagrodzenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, . :
- zlozone przez oferenta nie spetniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4. Miejsce i termin zlozenia ofetty:

Oferte nalezy zloz_rg' ¢ na adres:

Utzad Gmmy i Miasta Zuromin PL J. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretatiat Urzgdu poko] nr
17w terminie do dnia 15.11.2019 roku, do godz. 9”

Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Utzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl J. Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nr 36, dnia 15.11.2019 roku, godz. 9%

5. Sposéb przygotowania oferty:
Ofette nalezy sporzadzic w jezyku polskim, w formie pisemnej zlozyé Zamawiajacemu
w zamknicte] kopercie na formularzu ofertowym — stanowiacym zalacznik nr 1 do zapytania



ofertowego. W formularzu ofertowym nalezy podac cene brutto za wykonanie zaméwienia. Oferte
nalezy opatrzy¢ opisem: ,Oferta na wykonanie projektu edukacyjnej ksiazeczki i kolorowanki
w ramach realizacji zadania ,,Promowanie czysto$ci niech w Gminie Zuromin zagosci”.. Nie

otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 15.11.2019 1. godz. 9% >

6. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej
przy czym do ztozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
8... .Opis sposobu udzielania wyjaénies:

Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kietrowaé na adtes: Urzad Gminy i Miasta Zuromin PL. J.
Pitsudskiego 3,09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego oraz
wydluzyé termin skladania ofert. Kazda zmiana staje sie integralna czescia zapytania ofertowego.
Dokonana zmiang tre$ci zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim
wykonawcom do ktérych zapytanie zostalo skierowane.

9. Termin zwigzania oferta- 30 dni.
10." Informacja dot. wybotu najkorzystniejszej oferty

Tnfoiniacie o' wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy ptzesle do wszystkich potencjalnych
wykonawcoéw do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawcy ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie zaméwienia. W
przypadku -uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo dokonac
wyboru innego oferenta sposréd zlozonych ofert.

11. "Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupehnienia brakujacych dokumentéw

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia lub
sa one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktdrego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub o$wiadczen we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spo*;vodujc odrzucenie oferty.

13. Zgodme z art. 13 Rozporzqdzenla Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 / 679
7 dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze:

Administrator danych

Admirﬁsﬁtatoreﬁl j Panstwa danych osobowych jest Buttistrz Gminy ‘1 Miasta Zuromin
z siedziba: Plac J6zefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail: ugimz(@go2.pl
Paristwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:

— wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

— realizacji zadad w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej administratorowi ( att. 6 ust.1 lit e RODO);



— Zawarcia 1 wykonania umowy (art. 6 ust.1 lit b RODO) .

Cel przetwarzania danych osobowych otaz podstawa prawna przetwatzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy na wykonanie projektu
edukacyjnej ksigzeczki i kolorowanki w ramach realizacji zadania ,,Promowanie czysto$ci
niech w Gminie Zuromin zagoéci”. Podstawa prawng przetwarzania jest art. 4 pkt. 8 Ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz regulamin udzielania zamédwied
publicznych w Utzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euto zatwierdzony zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenistwa danych, Pafistwa dane mozemy przekazywad
podﬁﬁotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.
W szczegolnosci: .
. — podmiotom-  przetwarzajacym . dane W naszym imieniu, - uczestniczacym
, W wykonywaniu naszych czynnosci;
. —~ obsligujacym' nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam natzedzia
teleinformatyczne; ‘ ‘
'— podmiotom Swiadczacym nam uslugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pommoc
prawna;
- — innym administratorom danych przetwatzajacych dane we wlasnym imieniu;
~ podmiotom wspdlpracujacym z nami przy obsludze spraw ksiggowych, podatkowych,
" prawnych, alimentacyjnych, swiadczen wychowawczych — w zakresie w jakim stana sie
administratorem danych.
Panstwa dane nie beda przekazywane do pafistw spoza Eutopejskiego Obszatu Gospodarczego: (do
krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Notrwegie, Liechtenstein i Islandie)

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe beda wykorzystywane przez oktes niezbedny do tealizacji celu
przetwagzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.

Prawo dostgpu do danych osobowych

Posiadaja Panistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*, usunigcia,
ograniczenja przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO)**, przenoszenia 1 wniesienia sprzeciwu. L e iy AT el s e

Prawo wniesienia skargi

Maja Padstwo takze prawo wniesé skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Pafistwo, Ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest warunkiem ptowadzenia sprawy. Ptzy czym podanie
danych jest:

—obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;



—dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwéhch hiépodaiiia danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub
niezwarcie umowy.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

* Wryjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy otraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikéw.

- Wyjas’nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, W celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw mne]osoby Aﬁzy‘éznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panistwa czlonkowskiego. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w att. 18 ust. 1
i_oZporZadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkutsu.
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