Zarzadzenie Nr 226/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 2 grudnia 2019 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz
art. 53 ust. 1 i art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkowania pojazdéw

stuzbowych oraz gospodarki paliwami ptynnymi stanowiacy zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej oraz
specjaliscie ds. zespotu remontowo — budowlanego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik do Zarzadzenia Nr 226/2019
z dnia 2.12.2019 r. D
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin

Regulamin uzytkowania pojazdéw stuzbowych oraz gospodarki paliwami
plynnymi

§ 1. llekro¢ w mowa w regulaminie o:
1) pojezdzie stuzbowym — nalezy przez to rozumieé¢ samochody, ciagniki bedace na stanie
Urzgdu Gminy i Miasta w Zurominie
2) uzytkowniku pojazdu, kierowey — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego
na stanowisku kierowcy lub innego pracownika upowaznionego do kierowania
samochodem stuzbowym.

§ 2. 1. Pojazdem stuzbowym moze kierowa¢:
1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy
2) pracownik, ktéremu w zakresie czynnosci powierzono kierowanie pojazdem
stuzbowym lub zastgpstwo kierowcy,
3) upowazniony przez Burmistrza pracownik.
2. Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik Nr 1 do regulaminu.
3. Pojazd stuzbowy winien by¢ przekazany pracownikowi protokolem. Wzor protokotu
stanowi zalgcznik Nr 2 do regulaminu.

§ 3. Pracownik kierujgcy samochodem zobowiazany jest do:

1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,

2) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczerstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,

3) dbanie o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

4) przestrzeganie obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

5) przestrzeganie terminowego wykonania badan technicznych pojazdu,

6) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu, w szczegolnosci:
sprowadzania o$wietlenia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chlodniczym,
stanu ogumienia.

7) niezwloczne zglaszanie stwierdzonej usterki oraz potrzeby dokonania naprawy pojazdu,

8) nalezyte przechowywanie kluczy i dokumentéw samochodu oraz kluczy do garazu,

9) biezace i rzetelne dokonywanie wpisébw w kartach drogowych (wszelkie wpisy
pomytkowe nalezy przekresli¢ i zaparafowaé.

§ 4. Spowodowanie przez pracownika kierujacego pojazdem stuzbowym szkody, ktora 7 jego

winy nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia powoduje odpowiedzialnosé majatkows tej
osoby.

§ 5. Wszelkie szkody wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierujacy
pojazdem stuzbowym.

§ 6. Pracownikowi kierujgcemu zabrania sie udostepniania pojazdu 0sobg nieupowaznionym.



§ 7. 1. Dokumentacj¢ eksploatacyjna pojazdu stuzbowego tworza:
1) karty drogowe — wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu
2) miesieczne karty eksploatacyjne — wzor stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu

2. Karty drogowe prowadzone sa w celu codziennego ewidencjonowania ilosci
przejechanych kilometréw, czasu pracy kierowcy, stanu paliwa po otrzymaniu karty i jej
zwrocie, normy zuzycia paliwa oraz jego zakupu. Dokumentujgc zrealizowane wyjazdy
nalezy wpisywaé w karcie nazwy miejscowosci docelowych.

3. Karty drogowe wydawane sg pracownikowi kierujacemu pojazdem stuzbowym
codziennie przez pierwszym wyjazdem odrebnie dla kazdego samochodu lub na koniec dnia
poprzedzajacego zaplanowany wyjazd.

4. Karta drogowa wypelniana jest przez pracownika kierujacego pojazdem stuzbowym za
kazdy dzief pracy pojazdu i przekazywana jest odpowiednio w zakresie samochodoéw
stuzbowych Komendantowi Strazy Miejskiej, a w zakresie ciggnikow specjaliscie ds.
zespotu remontowo - budowlanego, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku wyjazdu kilkudniowego karta drogowa wydawana jest i wypelniana za
okres trwania catego wyjazdu.

6. W dzief wolny od pracy karta drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym
wyjazd samochodu stuzbowego.

7. Karty drogowe, kolejno ponumerowane, wydaje w zakresie samochodéw stuzbowych
Komendantowi Strazy Miejskiej, a w zakresie ciagnikéw specjaliscie ds. zespoiu
remontowo — budowlanego

8. Karty drogowe zawierajga:

1) imie i nazwisko kierujacego pojazdem stuzbowym i jego nr prawa jazdy,
2) date wystawienia karty oraz datg¢ wyjazdu,

3) nr rejestracyjny pojazdu,

4) stan licznika rozpoczgcia jazdy,

5) podpis osoby wystawiajgcej kartg.

9. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci
zakupionego paliwa.

10. W przypadku wyjazdéw stuzbowych powyzej wyznaczonych godzin pracy Urzedu
potwierdzenie wyjazdu lub zakoficzenia pracy w karcie drogowej dokonuje osoba
odbywajaca podrdz stuzbowa.

11. Wyjazdy stuzbowe w dniu wolnym od pracy nalezy zawsze potwierdza¢é w karcie
drogowej przez osobe odbywajaca t¢ podroz.

§ 8. 1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesiecznych, do 10 kazdego kolejnego miesigca., na podstawie kart
drogowych.



2. Przy rozliczaniu miesigcznym zuzytego paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa dla
kazdego pojazdu stuzbowego okreslone przez Burmistrza w drodze odrebnego Zarzadzenia.

3. Kierujgcy pojazdem przekazuje karty drogowe odpowiednio pracownikom
wymienionym § 7 ust. 7, ktérzy weryfikuja prawidlowos$¢ ich wypehienia i przed
wydaniem nowej karty drogowej sprawdzaja zgodno$¢ ze stanem faktycznym wpiséw
dotyczacych czasu wyjazdu i powrotu, stanu licznika dokumentujacego przebieg pojazdu.

4. W sytuacji, gdy kierujacym jest Komendant Strazy Miejskiej rozliczenia prawidlowosci
karty drogowej dokonuje specjalista ds. zespotu remontowo — budowlanego.

5. Pracownik kierujgcy pojazdem stuzbowym tankuje pojazd ,,do pelna” w ostatnim dniu
roboczym danego miesigca oraz w przypadku zmiany osoby kierujacej. Na zakonczenie
kazdego miesigca osoba odpowiedzialna rozlicza paliwo sporzadzajac w formie pisemnej
informacjg i ilosci zakupionego paliwa, jego zuzyciu wedlug obowigzujacej normy oraz
okresla rzeczywiste miesigczne zuzycie, w tym oszczednosci lub przekroczenie. Stan
paliwa na 1 dzien nastgpnego miesigca powinien stanowié pelen zbiornik paliwowy danego
pojazdu.

6. Rozliczenie paliwa podlega przekazaniu do Wydziatu Finansowego.

7. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mniejsza od ilosci paliwa, ktorg pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy
zuzycia paliwa, roznica tych ilosci oznacza oszczgdnosei. Jezeli za$ ilos¢ zuzyta jest
wigksza od ilosci, ktorg pojazd mégt zuzy¢, to réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad
ustalong norme tzw. przepat.

8. W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa powyzej 10% kierujacy
samochodem stuzbowym ma obowiazek przedstawi¢ wyjasnienie na pi$mie.

9. Decyzje w sprawie sposobu rozliczenia réznic w zuzyciu paliwa, po uwzglednieniu
okolicznosci ich wystapienia, podejmuje Burmistrz.

10. Zabrania si¢ zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w samochodzie oraz posiadania
i przewozenia jakichkolwiek pojemnikéw przeznaczonych na paliwo.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

o3ty e 11 g L O R,

53—
UPOWAZNIENIE
VLT ORGP BUILE oo o sV R e R S S s
(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
posiadajacego prawo Jazdy Nr ..........ceeeeveeeereereevesesseeseens WAZNE dO c.eevverrereeeieeee e seeee e eae s

do prowad Zenia Solazdi SHIIDOWRED ..o muniimsms s s s it ossis endomsraroanteasses
(marka pojazdu)

I ICICSTACTINY crooiinsesssssnaserassnssssranarasss nalezacy do Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie.

Upowaznienie wydaje si¢ na

........................................................................................................

(okres obowigzywania)

(podpis Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Zuromin, dn. .....coeevevrveeennnnn.

Protokol nr .............

z przekazania samochodu stuzbowego

b 5 S —— O ROAZ. iuviveors. NB 0kIES O AMIA viinisiiinians (¢ (611 1011 FENOHPR MR
z przyjgcia samochodu po zakonczeniu uzytkowania.

Samochdd stuzbowy marki
STAN BCZNIKA ...covorrimnsssrsrssasasssssssmssamsarccsromsssrmssssmmasvass stan paliwa ............

Przekazujacy

.................................................................................................................................

Przyjmujacy (dysponent)

.............................................................................................................

Stan techniczny:

.......................................................................................................................................................

W YDOSAZERIC, oviuininsvasismsssissmsiorns

.......................................................................................................................................................

R AR EEAE RIS REERT R R R RRRERRERRSRE ke E TR R R R R A RS AT AR

(podpis osoby przekazujacej) (podpis osoby przejmujacej)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
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Samochéd osobowy - specjalny - motocykl ¥) Nr rej. | J
Markaityp i Pojemnos¢ cylindréw
Rodzaj paliwa | . Rodzaj nadwozia
Grupa.______ ; Nrinwent.. 1 Miejsce garazowania

g
:

Przebieg w km

EUwagi: : '

W razie niemoznosci powrotu pojazdu w tym samym dniu do micjsca stalego postoju, 1o jest przy dalszych jazdach na wyjazd
dysponujgcy pojazdem obowigzany jest codziennie odnotowaé w dzialce 18 czas to jest godzing i minute rozpoczgcia
pracy (wyjazdu) i czas ukoriczenia (przejazdu). W dzisice 18 kierowea wpisuje uwagi o stanie techn, pojazdu
samochodowego, wydarzenia w drodze, opSznienia, przestoje, zmiang ogumienia itp.

Ind. 02040 Druk: TYPOGRAF Wrzesnia, tel. 061 6400997

Nt | e
*) Niepotrzebne skreslic:







Zakgeznik nr 4 do Regulaminu

Urzad Gminy i Miasta MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA
w Zurominie Samochodu stuzbowego zam-c ................. 20,0 it

SamochOd 0SObOWY NEPEJ vvewvessivisivesiiinmsirsasimasiiniie s MatKa TP oo e s dhasisieme

Rodzaj paliwa .........cocoevvnnns Pojemnos¢ zbiornika .............. , Ustalona norma na 100 km .........

Kierowca Wyniki pracy pojazdu Zuzycie

paliwa wg
Imieg i Godziny Ilos¢ godzin | Przebieg | normy Na 100

nazwisko pracy pracy km km-

Numer kart
drogowych

2. 3 4. 2. 6. g

ok |y, -
Olo|w|a|un|s|w||~=]|T P e N A

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Zakup paliwa ............... , Pozostalo z poprzedniego m-ca .................... Razem

Rzeczywiste ZUzycie ...............euue..s - OBZEZRANOSE ovvcvnsinnwan v svainscs Przepat

Pozostato na nastgpny miesiac .............ovveveivuriininnn

Data sporzadzenia ...................... Podpis sporzadzajgeeio e sss sesssisssisie
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