= Zuromin, dnia 8 pazdziernika 2019 r .
Znak sprawy [BiO$.271.1:301:2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
o udzielenie zamédwienia o wartosci zaméwienie do 30.000 euro
1. Zamawiajacy:
Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwieni Publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843) oraz regulaminem udzielania zaméwiet publicznych w UGIM Zuromin,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

zétwierdzonym zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia ofert na ustugi biegltego rewidenta w ramach projektu pn. ,,Zwi¢kszenie
udzialu mieszkafncéw Zuromina w procesie zarzadzania, monitoringu $rodowiskowego
oraz kreowania wizji rozwoju miasta poprzez pobudzenie geopartycypacji spofecznej”
w tamach konkursu Human Smart Cities. Inteligentne miasta wspéltworzone przez
mieszkancow.

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejskg ze srodkéw Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na weryfikacji 1 zatwierdzeniu przez
bieglego rewidenta sprawozdafi finansowych i ich ewentualnych korekt z realizacji projektu pn.
Zwickszenie udzialu mieszkaticéw Zuromina w procesie zarzadzania, monitoringu
éro&ovﬁskdw'eg'ol ‘oraz kreowania wizji. rozwoju ‘miasta poprzéz bébudZenie geopétfycypacji
spotecznej” w ramach konkursu Human Smart Cities. Inteligentne miasta wspéltworzone przez
mieszkancow. Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Funduszu

W ramach rozliczenia projektu Zamawiajacy jest zobowlazany do przygotowania i ztozenia
sprawozdani . (okresowych/rocznych/koficowych) zawierajacych rozliczenie wykotzystania
srodkéw dotacji. Sprawozdania powinny by¢ ztozone do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju na
wzorze, ktérego tres¢ stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Do sprawozdan
powinien by¢ dolaczony  wykaz poniesionych wydatkéw obejmujacy wydatki biezace i
inwestycyjne. Sprawozdanie wraz z zestawieniem dokumentéw ksiggowych za dany okres powinny
byc zweryfikowane 1 zatwierdzone przez niezaleznego bieglego rewidenta w tormie protokotu
stanowigcego zalacznik nr 3. Lacznie do weryfikacji 1 zatwierdzenia przez bieglego rewidenta
zaplanowano do 4 szt. sprawozdaf w tym:

.- sprawozdania okresowe/roczne-3 szt.
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- sprawozdanie koficowe- 1 szt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany podanej liczby sprawozdafi okresowych.
W przypadku zmiany liczby sprawozdasi finansowych zmianie ulegnie réwniez wynagrodzenie
Wykonawcy tj. ulegnie odpowiednio zmniejszeniu — w przypadku zmniejszenia liczby sprawozdan
okresowych lub zwigkszeniu w przypadku zwiekszenia liczby sprawozda przy czym koszt
sprawozdania okresowego pozostaje bez zmian.

Termin zakonczenia realizacji projektu: 31.12.2021 r.

Zamawiajacy jest zobowiszany do zlozenia w Ministerstwie Inwestycji 1 Rozwoju w
terminie 21 dni od dnia uplywu terminu zakonczenia realizacji projektu sprawozdania koficowego
z wykonania projektu. |

Wykonawca jest zobowiazany przekazywal Zamawiajacemu na biezaco uwagi 1 wnioski,
ewentualne rekomendacje w. sprawie usunigcia stwierdzonych podczas badania uchybieq.
Ostateczny odbidr kazdego badania sprawozdania (z wyjatkiem sprawozdania koficowego) nastapi
po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu bez uwag sprawozdania okresowego/tocznego przez
Ministerstwo Inwestycji1 Rozwoju. W przypadku uwag zgloszonych przez Ministerstwo Inwestycji
1 Rozwoju do przekazanej dokumentacji, Wykonawca jest zobowiazany do ponownego badania
sprawozdania na zasadach, jak dla nowego protokolu bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca bedzie poinformowany o koniecznos$ci weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania (oraz
ewentualnej korekty) z odpowiednim wyprzedzeniem. Termin weryfikacji 1 zatwierdzenia
sprawozdania przez rewidenta: nie pdzniej niz 5 dni roboczych od ottzymania sprawozdania.
Odbiét -badania ’sprawozdania koficowego mnastapi do 31.12.2021 r. W przypadku uwag
zgloszonych przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju do przekazanej dokumentacji, Wykonawca
bedzie zobowiazany do ponownego badania sprawozdania na zasadach, jak dla nowego protokotu
bez dodatkowego wynagrodzenia.

Dokumenty niezbedne do realizacji zaméwienia zostanga udostepnione Wykonawcy w siéd-zibie
Zamawiajacego i/lub droga elektroniczna. Wszelkie koszty, w tym m.in. koszty podtédzy i

wyzywienia w trakcie realizacji zamoéwienia ponosi Wykonaweca.

Warunki reéﬁiééji:

Termin realizacji zamowienia: Termin weryfikacji 1 zatwierdzenia sprawozdania

okresowego/rocznego przez bieglego rewidenta: nie péZniej niz 5 dni roboczych od otrzymania
sprawozdania.

Termin weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania koficowego przez rewidenta: do 31.12.2021 1.
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Warunki ptatnosci: Platne po zatwierdzeniu sprawozdania przez Ministerstwo Inwestycji i
Rozwoju, oraz dostarczeniu prawidlowo wystawionej faktury w terminie 14 dni od daty jej
dostatczenia do Utrzedu Gminy i Miasta Zuromin, PL Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat
Utrzedu - pokéj nr 17. Ze wzgledu na termin zakoriczenia realizacji proj4el‘(tu,\a tym samym okres
kwalifikowalnosci wydatkéw, zaplata wynagrodzenia za badanie sprawozdania koficowego nastapi
do 31.12.2021 .
Warunki udzialu w postepowaniu
O udzireieﬁie niniejséego zamoéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do badania sprawozdania finansowego, zgodnie z ustaws z dnia 11
maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach autorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1421 z p6zn. zm.)
" 2) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniéjaccej prawidlowe wykonarie
- Czambéwienia,
'3) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,
4) posiadaja niezbedna wiedze 1 doswiadczenie w przedmiocie zamdwienia,
5) dysponuja potencjalem technicznym i ludzkim zdolnym do wykonania przedmiotu
zamowienia.
6) nie sa powigzani osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe
1 kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzai w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi W imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z ptrzygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawesa, polegajace
w szczegblnosci na:
a) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokutenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwiazku malzesiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w°  hnit  prostej (todzice,  dzieci, wnuki, teSciowle, zi¢,  synowa),
w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(todzedistwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli. W sytuacji wystapienia powiazania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z

postepowania. Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana
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.. wg formuly: ,spelnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spelni ktoregokolwiek z
warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Do oferty nalezy zaltaczy¢:
a) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z uprawnieniatmi
bieglego rewidenta, potwierdzone -aktualnym na dzied zlozenia oferty wpisem na liste bieglych
rewidentéw prowadzona przez Krajows Izbe Bieglych Rewidentéw, wedtug zalacznika nr 4. ..
b) Oswiadczenie o braku powigzaf z Zamawiajacym wedlug zalacznika nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego, - |
Dokumenty powinny - byé skladane w formie oryginalow lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce. Wszelkie wymagane dokumenty powinny by¢ skladane
w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.
4. Opis kryteriéw wyboru wykonawcy
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejszej dla Zamawiajacego ceny.
Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cene brutto, ktéra jest cena ostateczna obejmujaca
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja zamdwienia w tym m.in. Podatek VAT, rabaty.
Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym wykonaniem zamoéwienia
przez caly okres réalizacji zaméwienia réwniez oplaty niewymienione ktére moga wystapic przy
realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty:

- ktérych tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- ztozone przez oferenta nie spelniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na adres: :
Urzad Gminy i Miasta Zuromin PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zuro_gnin, ‘
Sekretatiat Urzedu - pokdj nt 17, w terminie do dnia 21.10.2019 roku, do godz. 9%

6. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, Pl Pilsudskiego. 3,
09300 Zuromin, pok. Nt 36, dnia 21.10.2019 roku, do godz. 9 '

7. Spos6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzic  wjezyku polskim, w formie pisemnej ztozyé Zamawiajacemu
w zamknigtej kopercie. Oferte nalezy opatrzy¢ opisem:

,»Oferta na ustugi bieglego rewidenta w ramach projektu pn. Zwiekszenie udziatu mieszkaficow
Zuromina w procesie zarzadzania, monitotingu $rodowiskowego oraz kreowania wizji rozwoju

miasta poprzez pobudzenie geopartycypacii spolecznej” w ramach konkursu Human Smart Cities.
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Inteligentne miasta wspoltworzone przez mieszkancow. Nie otwieraé przed terminem otwarcia
ofert 18.10.2019 r. godz. g5 »

8. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,

przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaZnienia postgpowania bez podawania
ptzyczyny,
10. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

" Wszelkie pytania dot. zamdwienia nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
Pl J. Pilsudskicgo 3, 09-300 Zuromin lub c-mail: ugimzbl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed ﬁpljrwem terminu skladania ofert zmieni¢ tresc
zapytania ofertowego oraz wydluzy¢ termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralng
czgscia zapytania ofeftowego. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktétrych zapytanie zostato skierowane.

11. Termin zwigzania oferta- 30 dni
12. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacje” 0 wybofze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przeSle do wszystkich
potencjalnych wykonawcédw do ktérych zostato skietowane zapytanie ofertowe. Z Wykonaweca,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie
zamowienia. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zarndwiajaccy ma
prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposréd ztozonych ofert.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ vzupetnienia brakujacych dokumentéw.

W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
lub 53 one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia ptzy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub o$wiadczei we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
spd&dduje odrzucenie oferty.

14. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
-z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
informujemy; ze:
Administrator danych
Administratorem Paristwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
z siedziba: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail: ugimz(@go2.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
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— wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze ( att. 6 ust. 1 lit. c RODO);
— realizacji zadat w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wlacizy publicznej
powierzonej administratorowi ( art. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawarcla i wykonania umowy (art. 6 ust.1 lit b RODO) .
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy ustugi bleglego rewidenta w
ramach projektu pn. ,,Zwiekszenie udzialu mieszkaficéw Zuromina w procesie zarzadzania,
monitoringu $rodowiskowego oraz kreowania wizji rozwoju miasta poprzez pobudzenie
geopartycypacji spolecznej” w ramach konkursu Human Smart Cities. Inteligentne tniasta
wspoltworzone przez mieszkaficow. Podstawa prawna przetwarzania jest art. 4 pkt. 8 Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 1843) oraz regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zatwierdzony zarza‘dzemem nr 38/2019 Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 . :

Przekazywanie danych osobowych

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczedstwa danych, Pafistwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.

W szczegblnosci:

— podmiotom  przetwarzajacym dane w  naszym  imieniu,  uczestniczacym
w wykonywaniu naszych czynnosci;

— obslugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam narzedzia
teleinformatyczne;

— podmiotom $wiadczacym nam uslugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych przetwarzajacych dane we wiasnym imieniu;

— podmiotom wspdlpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiggowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, $wiadczen wychowawczych — w zaktesie w jakim stana sie
administratorem danych.

Pandstwa dane nie beda przekazywane do parstw spoza Eutopejskiego Obszaru GospodarCZego
(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstei i Islandlc)

Okres przechowywania danych

Pafistwa dane osobowe beda wykorzystywane przez oktes niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych
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Posiadaja Pafistwo prawo dostgpu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO)**, przenoszenia 1 wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Maja Panstwo takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Pafistwo, ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Pafstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:

—obowigzkowe, jezeli tak zastato to okreslone w przepisach prawa;

—dobtowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub
niezwatcie umowy.

Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

* Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia pbstepowama 0 udzielenie
zaméwienia publiczneégo lub konkursu.

podpis I{iergwnjka Zamawiajacego
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