Zuromin, dnia 8 pazdziernika 2019 r ,
Znak sprawy IBiOS.271.1.300.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamowienia o wartosci zamdwienie do 30.000 euro

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Zuromin zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwied Publicznych (Dz. U.
z 2019 t. poz. 1843) oraz regulaminem udzielania zaméwiei publicznych w UGIM Zuromin,
ktorych watto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

zatwierdzonym zarzadzeniem nr 38/2019 Burmistrza Gminy 1 Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

zaprasza do zlozenia ofert na realizacj¢ zadania pn. utworzenie strony informacyjno-
promocyijnej projcktu pn. ,Zwigkszenie udziatu mieszkaficow Zuromina w procesie
zarzgdzania, monitotingu $rodowiskowego oraz kreowania wizji rozwoju miasta poprzez
pobudzenie geopartycypacji spolecznej” w ramach konkursu Human Smart Cities.
Inteligentne miasta wspéltworzone przez mieszkafcow.

Projekt jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020

Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:

Celem zapytania ofertowego jest zaprojektowanie, wykonanie oraz uruchomienie strony
internetowej projektu pn.: ,,Zwigkszenie udzialu mieszkaicéw Zuromina w procesie zarzadzania,
monitoringu $rodowiskowego oraz kreowania wizji rozwoju miasta poptzez pobudzenie
geopartycypacji spolecznej”. Zapewnienie hostingu, certyfikatu bezpieczeristwa oraz wspatcia
techmcznego do 31.12.2021 ¢.

Zapytanie obejmuje:
1. Zaprojektowanie, wykonanie oraz uruchomienie strony internetowej

Koncepcyjne oraz graficzne opracowanie strony internetowej projektu, a takze techniczne
(informatyczne 1 graficzne) wykonanie strony (zgodnie ze specyfikacja techniczna stanowiaca
zalacznik do niniejszego zapytania) wypelnienie tredcia na podstawie materiatéw przekazanych
przez Zamawiajacego. Zestaw treci do wypelnienia strony zostanie przygotowany przez
Zamawiajacego 1 przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy w postaci dokumentu tekstowego
i zdje¢ w ukladzie narzuconym przez mape strony. Po wykonaniu zaméwienia Zamawiajacy
nabywa od Wykonawcy autorskie prawa majatkowe oraz autorskie prawo zalezne do strony
intetnetowej, bezterminowo na zasadzie wylacznosci. Nie dopuszcza si¢ umieszczania reklam
wlasnych na stronie.

Przedmiot zapytania ma by¢ ztealizowany w terminic 2 tygodni od dnia podpisania umowy.

W tym czasic nowa strona internetowa musi zostaé opublikowana.
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2. Zapewnienie hostingu, certyfikatu bezpieczefistwa oraz wspatcia technicznego
(obstuga strony internetowej)

a) konserwacja 1 aktualizacja strony internetowej,

b) zapewnienie bezpieczefistwa strony, w razie awarii odtworzenie strony w terminie 1 dnia
roboczego z kopii zapasowej,

¢) udostepnienie kopii z archiwizacji dla wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy 1 Miasta
Zuromin ]

d) biezace usuwanie wszelkich bledow w funkcjonowaniu strony (w terminie 48 godzin od
momentu zgloszenia problemu na adres mailowy wskazany przez Wykonawece).

e) wsparcie techniczne: Wykonawca bedzie nanosit zglaszane przez Zamawiajacego drobne
zmiany i poptawki i dbal o prawidlowe dzialanie serwisu, zgodnie z wymaganiami
specyfikaciji techniczne). . '

f) wspatcie techniczne do dnia 31.12.2021 r. wraz z odplatnym utrzymaniem strony po
zakonczeniu realizacji projektu.

2. Warunki realizacji:

Termin realizacji zaméwienia:

Zaméwienie zostanie wykonane w terminie 2 tygodni od dnia podpisania umowy. W tym czasie
strona internetowa musi zosta¢ opublikowana.

Warunki platnodci: Platne po uruchomieniu strony informacyjno-promocyjnej, protokolarnym
odbiorze oraz dostarczeniu prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej
dostarczenia do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, PL. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat
Utrzedu - pokdj nr 17.

Obstuga strony internetowej: ustuga platna miesiecznie poczawszy od miesiaca nastepujacego po
miesigcu utworzenia strony informacyjno-promocyjnej projektu oraz dostarczeniu prawidlowo
wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia do Urzedu Gminy i Miasta Zuromin,
PL Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, Sekretariat Urzedu - pokéj nr 17.

3. Opis kryteriGw wyboru wykonawcy

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie najkorzystniejsze) "dla Zam'a\:viajai:ego ' éeny.
Wykonawca w formularzu ofertowym okresli ceng brutto, ktéra jest ceng ostateczna obejmujaca
wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z realizacja zamdéwienia w tym m.in. podatek VAT, rabaty.
Cena powinna zawieral wszystkie koszty zwiazane z prawidlowym wykonaniem zarﬂéwienia
przez caly okres realizacji zaméwienia réwniez oplaty niewymienione ktdre moga wystapi¢ pray
realizacji przedmiotu zamoéwienia. Wykonaweca nie moze zadaé¢ podwyzszenia wynagrodzenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty:
- ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- ztozone przez oferenta nie spetniajacego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym. - --
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4. Miejsce i termin zfoZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres: _

Utzad Gminy i Miasta Zuromin PL Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,

Sekretariat Urzedu - pokdj nr 17, w terminie do dnia 14.10.2019 roku, do godz. 9%

5. Termin otwarcia ofert:

Otwatcie ofert nastapi w Utzedzie Gminy i Miasta Zutomin, Pl Pilsudskiego 3,
09-300 Zuromin, pok. Nt 36, dnia 14.10.2019 roku, do godz. 9%

6. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzié  wjezyku polskim, w formie pisemnej zlozy¢ Zamawiajacemu
w zarnkmgte] koperc1e Ofertg nalezy opattzyc opisem:

wZwiekszenie  udzialu  mieszkadcéw  Zuromina w procesie  zarzadzania, monitoringu
stodowiskowepo oraz kreowania wizii rozwoi iasts > obudzeme ii

mieszkaficow. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 14.10.2019 r. godz. 915 ”.

7. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej,

przy czym do zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

8. Zamawiajacy Zzastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny.

9. Opis 's'pos'oBu udzi€lania wyjasnien:
Wszelkie pytania dot. zaméwienia nalezy kietowaé na adres: Urzad Gminy i Miasta Zuromin
PL J. Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin lub e-mail: ugimz.bl@gmail.com. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié¢ tresé
zapytania ofertowego oraz wydluzyé termin skladania ofert. Kazda zmiana staje si¢ integralng
czescia zapytania ofertowego. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom do ktérych zapytanie zostalo skierowane.

10. Termin zwigzania oferta- 30 dni

11. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw do ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe o udzielenie
zamowienia.
W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo dokonaé
wyboru innego oferenta sposréd ztozonych ofert.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
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W przypadku gdy do oferty nie zostaly zalaczone wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia
lub s3 one niezgodne z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia przy czym
wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Brak
uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym przez Zamé“dajaéego terminie
spowoduje odrzucenie oferty.

13. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informujemy, zZe:

Administrator danych

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin

z siedziba;: Plac Jézefa Pilsudskiego 3, 09-300 Zuromin, telefon 23 657 25 58, e-mail: ugimz (a}go’? pl

Panistwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:
— wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze ( att. 6 ust. 1 lit. c RODO);
— realizacji zadan w interesie publiczoym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;
powierzone) administratorowi ( att. 6 ust.1 lit e RODO);
— zawarcia 1 wykonania umowy (art. 6 ust.1 lit b RODO) .
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Celem przetwarzania danych osobowych jest wylonienie wykonawcy zadania pn. ,,utworéenie
sttony informacyjno-promocyjnej projektu pn. ,,Zwickszenie udzialu mieszkadicéw Zuromina w
procesie zatzadzania, monitoringu $rodowiskowego oraz kreowania wizji rozwoju miasta poptzez
pobudzenie geopartycypacji spotecznej” w ramach konkursu Human Smatt Cities. Inteligentne
miasta wspoitworzone przez mieszkancéw. Podstawa prawng przetwarzania jest art. 4 pkt. 8
Ustawy Prawo Zaméwied Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz regulamin udzielania
zaméwient publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zatwietdzony zarzadzeniem nr 38/2019
Butmisttza Gminy i Miasta Zuromin z dn. 28.02.2019 r.

Przekazywanie danych osobowych
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczefistwa danych, Padstwa dane mozemy przekazywaé
podmiotom, z ktérymi mamy stosowne umowy o wspolpracy.
W szczegolnosci:
— podmiotom  przetwatzajacym  dane w  naszym  imieniu,  uczestniczacym

w wykonywaniu naszych czynnosci;
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— obslugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepnisjacym nam narzedzia
teleinformatyczne;

— podmiotom $wiadczacym nam ushugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz pomoc
prawna;

— innym administratorom danych ptzetwarzajacych dane we whasnym imieniu;

— podmiotom wspélpracujacym z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych, alimentacyjnych, $wiadczen wychowawczych — w zaktesie w jakim stana sie
administratorem danych.

Pafistwa dane nie beda przekazywane do pafistw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Norwegie, Liechtenstein i Islandig)

Oktes przechowywania danych

Pafistwa dane osobowe beds wykotzystywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, W tym réwniez obowiazku atchiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.
Prawo dostgpu do danych osobowych

liv’é)siadajat Panstwo prawo “dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania*,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO)**,.przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

Prawo wniesienia skargi

Maja, Pafistwo takze prawo wnie§é skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazajg Pafistwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
Konsekwencja niepodania danych osobowych:

Podanie przez Patistwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy. Przy czym
podanie danych jest:

—obowiazkowe, jezeli tak zastalo to okreslone w przepisach prawa;

~dobtowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pafistwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub
niezwarcie umowy.

Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowag zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszaé
integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
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™ Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania hie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art, 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu. /0
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