Zarzadzenie Nr 38/2019
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 28 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U.z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity z 2018, poz. 1986 ze zm.) zarzgdzam, CO
nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamoéwienn Publicznych w Urzedzie Gminy
i Miasta Zuromin stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Wydziatéw oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnym stanowisku.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2017 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia
24.01.2017 r w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin oraz zarzgdzenie Nr 76/2017 Burmistrza Gminy i
Miasta Zuromin z dnia 02.06.2017 r w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin stanowigcego zatacznik

do zarzadzenia Nr 7/2017 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 24 stycznia
2007t

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. /



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 38/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 28 lutego 2019r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY | MIASTA ZUROMIN

Rozdziat |
Zasady ogolne

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych okreéla zasady i tryb prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w Urzedzie Gminy i Miasta
Zuromin.

2. Realizujgc zamoéwienia nalezy bra¢ pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastepowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium
oceny ofert.

3. Wszystkie zamowienia musza byC zaakceptowane przez Wydziat Finansowy
w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

4. Udzielania zaméwien moze nastgpié wytacznie w trybach ina zasadach
okreglonych przepisami ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r, poz. 1986 ze zm.) badz niniejszego Regulaminu.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komoérek organizacyjnych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamoéwienia.

§2
Objasnienia

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec warto$¢ zamowienia netto bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych,

2) ;ierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta

uromin,

3) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy i Miasta Zuromin,

4) Komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec Komorke organizacyjng
okreslong w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, do
ktorej nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia,

5) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
komérki, o ktérej mowa w pkt 4).



Rozdziat II
Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosc
kwoty 30 000 euro

§3
1.Ramowe procedury udzielania ~ zamoéwien publicznych  uregulowano
w nastepujacym uktadzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 10.000 zt
2) zamoéwienia o wartoéci przekraczajacej 10.000 zt do 50.000 zt
3) zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50.000 zt do 30.000 euro.

2. Za zgodg kierownika zamawiajacego dopuszczalne jest odstapienie od procedur
wskazanych w ninigjszym rozdziale. W tym przypadku wnioskodawca
przygotowuje stosowne uzasadnienie.

3. Do zamoéwierh o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci  kwoty 30.000 euro
finansowanych lub przewidywanych do dofinansowania ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw pomocowych jako zasade pierwszenstwa stosuje
sic procedury i zasady udzielania zamowieri opisane w regulacjach lub
w szczegbtowych wytycznych danego programu.

4. Realizacja zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci kwoty 30.000 euro w ramach projektow wspotfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura | Srodowisko na lata 2014-2020
okreslona zostata w ,§ 11 niniejszego zarzgdzenia.

§4
Planowanie zamowien
1. W terminie 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy i Miasta Zuromin
poszczeg6ini Kierownicy Komorek organizacyjnych zobowigzani sg przediozy¢ do
Wydziatu ds. zamowien publicznych wykaz planowanych do udzielenia zamowien
publicznych na dany rok budzetowy (na dostawy, ustugi i roboty budowlane)
zawierajacy w szczegoélnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamoéwienia
2) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy, ustugi
3) orientacyjng warto$¢ zamoéwienia
4) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym
Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu
2. Na podstawie wykazéw planowanych zamoéwien Wydziat ds. zamoéwien
publicznych dokonuje grupowania zamoéwiern z uwzglednieniem ich rodzaju
i specyfiki, planowanych terminéw udzielenia zaméwien oraz pod katem
koniecznoséci udzielenia zaméwienia w oparciu o przepisy ustawy Pzp

§5
Ustalenie wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komoérka whnioskujgca
szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zaméwienia, w szczegolnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone z nalezyta
starannoscia.

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci

rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia na dostawy lub ustugi powtarzajgce sie

okresowo jest taczna warto§¢ zamowien tego samego rodzaju, ktére zamierza

sie udzieli¢ w danym roku budzetowym.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug

redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreSlonego w rozporzgdzeniu

Prezesa Rady Ministréow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia nalezy udokumentowac w postaci

notatki stuzbowej z zatgczonych do niej dokumentow. Dokumentami

potwierdzajgcymi  ustalenie  szacunkowej wartoéci zamoéwienia  s3

w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone
datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
warto$ci zamowienia.

5) dla rob6t budowlanych — np. kosztorys ofertowy

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Przy ustaleniu wartoci zamowienia wszystkie zamowienia na dostawy lub ustugi
tego samego rodzaju wszystkich Wydziatow sumuje si¢ bez wzgledu na zrodto
finansowania danego zamoéwienia.

Udzielanie zamowien

§6
. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia do 10.000 zt przygotowuje i przeprowadza
wiasciwa komorka organizacyjna, do ktorej nalezy realizacja przedmiotu
zamowienia w sposob celowy i oszczedny.
. Dokumentacje wyboru wykonawcy w zaméwieniu, o ktorym mowa w ust. 1 moze
stanowic :
1) faktura
2) zamoéwienie lub zlecenie
3) umowa
. W przypadku wszystkich zaméwieri na roboty budowlane i projektowe zawiera sie
umowe w formie pisemnej, w ktorej okresla sie miedzy innymi: przedmiot
zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne | warunki
gwaranciji.



4. Wz6r zamobwienia lub zlecenia zawiera zatgcznik nr 1 do Regulaminu

5.Realizujac zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1 wtasciwa komoérka organizacyjna,
do ktérej nalezy realizacja przedmiotu zamoéwienia moze zastosowa¢ procedury
okreslonew § 7 lub w § 8.

6. Na fakturze nalezy umiesci¢ zapis nastepujacej tresci
,Zamowienie udzielono bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8. Zamoéwienie zarejestrowano w rejestrze
zaméwien publicznych Wydziatu ....pod pozycjg ...."

§7

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przekraczajacej 10.000 zt do 50.000 zt
przygotowuje i przeprowadza wtasciwa komoérka organizacyjna, do ktorej nalezy
realizacja przedmiotu zamowienia w sposob celowy i oszczedny.

2. Za prawidtowos$¢ przygotowania postepowania, jego przeprowadzenie, dokonanie
wyboru wykonawcy oraz za zawarcie umowy odpowiada Kierownik komorki
organizacyjnej.

3. Udzielenie zamoéwienia poprzedzone jest rozeznaniem rynku, w szczegoinosci
analizg cenny jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.
Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone pisemnie lub telefonicznie lub za
pomocg $rodkéw elektronicznych (e-mail, fax.) lub poprzez zebranie ofert
publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene proponowang
przez potencjalnych wykonawcow.

4. Z przeprowadzonego rozeznania rynku pracownicy komorki organizacyjnej
sporzadzajg protokot. Wzér protokotu stanowi zat. Nr 2 do Regulaminu.

5. Protokét zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia (oszacowang np.: na podstawie
cen rynkowych lub kosztorysu),
4) nazwe i adres potencjalnych wykonawcdw (co najmniej 3 wykonawcow),
5) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,
6) uzasadnienie wyboru wykonawcy
7) date uzyskania informaciji,
6. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym protokét
podlega zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub jego zastepce
i stanowi podstawe do udzielenia zamoéwienia.

7. Przy zamowieniach na dostawy i ustugi zawiera sie umowe lub sporzadza
zamoéwienie lub zlecenie w formie pisemnej. Wzér zamdwienia lub zlecenia
zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu. W przypadku wszystkich zaméwien na
roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktérej
okresla sie miedzy innymi: przedmiot zamodwienia, termin realizacji, warto$é
zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

8. Realizujgc zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 wtasciwa komérka organizacyjna,
do ktorej nalezy realizacja przedmiotu zamoéwienia moze zastosowac procedury
okreslone w § 8.

9. Na fakturze nalezy umiescic¢ zapis nastepujacej tresci
Zamowienie udzielono bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8. Zaméwienie zarejestrowano w rejestrze
zamoéwien publicznych Wydziatu ... .pod pozycjg ...."



3.

§8

. Postepowanie o udzielenie zamowienia przekraczajacej 50.000 zt do 30.000 euro

przygotowuje i przeprowadza wiasciwa komérka organizacyjna, do ktérej nalezy
realizacja przedmiotu zaméwienia w sposob celowy i oszczedny.

Za prawidtowo$é przygotowania postgpowania, jego przeprowadzenie, dokonanie
wyboru wykonawcy oraz za zawarcie UmMOWy odpowiada Kierownik komorki
organizacyjnej.

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego
wniosku przez komérke wnioskujacg do kierownika zamawiajgcego.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera w szczegoinosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczace potrzeby udzielenia zamoéwienia,

3) szacunkowa wartos¢ zamowienia w ztotych i euro

4) wskazanie zrodfa finansowania

5) proponowany sposob wyboru wykonawcy

) informacje o tacznej wartosci zamoOwienh tego rodzaju w danym roku
budzetowym — jesli dotyczy

. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek

podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

. Czynnoé¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub kilku nastepujacych

formach:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 7,

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy i Miasta Zuromin

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j

liczby wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajgcego.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteribw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji, :

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5) zastrzezenie, ze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyny.

Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Zapytanie ofertowe w zalezno$ci od potrzeb moze zawiera¢ wymagang wysoko$¢
wniesienia wadium, warunki udziatu w postepowaniu stawiane wykonawcom,
dokumenty wymagane na potwierdzenie spetnienia tych warunkéw, wymagany
okres gwarancji oraz inne wymagania niezbedne do prawidtowej realizacji
zamowienia .
Zapytanie ofertowe zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub jego zastepca.

. Kryteriami wyboru wykonawcy s3g cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacii, serwis, termin wykonania
zamowienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy.

10. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej, przy czym do ztozenia oferty wymagana jest



forma pisemna, chyba ze Kierownik Zamawiajgcego dopusci mozliwosé ziozenia
ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

11.Po zlozeniu ofert, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania wraz
z komisjg powotang do oceny ztozonych ofert ocenia zitozone oferty i wybiera
wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte (sposrod ofert waznych tj.
niepodlegajacych odrzuceniu). Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza sie oferte
z najnizszg ceng lub przedstawiajgcy najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

12. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty tj. niepodiegajgcej odrzuceniu.

13. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte ztozong przez wykonawce, ktoéry w sposéb

zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
W szczegoinosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych.

14. W przypadku braku ofert w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcy
moze powtérzy¢ postepowanie lub dokonaé wyboru Wykonawcy i zawrzeé
umowe bez stosowania procedury okreslonych ninigjszym Rozdziale pod
warunkiem, ze pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione.

15. Z przeprowadzonej procedury pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania sporzadza protokdt, ktory zawiera w szczegélnosci:

2) informacje o sposobie wybory wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz
adres wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Dokumentacja z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy stanowi

zatgcznik do protokotu.

Protokét podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub jego

zastepce. Wzor protokotu stanowi ztgcznik nr 5 do Regulaminu.

16. Po zatwierdzeniu protokotu komérka wnioskujaca przygotowuje projekt umowy
i przekazuje go do akceptaciji radcy prawnemu.

17. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wybranym
wykonawcg w formie pisemnej. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub
upowazniona przez niego osoba.

18. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 2)
Regulaminu, informacje o wyborze oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego niezwlocznie po wyborze oferty Jezeli wyboru wykonawcy
dokonano w sposob, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1) Regulaminu, informacje
o wyborze oferty przekazuje sie niezwiocznie po wyborze oferty wykonawcom,
ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

19. W informacji o wyborze oferty podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty.

20. Na fakturze nalezy umiesci¢ zapis nastepujacej tresci
,Zamobwienie udzielono bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8. Zaméwienie zarejestrowano w rejestrze
zamowien publicznych Wydziatu pod pozycjg ...."

§9
Obowigzkiem pracownika realizujacego zaméwienia jest bezstronne oraz staranne
przygotowanie  postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
przechowywanie i archiwizowanie dokumentagji.



§10

1. Zamoéwienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro prowadzonych przez wtasciwe komorki organizacyjne
realizujgce zamoéwienie. Wzér formularza rejestru zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu

2. Umowy, w tym zawarte na okres dtuzszy niz rok kalendarzowy nalezy ujmowac
w dacie ich zawarcia, z wynagrodzeniem okreslonym w umowie.

3. Na podstawie prowadzonych ewidencji Kierownicy komérek organizacyjnych
przekazuja do Wydziatu zamoéwien publicznych dane o warto$ci zamowienn do
kwoty 30.000 zt udzielonych w danym roku budzetowym, w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie —
Wzor rejestru zamodwien stanowi zat. Nr 6 do Regulaminu.

§11
Realizacja zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro w ramach projektéw wspéifinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

1. Realizacja zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w ramach projektéw wspoffinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 odbywa
sie z zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 zwanych dalej ,Wytycznymi” a takze zapisami niniejszego paragrafu.

2. Zawieranie uméw w trybie rozeznania rynku (dotyczy zamoéwienn o wartosci
od 2 do 50 tys. zt netto wigcznie) realizowanych w ramach projektéw o ktérych
mowa w ust. 1:

1) Procedura rozeznania rynku ma zastosowanie do zaméwien (od 2 tys. zt netto
do 50 tys. zt netto wigcznie).

2) W przypadku wydatkéw o wartosci od 2 do 50 tys. ztotych netto wigcznie
zamawiajgcy musi posiada¢ o ile to mozliwe dokument potwierdzajacy
rozeznanie rynku , wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

3) W przypadku wydatkéw o wartosci od 2 do 20 tys. zt netto rozeznanie rynku
nastgpuje poprzez skierowanie zapytan ofertowych do minimum
2 wykonawcow badz zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie
internetowej zamawiajgcego, badz wydruk oferty ze strony internetowe;.
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegélno$ci:
skierowane do potencjainych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej
zamawiajgcego) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron
internetowych  przedstawiajgcych oferty potencjalnych  wykonawcéw.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgce date wydruku),
oferty lub informacji handiowej przestanej przez wykonawcéw z wiasnej
inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego
rozeznanie rynku. Zamawiajgcy winien w wyniku przeprowadzonego
rozeznania rynku otrzymacé co najmniej dwie wazne oferty (w wyniku zapytania
ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcéw) lub co najmniej
jedng wazng oferte ztozona w odpowiedzi na zamieszczone na stronie



4)

5)

6)

7

8)

internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wigcznie oraz
w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych nalezy
dokona¢ upublicznienia zapytania ofertowego poprzez zamieszczenie
zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego. Dokumentowanie
rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia zamieszczonego
na stronie internetowej zamawiajgcego wraz z otrzymanalymi oferta/ami.
Zamawiajgcy winien otrzymaé¢ co najmniej jedng wazng oferte. Notatka
potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego rozeznanie rynku.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe zamawiajacy
powinien wykaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego
zamowienia bez rozeznania rynku.

Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia, itp.), w ktérych
uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikéw zamawiajgcego. Szkolenia grupowe
(ti. szkolenia zorganizowane w cafosci na zlecenie zamawiajgcego lub w
ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikéw zamawiajgcego) sa objete
wymogiem rozeznania rynku.

Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien
publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-
2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt 4, pkt 5-8¢c, pkt 10-14 ustawy Pzp.

Do zamoéwienn zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie
postanowienia podrozdziat 6.5.3 pkt 8 Wytycznych dot. Konfliktu interesow.

. Zawieranie umow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (dotyczy zamoéwien
powyzej 50 tys. zt netto) realizowanych w ramach projektéw o ktérych mowa
w ust. 1:

1)

Zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zamoéwien (powyzej
50 tys. zt netto do 30.000 euro).

2) Czynnosci zwigzanych z przygotowaniem zaméwienia publicznego

a) Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego bedzie dokonywane
z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien
uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp lub
zamodwien publicznych, o ktérych mowa w sekgji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych
i bedzie dokumentowane. Zabroniony jest podziat zaméwienia publicznego
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc
wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage konieczno$é
tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Ilub
funkcjonalnie,

- mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

- mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego

wykonawce.
W  przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w  czesciach
(z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,

celowosciowych), warto$¢ zamoéwienia publicznego ustala sie jako taczna
wartos¢ poszczegoinych jego czesci.

b) Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspbélnym Stowniku Zaméwieri, o ktérym mowa
w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjaine rozdz. 6, t. 5, str. 3). Opis przedmiotu zaméwienia



publicznego nie powinien odnosic sig do okreslonego wyrobu lub zrédta lub
znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na
koniecznoéé ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do
potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat si¢ do zachowania poufno$ci

w odniesieniu do przedstawionych informacji).

c) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
okreélane sa w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia
publicznego, przy czym nie mogg one zawezac konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do
osiagniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacii wykonawcow.

d) Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego, przy czym:

- kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu
i prowadzacych do dyskryminaciji wykonawcow,

- kryteria te powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami
dotyczacymi ceny réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoéwienia, takie jak np. jakosé, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploataciji.

3) Podstawowym dokumentem w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
jest zapytanie ofertowe. Dodatkowymi elementami zapytania moga by¢:
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, opis przedmiotu zamoéwienia,
istotne warunki umowy.

4) Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sig do
okreslonego wyrobu lub zrodia lub znakéw towarowych, patentow, rodzajéw
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony
zakres réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
speiniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteribw oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert - termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogfoszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku rob6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i korczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 7)



h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo$é zmiany takiej umowy.

5) Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego:

6)

7)

8)

a) Zapytania ofertowe nalezy zamie$ci¢ w Bazie konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich (wymagane dla ogtoszen po podpisaniu umowy) oraz na
stronie internetowej zamawiajgacego.

Baza konkurencyjnos$ci dostepna jest pod nastepujgcymi adresami:
- bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
- www.konkurencyjnosc.gov.pl

b) W przypadku wszczynania realizacji projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie nalezy wystaé¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow oraz zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowej zamawiajacego

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg sposrod zlozonych ofert spetniajgca

warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty

nalezy udokumentowa¢ protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, o ktérym mowa w pkt 8).

W celu unikniecia konfliktu interesébw zamoéwienia publiczne nie mogg bycC

udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta

czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji,

- pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,

prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia

protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, konieczna jest

forma pisemna. Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 7), przez
wykonawcow,

d) informacie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez

wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegélnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdinym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa
w pkt 9),

- ziozone oferty,



- oéwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowiazan w imieniu beneficienta i osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub Zmianami umowy
zawartej z wykonawcs.

9) Informowanie o wyniku postepowania:

a) Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na powszechnie
dostepnej stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia
zapytania ofertowego w sposob okreslony w pkt 5 lit. a) informacje
o wyniku postepowania umieszcza sig¢ co najmniej na stronie internetowe;j
wskazanej w tym punkcie. Informacja o wyniku postgpowania powinna
zawieraé co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

b) Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie
zamowienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

4. W sytuacji udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2§ 3 obowigzujg zasady
okreslone w § 1 ust.2 i 3, § 9 i § 10 niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych”

Rozdziat Il
Udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci przekraczajacej rownowartosé
kwoty 30 000 euro

§1
Udzielanie zamoéwieri publicznych o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty
30 000 euro odbywa sie w trybie i na zasadach okreslonych przepisami ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. z 2018 r,
poz. 1986 ze zm.).

§2

1. Realizacja zamoéwien publicznych odbywa si¢ zgodnie z planem zaméwien
publicznych na dany rok budzetowy.

2. W terminie 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy i Miasta Zuromin
poszczegolni Kierownicy Komoérek organizacyjnych zobowigzani sg przedtozy¢ do
Wydziatu ds. zaméwien publicznych wykaz planowanych do udzielenia zamoéwien
publicznych na dany rok budzetowy (na dostawy, ustugi i roboty budowlane)
zawierajgcy w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia
2) rodzaju zamdwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy, ustugi
3) orientacyjng warto$¢ zaméwienia
4) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym
Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 8 do Regulaminu

3. Wydziat ds. zaméwier publicznych w terminie 30 dni od dnia przyjeci budzetu lub
planu finansowego sporzadza Plan postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego dany rok budzetowy.

4. Zatwierdzony przez kierownika Jednostki Plan postgpowan o udzielenie
zamoOwienia zamieszczony zostaje na stronie internetowej zamawiajgcego.
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. Kopie zawartej umowy przekazuje sie do Komoérki organizacyjnej w celu realizaciji.
. Komoérka organizacyjna po zrealizowaniu danej inwestycji dokonaniu odbioru

przekazuje niezwtocznie kopie protokotu odbioru do wydziatu ds. zaméwien
publicznych w celu mozliwo$ci zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonanie
umowy.

. Komérka wnioskujgca o dane zamoéwienie po uplywie terminu gwarancji dla

danego zaméwienia dokonuje przegladu gwarancyjnego i niezwtocznie przekazuje
kopige protokotu gwarancyjnego do wydziatu ds. zaméwien publicznych w celu
mozliwosci zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonanie umowy.

§5

. Komisje przetargowg powotuje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin.
. Komisja dziata na podstawie ustawy i odrebnego Regulaminu Pracy Komisji

Przetargowej.

. W przypadku zaméwienn na roboty budowlane lub ustugi, ktérych warto$é

zamowienia jest rébwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
1 000 000,00 euro do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia Burmistrz
Gminy i Miasta powotuje zespoét oséb zwany ,zespotem” lub w inny sposéb
zapewnia udziat co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze.

. ZespOt dziata na podstawie ustawy oraz aktu jego powotania, ktéry zawiera

miedzy innymi:

1) wskazanie udzielonego zamoéwienia do nadzoru

2) skiad zespotu (w tym dwoéch cztonkéw bedgcych cztonkami Komisji
przetargowej)

3) tryb pracy

4) zakres czynno$ci zespotu oraz jego czionkow.

§6

Do celdéw archiwizacji dokumentacji postepowari kierownik komérki organizacyjnej
obowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ wydziat ds. zamoéwienn publicznych
o przyznaniu dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych zrédet na
realizacje umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz
wskazac¢ wymagany okres przechowywania dokumentacji tego postepowania.
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w UGiM Zuromin
Gmina i Miasto Zuromin
Pl. Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

Nazwa i adres Wykonawcy

ZAMOWIENIE/ ZLECENIE NR ....../Rok
Wza6r/

Gmina i Miasto Zuromin zamawia/zleca:

(wyszczegdlni€ rodzaj i ilos¢ zamawianych towaréw/ zlecanych ustug

Termin realizacji zamoéwienia/zlecenia:

data i podpis Kierownika komérki organizacyjne;

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

Zatwierdzam do realizacji:

Podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w UGIM Zuromin

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
zamowienie o wartosci od 10.000 zt do 50.000 zt
Wzér/

1. Opis przedmiotu zamowienia:

.................................................................................................................

3. WartoS¢ zamowienia ...........ocoevevnveinnnnn. zt netto

Rownowarto$¢ zamoéwienia W euro ................cccoeeeeeeeee,
(zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych)

Oszacowania warto$ci zamowienia dokonano na podstawie:

/okresli¢ zgodnie z zapisami §5 ust. 3 lub 4 Regulaminu/

Data ustalenia wartosci zamoéwienia: ............coovvvvivinnennn.

4. Rozeznanie nynku PrEcproWBBZONO, ....c.iiims s o sesis s sessins sasssssiisnsss
/pisemnie, telefonicznie, elektronicznie/

5. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
brutto ( wymienic)
1
3
Data uzyskania informacji: ..............................
6. Wybrano oferte wykonawcey: ...........ccccooeiiienennnn.

7. Uzasadnienie wyboruoferty: ...........ccooeviieiieieniennnnnn,

Notatke sporzadzit

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

Zatwierdzam do realizacii:

Podpis Kierownika Zamawiajgcego




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w UGIM Zuromin

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
zamowienie o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt do 30.000 euro
Wzér/
1. KOMOIKA OFGANIZACYING. ... x0n0rvmemennossmnmnnsnns sneysnsin oxesnss o ms s sty Hs s smnss

wnioskuje o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

[tytut jaki nalezy nadac/

QOpis prEedmiotll ZRMOWIORIB .. vy civiivsas s dsasus sosmesios e s s e s sins

2. Informacje (uzasadnienie) dotyczace potrzeby udzielenia zamoéwienia:

3. Wartos¢ zaméwienia ustalono na podstawie .................c.ccoevevieeieiiiiiiiieinnn ..
AR ..cocooocni i zt netto

Réwnowartos¢ zamoéwieniaweuro ..............................
(zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zfotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych)

Data ustalenia wartosci zamoéwienia: ........................

Osoba dokonujgca ustalenia wartoéci zaméwienia: .........................

taczna wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym /jesli dotyczy/

3. Zrodio finansowania: .........ooveeeeeee

4. Proponowany spos6b wyboru wykonawcy (zgodnie z §8 ust. 6 Regulaminu)

.............................................................................................................

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

/Kierownik Zamawiajgcego/



Zatgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w UGIM Zuromin

piecze¢ zamawiajgcego
ZRAK SPIAWY.....ciiiiiicisnranssesansoraasmesmmmmenmssssnsmnsssens

(miejscowosé i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 udzielenie zamowienia o wartosci zaméwienie do 30.000 euro
Wz6r/

1. Zamawiajgcy

/nazwa Zamawiajacego/
Zaprasza do ztozenia ofert na:

.........................................................................................................

! szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia/

2. Warunki realizacji:
- Termin realizacji ZaMOWIENIA .................c.coooeeeeeeeeeoeeeoeeee e
- Warunki ptatnosci

4.Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Urzad Gminy i Miasta Zuromin PI. Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin,
Sekretariat Urzedu - pokéj nr 17, w terminie do dnia ........ roku, do godz. .........

5. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, PI. Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin, pok. Nr ...... | roku, o godz. ........

6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej ztozy¢
Zamawiajgcemu w zamknietej kopercie. Oferte nalezy opatrzyé opisem:
ST A ... oosmmvon smesas emmnes mommsansnsass

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert ........... rok, godz. ........"

7. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub formy
elektronicznej, przy czym do ztozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

podpis Kierownika Zamawiajgcego



/miejscowosc¢ i data/
Nazwa i adres oferenta: ................c.ocoooovvoiii

tel.:
fax:

adres e-mail:
NIP:

FORMULARZ OFERTOWY

Do Gminy i Miasta Zuromin
Pl. Pitsudskiego 3
09-300 Zuromin

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace ,,...........covveeeneeeeoeeiiii 4
1. Sktadam ofert¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
w Zapytaniu ofertowym.
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za tgczng cene brutto:

CORBBIMIG ~ i ey zt
i EOSN ORI, W I JUEON | B TN Nl S T ) SO )
Cena zawiera podatek VAT - ..... %

3. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiot zaméwienia w terminie: ............
4. Na wykonanie przedmiotu zamoéwienia udzielam gwarancji na okres ...................
5.Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
6. Oswiadczam, ze:
- zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.
- W przypadku przyznania nam (mi) zaméwienia zobowigzuje(-emy) sie do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
7. Zatgcznikami do oferty sg nastepujgce dokumenty
8. Termin zwigzania ofertg - 30 dni

" podpis osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy



Zafgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w UGIM Zuromin

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
zamowienie o wartosci do 30.000 euro
Wzbr/
1. Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

.........................................................................................................

2. W celu udzielenia zaméwienia przeprowadzono zapytanie ofertowe

CR L ] T — zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcoéw poprzez rozestanie formularza zapytania ofertowego do
nastepujgcych wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy

1.

2

3.

4. Wterminiedodnia............. rdodgodz: .. ... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
brutto ( wymienic)

1,

3.

5. Wybrano oferte WyKONaweCy: ..............ooovueeiiiieiee oo
ZACBNO B i

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

7. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia

R e (o S SO S zt

/podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

Protokét sporzadzit .............cceveeene .

Zatwierdzam do realizaciji:

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgeznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w UGIM Zuromin

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
zamowienie o wartosci przekraczajacej 30.000 euro
Wzér/

Réwnowarto$¢ zaméwieniaw euro ...........

(2godnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zfotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych)

- Data ustalenia wartosci zamoéwienia: ...........coooioii ..

4. Termin oraz warunki gwarancji (jezeli dotyczy) .............c..........

5. Zrodio finansowania:

........................................

7. Osobaly wyznaczonal/e do kontaktowania sie z wykonawcami:

8. Osobaly wyznaczonal/e do Komisji przetargowej ................co.oooveeei....

9. Osobaly wyznaczone do zespotu nad realizacjg udzielonego zamoéwienia:

(dotyczy zamowieri na roboty budowlane i ustugi, ktérych warto$é zaméwienia jest réwna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 min euro)

/Skarbnik/ /Kierownik Zamawiajgcego/



WYKAZ PLANOWANYCH ZAMOWIEN NA ROK ......

Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w UGIM Zuromin

Wz6r/

Nazwa Komérki organizacyjnej:

Nazwa zamowienia

Rodzaj
zamowienia
(dostaw/ustugi/
roboty
budowlane)*

Grupowanie
(dla dostaw
i ustug)

Orientacyjna
wartosé
zamowienia
netto **

Przewidywany
termin
wszczecia
postepowania/
wymagany
termin
udzielenia
zamowienia

zadania w catym okresie realizacji

B R St

* Dla zadan inwestycyjnych wg zatacznika do uchwaty budzetowej
** Dla zadan wieloletnich w tym wynikajacych z planéw i programow nalezy podac¢ wartos$e

Sporzaduil ..o,




