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ZAPYTANIE OFERTOWE

0 udzielenie zamdwienia o warto$ci do 30 000 euro

1.Zamawiajacy: Gmina i Miasto Zuromin reprezentowana przez Burmistrza Gminy i Miasta
Zuromin

zaprasza do ztozenia ofert na: "Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w
Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie"

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w zwigzku z wejsciem z dniem 25 maja 2018 r.
nowych przepisow w zakresu ochrony danych osobowych (Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych, zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
zwanej dalej UDO). Zamawiajgcy oczekuje, iz Wykonawca przy wspotpracy z pracownikami
Urzgdu Gminy i Miasta w Zurominie przygotuje jednostke do wykonywania zadan na
podstawie nowych przepiséw RODO i UDO i bedzie wykonywat zadania 10D, w szczegoblnosci
poprzez:

1) informowanie administratora oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe,
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia (RODO) oraz innych
przepisow o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow krajowych, rozporzgdzenia, innych
przepisdw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) podejmowanie dziatar zwigkszajacych $wiadomosé pracownikdw przetwarzajacych
dane osobowe poprzez ich szkolenie;

4) prowadzenie okresowych przeglgdéw stanu zabezpieczenia danych osobowych,
audytow i przedstawienie ich wynikéw administratorowi danych osobowych;

5) realizacja zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania;

6) reprezentowanie przed organem nadzorczym;

7) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsuitacjami, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach:;

8) w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych
petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywanie
praw przystugujgcych im na mocy rozporzadzenia (RODO);

9) prowadzenie rejestru czynnosci na zbiorach;

10) prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych;

11) prowadzeni spraw zwigzanych z incydentami, w przypadku ich wystgpienia;

12) dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych i technicznych dla wiasciwej ochrony danych osobowych u
administratora danych osobowych, a w przypadku potrzeby, oceny skutkdéw naruszenia
ochrony danych osobowych;

13) przygotowywanie do podpisania przez administratora polecen - upowaznien do
przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji os6b polecen-
upowaznionych;

14) przygotowywanie lub opiniowanie uméw dotyczacych powierzenia przetwarzania
danych osobowych



2.Termin wykonywania zadania
Od dnia podpisania umowy do dn. 31.12.2018 .
3. Warunki udziatu w postepowaniu.

O zamoéwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy zioza oferte (na Druku oferty wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania ofertowego) oraz ktérzy sg zdolni do
wykonania przedmiotu zaméwienia.

4. Kryteria oceny ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans kryterium
ceny i kryterium doswiadczenia, przy czym Zamawiajgcy ustala dla:

Cena - 85 pkt (liczone w nastepujgcy sposdb: cena minimalna/cena badana x 85 pkt). Cena
oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zaméwienia tacznie z ewentualnym
dojazdem do siedziby jednostki.

Doswiadczenie - 15 pkt w tym kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie:

- & pkt, o ile Wykonawca posiada do$wiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w
swiadczeniu ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 2 podmiotach
przez okres co najmniej pét roku lub 1 podmiocie przez okres co najmniej 1 roku,

- 10 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w
swiadczeniu ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 4 podmiotach
przez okres co najmniej pdt roku lub w 1 podmiocie przez okres co najmniej 2 lat,

- 15 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w
swiadczeniu ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 6 podmiotach
przez okres co najmniej pét roku lub w 1 podmiocie przez okres co najmniej 5 lat.

Ocenie poddane zostanie doswiadczenie Wykonawcy (podwykonawcy, oséb/osoby), ktory
bezposrednio bedzie wykonywaé przedmiot zamodwienia.

5. Warunki finansowania

Za wykonanie przedmiotu zamowienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe (na podstawie
umowy zlecenie) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku od
towardw i ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT. Zaptata za wykonanie
zgodnie z postawionymi warunkami zamowienia nastepowaé bedzie miesiecznie - w miesigcu
nastgpujacym po miesigcu $wiadczenia ustugi przelewem w ciggu 14 dni liczac od dnia
otrzymania faktury. Faktura ptatna bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

Faktura wystawiona bedzie na: Gmina i Miasto Zuromin — Urzad Gminy i Miasta ; 09-300
Zuromin Pl. Jézefa Pitsudskiego 3; NIP 5110270269

6. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dn. 25 maja 2018 roku () do godz. 15%°,w sposob:
* osobiscie, korespondencyjnie w siedzibie Zamawiajgcego (Urzad Gminy i Miasta w

Zurominie Pl. Jozefa Pitsudskiego 3, 09-300 Zuromin), lub
e przestanie faxem: (23) 65 72 540



o poczty elektroniczng na adres: ugimz@go?2.pl

7. Warunki rozpatrzenia oferty:
Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:

ztozenie oferty, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu, podpisanej przez upowazniona
osobg. Wykonawca, ktory ztozyt oferte w formie elektronicznej przed podpisaniem umowy
Ziozy oferte w oryginale lub ztozy podpis na wydruku oferty przestanej elektronicznie.

9.Sposéb przygotowania oferty: oferta powinna by¢ dostarczona do Zamawiajgcego w
terminie i formie wskazanym w pkt.6

10. Dodatkowe informacje:

1) w przypadku ustalenia najkorzystniejsze]j oferty/ofert Zamawiajgcy podejmie dalsze
negocjacje z Wykonawcg w zakresie szczegotow zaméwienia i zwigzanych z
podpisaniem umowy;

2) ztozenie oferty nie powoduje wzajemnych zobowigzan pomiedzy stronami do czasu
ostatecznej decyzji podjetej przez Zamawiajacego w zakresie podpisania umowy;

3) Zamawiajgcy moze zaniecha¢ dalszego prowadzenia postepowania w ramach
niniejszego ogtoszenia w przypadku nie wptyniecia zadnej oferty lub ztozenia ofert nie
spetniajgcych warunkéw ogtoszenia lub zaproponowania ceny przekraczajgce;j
mozliwo$ci finansowe Zamawiajgcego.

Wybor oferty nastapi najpdzniej w dn. 30 maja 2018 .
11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienie postepowania.
12.0soby upowaznione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

- Pani Wiestawa Jankiewicz, tel. (23) 6572558 wew. 31,
- Pan Piotr Suchoparski, tel. (23) 6572558 wew. 33

Zatgczniki: ;

1. Druk oferty



