Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 9

Dyrektora Miejsko- Gminnego Ztobka
w Zurominie

z dnia 22.08.2024r.

Regulamin Organizacyjny punktu dziennego opiekuna

Rozdzial I. Informacje ogdlne

§1

1. Regulamin Organizacyjny dla dziennego opiekuna zatrudnionych przez Miejsko-
Gminny Zlobek w Zurominie, zwany dalej regulaminem, okresla:

1) organizacj¢ opieki nad dzie¢mi;

2) zasady funkcjonowania punktu;

3) prawa dziecka;

4) prawa i obowigzki rodzicow;

5) prawa i obowigzki dziennego opiekuna;

6) postanowienia koncowe.

Rozdzial I1. Organizacja opieki nad dzie¢mi

§2

1. Dzienni opiekunowie stanowig opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do piatku w wymiarze
8 godzin dziennie.

2. Dzienny opiekun organizuje opieke przez 11miesigcy w roku, z przerwa urlopowa w

sierpniu.

3. W okresie adaptacji dzienny opiekun zacheca rodzicéw do pozostania z dzieckiem w sali.

4. Czas pobytu dziecka w okresie adaptacji jest krotki, a nastepnie stopniowo wydtuzamy w
zaleznosci od potrzeb dziecka.

§3

1. Organizacja opieki nad dzie¢mi ustalana jest w ramowym planie dnia, w ktorym
uwzglednia sig:

1. higieng¢ snu i wypoczynku;

2. wlasciwg opieke pielegnacyjnag oraz edukacyjng, zajecia zabawowe w

pomieszczeniach i na §wiezym powietrzu z elementami edukacji;

3. profilaktyke zdrowotna;

4. potrzebe ksztattowania postaw pro spotecznych i usamodzielnienia.
2. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka przedstawia si¢ nastepujgco:

7.00 - 8.00 - przyprowadzanie dzieci , zabawa na sali,
8.00 - 8.15 - toaleta dzieci/czynnosci higieniczne
8.15- 8.30 - $niadanie,



8.30 - 8.45 - toaleta dzieci/ czynno$ci higieniczne

8.45-10.15 - zabawy edukacyjne, rytmiczne, swobodne zabawy na sali lub wyjscie na
Swieze powietrze

10.15-10.40 - zupa

10.40 - 11.15 - zabawy na sali, spacer lub zabawy na placu zabaw; toaleta dzieci/czynnos$ci

higieniczne

11.20 - 11.35 - obiad

11.35-13.30 -sen

13.30 - 14.10 - ubieranie dzieci, toaleta dzieci/ czynnosci higieniczne oraz podwieczorek

14.10- 15.00 - zabawy na sali lub placu zabaw, odbior dzieci

Rozdzial I11. Zasady funkcjonowania punktu

§4

1. Przyjecie dzieci do punktu odbywa si¢ poprzez zlozenie wniosku o przyjecie dziecka
i karty zgloszenia dziecka do Miejsko- Gminnego Zlobka w do Miejsko —
Gminnego Zlobka w Zurominie (zatacznik nr 1 do regulaminu).

2. Rodzic lub inna osoba, ktora przyprowadza dziecko kazdorazowo informuje
dziennego opiekuna o zdrowiu dziecka.

3. Po przyjeciu dziecka do punktu, dziecko pozostaje pod stata opieka dziennego
opiekuna przez caty okres, az do odebrania przez rodzicow/opiekuna prawnego lub
upowazniong osobg.

4. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w punkcie objawow
chorobowych, niezwlocznie zawiadamia si¢ rodzicow dziecka/ opiekuna prawnego lub
osobe upowazniong do odbioru dziecka.

5. Rodzice informowaniu sg przez dziennego opiekuna o wszelkich niepokojacych
objawach u dziecka, tak aby ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do choroby, a takze
chroni¢ pozostate dzieci przed zachorowaniem.

6. Jezeli stan dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, dzienny opiekun
zobowigzany jest udzieli¢ mu pierwszej pomocy, wezwac pogotowie ratunkowe,
zawiadamiajgc jednoczes$nie rodzicéw dziecka.

7. W razie utraty przytomnosci lub nie dawania oznak zycia, dzienny opiekun ma
obowiazek udzieli¢ pierwszej pomocy 1 niezwlocznie wezwac pogotowie ratunkowe
oraz zawiadomi¢:

1. rodzicéw dziecka/ opiekundéw prawnych;
2. policjg;
3. kierownika, specjalist¢ badz innego pracownika.

8. Jezeli zachowania dziecka wskazuja na odstepstwa od norm rozwojowych, ktore
objawiaja si¢ nadmierng agresja i nadpobudliwo$cig zagrazajaca bezpieczenstwu zycia
1 zdrowia samego dziecka, innych dzieci i dziennemu opiekunowi, dzienny opiekun po
konsultacji ze specjalistg informuje o tym rodzicéw lub opiekunow prawnych
dziecka. Takie zachowanie moze stanowi¢ podstawe do wypowiedzenia umowy o
swiadczenie ustug sprawowania opieki nad dzie¢mi do lat 3. Ponadto rodzicow
informuje si¢ o0 mozliwosci skorzystania ze $wiadczen poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

9. Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych lub osoby
upowaznione przez rodzicow. Osoby upowaznione muszg by¢ petnoletnie i wpisane do
upowaznienia.



10. Osoba upowazniona, o ktorej jest mowa w punkcie 9 na zadanie dziennego opiekuna
jest obowigzana okazac si¢ dowodem tozsamosci.

11. Rodzice/opiekunowie prawni przejmuja odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z punktu przez osobg upowazniong.

12. Dzienny opiekun ma prawo odméwi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia,
ze rodzice/opiekunowie prawni badz osoba upowazniona do odbioru dziecka osoba, nie
gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie 1 inne),
wowczas dziecko pozostaje pod opieka dziennego opiekuna do momentu przybycia
zawiadomionej przez dziennego opiekuna innej upowaznionej osoby.

13. W przypadku nie odbierania dziecka z punktu, dzienny opiekun zobowigzany jest
skontaktowac si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym lub osobg upowazniong i do czasu
przyjazdu sprawowac opieke nad dzieckiem.

14. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem/ opiekunem prawnym badz
osobg upowazniong, dzienny opiekun zawiadamia kierownika/dyrektora.

15. W przypadku braku innych mozliwosci zapewnienia dziecku opieki, zawiadamia si¢
policje o potrzebie umieszczenia dziecka, za zgoda sadu opiekunczego, w Pogotowiu
Opiekunczym.

§5

1. Optaty za pobyt dziecka w Ztobku ustala Rada Miasta Zuromin.
2. Rodzic zobowigzany jest do wnoszenia na rzecz Puntu dziennego opiekuna nastepujgcych optat:

1) Miesieczna opfata stata wynosi 1500zt brutto za miesigc.

2) Przediozenie urzedowego potwierdzenia, o ztozeniu wniosku do ZUS o udzielenie
Swiadczenia ,Aktywnie w ztobku” w ciggu 5 dni od dnia podpisania Umowy na swiadczenie
ustug opiekunczych dla dzieci do lat 3, spowoduje zwolnienie z wptaty na konto placéwki,
optaty statej za pobyt dziecka w punkcie.

3) W przypadku gdy rodzic nie otrzyma $wiadczenia ,Aktywnie w ztobku” pokrywa petng kwote
za pobyt dziecka w miesigcu, w ktérym Swiadczenie nie bedzie rodzicowi przystugiwato.

4) Nieobecnos¢ dziecka w placowce nie zwalnia rodzicéw z obowigzku uiszczenia opfaty statej.

5) Optate statg wnosi sie z géry, do 20-go dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy .

6) Koszty wyzywienia wynoszg 13zf za kazdy dzien — s3 to 4 positki dziennie: $niadanie, obiad,
zupa, drugie danie i podwieczorek (cena moze ulec zmianie).

7) Wysoko$¢ optaty za wyzywienie zalezna jest od liczby dni pobytu dziecka w placéwce w
danym miesigcu.

8) Rodzicowi/Opiekunowi przystuguje w miesigcu kalendarzowym nastepujagcym po miesigcu, w
ktérym wystgpita nieobecnos¢ dziecka, odpis za wyzywienie z tytutu nieobecnosci dziecka w
punkcie w wysokosci stanowigcej iloczyn liczby dni nieobecnosci i dziennej stawki
za wyzywienie.

9) Odpis o ktérym mowa w punkcie 8 dokonywany jest po uprzednim powiadomieniu placéwki
o nieobecnosci dziecka. Nieobecnosci nalezy zgtasza¢ do godziny 7:30 danego dnia.

10) Optate za wyzywienie wnoszone sg do dnia 10-go kolejnego miesigca na rachunek
bankowy.

11) Dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Rodzicéw o zmianie optat poprzez wywieszenie
stosownej informaciji na tablicy ogtoszen. Ustalone zmiany obowigzujg rodzica bez
koniecznosci zmiany niniejszej umowy.

12) Dyrektor zastrzega sobie prawo zmiany wysokosci optat. Aktualizacja i ewentualne zmiany
w wysokosci odptatnosci dokonywane bedg w przypadku wzrostu minimalnego
wynagrodzenia za prace, wzrostu inflacji i zmian cen lub zmiany uchwaty Rady Miejskiej w
Zurominie w sprawie ustalenia opfat za pobyt dziecka w Punkcie dziennego opiekuna.

§6

1. Pobyt dziecka w punkcie odnotowuje si¢ kazdego dnia w rejestrze.



2. Rejestr dokumentuje pobyt dziecka w punkcie.

Rozdzial IV. Prawa dziecka

§7

1. Dziecko ma prawo w szczegélnosci do:
a) rbwnego traktowania;
b) akceptacji takim jakie jest;
¢) opieki i ochrony
d) poszanowania godnos$ci osobistej, intymnej 1 wtasnosci;
e) wystuchania;
f) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej oraz psychicznej;
g) poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i zwyczajow;
zabawy 1 wyboru towarzyszy zabaw;
h)do$wiadczenia konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzglgdami
bezpieczenstwa wiasnego i innych;
1) aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy;
odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu tworczego.

Rozdzial V. Prawa i obowigzki rodzicow

§8

1.Do podstawowych obowigzkow rodzicow dziecka nalezy:

a) Przestrzeganie regulaminu;

b) Zapoznanie si¢ z dokumentami, przepisami, procedurami, zarzgdzeniami, statutami
obowigzujacymi w punkcie oraz ich przestrzegac;

c) Udostepnienie kontaktu telefonicznego najpdzniej w pierwszym dniu pobytu;

d) Wyposazenie dziecka w wyprawke:

- ubrania na przebranie,

- Sliniak,

- kapcie na zmiane

- recznik ( w razie potrzeby mycia dziecka)

- pampersy (jezeli dziecko uzywa)

- podktady (jezeli dziecko uzywa)

- teczke tekturowg na prace plastyczne dzieci

- 2 bloki techniczne (biaty i kolorowy)

- kocyk i poduszke

- ryza papieru biatego A4 na pétrocze

- ryza papieru kolorowego A4

Rodzice dzieci zobowigzani sg dostarczy¢ (raz w miesigcu) — cztery reczniki papierowe,
pudetko chusteczek higienicznych do nosa, 3 paczki chusteczek pielegnacyjno-
nawilzajacych do ciata, mydlo w plynie oraz 1 gabke hermetycznie zapakowana na 2
miesigce. Gabka po jednorazowym uzyciu zostanie wyrzucona i zastgpiona nowa gabka
z zapasOw. Wyprawke nalezy przynosi¢ niezaleznie od ilo$ci dni nieobecnos$ci dziecka
w danym miesigcu.

e) Wnoszenia do 10 dnia kazdego miesigca, z gory optaty stalej, optaty za wyzywienie

f) Zglaszanie nicobecnosci dziecka do godz. 7:30 danego dnia. W razie nie zgloszenia



nieobecnosci dziecka lub zgloszenie po czasie bedzie skutkowato naliczeniem optaty
za wyzywienie.

g) Przyprowadzaé tylko zdrowe dzieci bez oznak wskazujgcych na chorobe.

h) Przedstawienia o§wiadczenia o stanie zdrowia dziecka,

1) Przyprowadzania i odbierania dziecka osobiscie lub przez upowaznione osoby
petoletnie zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo,

J) Przyprowadzania dziecka zdrowego i czystego,

k) Informowania o przyczynach nieobecnosci dziecka trwajacej powyzej 7 dni,

I) Niezwtocznego zawiadamiania o zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych,

m) Ubezpieczenia dziecka od nast¢pstw nieszczesliwego wypadku,

n) Niezwtocznego informowania o wszelkich zmianach: adresu, telefonu, osobiscie badz
telefonicznie Dyrektora.

Rozdzial VI. Prawa i obowigzki dziennego opiekuna

§9

1. Dzienny opiekun zobowiazany jest do:

1) Wspolpracy z:

a) Rodzicami/ opickunami prawnymi w szczegolno$ci w przekazywaniu informacji o
dziecku

b) Dyrektorem

C) Specjalistami w zakresie pomocy pedagogicznej lub psychologiczne;j

2) Zapewnienie dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych;

3) Zagwarantowanie dzieciom wtasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

4) Prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo- wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozw0j psychomotoryczny dziecka, wlasciwy do wieku dziecka;

5) Odbywania szkolenia BHP, PPOZ, I pomoc;

6) Zapewnienia dzieciom poczucia bezpieczenstwa, aktywnosci poznawczej i potrzeby
kontaktu spotecznego;

7) Wyrabianie u dzieci umiej¢tnosci bycia w grupie, ksztaltowanie postaw spotecznych
1 usamodzielnienia dzieci zgodnie z ich wiekiem i poziomem rozwoju;

8) Ubierania, rozbierania, wysadzaniu, usypianiu, organizowania ich aktywnosci i
wypoczynku na §wiezym powietrzu,

9) Wpykonywania codziennych zabiegéw pielggnacyjnych przy dzieciach;

10) Zachecanie i uczenie dzieci samodzielno$ci przy spozywaniu positkow;

11) Utrzymywania pomieszczen i urzadzen sanitarnych w porzadku i czystos$ci, wietrzenia
pomieszczen, sprzatania po zajeciach i spozytych positkach oraz wykonywania innych
czynnosci niezbednych do zachowywani higieny 1 estetyki w pomieszczeniach;

12) Niezwlocznego zawiadamiania Dyrektora:

a) o zaobserwowaniu niepozgdanych zachowan rodzicéw lub 0sob trzecich wobec
dziecka,

b) jezeli dziecko wykazuje niepokojgce objawy mogace swiadczy¢ o stosowaniu wobec
niego przemocy fizycznej, psychicznej lub emocjonalne;j,

13) Sprawowania opieki nad dzieckiem nieodebranym przez rodzica/ opiekuna prawnego
badz osobg upowazniong po zakonczeniu czasu sprawowania opieki, w szczegdlnosci w



sytuacji gdy spozniony odbidr dziecka spowodowany zostat awarig komunikacyjng lub
zdarzeniem losowym;

14) zawiadamianie Dyrektora o objawach chorobowych zauwazonych u dzieci;

15) kontrolowanie stanu zabawek i czuwanie nad ich wlasciwym uzywaniem i
systematycznym uzupelianiem oraz konserwacja;

16) wykonanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora wynikajgcych z potrzeb
placowki;

17) informowanie Dyrektora Ztobka o wszelkich wydarzeniach zakldocajacych tok pracy
lub mogacych mie¢ znaczenie dla bezpieczenstwa dzieci i dziatalnosci;

18) wspotpraca w grupie z pozostatym personelem w celu zapewnienia sprawnej organizacji
pracy 1 maksymalnie dobrych warunkow pobytu dzieci,

19) sprawdzanie przed zakonczeniem pracy wlasciwego zabezpieczenia drzwi
wejsciowych, okien.

2. Dzienny opiekun moze skorzysta¢ z pomocy:

1) wolontariuszy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi;

2) Rodzicow/ opickundow prawnych w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi w czasie
prowadzenia zajec

Rozdzial VII. Postanowienia koncowe
§10

Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sag w sposob wtasciwy dla jego nadania.

Dyrektor

mgr Kinga Tybulska



