ZARZADZENIE Nr 11 n7
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 30 stycznia 2017 r.

zmieniajqce_ zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miastaw Zurominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z
2016 poz.446 z pozn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 21/15 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, w zatgczniku do
zarzadzenia wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w§24ust5 otrzymuje brzmienie:

» 9.Udzielanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwkg i
wydawanie wpisow z udzielonych licencji.”

2) w § 28 dodaje sig ust.6 w brzmieniu:
6. W zakresie realizacji inwestycji | gospodarki mieszkaniowej:

1) prowadzenie dziatar w kierunku rozpoznawania mozliwosci pozyskiwania srodkow
finansowych z funduszy EU i innych zrédet zewnetrznych oraz informowanie o takich
mozliwosciach:.

2) sporzadzanie wnioskéw na poszczegdlne projekty, w tym przygotowywanie

niezbednych zatacznikéw do wnioskow o dofinansowanie:

3) monitorowanie realizacji rzeczowo-finansowe; poszczegodlnych projektow wspartych
ze zrodet zewnetrznych, w tym europejskich, realizowanych przez Gmine;

4) monitorowanie | realizacja procesu sprawozdawczosci do instytuciji krajowych i
europejskich wspodffinansujgeych lub posredniczacych we wspoffinansowaniu ze
stanu realizacji projektow Gminy;

5) nadzér i rozliczanie finansowe  projektéw infrastrukturalnych Gminy
dofinansowanych ze &rodkéw zewnetrznych, w tym europejskich, w tym
przygotowywanie i weryfikacja wnioskow o ptatnosé;

6) przygotowywanie w porozumieniu z Wydziatem Finansowym rozliczen i sprawozdan
Z przyznanych Gminie srodkéw pomocowych:

7) monitorowanie i realizacja umow inwestycyjnych zawieranych przez Gmine;

8) monitorowanie i realizacja umowy z Zurominskimi Zaktadami Komunalnymi zakresie
gospodarki mieszkaniowej;

9) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych
wynikajgcych z budzetu Gminy i Miasta. "



znik do Regulaminu Organizacyjnego ,, Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy i

3) Zatgc
do niniejszego zarzadzenia.

Miasta w Zurominie” otrzymuje brzmienie zatacznika
§ 2.Traci moc Zarzadzenie Nr 3/17 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 13 stycznia 2017 r.

eniajace zarzadzenie W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

zmi
i Miasta w Zurominie.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy i Miasta Zuromin.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 1.




zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 11 /17 Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin z dnia 30 stycznia 2017 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY | MIASTA W ZUROMINIE

Kierownictwo Urzedu
1) Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin
2) Zastepca Burmistrza Gminy i Miasta
3) Skarbnik Gminy i Miasta
4) Sekretarz Gminy i Miasta

Komérki Organizacyjne Urzedu:

1) WYDZIAL FINANSOWY - 8 ETATOW

a) stanowisko ds. ksiegowosci - 3 etaty

b) stanowisko ds. wymiaru podatku - 1 etat

c) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej - 1 etat

d) stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i podatku od $rodkéw transportowych - 1 etat
e) stanowisko ds. ptac - 1 etat

f) stanowisko obstugi kasy - 1 etat

2) WYDZIAL ORGANIZACYJNY - 12 ETATOW

a) kierownik wydziatu - Sekretarz Gminy i Miasta - 1 etat
b) stanowisko ds. kadr i archiwum - 1 etat

¢) stanowisko ds. obstugi rady i komisji - 1 etat

d) stanowisko ds. kancelarii(sekretariat) - 1 etat

e) stanowisko ds.informatyki - 1 etat

h) sprzataczka - 2 i 1/2 etatu

i) goniec - 1/2 etatu

Zespot do Spraw Spotecznych

a) stanowisko ds. funduszu alimentacyjnego i $wiadczen wychowawczych - 1 etat
b) stanowisko ds. swiadczen wychowawczych - 1 etat

¢) stanowisko ds. spotecznych - 1 etat

d) pomoc administracyjna - 1 etat

3) WYDZIAtL. GEODEZJI GOSPODARK]I NIERUCHOMOSCIAMI ROLNICTWA i PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO -4 ETATY

a) kierownik wydziatu - 1 etat

b) stanowisko ds.gospodarki nieruchomoséciami - 1 etat

c) stanowisko ds.gospodarki ziemig - 1 etat

d) stanowisko ds.planowania przestrzennego - 1 etat

4) WYDZIAL INFRASTRUKTURY BUDOWNICTWA | OCHRONY SRODOWISKA - 10 etatéw
a) kierownik wydziatu - 1 etat

b) stanowisko ds.ochrony srodowiska i budownictwa -1 etat

c) stanowisko ds. budownictwa - 1 etat

d) sanowisko ds. realizacji inwestycji i gospodarki mieszkaniowej - 1 etat

Zespét remontowo - budowlany

a) specjalista - 1 etat

b) pracownik gospodarczy - konserwator - 3 etaty
c) kierowca(traktorzysta) - 2 etaty

5) WYDZIAL GOSPODARSKI KOMUNALNEJ MIESZKANIOWEJ i ZAMOWIEN PUBLICZNYCH - 3 etaty

a) kierownik wydziafu - 1 etat
b) stanowisko ds.ksiegowosci w gospodarce komunalnej - 1 etat
c) stanowisko ds.gospodarki komunalnej i mieszkaniowej - 1 etat



6) WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | URZAD STANU CYWILNEGO - 2 ETATY
a) kierownik USC i wydziatu - 1 etat

b) zastepca kierownika USC - 1/12 etatu
c) stanowisko ds.ewidencii ludnosci spraw wojskowych i dowodow osobistych - 11/12 etatu

7) WYDZIAL OSWIATY KULTURY PROMOCJI SPORTU i ZDROWIA -5 etatow

a) kierownik wydziatu - 1 etat

b) stanowisko ds. administracji i gospodarki oéwiatowej - 1 etat
c) stanowisko ds. szkolnictwa o oswiaty - 1 etat

d) stanowisko ds. promocji - 1 etat

e) stanowisko ds. sportu -1 etat

8) STRAZ MIEJSKA -3 ETATY
a) komendant - 1 etat
b) straznik -2 etaty

9) SAMODZIELNE STANOWISKA W URZEDZIE: -1 ETAT
a) stanowisko ds.obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, BHP i administracji gospodarczej - 1 etat




