ZARZADZENE Nr 120/2016
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN

z dnia 21 wrzesnia 2016 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych wartoé nie przekracza wyrazonej
w zZiotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2016 r. poz. 446) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W zatgczniku do Zarzadzeniu Nr 30/2014 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 16 kwietnia 2014 r w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Zuromin, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro dodaje sie § 7 w brzmieniu:

,§ 7 Realizacja zamoéwien, ktdérych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réownowarto$ci kwoty 30.000 euro w ramach projektéw wspotfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

1. Realizacja zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w ramach projektéw wspétfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 odbywa
si¢ z zgodnie z obowiazujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 zwanych dalej ,Wytycznymi” a takze zapisami niniejszego paragrafu.

2. Zawieranie uméw w trybie rozeznania rynku (dotyczy zaméwien o wartosci
od 2 do 50 tys. zt netto wigcznie) realizowanych w ramach projektéw o ktérych
mowa w ust. 1:

1)
2)

3)

Procedura rozeznania rynku ma zastosowanie do zaméwien (od 2 tys. zt netto
do 50 tys. zt netto wigcznie).

W przypadku wydatkéw o wartosci od 2 do 50 tys. ziotych netto wigcznie
zamawiajgcy musi posiada¢ o ile to mozliwe dokument potwierdzajgcy
rozeznanie rynku , wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 2 do 20 tys. zt netto rozeznanie rynku
nastepuje poprzez skierowanie zapytan ofertowych do minimum
2 wykonawcéw badz zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie
internetowej zamawiajgcego, badz wydruk oferty ze strony internetowej.
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegolnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogtoszenia o0 zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej



4)

5)

6)

7)

8)

zamawiajgcego) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron
internetowych  przedstawiajgcych oferty potencjalnych  wykonawcéw.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgce date wydruku),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wiasnej
inicjatywy. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego
rozeznanie rynku. Zamawiajgcy winien w wyniku przeprowadzonego
rozeznania rynku otrzymac co najmniej dwie wazne oferty (w wyniku zapytania
ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcéw) lub co najmniej
jedng wazng oferte ztozona w odpowiedzi na zamieszczone na stronie
internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;.

W przypadku wydatkéow o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wigcznie oraz
w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych nalezy
dokonaé¢ upublicznienia zapytania ofertowego poprzez zamieszczenie
zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego. Dokumentowanie
rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia zamieszczonego
na stronie internetowej zamawiajacego wraz z otrzymanalymi oferta/ami.
Zamawiajgcy winien otrzyma¢ co najmniej jedng wazng oferte. Notatka
potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego rozeznanie rynku.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe zamawiajgcy
powinien wykaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego
zamowienia bez rozeznania rynku.

Wymébg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywiduainych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia, itp.), w ktérych
uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow zamawiajgcego. Szkolenia grupowe
(tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie zamawiajgcego lub w
ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw zamawiajgcego) sg objete
wymogiem rozeznania rynku.

Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamoéwien
publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-
2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-14 ustawy Pzp.

Do zamoéwienn zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie
postanowienia podrozdziat 6.5.3 pkt 8 Wytycznych dot. Konfliktu interesow.

. Zawieranie umow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (dotyczy zamoéwien
powyzej 50 tys. zt netto) realizowanych w ramach projektéw o ktérych mowa
w ust. 1:

1)

Zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zamoéwienr (powyzej
50 tys. zt netto do 30.000 euro).

2) Czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem zaméwienia publicznego

a) Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego bedzie dokonywane
z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien
uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp lub
zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych
i bedzie dokumentowane. Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego
skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc
warto$é zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznosc
tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:




- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

- mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

- mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego

wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach
(z okreslonych wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych,

celowoséciowych), warto§¢ zamoéwienia publicznego ustala sie jako tgczng

warto$¢ poszczegolnych jego czesci.

b) Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwienr, o ktorym mowa
w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspoinego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). Opis przedmiotu zamodwienia
publicznego nie powinien odnosi¢ sie¢ do okreslonego wyrobu lub zrodta lub
znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
konieczno$¢é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sig mozliwosc
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupeinienia wytaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do
potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji).

c) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia
publicznego, przy czym nie mogg one zawezaé konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do
osiggniecia celow projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

d) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego, przy czym:

- kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

- kryteria te powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami
dotyczgcymi ceny réwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia, takie jak np. jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamowienia oraz koszty eksploataciji.

3) Podstawowym dokumentem w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia
jest zapytanie ofertowe. Dodatkowymi elementami zapytania mogg by¢:
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, opis przedmiotu zamdwienia,
istotne warunki umowy.

4) Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosic sig do
okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow
lub specyficznego pochodzenia, chyba 2Ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony
zakres rownowaznosci (z uwagi na koniecznosé ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy,




ktéry zobowiazat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteribw oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert - termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku rob6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 7)

h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo$é zmiany takie] umowy.

5) Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:

a) Zapytania ofertowe nalezy zamiesci¢ w Bazie konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich (wymagane dla ogtoszerh po podpisaniu umowy) oraz na
stronie internetowej zamawiajgcego.

Baza konkurencyjnosci dostepna jest pod nastepujgcymi adresami:
- bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
- www.konkurencyjnosc.gov.pl

b) W przypadku wszczynania realizacji projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie nalezy wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow oraz zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowej zamawiajgcego

6) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert spetniajgca
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty
nalezy udokumentowaé protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ktérym mowa w pkt 8).

7) W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie moga byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowey,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

- pefnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajacego,

prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.



8) Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, konieczna jest
forma pisemna. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Zawiera co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 7), przez
wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez

wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczeglinych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa
w pkt 5),

- ztozone oferty,

- o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujagce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy
zawartej z wykonawca.

9) Informowanie o wyniku postepowania:

a) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie
dostepnej stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia
zapytania ofertowego w sposob okreslony w pkt 5 lit. a) informacje
o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na stronie internetowej
wskazanej w tym punkcie. Informacja o wyniku postepowania powinna
zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

b) Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

4. W sytuacji udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 obowigzujg zasady
okreslone w § 1 ust2 i 3, § 5 i § 6 zatgcznika do Zarzadzenia Nr 30/2014 —
Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro.”

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Wydziatbw oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnym stanowisku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.




