DYREKTOR ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK PUBLICZNYCH NR 3
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM OGEASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO PRACY: GLOWNY KSIEGOWY

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,
niekaralnos$ci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

3) niekaralnos$¢ za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie:

- ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub studia podyplomowe i1 posiadanie co
najmniej 3 — letniej praktyki w ksiegowosci, lub

- ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadania 6 — letniej
praktyki w ksiggowosci, lub

- wpisany do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow, lub

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
wydany na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ rachunkowos$ci budzetowej w jednostkach o§wiatowych,

b) znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,

¢) znajomos¢ przepisdw oswiatowych i samorzadowych,

d) znajomos$¢ przepisoOw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych,

e) znajomos¢ przepisOw placowych,

f) znajomos$¢ przepisow ZUS,

g) znajomos$¢ obstugi programéw: pakietu Vulcan Optivum, Platnik, Portal GUS, E-
Deklaracje, program ksiegowy Pani Borowiecka, pakiet OTAGO,

h) umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

1) umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos$¢, rzetelnos¢, kreatywno$¢, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

J) doktadnos$¢, terminowos$¢ wykonywania zadan, samodzielno$¢ w poszukiwaniu rozwigzan
biezacych spraw,

k) umiejetnos¢ analitycznego myslenia, odpornos¢ na stres,

1) biegla znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

m) dodatkowym atutem bedzie co najmniej 3 miesieczny staz w pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego na podobnym stanowisku.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi z przepisami dotyczacymi zasad budzetu,
b) odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,
¢) odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej,

d) odpowiedzialno$¢ za finanse publiczne,

e) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami:

- odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalno$cig finansowo — ksiegowa
jednostki,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych
operacji finansowych,

- dokonywanie wstegpnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym,
f) realizacja zadan w zakresie rachunkowos$ci podatkowej, ewidencji 1 sprawozdawczosci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

g) obstuga szkoty z zakresu ptac, ZUS, US, GUS,

h) sporzadzanie list wynagrodzen z tytutu uméow o prace, umow zlecenia, o dzieto i innych.

4. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego,

b) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) oryginat kwestionariusza osobowego,

d) kserokopie §wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),
e) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

f) kserokopi¢ dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia i umiej¢tnosci zawodowe,

g) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne, o
posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw
publicznych, o niekaralnosci za przestgpstwa umys$lne §cigane z oskarzenia publicznego 1
umyslne przestgpstwo skarbowe, o niekaralnos$ci za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych i
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestgpstwa karne
skarbowe, o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych,

h) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w
wymiarze 1 etatu,

1) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych, (tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 1000).

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 ze zm.)



Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wlasnorecznie podpisane

1 ztozone w terminie do dnia 27.04.2020 r. pod adresem: Zespol Szkot i Placowek
Publicznych nr 3, os. Ogrody 20, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, do godziny 12.00

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze gléwnego
ksiegowego” zgodnie z procedurg dostarczania dokumentdéw do placowki w okresie
zagrozenia epidemicznego.

Dokumenty mozna zlozy¢ w wersji elektronicznej na skrzynke podawcza e-puap:
ZSiPPnr30strowiecSw/skrytkaESP.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.04.2020 r. o godzinie 13.00.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i formie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna si¢ zapozna¢ w sekretariacie
Zespolu Szkol i Placowek Publicznych nr 3, os. Ogrody 20, 27-400 Ostrowiec
Swig¢tokrzyski.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41 247 20 42.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu
Konkursu — rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publiczne;j:
https://zsipp3.nowybip.pl/

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
https://zsipp3.nowybip.pl/



