
  Treść umowy do postepowania o nr 15/2021 

    
Załącznik nr  2                                                                 

 

U M O W A 

      

zawarta w dniu ……………………..2021 r. w Szczecinie pomiędzy: 
 

Fundusz Pomerania Sp. z o.o. 70-225 Szczecin Plac Brama Portowa 1, zarejestrowana w 

rejestrze przedsiębiorców prowadzonym przy Sądzie Rejonowym w Szczecinie w XIII 

Wydziale Gospodarczym Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000126048 o 

kapitale zakładowym 12.150.000 zł i numerze NIP 851-27-98-979 reprezentowana przez: 

 

Prezesa Zarządu – Adama Badacha 

zwana w dalszej części “Zamawiającym”   
 

a 
 

………………………………………………………………………………………………….. 

       

zwana w dalszej części “Wykonawcą”   

 

       § 1 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca  zobowiązuje się do prowadzenia pełnej księgowości,  

doradztwa podatkowego, zgodnie z obowiązującymi przepisami a w szczególności z: 

 Ustawą z dn. 29.09.1994r. o rachunkowości (Dz. U. nr 121 poz. 159, z późn. zm.), 

zwanej dalej ustawą, 

 Umową Spółki Zleceniodawcy, 

 Zasadami polityki rachunkowości Zleceniodawcy 

 Kodeksem Spółek Handlowych, 

 Przepisami Ustawy o ochronie danych osobowych, 

 Kodeksem Cywilnym. 

 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonywania czynności określonych 

w niniejszej umowie. 

 

3. Strony zgodnie postanawiają, że Wykonawca będzie wykonywał usługę zgodnie  

z opisem zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

 

4. Strony zgodnie postanawiają, że Zamawiający będzie: 

1) ustalał rodzaj i zakres inwentaryzacji oraz ustalał sposób  rozliczania ujawnionych 

różnic, 

2) dokonywał opisu przyjętych zasad rachunkowości, 

3) ogłaszał sprawozdanie finansowe i przedkładał je do rejestru sądowego, 

4) przekazywał Wykonawcy pisemne informacje o wszelkich zmianach w zakresie 

sposobu wykonywania przez Zamawiającego obowiązków wynikających z 

przepisów prawa,     

5) informował o dostrzeżonych nieprawidłowościach lub uchybieniach w zakresie 

prowadzonej dokumentacji księgowo- rachunkowej mogących mieć wpływ na 

poprawne prowadzenie ewidencji księgowej i podatkowej 
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§ 2 

 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy odpowiedzialność za rachunkowość stosownie do 

art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowości a Wykonawca oświadcza, że odpowiedzialność 

przyjmuje. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, wiedzę i umiejętności do 

wykonywania bieżącego doradztwo podatkowego i przyjmuje odpowiedzialność za 

prowadzenie tego doradztwa.  

3. Zamawiający oświadcza, że ma zawartą i opłaconą umowę obowiązkowego 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z 

prowadzoną  działalnością, o której mowa w art.76h ustawy z dnia 29 września 1994 r 

z późn. zm. o rachunkowości. 

 

§ 3 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności i wykorzystać całą swoją 

wiedzę w celu prawidłowego wykonywania usługi, której dotyczy niniejsza umowa 

zgodnie z obowiązującymi przepisami z zakresu rachunkowości, finansów, ekonomiki 

i zobowiązań podatkowych oraz przyjętymi zasadami przez Zamawiającego w 

Polityce Rachunkowości Funduszu Pomerania Sp. z o. o., instrukcjach i zarządzeniach 

wewnętrznych obowiązujących u Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu informacji  

o obowiązujących przepisach prawa podatkowego mający znaczenie dla 

opodatkowania działalności gospodarczej Zamawiającego. 

 

 

§ 4 

 

1. W celu wykonania przez Wykonawcę czynności określających w niniejszej umowie 

Zamawiający będzie przekazywał dokumenty sukcesywnie za cały miesiąc 

rozliczeniowy, do 5-ego dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu 

rozliczeniowym. Powyższe obejmuje w szczególności dokumentację: 

 Rozrachunków z dostawcami i odbiorcami, 

 Rozrachunków z pracownikami, 

 Operacji bankowych, 

 Wynagrodzeń pracowników Zamawiającego, 

 Kosztową, opisana na odwrocie przez Zamawiającego w sposób 

umożliwiający stwierdzenie związku poniesionych kosztów z prowadzoną 

działalnością firmy, a także zatwierdzoną pod względem merytorycznym, 

 Przychodową, związaną z działalnością gospodarczą, operacyjną i finansową, 

 Inne dokumenty dotyczące działalności firmy Zamawiającego. 

 

2. Bieżące doradztwo podatkowe zgodnie z potrzebami zgłaszanymi przez 

Zamawiającego. 

 

 

 

§ 5 

 

1. Przy dokonywaniu zobowiązań wynikających z niniejszej umowy Wykonawca będzie 

prowadził ewidencję z należytą starannością, w sposób zgodny z przepisami i na 
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podstawie otrzymanych od Zamawiającego dokumentów i informacji zatwierdzonych 

przez osoby upoważnione przez Zamawiającego. Wzory podpisów osób 

upoważnionych będą przekazywane na piśmie. 

2. W przypadku żądania przez Zamawiającego ujęcia w księgach rachunkowych 

dokumentów, które w ocenie Wykonawcy powinny być ujęte w inny sposób. 

Zamawiający może domagać się adnotacji na dokumencie źródłowym określającej 

żądanie Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do badania otrzymanych dokumentów pod względem 

merytorycznym i informowania Zamawiającego o nieprawidłowościach. 

  

 

§ 6 

 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za powstałe szkody, w trakcie obowiązywania 

umowy a w przypadku jej rozwiązania przez okres 6 kolejnych lat kalendarzowych, na 

warunkach określonych w Kodeksie Cywilnym z zastrzeżeniem postanowień 

zawartych w ustępach 2 i 3. 

2. W przypadku gdy szkoda powstała w trakcie wykonywania umowy lecz została 

ujawniona przez instytucje, organy podatkowe itp. po upływie 6 lat kalendarzowych a 

Zamawiający zapłacił, kary odszkodowania, odsetki itp. wówczas ma prawo zażądać 

wyrównania szkody od Wykonawcy. 

3. Zapisy ustępu 1 i 2 nie mają zastosowania w przypadku gdy Wykonawca w trakcie 

realizacji umowy popełnił przestępstwo, w wyniku którego Zamawiający poniósł 

szkodę. 

 

§ 7 

 

Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się zachować w tajemnicy, w stosunku do osób 

trzecich, wszelkie dane o posiadanych dokumentach i sytuacji finansowej Zamawiającego 

oraz przestrzegać przepisy ustawy dotyczące ochrony danych osobowych. Obowiązek 

zachowania tajemnicy rozciąga się na osoby zatrudnione u Wykonawcy. 

 

 

§ 8 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu w dokumentację Spółki będącej w czasowym 

posiadaniu przez Wykonawcę. 

 

 

§ 9 

 

Strony ustalają, że księgi rachunkowe Zamawiającego przechowywane są w siedzibie 

Wykonawcy. 

 

 

 

§ 10 

 

Termin realizacji umowy obowiązuje od dnia 01.01.2022 roku do dnia 31.12.2022 roku  z 

jednoczesnym stwierdzeniem, że: 

1.  Sprawozdania za poszczególne miesiące wykonywane będą niezwłocznie po  
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zakończeniu miesiąca rozliczeniowego nie później niż do 17-ego dnia miesiąca 

następującego po miesiącu rozliczeniowym,  

2.  Sprawozdania kwartalne po upływie kwartału kalendarzowego będą wykonywane nie  

później niż do 17-ego dnia miesiąca następującego po kwartale rozliczeniowym (jest to 

wstępne sprawozdanie finansowe),  

3.  Sprawozdania kwartalne po upływie kwartału kalendarzowego będą wykonywane nie  

później niż do 23-ego dnia miesiąca następującego po kwartale rozliczeniowym (wszelkie 

inne ostateczne sprawozdania finansowe), 

4.  Sporządzenie sprawozdania rocznego nastąpi niezwłocznie po zakończeniu roku  

obrotowego nie później niż do ostatniego dnia drugiego miesiąca następującego po 

zakończeniu roku obrotowym. 

 

§ 11 

 

1. Za wykonane zlecenia zgodnie z warunkami niniejszej umowy Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy miesięcznie zryczałtowaną kwotę umowną w wysokości 

…………………………… netto (słownie złotych:   ………………………….) 

powiększoną o podatek VAT. Wystawienie faktury nastąpi po zamknięciu księgowań za 

dany miesiąc. 

 

2. Zapłata za wykonanie zlecenia następuje na podstawie faktury wystawionej przez 

Wykonawcę. 

 

3. Termin zapłaty wynosi 14 dni, od daty wystawienia i otrzymania rachunku przez 

Zamawiającego, na rachunek bankowy Wykonawcy w ………………….  

nr……………………………………………………………………………………… 

4. Zamawiający posiada nr NIP………………………………………. 

Wykonawca posiada nr NIP ……………………………………….. 

5. W przypadku nieuregulowania w terminie należności za usługi Wykonawcy wynikające z 

rachunków Zamawiający  zobowiązany jest do zapłaty odsetek ustawowych. 

 

§ 12 

 

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za uprzednim 3 miesięcznym 

wypowiedzeniem w przypadku naruszenia postanowień umowy. 

2. W przypadku wypowiedzenia umowy, na Wykonawcy ciąży obowiązek protokolarnego 

przekazania ksiąg rachunkowych, osobie wskazanej przez Zamawiającego lub 

umocowanego prawnie jego przedstawiciela. Zamawiający ma obowiązek wskazać osobę, 

o której  mowa wyżej niezwłocznie po otrzymaniu wypowiedzenia. 

3. W przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy.  

4. Umowa może zostać automatycznie przedłużona na kolejny rok obrachunkowy 2023 na 

dotychczasowych warunkach pod warunkiem, że żadna ze Stron umowy nie złoży 

oświadczenia o rezygnacji z dalszej współpracy. Oświadczenie musi zostać złożone nie 

później niż 3 miesiące przed końcem 2022 roku.  

 

  

§ 13 

 

Umowa nie może być udostępniona do wglądu osobom za wyjątkiem osób uprawnionych  

z mocy prawa, po uprzednim natychmiastowym powiadomieniu Zamawiającego. 
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§ 14 

 

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć osobie trzeciej 

wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy pod rygorem rozwiązania umowy 

w trybie natychmiastowym. 

 
§ 15 

 

Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności zmiana umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, chyba że Zamawiający 

przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub w 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany  

( art. 144 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych). 

 

 

§ 16 

 

W  razie  wystąpienia   istotnej  zmiany  okoliczności   powodującej,  że  wykonanie umowy 

nie leży w  interesie  publicznym,  czego  nie   można  było  przewidzieć  w  chwili  zawarcia 

umowy,   Zamawiający    może   odstąpić   od   umowy   w   terminie   30  dni  od  powzięcia  

wiadomości o powyższych okolicznościach,  w  takim  przypadku  Wykonawca   może  żądać  

jedynie  wynagrodzenia   należnego mu  z  tytułu  wykonania  części  umowy ( art. 145 ust.1 i 

2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych). 

 
§ 17 

 
1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn nie leżących po 

stronie Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 5 % 

wynagrodzenia całkowitego (przewidzianego za cały okres trwania Umowy) 

Wykonawcy. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy - w wysokości 5 %  wynagrodzenia  brutto wskazanego 

w § 4 ust.1 umowy (za wyjątkiem okoliczności określonych w art. 145 ustawy Prawo 

zamówień publicznych). 

3. Niezależnie od kar przewidzianych w niniejszym paragrafie Strony mogą dochodzić 

odszkodowania na zasadach ogólnych.  

4. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od prawidłowego, bieżącego i 

terminowego wykonania czynności wynikających z umowy do momentu zdania 

protokolarnego całej dokumentacji o której mowa w § 9. 

 

 § 18 

 

1.  Zamawiający powierza Wykonawcy dane osobowe na zasadach i w celu określonym 

w niniejszej umowie i w załącznikach do umowy a Wykonawca zobowiązuje się do 

ich przetwarzania w celu oraz w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu 

niniejszej umowy. 

2.   Szczegółowe w tym zakresie zasady reguluje Załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

 

 

 

§ 19 
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1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Strony ustalają, że wszelkie doręczenia oświadczeń związanych z niniejszą umową 

dokonywane będą na następujące adresy: 

 

Dla Wykonawcy: ………………………………………………………………………….. 

 

Dla Zamawiający: …………………………………………………………………………. 

 

 

§ 20 

 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. Właściwym do rozstrzygania sporów między stronami tej umowy jest Sąd 

właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

 

 

§ 21 

 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

 

 

 

WYKONAWCA:                             ZAMAWIAJĄCY: 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


