Sprawa nr 02/2021

Szczecin, dnia 26.03.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na przeprowadzenie audytu podmiotu przetwarzajacego (procesora), ktoremu Fundusz

Pomerania Sp. z o0.0. powierzyl dane osobowe na podstawie zawartej umowy
powierzenia.

ZAMAWIAJACY:

Fundusz Pomerania Sp. z o.0.
Pl. Brama Portowa 1,

70-225 Szczecin

tel. 91 813 01 10

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie ustugi trzech audytéw wraz ze sporzadzeniem raportow z audytow
podmiotu przetwarzajacego (procesora), ktérym Fundusz Pomerania Sp. z o.0.
powierzyl dane osobowe na podstawie zawartej umowy powierzenia. Podmiotami
audytowanymi beda:

1.

firma Swiadczgca uslugi ksiegowe dla Funduszu Pomerania Sp. z o0.0. w zakresie:
prowadzenia spraw ogolno-podatkowych oraz ksiag rachunkowych,

firma Swiadczaca uslugi kadrowo-placowe dla Funduszu Pomerania Sp. z 0.0. w
zakresie: obsluga spéltki w obszarze kadrowo-ptacowym,

Firma $wiadczaca ushlugi informatyczne dla Funduszu Pomerania Sp. z 0.0. w
zaKresie: serwisu technicznego systemu informatycznego spolki;

Zakres przeprowadzanego audytu:

Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkow wynikajacych z przepisu art. 28 ust. 2, 3 oraz 4 RODO. Sprawdzeniu
podlegaja nastepujace informacije:

1.

Czy podmiot przetwarzajacy korzysta z podwykonawcdéw (subprocesorow)
przetwarzajagcych dane powierzone przez administratora na zasadach okreslonych
pomiedzy stronami oraz zgodnie z art. 28 ust. 2 i 4.? Czy umowy podpisywane z
podwykonawcami w sposob odpowiedni regulujg kwestie zwigzane z przetwarzaniem
danych powierzonych przez administratora?

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,
ktére umozliwiaja procesorowi wsparcie administratora w odpowiadaniu na zadania
0sob, ktorych dane dotycza, w zakresie realizacji ich praw wynikajagcych z RODO?
Czy osoby biorace udzial przy przetwarzaniu zostaly zobowigzane do zachowania
tajemnicy?

Czy podmiot przetwarzajagcy nadaje upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi dokumentacj¢ ochrony danych osobowych?



6. Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt mechanizmy/procedury, umozliwiajace

bezzwloczne zgloszenie naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych?

Czy dane nie sg przekazywane przez podmiot przetwarzajacy do panstw trzecich?

8. Czy pracownicy zostali odpowiednio przeszkoleni w zakresie realizacji przepiséw o
ochronie danych osobowych?

9. Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestry: kategorii czynnosci przetwarzania
(RKCP) i czynnosci przetwarzania (RCP)?

10. Czy podmiot przetwarzajacy w prawidlowy sposéb - w imieniu ADO- realizuje
obowigzki informacyjne 1 prawa osob, ktorych dane sg przetwarzane?

11. Czy podmiot przetwarzajacy stosuje fizyczne zabezpieczenia pomieszczen /obszarow
przetwarzania danych osobowych przed dostepem o0s6b nieuprawnionych oraz
odpowiednie zabezpieczenia systemu IT?

12. Czy podmiot przetwarzajacy powotat inspektora ochrony danych? Jezeli nie to czy w
kontrolowanym podmiocie w ogole jest osoba, ktéra odpowiada za procesy
przetwarzania danych osobowych?

~

Termin realizacji: Czas na realizacje zamowienia: max.6 mcy od podpisania umowy.

II.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE
NALEZY ZALOZYC WRAZ Z OFERTA:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja wymogi
formalne:
1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) Wykonawca musi posiadac polise OC ,
3) Wykonawca musi wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przeprowadzit
minimum 3 ushugi audytu podmiotu przetwarzajacego (procesora)

Kryteria oceny ofert (doSwiadczenie):
1) Wpykazanie si¢ doswiadczeniem (50%),
2) Oferta cenowa (50%);

Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty aby speknié
wymogi formalne:

1) Formularz oferty (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej. Uwaga: Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, ze
osoba, ktora podpisata oferte nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w
obrocie gospodarczym, do oferty zataczy¢ nalezy takze dokument petnomocnictwa.

3) Wykaz ustug wraz z podaniem przedmiotu i dat wykonania umowy oraz zatagczeniem
dowodow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie. Wykaz zaleca si¢ przygotowac
zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Dowodami o ktéorych mowa
wyzej sa: referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru, listy polecajace etc.

UWAGA: w przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego
ushuga/ustugi wskazane w wykazie zostalty wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow o ktorych mowa powyze;.



VI.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT/ INFORMACJE OGOLNE:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Ofert¢ sporzadza si¢ w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego
Zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢
tylko jedng oferte. Na oferte sktadaja si¢ wszystkie dokumenty i zataczniki wymagane
zapisami niniejszego zapytania

Dokumenty tworzace ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania
musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych
przez Wykonawce.

Do formularza dotaczy¢ nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie w/w dokumenty,
Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spelniajacej wszystkie
warunki i wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajagcego dwoch takich samych ofert
(uniemozliwiajac tym samym wybor oferty najkorzystniejszej), Zamawiajacy wezwie
wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, sposrod ktorych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i1 koszt, nie
przyshuguja im zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postgpowania.

Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilno-prawna: TAK

TERMIN ZL.OZENIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 09.04.2021r.

SPOSOB SKEADANIA OFERT:

Drogg elektroniczng na adres e-mail: oferty@funduszpomerania.pl

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest przekaza¢ oferte w formie plikéw zataczonych do korespondencji, pliki
powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamowienie. Doswiadczenie zawodowe oraz potencjal zawodowy wykonawcow podlega
sumowaniu.

WYBOR WYKONAWCY REALIZUJACEGO ZAMOWIENIE:


mailto:oferty@funduszpomerania.pl

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium wyboru oferty:

100% doswiadczenie (tj. max. 100 pkt.)

Mechanizm liczenia:

Kryterium nr 1 bedzie obliczone za pomocg nastepujacego wzoru:

Doswiadczenie = [(Db : Dn) x 100 %] x 100
gdzie:
Dn - to suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych podkategoriach najbardziej
doswiadczonego (najkorzystniejszego)

Db - doswiadczenie badane, suma punktow za do$wiadczenie wykonawcy w
ofercie badanej

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedz ofertowa
nie powoduje Zadnych zobowigzan wobec Stron.



