Sprawa nr 6/2020

Szczecin, dnia 18.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na §wiadczenie obstugi kadrowo ptacowej zgodnie ze szczegélowym zakresem przedmiotu
zamOwienia.

ZAMAWIAJACY:

Fundusz Pomerania Sp. z 0.0.
Pl. Brama Portowa 1,

70-225 Szczecin

tel. 91 81301 10

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Na $wiadczenie obstugi prawnej w zakresie biezacych spraw zwiazanych z dzialalnoscia
Zamawiajacego zgodnie ze szczegOtowym zakresem przedmiotu zamdwienia stanowigcym
Zalacznik nr 1 , warianty obstugi do wyboru:

obstuga na obstuga na
WARIANTY wiasnym programie

programie Funduszu
PLACE do wyboru do wyboru
KADRY do wyboru do wyboru

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamdéwienia w terminie do 14 dni od

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Umowa zostanie zawarta na 12
miesiecy.

II.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE NALEZY
ZALOZYC WRAZ Z OFERTA:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja wymogi formalne:
1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) Woykonawca musi posiada¢ polise OC ,
3) Wykonawca wykaze, ze $wiadczyl obshuge kadrowo-ptacowa dla podmiotéw bedacych:
instytucja, urzgdem, fundacja, funduszem lub innych podmiotéw publicznych.

Kryteria oceny ofert (do§wiadczenie):
1) Whykazanie si¢ doswiadczeniem (50%),
2) Oferta cenowa (50%);



Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty aby spelni¢ wymogi

formalne:

1) Formularz oferty (Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego),

2) Kopie polisy OC,

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Uwaga: Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, Zze osoba, ktora
podpisata oferte nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym,
do oferty zataczy¢ nalezy takze dokument pelnomocnictwa.

4) Wykaz ustug wraz z podaniem przedmiotu i dat wykonania umowy oraz zalaczeniem

dowodow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie. Wykaz zaleca si¢ przygotowac zgodnie z
Zalacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego. Dowodami o ktérych mowa wyzej sa:
referencje, pos§wiadczenia, protokoty odbioru, listy polecajace etc.

UWAGA: w przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustuga/ustugi
wskazane w wykazie zostaly wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow
o ktérych mowa powyzej.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT/ INFORMACJE OGOLNE:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego Zalgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Na
oferte sktadaja sie wszystkie dokumenty i zataczniki wymagane zapisami niniejszego zapytania
Dokumenty tworzace ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone
do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawce.

Do formularza dotaczy¢ nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie w/w dokumenty,

Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajacej wszystkie warunki i
wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego dwoch takich samych ofert (uniemozliwiajac
tym samym wyboér oferty najkorzystniejszej), Zamawiajacy wezwie wykonawcow do zlozenia
ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

Wykonawcy uczestniczg w postgpowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystuguja
im zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania.

Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilno-prawna: TAK

TERMIN ZLOZENIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 01.12.2020r.

SPOSOB SKLADANIA OFERT:

Drogg elektroniczng na adres e-mail: oferty@funduszpomerania.pl



mailto:oferty@funduszpomerania.pl

VI.

W  przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zobowiazany jest przekazac oferte w formie plikow zalaczonych do korespondenc;ji, pliki powinny
by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert przez Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o
zamowienie. Doswiadczenie zawodowe oraz potencjal zawodowy wykonawcow podlega
sumowaniu.

WYBOR WYKONAWCY REALIZUJACEGO ZAMOWIENIE:
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium wyboru oferty:

50% doswiadczenie (tj. max. 50 pkt.)
50 % cena (tj. max. 50 pkt.)

Mechanizm liczenia:

Kryterium nr 1 bgdzie obliczone za pomoca nastepujacego wzoru:

Doswiadczenie = [(Db : Dn) x 50 %] x 100
gdzie:
Dn - to suma punktéw przyznanych w poszczegdélnych podkategoriach
najbardziej doSwiadczonego (najkorzystniejszego)

Db - do$wiadczenie badane, suma punktéw za do$wiadczenie wykonawcy w
ofercie badanej

Kryterium nr 2 begdzie obliczone za pomocg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto =[(Cn : Cb) x 50 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedz ofertowa nie
powoduje Zadnych zobowigzan wobec Stron.



