Zatgcznik nr 6 - Szczegdlowy zakres przedmiotu zamowienia do Zapytanie Ofertowe nr 21/2018
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Obsluga prawna korporacyjna Zamawiajacego m.in.:

przygotowanie dla Zamawiajgcego (Zarzadu Spotki) projektow uchwal, ktore kierowane sg
na posiedzenia Rady Nadzorczej 1 Zgromadzenia Wsp6lnikow oraz innych dokumentow,
ktore wigzg si¢ z dziatalno$cia tych organow

przygotowanie projektow zawiadomien o posiedzeniach organdéw spotki i porzadku obrad
przygotowanie innych aktoéw wewngtrznych regulujacych funkcjonowanie Spoiki,
koordynacja posiedzen organow spotki

udzial w posiedzeniach Rady Nadzorczej lub Zgromadzeniu Wspolnikoéw, o ile organy
Spotki uznaja to za celowe

Protokotowanie posiedzen i uchwat organéw spoiki

reprezentowanie wspdlnikow na zgromadzeniach wspolnikow

przygotowanie wnioskow o dokonanie zmian w Krajowym Rejestrze Sgdowym

sktadanie dokumentéw do rejestrow sadowych

10) opiniowanie projektow umow, ktore majg by¢ zawarte przez Spotke lub przygotowaniu

projektow umow, ktore maja by¢ zawarte przez Spotke.

11) Prowadzenie dokumentacji korporacyjnej
12) Zmiany sktadu zarzadu, kapitatu zaktadowego, firmy spotki etc.
13) Doradztwo w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawnymi, obejmujace

sprawozdania zarzadu, roczne sprawozdania z finansowe, uchwaly wspdlnikow i inne
dokumenty korporacyjne.

Obstuga korporacyjna dotyczy rowniez w pelnym zakresie na spotki powigzanej kapitatowo z
Funduszem Pomerania.
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V.

1)

2)

Obsluga prawna w zakresie Prawa Pracy m.in.:

weryfikacja umoéw o prace

analiza dopuszczalno$ci zawierania uméw zlecenia i o dzieto

zbiorowe prawo pracy

biezace doradztwo

Reprezentacja pracodawcy — Spory z pracownikami

Rozwigzywanie stosunkdéw pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow
zwolnienia grupowe

zwolnienia indywidualne

tworzenie i opiniowanie Regulaminow wewngtrznych.

Obsluga prawna z zakresu Ochrony Danych Osobowych:

opiniowanie dokumentacji z zakresu ODO

biezace doradztwo w zakresie RODO

Udzial w trakcie kontroli zewngtrznych oraz przygotowywanie wyjasnien dla organow
kontrolnych.

Prowadzenia postepowan przed organem nadzoru (GIODO —PUODO) w tym w sprawach
skarg do organu nadzorczego, stosowania zatwierdzonych kodeksOw postgpowania,
certyfikacji.

Realizacja zadan wiasciwych dla Inspektora Ochrony Danych Osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.

Weryfikowanie czynnos$ci podejmowanych przez zamawiajgcego w zakresie stosowania
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych:

sporzadzanie opinii i informacji prawnych dotyczacych regulacji prawnych zawartych w
ustawie Prawo zamowien publicznych,
opiniowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
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3) opracowanie projektow umow cywilnoprawnych, ktore stanowi¢ beda integralng czgs$¢
dokumentacji zwigzanej] z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego

4) dobér trybu i warunkéw udzielenia zamowienia w celu ochrony przed konsekwencjami
nieuprawnionego wyboru trybu niekonkurencyjnego, a przy tym umozliwienie osiggniecia
postawionego celu

5) kompleksowa pomoc w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w tym pomoc przy sporzadzaniu ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
oraz umowy

6) uczestnictwo w charakterze eksperta w pracach komisji przetargowej

7) pomoc przy badaniu i ocenie ofert

8) kompleksowa obstuga procedury odwotawczej

9) przeprowadzanie audytow postgpowan oraz kontroli ex-ante

10) analiza dokumentacji udostepnionej przez zamawiajacego przy jednoczesnym wskazaniu
ryzyka

11) pomoc w przygotowaniu wnioskow i ofert oraz sporzadzenie strategii dziatania w celu
pozyskania zamdwienia

12) kompleksowa obstuga procedury odwotawczej, w tym reprezentacja przed Krajowa Izba
Odwotawcza 1 sgdem okregowym

13) sporzadzanie wnioskow, pism, wyjasnien, uzupelnien sktadanych na wezwanie
zamawiajacego

14) udziat w negocjacjach

15) sporzadzanie projektow umoéw z podwykonawcami oraz umow z konsorcjum

16) udziat w trakcie kontroli zewnetrznych oraz przygotowywanie wyjasnien dla organdow
kontrolnych.

V.  Obsluga prawna projektow realizowanych przez zamawiajacego:

1) obstuga prawna realizowanych aktualnie przez Spotke 7 Projektow wspotfinansowanych
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-
2013,0$ priorytetowa 1 ,,Gospodarka-lnowacje-Technologie”, dziatanie 1.3,,Zaawansowane
ustugi wsparcia dla przedsigbiorstw”, Poddziatanie 1.3.4 ,,Pozadotacyjne instrumenty
finansowe dla MSP-Inicjatywa JEREMIE”,

2) obstuga prawna kolejnych Projektow realizowanych przez Spotke.

VI. Udzial w trakcie kontroli zewnetrznych oraz przygotowywanie wyjasnien dla organow
kontrolnych.

VII. Reprezentacja w Postegpowaniach sadowych i administracyjnych:
1) reprezentowanie Zamawiajacego przed Sadami,
2) reprezentowanie Zamawiajacego przed Urzedami, ZUS, US, NIK, NFZ itp.

VIIl. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy:

1) codziennej, biezacej obstugi w zakresie stanowigcym przedmiot zaméwienia, W tym
$wiadczenia pomocy prawnej dwa razy w tygodniu po trzy godziny kazdorazowo w
siedzibie Zamawiajgcego lub innym uzgodnionym miejscu,

2) na wezwanie Zamawiajgcego wstawienie sie Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego,

3) czas realizacji prostych spraw w przeciaggu max. 24 godziny od zgltoszenia sprawy,

4) czas realizacji ztozonych spraw w przeciggu max. 7 dni od zgloszenia sprawy lub innym
terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,

5) zapewnienie cigglosci obstugi poprzez wytypowanie minimum dwoch radcow wymiennie
do wspolpracy z Zamawiajagcym.



