UCHWALA nriXr 922018
z dnia 49./02,/2018r.
Zarzadu
LwFunduszu Pomerania” Sp. z 0.0.

W sprawie: zmiany Uchwaly nr 19/04/2017 z dnia 27.04.2017r. Zarzadu ,,Funduszu Pomerania”
Sp. z 0.0. w sprawie zasad wykonywania w ,,Funduszu Pomerania” Sp. z 0.0. ustawy Prawo
zamowien publicznych

Na podstawie:
e 201 §1 KSH
o Rozdziat Il §2 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego ,,Funduszu Pomerania” Sp. z o.0.

§1.

Zmianie ulega tres¢ Zatacznika Nr 1 do uchwaly Nr 19/04/2017 Zarzadu ,,Funduszu Pomerania” Sp. z
0.0. z dnia 27.04.2017r, Rozdziat 1, § 12] uzyskujac nastepujace brzmienie:

1. Umowa o zaméwienie, poza ogdlnie obowiazujacymi wymaganiami wynikajacymi z ustawy
oraz kodeksu cywilnego, powinna spetniac ponizsze warunki:

1) okredla¢ podstawe prawna jej zawarcia wraz zZe wskazaniem trybu udzielenia zaméwienia,
2) okreslaé zabezpieczenic nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane,

2. Umowa o zamoéwienie powinna by¢ zaopiniowana przez OP.

3. Umowa o zamOwienie powinna zawieraé uregulowania dotyczace wysokosci kar umownych
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

4, Umowa o zamoOwienie zawierana jest, z zastrzezeniem ust. 5, na okres nie diuzszy niz 36
miesiecy. ‘

5. Mozliwe jest, po uzyskaniu pozytywnej opinii Petnomocnika ds. PZP, Gtéwnego Ksiggowego
oraz akceptacji Kierownika Zamawiajacego, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa
swiadczenia okresowe lub ciggle, na okres dhizszy niz 36 miesigey, jezeli wykonanie
zamowienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczgdnosci kosztow realizacji zamowienia w
stosunku do okresu 36-miesiecznego lub jest to uzasadnione zdolnoéciami platniczymi lub
zakresem planowanych nakladéw oraz okresem niezbednym do ich splaty.

6. Umowy zawarte na czas nieokreslony przed dniem wejécia w zycie niniejszej uchwaly
podlegaja obowiazkowi wypowiedzenia, o ile nie spoweduje to powstania roszczen z tego

. tytuhu.

§2.

Zmianie ulega tres¢ Zatacznika Nr 1 do uchwaty Nr 19/04/2017 Zarzadu ,,Funduszu Pomerania” Sp. z

0.0.z dnia 27.04.2017r, Rozdziat 2, § 3, uzyskujac nastepujace brzmienie:

1. Procedure udzielania zamdwienia o wartosci od 2 000,01 do 20 000,00 z! netto rozpoczyna
zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego i giownego ksigcgowego wniosek upowaznionej
osoby o dokonanie dostawy/ustugi/robdt budowlanych. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego
postepowania w sprawie zamowienia o wartosci od 2 000,01 do 20 000,00 netto, jest
dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu wszezgcia postgpowania tak, aby umozliwié /
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 7
sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) o finansach publicznych. ,

yjr O;



Pracownik merytoryczny zobowigzany jest dokonaé rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny
rynkowej ushugi lub towaru.
Rozeznanie rynku moze zosta¢ przeprowadzone w nastepujacy sposob:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego oraz pozyskanie ofert od co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, lub
2) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcdéw, lub
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert przestanych na adres e-mailowy Funduszu przez
potencjalnych wykonawcow.,
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wskazanej w ust. 4 pkt 1
liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe)
Zamawiajacego.
W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe, pracownik
merytoryczny przedstawia propozycje wyboru wykonawcy do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.
Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanic z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zapisami
§ 2 Rozdzialu 2, uwzgledniajgc wszystkie kryteria mogace mie¢ wplyw na cene.
Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone pisemnie, droga elektroniczng, faksem lub w formie
wydrukéw stron internetowych. Z rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa i wraz z
towarzyszacg dokumentacjg (m.in. zapytanie cenowe, oferty wykonawcdw itp.) i przekazuje do
akceptacji kierownika Zamawiajacego. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do
sporzgdzenia zamdwienia lub umowy. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§3

Zmianie ulega tres¢ Za{a(p"z__r_gilgé__N_r__l__ do uchwaty Nr 19/04/2017 Zarzadu ,,Funduszu Pomerania” Sp. z
0.0. z dnia 27.04.2017r, Rozdziat 3, § 3) uzyskujac nastepujace brzmienie:

1.

Procedure udzielania zaméwienia o wartosci do 20 000,00 zt netto rozpoczyna, zaakceptowany
przez kierownika zamawiajgcego i gtdwnego ksiggowego, wniosek upowaznionej osoby o
dokonanie dostawy/ushigi/rob6t budowlanych. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do
Regulaminu. :
Obowigzkiem komorki merytorycznej odpowiedzialnej za przeprowadzenie danego postgpowania
w sprawic zamdéwienia o wartosci do 20 000,00 netto, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sietpnia 2009 r. (Dz. U. z2013
r. poz. 885 z pdzn. zm.) o finansach publicznych.
Komérka merytoryczna zobowigzana jest dokonac rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny
rynkowej ushigi lub towaru.
Rozeznanie rynku mozZe zosta¢ przeprowadzone w nastgpujacy sposob:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego oraz pozyskanie ofert od co najmniej dwoch
potencjalnych wykonawcdw, lub
2) poprzez upublicznienie zapytania ofertowego rozumiane jako zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, lub
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow
W przypadku, gdy mimo upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego wplynie tylko jedna oferta, uznaje si¢ procedurg za spetniong.
W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe, komoérka
merytoryczna przedstawia propozycje¢ wyboru wykonawcy do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.
Komérka merytoryczna przeprowadza rozeznanie z najwyZzsza staranno$cia, zgodnie z zapisami §
2 niniejszego Rozdzialu, uwzgledniajac wszystkie kryteria mogace mieé wplyw na ceng.



8. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie, drogg elektroniczna, faksem lub w formie
wydrukéw stron internetowych. Z rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbows i wraz z
towarzyszaca dokumentacjg (m.in. zapytanie cenowe, oferty wykonawcow itp.) i przekazuje do
akceptacji kierownika Zamawiajacego. Zaakceptowana notatka sthuzbowa jest podstawa do
sporzadzenia zamoOwienia lub umowy. Wzér notatki stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

e 84
l. Zmianie ulega tre$¢ zafgeznikéw nr 2,3,57.9,10 oraz 11 do Regulaminu dokonywania
zakupdw towar6w i ustug w ,,Funduszu Pomerania.
2. Zaktualizowane wzory zatgcznikow nr 2,3,5,7.9,10 oraz 11 stanowig integralng czg$é
ninigjszej uchwaty.
3. Tekst jednolity Regulaminu dokonywania zakupéw towardw i ustug w Funduszu Pomerania
Sp. z 0.0. stanowi Zalacznik nr 1 niniejszej uchwaty.

. §5.
4, Pozostale zapisy uchwaly Nr 19/04/2017 Zarzadu ,,Funduszu Pomerania” Sp. z 0.0. z dnia
27.04.2017r. pozostajg bez zmian.
5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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_ Zalgcznik nr

2 do Regulaminu
dokonywania
zakupéw towardw i
ushug w ,,Funduszu
Pomerania® sp. z

0.0.
znak sprawy .
Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci
{(do Rozdzialu 2 Regulaminu dokonywania zakupéw towardw i ustug)
(przedmiot zaméwienia)

zgodnie z art4 ....... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U, z
2017 r., poz. 1579), ustawy nie stosuje sie

1. dokonalem/am rozeznania rynku i oszacowania wartoci zamdwienia u nastgpujgcych

wykonawcow:

| ST - ¢ena brutto............. , pozostale warunki ...........

2 e, - cena brutto............. , pozostale warunki ...........

3) - cena brutto............. , pozostale warunki ...........

T - ¢cena brutto............. , pozostale warunki ...........

2. Ceng uzyskatem/am drogg faksowa, ¢-mail / wydruk ze strony internetowej, pisemnie.

3. Wybrano wykonawce nr ....;

| 15 11 PSSR PSP U P TP

4. uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
Notatke sporzadzilfa: ...
Data: ..oooviiiiir e

Potwierdzam/nie potwierdzam prawidlowoéci postepowania

..................................

/petnomocnik ds. PZP/

Potwierdzam pokrycie w $rodkach finansowych

SZCZECIN, AL wvvciiiviivicis s

/G, Ksiegowy/

Akceptuje/nie akceptuje’

/kierownik zamawiajacego

! Niewtasciwe skreglié



Zalgcznik nr 3 do
Regulaminu dokonywania
zakupow towardéw i uslug w
»Funduszu Pomerania™ sp.
Z 0.0,

Notatka stuzbowa

z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia w wartosci od 20.000,01 zi do 50.000 zi

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2017 r., poz. 1579), ustawy nie stosuje si¢

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:
2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia
3. Szacowana wartos¢ zamowienia: w zl netto .................. Lbrutto ...l ustalona na
podstawie
4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamdwienia telefonicznie, pisemnie, drogg
faksowa, e-Mail: .....iiiein e .
5. Data ustalenia warto§ci ZamOWienia: ..........ooovveiiiiiiiiii s
6. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria | Oferowana cena
(wymienic¢) netto/brutto
1.
2.
3.
7. Informacje uzyskano wdniach: ..........ccoiiiiiiiiin .
8. Wybrano wykonawce nr ....; Firma:
9. uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
Notatke sporzadzil/la: ........cocoviiiiii
Data: ..ot

Potwicrdzam/nie potwierdzam prawidiowosci postgpowania:

Potwicrdzam pokrycie w srodkach finansowych

Szezecin, Al woveveeveeeeeieeees e

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis osoby upowaznionej)




6.

_ Zalgeznik nr 5 do
Regulaminu dokonywania
zakupow towardw i ustug w
sFunduszu Pomerania” sp.
Z 0.0.

PROTOKOL
w sprawie dokonania zaméwienia dostaw/ushug/robét budowlanych*

Zamawiajacy:

Fundusz Pomerania Sp. z o.0.
Plac Holdu Pruskiego 9
70-550 Szezecin

Opis przedmiotu zamdwienia:

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala na kwotg ......cccoeeeneeee. 7t netto, co stanowi
rOWNOWartose ...ocvvevcenenens euro.

Wartos€ brutto. .......cooceevverenenvcnicnnnas zt
Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonane zostalo na podStawie ........ceeeoceen.

Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszone na stronie internetowej Zamawiajacego dnia

Informacja o0 Wykonawcach zaproszonych do ztozenia ofert.

Zaproszenie do zlozenia ofert zostalo przekazane Wykonawcom w dniu .................. w formie
pisemnej/za posrednictwem faksu/ za posrednictwem poczty elektronicznej®

Do zlozenia oferty zaproszono nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

1.

2.

3

Informacja o ztozonych ofertach:

Lp.

Nazwa i adres Informacja o Cena Liczba pkt | Liczba pkt | Liczba
Wykonawcy spelnianiu oferty kryterium | kryterium pkt
warunkow brutto | .iiiiviiinn | ciraernenne RAZEM




(TAK, NIE, NIE
DOTYCZY)
1.
2.
3
7. Zanajkorzystniejsza uznana zostata oferta ztozona przez: ...

............................................................................................................

...........................................................................................................................

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

Potwierdzam/nie potwierdzam prawidtowosci postgpowania:

Potwierdzam pokrycie w srodkach finansowych

Szezecin, dil. ovvveevcieveeeeeees s
/GL Ksiegowy/

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresiié



_ Zalacznik nr 7 do
Regulaminu dokonywania
zakupow towardw i ustug w
wFunduszu Pomerania” sp.
Z 0.0,

PROTOKOL

w sprawie dokonania zaméwienia uslugi spolecznej ktérej wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona w

1.

6.

zlotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro
Zamawiajacy:

wFundusz Pomerania® Sp. z o.o.
Plac Holdu Pruskiego 9
70-550 Szczecin

Opis przedmiotu zamowienia:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote .......oceceevvenees zl netto, co stanowi
rOGWnowartost ........oveeveneen, euro,

Wartosé brutto. .....cccevivieierciecniiennssenenns z1

Ustalenie wartosci zamdwienia dokonane zostalo na podstawie ..o,

Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszone na stronie intermnetowej Zamawiajgcego dnia

Informacja o Wykonawcach zaproszonych do zfozenia ofert.

Zaproszenie do zlozenia ofert zostalo przekazane Wykonawcom w dniu .................. w formie
pisemnej/za posrednictwem faksu/ za posrednictwem poczty elektronicznej*

Do ziozenia oferty zaproszono nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

1.

2.

3.

Informacja o zlozonych ofertach

Lp. | Nazwa i adres Informacja o Cena Liczba pkt | Liczba pkt | Liczba
Wykonawey spetnianiu oferty kryterium | kryterium pkt
warunkow brutto | .iiiiiininn | ceeiiiiinnnn RAZEM
(TAK, NIE,




NIE
DOTYCZY)
1.
2.
3.
7. Zanajkorzystniejsza uznana zostata oferta zlozona przez: ...............o.ocoo i,

............................................................................................................

...........................................................................................................................

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

Potwierdzam/nie potwierdzam prawidlowosci postgpowania

Potwierdzam pokrycie w $rodkach finansowych

Szczecin, dn. .ceeveeeceireenenee, L e
/GL. Ksiegowy/

Zatwierdzam / nie zatwierdzam®

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 9 do
Regulaminu dokonywania
zakupéw towaréw i ushug w
sFunduszu Pomerania

Notatka sluzbowa
Z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o warto$ci wskazanej w § ..... Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
0 ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy w ramach zadai dofinansowanych przez Unig
Europejska

-------------------------------------------------------------------------

(przedmiot zamdwienia)

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164), ustawy nie stosuje sie

1. Zrédlo finansowania ..........oeeeveeevreereereeennnn,
2. dokonalem/am rozeznania rynku 1 oszacowania wartosci zamdéwicnia u nastgpujacych
wykonawcow:
D) e - cena brutto............. , pozostate warunki ...........
) - cena brutto............. , pozostate warunki ...........
3 - cena brutto............. , pozostate warunki ...........
Y - cena brutto............. , pozostate warunki ...........

3. Ceng uzyskatem/am droga faksowa, e-mail / wydruk ze strony internetowej, pisemnie.
4. Wybrano wykonawce nr ...:

FIIINA ettt e e e
5. uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

.Notatke; sporzadzilda: .. ..o e

Data:r ..o e
Potwierdzam/nie potwierdzam prawidlowosci postgpowania:
Potwierdzam pokrycie w srodkach finansowych

Szczecin, dn. ..covevveverrennne, S e
/Gl Ksiegowy/

Akceptuje/nie akceptuje’

/Kierownik zamawiajacego/

2 Niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 10 do
Regulaminu dokonywania
zakupow towaréw i uslug w
wFunduszu Pomerania

Notatka stuzbowa

z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdéwienia w wartosci od 20.000,01 zi do 50.000 zt w

ramach zadan dofinansowanych przez Uni¢ Europejska

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwieni publicznych (t.j. Dz. U. z
2017 r., poz. 1579), ustawy nie stosuje sie

ARG

Opis przedmiotu zamowienia:

Szacowana wartos¢ zamowienia: w zl netto .................. ,brutto ... ustalona na
podstawie:

Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$§¢ zamoéwienia telefonicznie, pisemnie, droga
faksowa, e-mail: ... .

Data ustalenia warto$el ZamOwIenia: ..........oooviiiiiiiiiiinciieeecieenen .

Zr6dto finanSowania ..........ocovveevreeeereeeeennn.

Informacje dotyczace ceny i innych kryteridéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria | Oferowana cena
(wymienié) netto/brutto

p—

8.
9.

Informacje uzyskano wdniach: ... .
Wybrano wykonawce nr ....; Firma:

Notatke sporzadzita: ........cooooviiiiiiiiii

Potwierdzam/nie potwierdzam prawidlowosci post¢powania:

Potwierdzam pokrycie w $rodkach finansowych

Szezecin, dn. cvvcevevieceeees e

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis osoby upowaznionej)




 Zalgcznik nr 11 do
Regulaminu dokonywania
zakupow towarow i ustug w
wHunduszu Pomerania

PROTOKOL

w sprawie dokonania zamoéwienia dostaw/ushug/robot budowlanych* o warto$ci szacunkowej nie

7.

przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 PZP w

ramach zadan dofinansowanych przez Unig¢ Europejska

I.  Zamawiajacy:

wFundusz Pomerania” Sp. z o.0.
Plac Holdu Pruskiego 9
70-550 Szczecin

Opis przedmiotu zamdwienia:

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustalona zostata na kwote ... zl netto, co stanowi
rownowartosé .......ccvveneene euro.

Wartos€ brutfo. ..., zt
Ustalenie wartosci zamowienia dokonane zostalo na podstawie ...,

Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe zostalo zamieszone na stronie ................. dnia ...
Informacja o Wykonawcach zaproszonych do zlozenia ofert.

Zaproszenie do ztoZenia ofert zostalo przekazane Wykonawcom w dniu ...... e w formie
pisemnej/za posrednictwem faksu/ za posrednictwem poczty elektronicznej*

Do ztozenia oferty zaproszono nastepujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawey Adres Wykonawey

1.

2.

3.

Informacja o ziozonych ofertach:




Lp. | Nazwai adres Informacja o Cena Liczba pkt | Liczba pkt | Liczba
Wykonawey spelnianiu oferty kryterium | kryterium pkt
warunkow brutto | ceiveeenn | cevinninnen RAZEM
(TAK, NIE, NIE
DOTYCZY)
1.
2.
3.
8. Zanajkorzystnigjsza vznana zostala oferta zlozona przez: ...........oooooi i

Zalaczniki:
K T T T U DU PPN )
O PP
Szezecin, ...l

(data i podpis osoby sporzadzajace;j)
Potwierdzam/nie potwierdzam prawidfowosci postgpowania:

/pelnomocnik ds. PZP/
Potwierdzam pokrycie w §rodkach finansowych
SzZCZeCIN, AN covviviiiiiviniieee e
Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)






