?.'I ¥ .'..'
.!.il' 3 I'..

Fundusz )
Pomerania

ZNaK SPrawy.......ccoceevverenenenennnnns. Szczecin, dnia 15.12.2017 roku

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT

Zgodnie z obowigzujgcymi u Zamawiajgcego ,regulaminem dokonywania zakupow towarow i
ustug w ,Funduszu Pomerania” Sp. z 0.0.”, ,Fundusz Pomerania” Sp. z o0.0. (zwana dalej
Zamawiajgcym) zaprasza do ziozenia oferty na wykonanie ustugi polegajgcej na sprzataniu i
utrzymywaniu nalezytego stanu — pie¢ razy w tygodniu, od poniedziatku do pigtku wtgcznie, w
godz. 17:00 - 21:00 pomieszczen biurowych, korytarzy i tarasu zgodnie z ponizszg
specyfikacja.

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na sprzataniu i
utrzymywaniu nalezytego stanu — pie¢ razy w tygodniu, od poniedziatku do piatku
wiacznie, w godz. 17:00 - 21:00 pomieszczen biurowych, korytarzy i tarasu w okresie
od dnia 02.01.2018r. do dnia 01.01.2019r. obiektu Zamawiajgcego przy pl. Hotdu
Pruskiego 9 w Szczecinie. Powierzchnia do sprzatania wynosi 321,02 m?.

Wspdlny Stownik Zaméwieh (CPV):
Kod CPV 90910000-9 — ustugi sprzatania

Warunki realizacji przedmiotu umowy:

1.

Zamawiajgcy wymaga aby do realizacji zamdwienia wyznaczone byly dwie state
osoby, ktére bedg stale jednoczesnie wykonywac¢ obowigzki wynikajgce z opisu
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby pracownicy posiadali wymagang ustawowo wiedze
z zakresu BHP i ppoz., popartg zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego
z zakresu BHP i ppoz. oraz jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie cieptga i zimng wode oraz energie
elektryczng potrzebng do wykonywania prac objetych przedmiotem zaméwienia.
Zamawiajgcy udostepni nieodpfatnie pomieszczenia zamykane na Kklucz
do przechowywania materiatbw, maszyn i urzgdzen, a takze do przebierania
sie pracownikow Wykonawcy.

Wykonawca zapewni i sam bedzie uzupetni¢ materiaty eksploatacyjne do toalet
(papier toaletowy, recznik papierowy ,zz” biaty).

W przypadku ustug wykonywanych cyklicznie, Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzgadniania z Zamawiajgcym terminéw ich realizacji, z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osobg
upowazniong przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zgftaszania uprawnionemu pracownikowi
,Funduszu Pomerania” Sp. z 0.0.” wszelkich uwag o usterkach wymagajacych
napraw, ktérych nie jest w stanie usungé, np. przepalone zardéwki, wyrwane
kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy.

Zamawiajgcy wymaga, aby raz na kwartat przedstawiciel Wykonawcy wraz
z przedstawicielem Zamawiajgcego dokonali weryfikacji jakosci wykonania ustugi
(konkretny termin uzgadniany bedzie na biezgco).
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10. Spis czynnosci przy sprzataniu powierzchni biurowych:

Czestotliwosc¢ sprzatania
Sprzatanie podstawowe W tygodniu W roku
1 |Opréznianie pojemnikdw na $mieci 5
2 | Wymiana workow plastikowych na 5
Smieci
3 | Wynoszenie nieczystosci do miejsc 5
wyznaczonych
4 | Odkurzanie wyktadziny dywanowej 5
5 | Odkurzanie tapicerki meblowej 12
6 |Wytarcie biurek ptynem do 12
konserwacji mebli
7 | Mycie kafli podtogowych i Sciennych 5
8 | Mycie okien w wewnetrznych 2
powierzchniach biura
Zamawiajgcego
9 | Mycie luster i szklanych scian 1
dziatowych
10 [ Mycie drzwi i framug 12
11| Czyszczenie mebli w 1
pomieszczeniach socjalnych
12 | Reczne doczyszczanie miejsc 5
trudnodostepnych
13| Archiwum 15 m2 / odkurzanie 12
14 | Taras 50 m2 / gruntowne 2
czyszczenie

11. Zaleca sie, aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej na terenie realizacji zadania

w celu uzyskania wszelkich

informacji koniecznych do prawidlowego

przygotowania oferty.

12. W celu umoéwienia terminu wizji lokalnej kontakt z Joanng Lewandowska tel. 91 813
01 10 lub e-mail: j.lewandowska@funduszpomerania.pl;
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Il. Termin realizacji zamoéwienia:

Od dnia 02.01.2018r. do dnia 01.01.20109r.

lll. Wymagania stawiane przez Zamawiajaceqo w zakresie jakosci towaréw lub ustug

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbednag
wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny w zakresie stanowigcym przedmiot
zaméwienia.

Na potwierdzenie warunku posiadania doswiadczenia niezbednego do realizacji
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, co najmniej dwie ustugi, odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig ustudze,
stanowigcej przedmiot zamadéwienia.

przez ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem i wartoscig przedmiotowi zamowienia

rozumie sie realizowanie ustugi w pomieszczeniach biurowych o powierzchni 300 m?
przez okres co najmniej jednego roku.

Na potwierdzenie wykonania ustug z nalezytg starannoscig Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ referencje wystawione przez podmioty na rzecz, ktérych ustugi byly

wykonywane.

IV.Kryteria oceny ofert

1.
a.

N

Kryteria wyboru ofert:
cena — 100 %

Punkty za kryterium Cena zostang przyznane wg wzoru:

C=(Cmin : Cof) x 100 pkt., gdzie:

C - liczba punktow za kryterium Cena

Cmin — najnizsza cena brutto wynikajaca ze ztozonych ofert

Cof - cena brutto oferty oceniane;.

Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskac¢ w tym kryterium jest réowna 100.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
negocjacji w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra odbiega¢ bedzie od
zatozen budzetowych Zamawiajgcego,
negocjacji w sytuacji, gdy ztozonych zostanie kilka ofert z tg sama cena,
po wyborze Wykonawcy, podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegotowienia
warunkéw realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.
Od rozstrzygniecia niniejszego zaproszenia do sktadania ofert (wyboru oferty) nie
przystugujg odwotania.
Zamawiajgcy o wyniku postepowania powiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu.
Zaoferowane wynagrodzenie musi by¢ wyrazone, jako wynagrodzenie brutto w ztotych
polskich wedlug obowigzujgcych przepisow na dzien sporzgadzenia oferty i okresla¢
warto$¢ przedmiotu zamdwienia w sposéb kompletny i jednoznaczny.

V.Terminy ptatnosci

Termin zaptaty wynagrodzenia — do 14 dni od daty doreczenia faktury. Za date zaptaty
uwazac sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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VI|. Zastrzezenie o mozliwosci odwotania lub zmiany zaproszenia do skladania ofert

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy moze przedtuzyC termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania
ofert, Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przestano
zaproszenie do sktadania ofert i zamieszczone na stronie internetowej.

VII. Oferta musi zawieraé

1. Wykonawca sktada oferte wypetniajgc Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.

2. Oferta, jak réwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty (np. referencje),
stanowigce integralng czes¢ oferty (zatgczniki), muszg by¢é podpisane przez
upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w
odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Wykonawcy.

3. Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte.

4. Wykonawca do oferty winien dotgczyc¢:

a. w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika, petnomocnictwo do ztozenia
oferty lub zlozenia oferty i zawarcia umowy nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

VIIl.Termin skiadania ofert

=

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie: do dnia 22.12.2017 r. do godz.12:00.

2. Dla wszystkich ofert przestanych liczy sie data i godzina ich wplywu do
Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Miejsce skladania ofert

Oferte mozna przestac:

1. Na adres Zamawiajgcego za posrednictwem poczty/kuriera: Fundusz Pomerania Sp. z
0.0. pl. Hotdu Pruskiego 9, 70-550 Szczecin.

2. Ziozy¢ osobiscie w Sekretariacie Zamawiajgcego

Oferte zawierajgcg nazwe i siedzibe Wykonawcy nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie

uniemozliwiajgcej jej przypadkowe otwarcie, opatrzonej napisem zgodnie z zawartoscig

.Oferta sprzgtanie pomieszczen biurowych”

X. Zawarcie umowy

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej. Wz6r umowy w
zatgczeniu.

2. O terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg umowe zostanie
odrebnie powiadomiony.
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty
piecze¢ firmowa lub dane teleadresowe Wykonawcy
FORMULARZ OFERTY
na ustuge wykonanie ustugi polegajgcej na sprzataniu i utrzymywaniu nalezytego stanu pomieszczeh
biurowych, korytarzy i tarasu w okresie od dnia 02.01.2018r. do dnia 01.01.2019r. obiektu
Zamawiajgcego przy pl. Hotdu Pruskiego 9 w Szczecinie

N a1 7=l ool [ o1 T=T o) PP PP PP T OPPPTP

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy

peina nazwa i dane teleadresowe Wykonawcy

Oferuje wykonanie zaméwienia za cene brutto za jeden miesigc realizacji ustugi: ....................... PLN, tj.

za okres od dnia 02.01.2018r. do dnia 01.01.20109r. ............ PLN

1. Gwarantuje, ze przedmiot zamdwienia wykonam w terminach okreslonych w zapytaniu ofertowym
przeprowadzanym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jej tresci zadnych
zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z wzorem umowy, akceptujemy go bez zastrzezen

i w wypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach w nim
okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Zaiaczn|k| do Oferty:

Pieczet i podpis Wykonawcy



