Szczecin, dnia 09.12.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

»Fundusz Pomerania” Sp. z 0.0.
pl. Hotdu Pruskiego 9
70-550 Szczecin

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Obsluga kadrowo-placowa wg. zalacznika nr 1- Zakres zadan do wykonywania w_trakcie

obowiazywania umowy

2. Termin, miejsce, czas realizacji zamdwienia:
Podpisanie umowy na okres 01.01.2017r.-31.12.2018r.
Migjsce realizacji ustugi: siedziba Wykonawcy

3. Migjsce i termin ztozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.12.2016r., do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego w
Szczecinie, przy pl. Hotdu Pruskiego 9, lub elektronicznie na adres email:
k.szczesniak@zrfpk.pl

4. Sposob sktadania ofert:

a)
b)

c)

Osobiscie: na adres siedziby
Za posrednictwem poczty: na adres siedziby
Drogg elektroniczng: na adres e-mail: k.szczesniak@zrfpk.pl

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, wykonawca

zobowigzany jest przekaza¢ oferte w formie plikow zatgczonych do korespondencji, pliki

powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:
Wykonaweca, ktory posiada niezbedne do$wiadczenie oraz potencjal techniczny i osobowy
zdolny do wykonania zamowienia i jest zainteresowany realizacja tego zamdéwienia, powinien

przygotowac i ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego oferte spetniajaca nastgpujace wymogi:

1)

2)
3)

4)

5)

Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, zgodny w tre$ci z wzorem stanowigcym
zalacznik do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

Oferta musi zawiera¢ pelng nazwe wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon,
e-mail) NIP, REGON.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w imieniu wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne Iub
opisane imiennymi pieczatkami.

Wykonawca jest zobowigzany do wypelienia formularz ofertowego i okreslenia w nim
cen obejmujacych wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia. Ceny ofert
muszg by¢ przedstawione w PLN jako ceny brutto (zawierajace podatek VAT)
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku zastosowania upustu cenowego,
powinien od by¢ wykazany.
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6) Wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym
spowoduje odrzucenie oferty.

Wybér wykonawcy realizujacego zamoéwienie:
Zamawiajacy wybierze wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie,
spetniajacych wymogi, o ktérych mowa w ust. 6.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego W oparciu o kryterium wyboru oferty:
e cena-100 %

W przypadku otrzymania przez Zamawiajagcego dwoch takich samych ofert, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

W przypadku gdy cena zaoferowana przez wszystkich wykonawcow przekroczy Srodki
finansowe, ktoére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia Zamawiajacy
ponowi zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Z wybranym wykonawca zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

Warunki ptatnosci:

Naleznos$¢ za wykonang ustuge bedzie ptatna w terminie 14 dni od potwierdzenia wykonania
ustugi.

Podstawa do wystawienia przez wykonawce faktury/rachunku jest przyjecie przez
Zamawiajacego wykonania zamoéwienia w formie protokotu odbioru zaméwienia.

Miegjsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Katarzyna Szczg¢$niak
k.szczesniak|@zrfpk.pl nr tel. 91 813 0113

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedz ofertowa
nie powoduje zadnych zobowigzan wobec Stron.

Podpis Zamawiajacego
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