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L. Informacje ogélne
1. Zachodniopomorski Regionalny Fundusz Porgczen Kredytowych Sp. z 0.0. w Szczecinie,
zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nicograniczonego na: ,,Swiadczenie obstugi prawnej w zakresie biezacych spraw
zwigzanych z dzialalnoScia Zamawiajacego”, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdbwienia, zwanej dalej SIWZ,
2.Postepowanie jest prowadzone wg przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami), zwanej dalej pzp.
3. Nazwaikod CPV: i
79100000-5-ustugi prawnicze,
79111000-5-ustugi w zakresie doradztwa prawnego;

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamo6wienia jest:
Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie biezgcych spraw zwigzanych z dzialalnoe$cig
Zamawiajacego.

2.8zczegolowy opis przedmiotu zamowienia.
Wykonanie przedmiotu zaméwienia bedzie polegalo w szezegdlnosci na:
LOBSEUGA PRAWNA ZWIAZANA ZE SPRAWAMI ZAMAWIAJACEGO:

1) przygotowanie dla Zamawiajacego (Zarzadu Spolki) projektow uchwal, ktore
kierowane sg na posiedzenia Rady Nadzorczej i Zgromadzenia Wspolnikéw oraz
innych dokumentéw, ktdre wiaza si¢ z dziatalnoscia tych organow,

2) przygotowanic innych aktéw wewngetrznych regulujacych funkcjonowanie Spoiki,

3) udzial w posiedzeniach Rady Nadzorczej lub Zgromadzeniu Wspdlnikdéw, o ile organy
Spotki uznajg to za celowe,

4) przygotowanie wnioskow o dokonanie zmian w Krajowym Rejestrze Sgdowym ,

5) opiniowanie projektow umoéw, ktére maja byé zawarte przez Spotke lub
przygotowaniu projektoéw uméw, ktére majg by¢ zawarte przez Spotke.

IILOBSLUGA PRAWNA W ZAKRESIE PRAWA PRACY.,

HNLWERYFIKOWANIE CZYNNOSCI PODEJMOWANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO W  ZAKRESIE STOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

1) sporzadzanie opinii i informacji prawnych dotyczgcych regulacji prawnych zawartych
w ustawie Prawo zamdwien publicznych,

2) opiniowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

3) opracowanie projektow umow cywilnoprawnych, ktore stanowi¢ beda integralng czeéé
dokumentacji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.,

IV.OBSLUGA PRAWNA PROJEKTOW REALIZOWANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO:




1) obstuga prawna realizowanych aktualnie przez Spotke 4  Projektow
wspolfinansowanych przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na [ata 2007-2013, O$ priorytetowa 1 ,, Gospodarka-Inowacje-
Technologie”, dzialanie 1.3 ,, Zaawansowane ustugi wsparcia dla przedsiebiorstw”,
Poddziatanie 1.3.4 ,Pozadotacyjne instrumenty finansowe dla MSP-Inicjatywa
JEREMIE”,

2) obshluga prawna kolejnych Projektéw realizowanych przez Spolke.

V.UDZIAL w TRAKCIE KONTROLI ~ ZEWNETRZNYCH ORAZ
PRZYGOTOWYWANIE WYJASNIEN DLA ORGANOW KONTROLNYCH.

VLPONADTO:
1) pomoc prawna w przygotowaniu dokumentdw pracownikom Zamawiajacego,
2) inne ustugi dodatkowe zamoéwione przez Zamawiajgcego w ramach zakresu opisanego
w punktach od 1 do V, :
3) reprezentowanie Zamawiajacego przed Sadami, Urz¢dami, ZUS, US, NIK, NFZ itp.

VII. Wymagana jest obecno$¢ Wykonawcey (przedstawiciela Wykonawcy) minimum
jeden raz w tygodniu w ilo§ei minimum 4 godzin w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcey codziennej, biezacej obslugi w zakresie
stanowigcym przedmiot zamdwienia,

3. Zamawiajgcy bedzie zwracat poniesione koszty na wykonanie ushugi bedacej przedmiotem
zamoOwienia, a w przypadku, gdy bedzie to wskazane, wyptaci Wykonawcy stosowng zaliczke
na ich pokrycie. Do kosztow o ktorych mowa naleza oplaty notarialne
i sadowe, oplaty skarbowe — w tym od pelnomocnictw, koszty przejazdu, noclegu
i diety, o ile zachodzi¢ bedzie koniecznos$¢ ich ponoszenia. W przypadku spraw przed Sadem
Wykonawcy bedzie przystugiwatlo odrebne wynagrodzenie wg. minimalnych stawek
zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwodci dnia 28 wrzeénia 2002r. z sprawie
oplat za czynnosci adwokackie oraz ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztéw nieoplacone]
pomocy prawnej udzielonej z urzgdu.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢$ciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéei ztozenia oferty przewidujgcej odmienny niz
okreslony przez niego sposob wykonania zamoéwienia (oferty wariantowej).

6. Zamawiajgcy informuje, iz nie przewiduje zamdwienia uzupehiajacego, o ktérym mowa
wart. 67 ust. 1 pkt 6 pzp.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

8. Zamawiajacy nic zastrzega w ogloszeniu o zamdwieniu warunku, o ktdrym mowa w
art.22 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

10. Zamawiajacy nie wymaga wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.




11. Zamawiajacy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamowienia wymagai
zwigzanych z realizacja zaméwienia, o ktérych mowa w art.29 ust. 4 ustawy Pzp.

12. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych

13.Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonaweg
kluczowych cze$ci zaméwienia.

IIL. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
24 miesiace od dnia podpisania umowy (jednak nie wezesniej niz od dnia 01.09.2014x.).

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow

1. Zgodnie z art.22 ust.l ustawy o udzielenic zamodéwienia moga wubiegaé si¢
Wykonawecy, ktérzy spelniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

Zamawiajagcy nie precyzuje warunku. Warunek zostanie uznany za spelniony poprzez
zlozenie o§wiadczenia.

2) posiadania wiedzy i doSwiadezenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

Wykonawcy wykaza, w okresie ostatnich 3 lat (przed uplywem terminu skladania
ofert), a jeZeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy - w tym okresie — Ze
wykonali, lub aktualnie wykonujg nalezycie:

a)minimum jedno zamodwienie o warto$ci co najmniej 30.000,00 zt brutto, realizowane
w ramach jednej umowy (okres trwania umowy minimum 12 miesiecy) polegajace na
Swiadczeniu ustug zwigzanych z obsluga prawng jednostki samorzadu
terytorialnego,

b)minimum jedno zamdéwienie o wartosci co najmniej 30.000,00 zt brutto, realizowane
w ramach jednej umowy (okres trwania umowy minimum 12 miesiecy) polegajace na
swiadczeniu ushug zwigzanych z obsluga prawng spélek prawa handlowego,

¢minimum jedno zaméwienic polegajace na obsludze prawnej podmiotow
realizujacych projekty finansowane ze Srodkow unii europejskiej lub ze srodkow
publicznych;




3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym;

Opis sposobu dokonywania ocenv spetniania warunku:

Zamawiajacy nie precyzuje warunku. Warunek zostanie uznany za spelniony poprzez
zlozenie oswiadczenia.

4) dysponowania osobami zdelnymi do wykonania zamoéwienia;

Onpis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli wykonawca wyznaczy do
realizacji zamoOwienia co najmniej 2-osobowy zespol oséb, przy czym kazda osoba
wchodzaca w sklad zespotu (niezaleznie od iloéci 0séb w zespole) spelniaé¢ bedzie
warunki, o ktorych mowa w pkt a) i ¢} oraz co najmniej jeden z warunkéw, o
ktoryeh mowa w pkt b):

a) zostata wpisana na list¢ radcéw prawnych lub adwokatéw;

b) posiada trzyletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie $wiadczenie doradztwa
prawnego:

- w zakresie Prawa pracy i/lub

- w zakresie Prawa cywilnego i/lub

- w zakresie Kodeksu spétek handlowych 1/1ub
- w zakresie Prawa zaméwien publicznych i/lub

c) posiada piecioletnie doswiadczenie jako radca prawny, adwokat.

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Onis sposobu dokonywania oceny spehiania warunku;

Zamawiajacy nie precyzuje warunku. Warunek zostanie uznany za spelniony poprzez
zlozenie odwiadczenia,

O udzielenie zamé6wienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkow, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy.

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcey, ktérzy nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

Ocena speliania w/w warunkéw wymienionych w pkt 1, 2 i 3 dokonana zostanie
zgodnie z formulg ,spelnia — nie spelnia”, woparciu o informacje zawarte w
oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale V niniejszej STWZ.
Ztresel zalgezonych dokumentdéw musi wynikaé jednoznacznie, 1z w/w  warunki
Wykonawca spelnil. Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowad
bedzie wykluczeniem Wykonawcey z postgpowania.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow.,




6. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

V. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu
' w postepowaniu ‘

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy - Prawo zamoéwienh publicznych, Zamawiajgcy wymaga, aby kazdy z
Wykonawceow przedlozyl wraz z oferta nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 pzp
[zawarte na zataczniku nr 2 do STWZ];

W przypadku skladania oferty wspolne] ww. dokument Wykonawey moga zlozyé
wspolnie — moze zlozyé pelnomocnik wykonawcdw w imieniu wszystkich Wykonawcow
skladajacvch oferte wspdlna;

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku éwiadczeni okresowych lub cigglych réwnicz
wykonywanych gléwnych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie z
podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane [wg zalgcznika nr 8 do SIWZ] oraz zatgczeniem dowoddéw,
czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Z przedstawionego wykazu oraz
z dowoddw potwierdzajacych, iz zamdwienia te zostaly wykonane nalezycie musi
jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spelnia warunek postawiony przez
Zamawiajacego w sposob, nicbudzacy zadnych watpliwoscei;

W_przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument Wykonawcy moga zlozyé
wspolnie;
Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ,,wykazie gléwnych ushug” — ustug
okreélonych (i w ilosci wskazanej) w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2). Zamawiajgcy nie
wymaga informacji o ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie.
Dowodami, czy ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie sa:
a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub cigglych podwiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesdniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert,
b)oswiadczenie Wykonawcy-jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o kidrym mowa
w pkt a).
¢)W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktoérego ushugi wskazane
w wykazie zostaly wcze$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodéw, o ktorych mowa wyzej.




3) Wykaz osob, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych oraz do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami, wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ;

W przypadku sktadania oferty wsp6lnej ww. wykaz oséb sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow skladajacych oferte wspolna.

4) pisemne zobowigzanie podmiotdéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niczbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
[TEZELI DOTYCZY/ (wg. zalgcznika nr 5).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamdwienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy wymaga, aby kazdy z Wykonawcéw przedlozyl wraz z oferts
nastepujace ofwiadezenia i doknmenty:

1) Oswiadezenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkdéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy - zalgcznik nr 3 do SIWZ.

W przyvpadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcow
skladajacvch oferte wspdlna w swoim imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawiony nic wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt. 2 ustawy.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcéw
skladajacych oferte wspdlna.

3) Aktualne zaswiadcezenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnodei, lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawione nie wezeéniej niz 3 miesiaee przed uplywem terminu sktadania ofert;

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcodw
sktadajacych oferte wspdlna. W przypadku skladania oferty przez spotke cywilna
wykonawca musi zlozyé oddzielne zaswiadczenia dla kazdego ze wspolnikéw oraz
oddzielne na spdlke

4) Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoleczne, lub
potwierdzenia, 7e¢ uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu wystawione nie wezesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu
sktadania ofert;




W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcdw
skladajacych oferte wspdlna. W przypadku skladania oferty przez spotke cywilng

konawca musi zlozy¢ oddzielne zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikéw oraz
oddzielne na spdike.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy maji obowiazek takze zlozy¢:
Liste podmiotéw nalezacyeh do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacja o tym, Ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do SIWZ.,

W_ przypadku _skladania oferty wspélnej ww. dokument skiada kazdy z
wykonaweow skladajacvch oferte wspolng.

4 Jezeli Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego lgczacych go z nim stosunkow to w takiej
sytuacji zobowigzany bedzie udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezb¢dnymi do realizacji zaméwienia, w_szczegélnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne (w_formie oryginalu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
przez _notariusza) zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednvch zasobdéw na okres korzvstania z nich przv wykonywaniu zaméwienia.

5.W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienic oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4, przedkladane przez Wykonawce kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcey Iub tych podmiotéw musza byd
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg lub te podmioty.

6. Wykonawcy zagraniczni:

1) Wykonawca zagraniczny (majgcy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej), zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa:

a) w rozdz. V SIWZ pkt 2.2 — 2.4 sklada dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub mie¢jsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawione nie wczesniej
niz 6 miesi¢ey przed uptywem terminu skiadania ofert;

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert;

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktdérych mowa w
pki. 6.1) zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okreéla
si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Dokumenty zastgpujace winny by¢é wystawione odpowiednio w terminach
zastrzezonych dla dokumentéw zastepowanych.




Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli
wymaganych oswiadczef 1 dokumentéw, o ktérych mowa w art.25 ust.1 oraz art. 26 ust.
2d ustawy Pzp , lub ktdrzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane
przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w art.25 ust.1 oraz art.
26 ust. 2d ustawy, zawierajace btedy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
uzupelienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta
Wykonawcey podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewazZnienie postepowania.
71ozone na wezwanie Zamawigjgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzad
spelnianie przez Wykonawce warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okres§lonych przez
Zamawiajgcego, nie podzniej niz w dniu, w ktdrym uplynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy, wezwie W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oswiadezen lub dokumentow, o kidrych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26
ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych.

VI. Opis sposobu przygotowywania ofert

Oferta musi zawieraé:
1.1.  Wypetniony formularz ofertowy | wg zalaeznika nr 1 do SIWZ];
1.2. Dokumenty wymienione w rozdz, V STWZ.

1.3. dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia Iub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia publicznego (np. umowa spoltki
cywilngj, umowa konsorcjum) — dotyczy jedynie Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego
(spdtka cywilna, konsorcjum);

1.4.  pelnomocnictwo, jedynie w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania
za zgodno$¢ =z oryginalem kopii dokumentéw przez osob(¢)y mnie
wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy;

1.5. dowdd, w szczegblnosci pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania
Wykonawey do dyspozycii niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdwienia — dotyczy jedynie Wykonawcy, ktéry polega
na zasobach podmiotoéw trzecich.

2. Dokumenty skladajace si¢ na oferte moga by¢ przedstawione w formie oryginalow
albo kopii poswiadezonych za zgodno$é z oryginalem przez upowaznion(ego)ych
przedstawiciel(a)i Wykonawcy, z zastrzezeniem pisemnej formy zobowigzania innego
podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdéwienia-pisemne zobowiazanie nalezy zlozyé w formie oryginalu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione s3 lacznie dwie lub wiecej oséb, kopie
dokumentéw musza byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez te osoby.

2.1.  Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem winno byé sporzadzone w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby
poswiadczajgcej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem);




e

2.2. W _przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z
orvginalem kopii dokumentéw przez osob(¢)y niewymienion(a)e w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dolgezyé stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
orvginalem przez notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacii
wynika z dokumentu rejestracyinego (ewidencyinego) Wykonawcy, zgodnie
ze sposobem  reprezentacji  okreflonym w  tych  dokumentach,
Nie jest dopuszczalne poswiadezenie za zgodnos¢ pelnomocnictwa przez -
osobe upelmomocniona na jego podstawie.

W przypadku zalgczania do oferty dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym
nalezy je zlozyé wraz z tlumaczeniami na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie bedg brane pod uwage.

Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawcdw dokumentow.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Treéé zlozonej oferty musi odpowiadac
tresci SIWZ.

Oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg i czytelna technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona do
reprezentowania firmy na zewnsgtrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty)
byta ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposéb
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udzialu oso6b trzecich) oraz
uniemozliwiajacy zmiang jej zawartosci bez widocznych sladéw naruszenia.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty (w tym zalacznikach do oferty) musza byé

parafowane (lub podpisane) wlasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(g)e oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np.
wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajgcej paratke.

10. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SIWZ. Dopuszcza sig

11.

zlozenie w ofercie zatacznikéw opracowanych przez Wykonawcéw pod warunkiem,
ze beda one zgodne, co do tresei z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.
Wykonawcy, ktérzy dotacza do oferty zalgczniki o innej tresci niz okreslona w SIWZ
zostang wykluczeni z ubiegania sie o niniejsze zamdwienie lub tez ich oferty zostana
odrzucone.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 2 pzp oferty skladane w postgpowaniu
o zamoOwienie publiczne sa jawne ipodlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostgpniane;
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11.1. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003
1., Nr 153, poz. 1503) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publiczne]
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajgece warto§¢ gospodarcza, co do kidrych
przedsiebiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci;

11.2. Zamawiajgcy =zaleca, aby Wykonawca zlozyl stosowne zastrzeZenic
na formularzu ofertowym;

11.3. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzeione jako tajemnica
przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zloZzone w oddzielnej
wewnetrznej Kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsighbiorstwa”, lub
spiete (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty;

11.4. Udostepnieniu podlega protokdt wraz z zatgeznikami. Zatgezniki do protokotu
mogg by¢ udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty sg
jawne od chwili ich otwarcia.

12. Wykonawcey wystepujacy wspélnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub
do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia publicznego;

13. W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z
Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o zaméwienie oddzielnie musi
udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie Prawo zamowien
publicznych — dokumenty dotyczace wihasnej firmy, takie jak np. odpis z wlasciwego
rejestru, o$wiadczenie wykonawcow braku podstaw do wykluczenia, itp. — sklada
kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte wspolng we wlasnym imieniu.

14. Za wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia uwaza sig
réwniez wszystkich wspolnikow spotki cywilnej. W zwigzku z powyzszym oferta
ztozona przez spotke cywilng powinna spetniaé nastepujace wymagania: oferta
spotki winna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ oraz zawiera¢ wszystkic wymagane
dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki osobno dla kazdego z jej wspdlnikow, chyba,
ze spotka dysponuje tylko jednym z ww. dokumentdw wystawianych tacznie dla
wszystkich wspolnikéw.

16. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VIL. Termin zwiazania oferta
Termin zwiazania oferta — 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Zachodniopomorski Regionalny Ifundusz Porgezen Kredytowych Sp. z 0.0. w Szezecinie
70-205  Szczecin, ul. Swigtego Ducha 5A, w terminie najpézniej

do dnia 22 sierpnia 2014 r., do godz. 13.00.

Wrykonawca umieszcza oferte w zamknigtej zewngtrznej 1 wewnetrznej kopercie z tym, Ze:

Koperte zewnetrzna nalezy zaadresowac jak hiZej:

bez nazwy i pieczatki firmy;

1.2. Koperta wewnetrzna powinna zawieraé oferte 1 byé zaadresowana na wykonawce
tak, aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

1.3. Oferte sktadang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy
przygotowaé w sposdb okreslony w ppkt. 1.1 i 1.2. oraz przesta¢ w zewngtrznym
opakowaniu zaadresowanym w nastgpujacy sposob:

1.4. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty
jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w
terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonaweca.

1.5. Przez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumie¢ taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwia osobom postronnym, czyli
jakiejkolwiek osobie, zapoznanie si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert z

jakimkolwiek elementem tresci o$wiadczef ztozonych przez Wykonawce.

1.6. Wykonawca na Zzyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z
numerem, jakim oznakowana zostala oferta.
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1.7. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w Siedzibie Zamawiajacego

w dniu 22 sierpnia 2014 r., o godzinie 13.15.

3.  Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy prze$le Wykonawcy,
na jego pisemny wniosek, informacje z sesji otwarcia.

IX. Wskazanie osob uprawnionvch do porozumiewania sie z Wykonawcami
oraz_informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami i przekazywania oSwiadczen i dokumentow

Osobq uprawmonq przez Zamaw1ajqcego do porozum1ewan1a 516; zZ Wykonawcarm jest:
Pani Joanna Lewandowska—Asystent Zarzqdu
pod nr faksu: 91 813-01-11" '

1. Wrykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasdnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ, w tym ze sposobem przygotowania i zlozenia oferty,
(podajgc numer postgpowania, tj. ZP/1/PN/2014). Zapytania mozna:

a) przestaé poczty pod adres:

. b) ilozyé‘ “osobiscie ~ w  Siedzible !.Z.;hlél‘;majqéegz) w o godzlnach
8% - 15% w tym przypadku Wykonawca, na jego pisemny, otrzyma na kopii pisma
pokwitowanie jego zlozenia;

¢) przestaé faksem pod numer: 91 813-01-11 i niezwlocznie potwierdzié tre$¢ przestanego
faksu poprzez przestanie oryginatu pisma poczta pod adres jw.;

d) Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzqdowania zostanie
zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiaj apego i uznana za wniesiong z datg
tego dnia.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

3. Zamawiajacy dopuszeza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu, przy przekazywaniu
nastepujgeych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia (odpowiedZ na pytania) dotyczace tresci SIWZ,

2) zmiany tresci SIWZ,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art.
86 ustawy oraz odpowiedz Zamawiajgcego,

4) wniosek o wyjasnienie

5) wyjasnienie dotyczace tresei oferty,

6) wniosek o wyjasnienie i wyjasdnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentéw, o ktoérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
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10.

11.

12.
13.

7) wezwanie kicrowane do Wykonawedw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy 1 art.87,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty,

10) o$wiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkdw
Zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tredci oferty,

11) wniosek Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania

ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,

12) os$wiadczenic Wykonawey o przedluzeniu terminu zwigzania oferts,

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, ktorzy
zostalt z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaly
odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

15) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art.181

ustawy.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawea moze zwroécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresei SIWZ,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynie po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktéorym mowa w pkt 5, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 3.

Tre$é pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ bez ujawniania zrédla zapytania oraz udostgpnia na stronie
internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Dokonang zmiang
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ i zamieszcza ja takze na tej stronie internetowej www.zrfpk.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzgce] do zmiany tredci ogloszenia o
zamOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej www.zrfpk.pl.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem zgodnie z zasadami ustanowionymi w art. 38 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Nie udziela sie¢ Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na Kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postgpowania.
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14. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy tre$cig niniejszej SIWZ a tredcia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé¢ fres¢ pisma zawierajacego
poiniejsze oéwiadczenie Zamawiajgcego.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem zlozenia ofert.

2. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sig¢ z
postgpowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia.

XI1. Sposob obliczenia ceny

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym powinien poda¢ cen¢ za swiadczenie ustugi bedagcej
przedmiotem niniejszego zamoéwienia zgodnie ze wzorem formularza ofertowego.

2. Cena powinna byé podana w ztotych polskich.

3. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XII. Opis kryteriow wyboru oferty z podaniem ich znaczenia
i opis sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami i1 ich

zhaczeniem:
cena oferty - 100 % (0 - 100 pkt)

2. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawione) przez
Wykonawcow w zakresie tego kryterium.

3. Oferta wypelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium ceny, otrzyma
maksymalng ilo§¢ punktow. Pozostalym Wykonawcom, spelniajgcym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow,

4. Ocena ofert w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana wg nastgpujacych zasad:

We min
We = x 100 pkt
We bad.

We min — najniZsza cena ze wszystkich ofert
We bad — cena przedstawiona w ofercie badanej

5. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora otrzymala najwyzsza liczbe
punktow.
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6. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie
on Wykonawcéw, ktdrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w okre§lonym przez niego terminie
ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. Zamawiajgcy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ .

9. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukeji
elektroniczne;j.

XII1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. W zalaczeniu projekt umowy — zalacznik nr 4 do SIWZ. Termin zawarcia umowy zostanie
podany przez zamawiajacego.

2. Ewentualne mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaly
okredlone we wzorze Umowy.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ziozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny i porOwnania zlozonych
ofert albo o uniewaznieniu postgpowania, '

- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, wraz z uzasadnieniem

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, wraz z uzasadnieniem,

-terminie, okreslonym zgodnie z art.94 ust.l lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rdwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.szczecin.so.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
Zamawiajacego.

3.Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o konkretnym terminie podpisania
umowy telefonicznie.

4 W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, chyba Ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.
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XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcey

w _toku post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego

1.

Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze
doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy Prawo
zamdwien publicznych przyshigujg $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy
pzp — ,,Srodki ochrony prawne;j”.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elekironicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.
Odwolujacy przesyla kopie odwolania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
Odwolanie przystuguje wylgcznie od niezgodne] 2z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
W niniejszym postepowaniu, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a. opis sposobu oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

b. wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia

¢. odrzucenia oferty odwolujacego
Odwotanic powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie
zarzutow, okreslaé zadanie oraz wskazywal okolicznodci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy

/Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowosé i data/

OFERTA

Dane dotyczgce wykonawcey

Nazwa (FIrma) WYKONAWCY ....cceeiiiiricrieiiiie sttt s s sar et sae st s s e s ne s e e nsesraane
Adres siedziby ...coceveeivvennn. creererere e s feererreeeie e e s et e s et be et erraeeeaanraernees
Adres do KOreSPONAENCTi c..vereeiverritirrieeeirteerrt ettt st se s e e ee e s et sbessnassens
Nr telefonu ~..ceeeeeniee e N1 faKSU oo

Odpowiadajac na ogloszenie o zamdwieniu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nicograniczonego na ,Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie biezacych spraw
zwigzanych z dzialalno$cia Zamawiajgcego” zgodnie z wymaganiami okredlonymi w SIWZ
oéwiadczamy, iz przedmiot zamdwienia wykonamy za miesieczna cene ryczaltowa brutto:

verees e 23 brutto,

SEOWILLE! <.ttt e et sre e et se et e s et ea e be e an e e nsae b e na e sae e as
w cenie nasze] oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;
akceptujemy warunki platnosdci zawarte we wzorze umowy,

ustuge bedziemy realizowaé w terminie wskazanym w SIWZ;

R R N

zapoznaliSmy si¢ z tredcig SIWZ (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nigj zawarte;

n

uwazamy sie za zwiagzanych ninigjszg oferta na czas wskazany w SIWZ;

6. w przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W migjscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

7. Integralna czegsé oferty stanowig nastepujace dokumenty™.
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8. Oferta zostala ztozona na .... stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... donr ......

/upelnomaocniony(ieni) przedstawiciel(e} Wykonawcy/

Uwaga:
* jezeli dotaczane sg kopie dokumentéw, to muszg byé one podwiadczone przez Wykonawcee za zgodnosé
7 oryginatem.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

" (picczeé wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW
UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

Dzialajge W IMHENIU L.ent et e e
[nazwa wykonawcy] i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam,
7e Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie obslugi
prawnej w zakresie biezgcych spraw zwigzanych z dzialalno$cig Zamawiajacego
wymienione w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, a
mianowicie :

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosei,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3.dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwicnia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

W imienin Wykonawcey

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

( plecz?c Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Dzialajgc W IMIENIU ...oviiiiniiiiniiii i e e [nazwa
wykonawcy] i bedgc nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania w odpowiedzi na
ogloszenie o przetargu nicograniczonym na ,,Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie
biezacych spraw zwigzanych z dzialalno$ciag Zamawiajacego”

o$wiadczam(my), ze Wykonawca, ktérego reprezentuje(jemy) nie podlega wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powoddw, o ktérych mowa w art.24 ust.l ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

W imieniu Wykonawcy

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ - Wzér umowy

UMOWA

zawarta wdniv ...........ooeeeenn 2014 r. w Szczecinie pomigdzy:

Zachodniopomorski Regionalny Fundusz Poreczefi Kredytowych Sp. z o.0. 70-205
Szezecin ul. Swietego Ducha 5A, zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow prowadzonym
przy Sadzie Rejonowym w Szczecinie w XIII Wydziale Gospodarczym Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000126048 o kapitale zakladowym 10.400.000 zt i numerze
NIP 851-27-98-979 reprezentowana przez:

Prezesa Zarzadu — Adama Badacha
zwana w dalszej czesci “Zamawiajacym”

.......................................................

zwana w dalszej czg¢sci “Wykonawceg”
Zwane razem ,,Stronami”

o nastgpujacej tresei:

§1

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawcg zobowigzuje si¢ wykonywaé obsluge prawng
w zakresie biezacych spraw zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajacego.

§2

W ramach obstugi o ktorej mowa w § 1,Wykonawca zobowiazuje sie w szczegdlnosci
wykona¢ czynnoscei opisane w Zalaezniku nr 1 do niniejszej umowy.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia i kwalifikacje do wykonywania
czynnosci okreslonych w ninigjszej umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sig wykonywaé czynnosci bedgce przedmiotem niniejszej
umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w opatciu o
aktualny stan wiedzy prawniczej, doswiadczenia praktyki i zasady praktyki zawodowej.

3. Wykonujgc umowe Wykonawea zobowiazuje sie chroni¢ interesy Zamawiajacego i
zachowa¢ w tajemnicy to co si¢ dowiedzial 0 Zamawiajgcym i jego klientach w trakcie
wykonywania tej umowy jak i po jej zakonczeniu.
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§4

1. Czynnoéci zwigzane z realizacja niniejszej umowy Wykonawca wykonuje przy ul.
........................... Woerivienennenn (el faxe o) oraz w siedzibie
Zamawiajgcego w terminie 1 czasie szczegdltowo uzgodnionym z Zamawiajgcym.

2. Wymagana jest obecno$¢ Wykonawcey (przedstawiciela Wykonawey) minimum jeden raz
w tygodniu w iloéei minimum 4 godzin w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy codziennej, biezace] obslugi w zakresie
stanowigcym przedmiot zamdéwienia. '

§5

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy kompletowanie dokumentdéw niezbednych do wykonania
opinii lub dokonania zmian w rejestrze sadowym.

§6

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za szkody powstate, w trakcie wykonywania umowy
na warunkach okre§lonych w Kodeksie Cywilnym .

§7

Wykonaweca jest platnikiem Vatiposiadanr NIP...............o s
Zamawiajgcy jest platnikiem Vat i posiada nr NIP 851-27-98-979.

§8

Wykonawca wykonuje umowe postugujac si¢ wylacznie osobami nalezgcymi do zespolu
Wykonawey 1 ktérymi dysponuje.

§9

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczawszy od ............ do.iii v, roku.

§ 10

1. Za wykonanie obstugi prawnej zgodnie z warunkami niniejszej umowy Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy miesigcznie zryczalttowana kwot¢ umowna w  wysokosci
e eteieiataearaeaeas brutto (stownie ztotych: ........c..ooiiiiniiiiin, ).

2. Faktura zostanie wystawiona do 5-ego dnia nastgpnego miesigeca po miesigeu, za ktory
nastgpuje zaptata.

3. Termin zaplaty wynosi 14 dni, od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, na
rachunek bankowy Wykonawey W ... )01 OO

.................................................................................................................
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4. W razie konieczno$ci wykonywania obstugi poza Szczecinem Wykonawcy przyshigiwaé
bedzie zwrot kosztdw: przejazddow, noclegu i diety wg zasad obowiazujacych jak dla
pracownikéw zatrudnionych w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdzy stuzbowe.

5. W przypadku nieurcgulowania w terminie nalezno$ci za ustugi Wykonawcy wynikajace z
faktury Zamawiajacy zobowigzany jest do zaplaty odsetek ustawowych.

§ 11

1. Umowa moze by¢é wypowiedziana przy zachowaniu 1 miesigcznego terminu
wypowiedzenia w przypadku:

a) nicterminowe sporzadzanie opinii i informacji prawnych,

b) niestaranne wykonywanie obstugi prawnej w zakresie okreslonym w SIWZ,

¢) nieterminowe sporzgdzanie w szczegblnosei: projektéw uchwal, umoéw, wnioskow.

2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku razacego
naruszenia postanowien niniejszej umowy.

§12

Umowa nie moze by¢ udostepniona do wgladu osobom za wyjatkiem os6b uprawnionych z
mocy prawa, po uprzednim natychmiastowym powiadomieniu Zamawiajacego.

§13

Niedopuszezaina jest pod rygorem niewazno$el zmiana umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, chyba ze
Zamawigjgcy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu
lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia oraz okreslil warunki takiej zmiany
(art. 144 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych).

§ 14

W razie wystgpienia istotne] zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomos$ei o powyzszych okolicznodciach, w takim przypadku Wykonawca
moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czegdei umowy
(art. 145 ust.1 1 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r, Prawo Zamdwiets Publicznych).

§ 15

1. W przypadku odstagpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych po
stronie Zamawiajacego, Wykonawca zaplaci kare umowng w wysokosci 5 %
wynagrodzenia catkowitego (przewidzianego =za caty okres trwania Umowy)
Wykonawcy.

2. Kare w tej samej wysokosci uisci Wykonawca takze w przypadku odstgpienia od umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
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5.

6.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy - w wysokoéci 5 % wynagrodzenia brutto wskazanego w §
4 ust.] umowy (za wyjatkiem okolicznosci okre$lonych w art. 145 ustawy Prawo
zamdwien publicznych).

§ 16

Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci za wyjatkiem zmian, o ktérych mowa w ustepie 4.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Sadem wlasciwym do rozstrzygania spordow migdzy stronami jest Sad siedziby
Zamawiajacego.

Strony ustalajg, ze wszelkie dorgczenia oswiadczen zwigzanych z ninigjsza umowa
dokonywane bg¢da na nastepujace adresy:

Dla WyKonawey: ...o.viuiiiiiiiiiiieee e

Dla Zamawiajacego: ul. Swigtego Ducha 5a, 70-205 Szczecin

Zmiana danych adresowych nastgpuje po przez dorgczenie zawiadomienia pisemnego.
Integralng czgsécig umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia stanowiagca

Zalgeznik nr 2 1 oferta Wykonawcey.

§17
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.
Wykonawea: Zamawiajacy:
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcey

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ /
INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Ja (My), 0iZe] POAPISANY (11) c.veereirrieeieriereieee et s et ees s eesnesrerne st e b st enassn e sanesaneannanes
dziatajgc w imieniu 1 na rzecz :

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcey)
w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie biezacych spraw
zwigzanych z dzialalnescia Zamawiajacego

1) Przedkladam(y) ponizej liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej (w
rozumieniu art. 24 ust, 2 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych), do kidrej nalezy
wykonawca, ktorego reprezentuje(jemy):

Lp. Nazwa Adres

(podpis(y) osdb uprawnicnych de reprezentacji wykonawcy)

2) Informuje(jemy), ze wykonawca, ktorego reprezentuje(jemy) nie nalezy do grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacii wykonawcy)

Uwaga! Nalely wypelnié pit 1) albo pkt 2)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji niezb¢ednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia

Ja(/My) nizej podpisany(/ni) ... bedac upowaznionym(/mi) do
{imig i nazwisko skladajgcego oéwiadczenie)
reprezentowania; :

(nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby)

oS§wiadczam(ly),
ze wyzej wymieniony podmiot, stosownie do art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 907.), odda Wykonawcy

(nazwa i adres Wykonawcy skladajacego ofertg)

do dyspozycji niezbedne zasoby LT U
{zakres udostgpnianych zasobow)

na okres korzystania z nich przy wykonywanin zamoOwienia pn, ..........ovoveeevniecriinieriii e

{nazwa zamowienia publicznego)

przez caly okres realizacji zaméwienia i w celu jego nalezytego wykonania.

Sposdéb wykorzystania w/w zasobow przez wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia to % .............

(miejsce i data zlozenia o$wiadczenia)

{pieczed i podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu oddajgeego do
dvspozycji zasoby)
1. Zakres udostepnianych zasobdw niezbgdnych do potwierdzenia spetniania warunku :
*  wiedza i doswiadczenie
e potencjat techniczny (rodzaj, nazwa, model)
*  0soby zdolne do wykenania zamdwienia (imig i nazwisko, funkcja lub zakres wykonywanych czynnosci)
¢  zdolnosci finansowe 1 ekonomiczne
2. np. podwykonawstwo, konsultacje, doradetwo. W sytuacji gdy preedmiotem udziclenia sa zasoby nierozerwalnie
zwiazane z podmiotem ich udzielajgcym, niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez
zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zamdwienia, taki dokument powinien zawieraé wyraZne nawigzanie
do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zam&wienia,
3. np. umowa cywilno-prawna, umowa o wspiipracy.
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Zalgcznik nr 7 do SIWZ
Wykaz os6b uczestniczacych w realizacji zamowienia

wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
w szezegolnoscei odpowiedzialnych za swiadczenie uslug

Nazwa i adres Wykonach: '

............

............

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

KWALIFIKACJE %
ZAWODOWE/ PODSTAWA DO
ZAKRES :
DOSWIADCZENIE DYSPONOWANIA
L Nazwisko i imi *zgoduie z WYRONY WANYCH DANA 0SOBA
p. ¢ goduiez CZYNNOSCI
wymaganiami
SIWZ
1 2 3 4 5

e Wykonawca powinien wskazaé, na jakiej podstawie dysponuje lub bedzie
dysponowal  osobami wskazanymi do realizacji zamodwienia
(dysponowanie bezpoérednie np. umowa o prace¢, umowa zlecenie, umowa
o dzielo, umowa o wspélpracy albo dysponowanie posrednie: potencjal
podmiotu trzeciego zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp itp. w tym
przypadku nalezy dolaczyé w szczegélnoSei pisemne zobowiazanie
podmiotu trzeciego zgodnie z rozdzialem V, pkt 4 SIWZ)

(podpis upelnomocnion(ychjego przedstawiciel(i)a Wykonawcy)
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