Zarzadzenie Nr 1/2026
Dyrektora Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu
z dnia 5 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Zakladzie
Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu.

Dzialajac na podstawie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(fj. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 ze zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz § 6 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej pod nazwg Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego
w Sosnowcu z dnia 23 kwietnia 2024 r. ze zm. zarzadzam co nastepuje:

Q1

S1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zakladzie Lecznictwa
Ambulatoryjnego w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wiasciwym kierownikom dzialéw zajmujacych sig
udzielaniem zamdwien publicznych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2024 z dnia 7 maja 2024 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych

§ 4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego
Sgsnowcu
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2026
Dyrektora Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego
z dnia 5 stycznia 2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZAKEADZIE LECZNICTWA AMBULATORYJNEGO W SOSNOWCU

Rozdzial 1 )
DEFINICJE, ZAKRES STOSOWANIA 1 ZASADY OGOLNE

§1.

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. 22024 r.,
poz. 1320 ze zmianami) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

Ustawa ofp — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1483 ze zmianami),

Zamawiajacy — Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu;

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu lub
osoby, ktérym kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

Kierownik Dzialu - Kierownik dzialu odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamowienia
publicznego;

Regulamin - Regulamin udzielania zaméwiei publicznych w Zakladzie Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu;
Komisja - komisja przetargowa powolana przez Zamawiajacego do przygotowania,

przeprowadzenia, wyboru wykonawcy i udzielenia zamowienia publicznego;

Whiosek - wniosek w sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego objetego Zarzadzeniem, zgodnie
ze wzorem do Regulaminu;

Umowa — umowa w sprawie zamdwienia publicznego.

Platforma- platforma do elektronicznej obstugi zamoéwien publicznych.

Wytyczne - aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci,
wydanych przez wlasciwego Ministra.

Zamoéwienie - kazda umowa odplatna zawierana migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda, gaz oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnosci na
podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy, leasingu itp.;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach szczegdlnych, a takze realizacjg¢ obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami przedstawionymi przez Zamawiajgcego;
Uslugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

Zaméwienie specjalistyczne - nalezy przez to rozumieé¢, ze dana dostawa, usluga lub robota
budowlana ze wzgledu na skomplikowany lub jednostkowy proces produkcji, charakter lub
minimalne zapotrzebowanie na okreslone towary lub ustugi jest wykonywana przez ograniczong
grupe podmiotow;

Srodki publiczne - nalezy przez to rozumie¢ érodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Szacunkowa warto§¢ zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia
Jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

Wykonawca - nalezy przez (o rozumie¢ osobg {izyczng, osobg prawng aibo jednosike organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ushug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;




Pozostate okreslenia niewskazane powyzej, a uzyte w Zarzadzeniu nalezy interpretowac zgodnie z ich
definicjami zawartymi w Ustawie Pzp lub zgodnie z definicjami wskazanymi w Wytycznych.
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§2.

Regulamin okresla procedury postepowania przy przygotowaniu i przeprowadzaniu zamodwien

publicznych przez Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu na dostawy, ustugi i roboty

budowlane:

1) ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto,

2) ktorych wartos$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych netto.
Postepowania o udzielenie zamowienia powinny by¢ prowadzone z zachowaniem nastgpujacych
zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcow;

2) uczciwej konkurencji;

3) przejrzystosci postepowania;

4) proporcjonalnosci;

5) zakazu dzielenia zamowienia na czgsci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania

przepisow Ustawy Pzp.

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust.

3 Ustawy ofp, tj.: ‘

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakfadéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celdéw;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Wartos¢ szacunkowg ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 28 — 36 Ustawy Pzp.

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest nie wezesniej niz:

1) dla dostaw i ustug — 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia

2) dla robét budowlanych — 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

Warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamdwienia ustala si¢ w zlotych netto, na podstawie:

1) badania rynku;

2) zsumowania wartosci zamdwien tego samego rodzaju (dostaw lub ushug) udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow iushug;

3) kosztorysu inwestorskiego — dla rob6t budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki z rozmow

telefonicznych/maili z potencjalnymi wykonawcami (przykiad: Zalacznik Nr 5) i zatagczonych do

niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa

w szczegolnosci:

1) zaproszenia do skladania ofert kierowane do potencjalnych wykonawcéw w sposob pisemny,
mailowy, telefoniczny, poprzez strong internetowa — zaktadke BIP itp.,

2) oferty cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny usiug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

4) szacunek zamoOwienia okre$lony na podstawie analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju
zamOwienia w okresie poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego,

Za wlaSciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z przepisami ustawy

i niniejszego Regulaminu, odpowiadaja pracownicy w zakresie powierzonychim czynnosci, .

Dziat ZLA, na rzecz ktérego zaméwienie ma by¢ udzielone, wykonuje wszystkie czynnosci objete

niniejszym Regulaminem we wlasnym zakresie w sposéb staranny i przejrzysty.
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Warunkiem wszczecia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdéwienia, ujgtych w budzecie
Zamawiajacego.
Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkdw na realizacj¢ zamowienia jest podpisany przez
glownego ksiegowego, a pod jego nieobecno$¢ przez osobe zastepujaca, wniosek w sprawie
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Zalacznik Nr 1, 2).
Kierownik Dziatu typuje osoby odpowiedzialne za przygotowanie, przeprowadzenie postgpowania,
wybdér wykonawcy i udzielenie zamowienia lub wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
o powotanie Komisji.
Sekretariat Zamawiajacego zobowiazany jest:
1) zapewni¢ prawidtowe przyjmowanie wplywajacych ofert poprzez nadawanie kolejnych numeréw
tym ofertom z odnotowaniem dnia wptywu,
2) zapewni¢ przed terminem otwarcia ofert przechowywanie wplywajacych ofert w sposob
uniemozliwiajacy ich naruszenie, zniszczenie i ochrong przed dostgpem osdb nieupowaznionych.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.
W zakresie nieuregulowanym Regulaminem, Zamawiajacy moze positkowac si¢ przepisami Ustawy
Pzp.

Rozdzial 2
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 170 000 ZEOTYCH NETTO

§3.
Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci 170 000 zlotych netto,
dokonywane sa zgodnie z procedura okreslona w niniejszym Rozdziale, z pominieciem trybow
postepowania okreslonych w Ustawie Pzp.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia opisanego w pkcie 1 poprzedza si¢ sporzadzeniem przez
wiasciwy Dzial i ztozeniem do Kierownika Zamawiajgcego wniosku o rozpoczecie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego (Zalacznik Nr 1 lub Nr 2).

§ 4.

Dla zaméwien o wartosci ponizej 40 000 zlotych netto dopuszczalne jest dokonanie wydatku
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie ofp, bez stosowania procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie, po sprawdzeniu w Budzecie Zamawiajacego zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
ten cel. Zastosowanie ma tu zakup bezposredni w sklepie stacjonarnym, sklepie internetowym,
drobne ushugi i roboty budowlane.

Wydatkowane srodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem. Nie wprowadza si¢
obowiazku zawierania umow z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami.

. Dla zamdwien, ktorych wartos¢ jest rowna lub wieksza od 40 000 ziotych netto a mniejsza niz

130 000 zlotych netto, nalezy dokona¢ analizy rozeznania rynku poprzez zaproszenie do sktadania
ofert (Zalacznik Nr 3) skierowane do co najmniej 3 (trzech) wybranych Wykonawcow, w formie
elektronicznej lub pisemnej, badz zebranie publikowanych na stronach internetowych lub w ogdlnie
dostgpnych katalogach, prospektach, cennikach itp. co najmniej trzech ofert zawierajacych cene.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis zamdwienia oraz projektowane
postanowienia umowy lub wzor umowy. Aby uznac rozeznaiiie ryiku za skuteczine nalezy uzyskac
co najmniej jedna oferte. W przypadku zamoéwienia o specjalistycznym charakterze liczba zaproszen
do sktadania ofert moze by¢ zmniejszona do 2 (dwéch) badz 1 (jednego) wykonawcy.

3. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ jest rowna lub wieksza od 130 000 zlotych netto a mniejsza niz

170 000 zlotych netto, zapytanie nalezy skierowa¢ do potencjalnych wykonawcéw, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. BIP - zakladka zamdéwienia
publiczne —,,Ogloszenia”. Jednoczesnie mozna skierowac informacje o ogtoszeniu do potencjalnych
wykonawcéw w sposdb pisemny, mailowy lub telefoniczny.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie z podaniem terminu skladania ofert, z uzyciem
formularza oferty stanowiacego Zalacznik Nr 4 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemne;j.
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. W przypadku robo6t budowlanych do formularza dotaczony powinien by¢ przedmiar rob6t, w oparciu

o ktéry wykonawca opracuje kosztorys ofertowy lub kalkulacje cen jednostkowych bedace
zalagcznikiem do oferty. Jezeli zakres rzeczowy robot budowlanych jest niemozliwy do ustalenia
przed rozpoczgciem robdt, mozna odstapi¢ od dotaczania do zapytania ofertowego przedmiaru robdt.

. Jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor

wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia,

2) wystepuja przyczyny takie jak np.: ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne, spoleczne lub wynikajace z ochrony praw wylacznych, powodujace, ze w danych
okolicznosciach zamdwienie moze zrealizowa¢ jeden wykonawca,

udzielenie zamdéwienia moze nastapi¢ z odstapieniem od procedury przewidzianej Regulaminem,

z zastrzezeniem ust. 7 i 8.

W _przypadku konieczno$ci usunigcia awarii lub ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg

z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, bez stosowania zapisOw ust.1 — 3 oraz zapisdw Rozdziatu 3.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest

wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o odstapienie od stosowania Regulaminu
uzasadniajac niezastosowanie procedury przewidzianej Regulaminem, ktorego wzdér stanowi
Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu. Uzasadnienie wniosku musi by¢ sporzadzone w taki
sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnoscei wyboru wykonawcey bez
dokonania analizy rynku.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych.

. Dopuszcza si¢ mozliwosé prowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert:

1) zwykonawca, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,

2) w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

W przypadkach okreslonych w pkt. 1) i 2) Kierownik Dziatlu moze przeprowadzi¢ negocjacje

w przedmiocie ziozonych ofert z jednym lub kilkoma wykonawcami, kidrzy zozyli oferty

najkorzystniejsze. Z negocjacji sporzadza pisemny protokol, ktdry podlega zatwierdzeniu przez

Kierownika Zamawiajacego i stanowi podstawe do zawarcia umowy.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w Procedurze rozeznania rynku, w przypadku,

o ktorym mowa w pkt 2, nalezy rozesta¢ informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do

uczestnikow postepowania, ktdrzy ztozyli oferty.

Kierujac si¢ zasada rownego traktowania wykonawcow, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wzywania

wykonawcow do uzupehienia brakow w ofertach, skiadania wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert

itp., wyznaczajac w tym celu niezbedny na te czynnosci termin, a takze dopuszcza si¢ mozliwosé

poprawiania w ofertach omytek.

Osoby wyznaczone przez Kierownika Dzialu do procesu wyboru wykonawcy i udzielenia

zamdwienia, obowiazane sg zachowa¢ poufny charakter ofert az do uplywu terminu ich skfadania.

. W przypadku gdy w postepowaniu wplynety co najmniej dwie oferty, a Wykonawca, ktdry ztozyt

najkorzystniejsza ofertg, uchyla si¢ od podpisania umowy/przyjecia zamoéwienia, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez koniecznosci ich ponownego badania
1 occny.

W przypadku gdy w postepowaniu wplynela tylko jedna oferta, a Wykonawca uchyla si¢ od
podpisania umowy/przyjecia zamdwienia, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia wybranemu
Wykonawcy bez zachowania przepiséw dla wilasciwej procedury z zastrzezeniem, ze pierwotne
warunki zamoOwienia nie ulegna zmianie.

§5.
Zamawiajacy do dnia zawarcia umowy z wykonawcg moze uniewazni¢ postepowanie w przypadku:
1) waznych przyczyn powodujacych, ze udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub
interesie Zamawiajacego, niezwlocznie od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach,
2) gdy sérodki finansowe pochodzace ze zrodet innych, niz budzet Zamawiajacego, ktére
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci Zamdwienia, nie zostaty
Zamawiajacemu przyznane,
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3) gdy wplyneta tylko jedna oferta niezapewniajagca konkurencyjnosci postgpowania oraz
uniemozliwiajaca Zamawiajagcemu zachowanie zasad uczciwej konkurencji,

4) gdy miedzy ztozonymi ofertami istnieje razgca dysproporcja co do ceny oferty najwyzszej
i najnizszej cenowo, ktora uniemozliwia Zamawiajacemu dokonanie racjonalnego wyboru
ztozonych ofert z punktu celowosci i gospodarnosci wydatkowania srodkéw publicznych,

5) gdy zlozone oferty przewyzszaja kwote, jaka Zamawiajacy zabezpieczyl i przewidzial na
sfinansowanie planowanego zadania,

6) gdy zlozone oferty zawieraja razaco niska cene w stosunku do zakresu przedmiotowego
zamOwienia z punktu widzenia zasad racjonainej gospodarki i nie daja rekojmi nalezytego
wykonania umowy.

. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcdow, do ktdrych zostaty
skierowane zaproszenia do sktadania ofert, a jezeli ogloszenie o udzieleniu zamodwienia zostato
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, lub podane do publicznej wiadomosci w inny
sposob, ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania publikuje si¢ w ten sam sposob, podajac zwigzle
istotne przyczyny uniewaznienia tego postgpowania.

. W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn wymienionych w ust. 1, wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

§o.

. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje zamoOwienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamdowienia, a wniosek o wszczgcie postgpowania opisywany jest
jako ,,anulowany”.

. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

. Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktora przeprowadzila postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez okres rgkojmi i
gwarancji wynikajacych z podpisanej umowy, co najmniej przez 4 lata, liczac od konca roku
kalendarzowego w ktérym udzielono zam6wienia. Po tym czasie dokumentacja przekazywana jest
do archiwum zakladowego. Archiwizacja dokumentacji odbywa si¢ na podstawie przepisow
odrebnych.

Rozdzial 3
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ
KWOTE 170 000 ZLOTYCH NETTO

§7.

. Rozdziat okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
170 000 ztotych netto, w oparciu o przepisy Ustawy Pzp.

. Rozdziat obejmuje nastgpujace fazy dziatan:

1) planowanie zamowien,

2) przygotowanie postgpowarl,

3) prowadzenie postgpowan,

4) sprawozdawczo$é, ewidencje i obieg dokumentoéw dotyczacych zamowien publicznych,

5) nadzér i kontrole nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszego
Regulaminu przez zobowiazane do tego osoby.

. Wszelkie postepowania o udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub
przekracza kwote 170 000,00 zlotych, sa przeprowadzane przez Wydziat Zaméwien Publicznych i
Centralnych Zakupéw w imieniu i na rzecz Zamawiajacych, w tym Zakladu Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu, zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Sosnowca Nr 720 z dnia
30.12.2025r.




§8.

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia poprzedza si¢ sporzadzeniem przez wihasciwy Dziat
i zZtozeniem do Kierownika Zamawiajacego wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Zalacznik Nr 7).

2. Do obowiazkéw wiasciwego Dzialu przed ztozeniem wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy

w szczegdlnosei:

1) opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia z zastosowaniem art. 99 — 103 Ustawy Pzp;

2) merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwienia;

3) oszacowanie wartosci zaméwienia, przy uwzglednieniu — w zalezno$ci od rodzaju zamoéwienia —
art. 28 — 36 ustawy;

4) sprawdzenie w Budzecie Zamawiajacego zabezpieczenia $rodkéw finansowych na ten cel
i potwierdzenie ich zabezpieczenia we wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielnie
zamoéwienia publicznego;

Rozdzia’l 4
SPRAWOZDAWCZOSC I PLANOWANIE

§9.
1. W danym roku, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zaméwien
Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowart przeprowadzonych przez Zamawiajacego.
2. Po uchwaleniu budzetu Zamawiajacego na dany rok budzetowy, Dziaty zajmujgace sie udzielaniem
zaméwien publicznych zobowigzane s do sporzadzenia planu zaméwien na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem dostaw, ustug i rob6t budowlanych.
3. Zgodnie z art. 23 Ustawy Pzp plan postepowan o udzielenie zaméwien zamieszcza sie na stronie
internetowej a takze w Biuletynie Zamowien Publicznych.
4. Plan postgpowan, o ktérym mowa w ust. 5, powinien zawieraé w szczegdlnosci informacje
dotyczace:
1) przedmiotu zaméwienia,
2) rodzaju zaméwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi),
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia,
4) orientacyjnej wartosci zamowienia,
5) przewidywanego terminu wszczgcia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.
5. W przypadku zmian w budzecie pociagajacych zmiane planu zaméwien publicznych, dokonuje sie
aktualizacji planu, kt6rg zamieszcza sig na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 5
UMOWY

§ 10.
. Projektowane postanowienia umowy (przed zawarciem umowy z wykonawca) wymagaja:
1) podpisu osoby odpowiedzialnej merytoryeznie,
2) zaopiniowania przez radeg prawnego.
. Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego, a pod
Jego nieobecnos¢ — Zastepca na podstawie wiasciwego pelnomocnictwa.
- Umowy w sprawie zaméwien publicznych zawierane sa na czas oznaczony.
. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamOwienia.
- Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonym przez kazdy z Dziatéw
zajmujgcych si¢ udzielaniem zaméwien publicznych.
. Rejestr uméw zawiera w szczegdlnosci:
1) numer umowy,
2) datg¢ zawarcia i zakoniczenia umowy,
3) nazwg (imi¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe Strony umowy,
4) przedmiot umowy.
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7. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzoér nad jej realizacja
sprawuje pracownik wlasciwej komérki organizacyjnej. Do jego obowiazkéw nalezy
w szczegllnosci: sporzgdzanie Aneksow do umowy, czuwanie nad prawidtowoscig realizacji
umowy, czasu obowigzywania umowy, przeprowadzeniem odbioréw czesciowych/koncowych,
weryfikacjg wykonanego przedmiotu umowy a takze informowanie Kierownika Zamawiajgcego
o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy, w tym w szezegdlnosci podstawach do naliczenia
kary umownej.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 Whiosek o udzielenie zamowienia o warto$ci szacunkowej do 130 000 ztotych netto;
Zalacznik nr 2 Whiosek o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej od 130 000 ztotych netto

do 170 000 ztotych netto;

Zatacznik nr 3 Zaproszenie do zlozenia oferty;

Zalacznik nr 4 Formularz oferty;

Zatacznik nr 5 Notatka stuzbowa z rozeznania rynku poprzez telefon/e-mail

Zalacznik nr 6 Zgoda na odstgpienie od stosowania ustalefi Regulaminu;

Zatagcznik nr 7 Whiosek o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o wartoéci réwnej lub
przekraczajacej 170 000 ztotych;



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych

SOSNOWIEC, ..ovveviiiiiiieieeieennen

( komorka wnioskujaca)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci do 130 000 zlotych netto

Nazwa i rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

NA POASTAWIE ...uvveniniriiiiiitiie e erei e eaen, ,

Osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia: .................

Warto$€ netto: ......oovvvvviviiiiiiiiiee e, zh; Wartos$¢ brutto: ......ooooviviiniiiiiiininn, zt
Tryb udzielenia zamdwienia z uzasadnieniem wyboru tego trybu:

Zr6dio finansowania zamdwienia:

— Srodki wlasne zabezpieczone w budzecie Zamawiajacego

(podac Zrédto dofinansowania, nazwe programu/dziatania)

Wybdér wykonawey zamodwienia przeprowadzony zostanie zgodnie z Regulaminem udzielania
zamdwien publicznych w Zaktadzie Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu.

(podpis Kierownika Dziatu)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w budzecie Zamawiajacego na planowane
zamoOwienie.

(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury dot. ww. zamdwienia publicznego.

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zakacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

........................................................ SOSNOWIEEC, ©evseie e,
(komorka wnioskujaca)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej od 130 000 zlotych netto
a mniejszej niz 170 000 zlotych netto.

1. Nazwa i rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*:

.....................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWIEIIA: ... ....oviuit ittt eetee et enee et eaeeee i
3. Szacunkowa warto$¢ zZamOWIenia: ........o.ouvveviiniiiiiininninnns wartos¢ netto zt.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu: ..ottt

I T N . T S S

Imie i nazwisko osoby dokonujacej opisu przedmiotu zZamoOwienia: ........o..eveviviuiiiiiininnns

6. Proponowane warunki udzialu wykonawcow w postgpowaniu: ...........c.eeevvininennnnnn.

6.1 Kevteria O0eny Ofrts .. coconn v« voamomes s vemnnnn 2 10 ommmne s s ommnsnonas § bk s § 8RR 5 § § RIS

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spelnia wszystkie warunki udzialu
w postepowaniu oraz uzyska najwieksza liczbhe punktéw wg ponizej wymienionych kryteriéw.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegoélnosci:

1) Jakos¢, funkcjonalnos¢, gwarancja,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zaméwienia, o ile moga

mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ nabywanego §wiadczenia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zamdwienia,

8) Sposadb / koncepcja realizacji zamowienia

a. KRYTERIUM 1 - CENA:
Cena (brutto) - ......... % wagi oceny (maksymalnic ........ punktow)
Wartos¢ kryterium bedzie obliczana wedtug wzoru:

/cena oferty najtafiszej / cena oferty badanej/ x ..... = liczba punktdw procentowych




b. KRYTERIUM ....-—.....(inne)

Np. Doswiadczenie — ........% wagi oceny (maksymalnie ........ punktow)

6.2.Inne warunki

....................................................................................................................................

7. Proponowani wykonawcy do skierowania zapytania ofertowego wraz z danymi adresowymi
(minimum 3 Wykonawcow).

....................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

9. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamowienia: .................coeenennnns

Smdkl finansowe pochodzg z budzetu Zamawiajacego *
Srodki finansowe pochodza z Budzetu Zamawiajacego oraz z dofinansowania zewnetrznego*

...................................................

(podpis i pieczg¢ Kierownika)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w budzecie Zamawiajgcego na planowane
zamoéwienie.

(data i podpis Gléwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury dot. ww. zamdéwienia publicznego

.......................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, . .ovvivviiiiaiiiiieeaae
(komérka wnioskujaca)

ZAPROSZENIE DO ZX.OZENIA OFERTY
na robot¢ budowlana/dostawe/ustuge*

L. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu
ul. Wawel 15,
41-200 Sosnowiec
NIP 644-28-68-974
II. Nazwa i opis przedmiotu zamdéwienia:

..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

@) terminy Wykonania ZAMGOWICIUAL .........oeuveuriuneenireeerereseeseeseeenenterserereneens -
b) OKIes gWaranCji: .............eeeueereeuiiinieiii e ,
¢) warunki platnosci . ......ovevviniiii i, \

d) warunki udzialu wykonawcéw w postepowaniu
e) Istotne postanowienia umowne

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

...................................................................................................................................

III. Forma Zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu oferty w terminie dodnia ................... w formie:
a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:* ..............coooevvveeveeereeeennnn, ;
b) faXem NANUMET: ......cuoveviieriteiciceccecceeeteeeee e eseans ;
¢) w wersji elektronicznej na adres e-mail: .............ococveveeeeeneeeeeneennn. :

IV. Do oferty nalezy zalgczyé¢:

............................................................................
............................................................................

............................................................................

podpis osoby uprawnionej



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

FORMULARZ OFERTY
1. Nazwa i adres Wykonawcy:
B E S S S P O TP B——
PAIMRIESS s mmsms s s s smecommmsaos s o S S R BN EER RTINS TATERS 3 3 Y SHATNY 8 11 $0m
TELEFON, FAX,E-MAIL ... e
INIPY 500 ¢ simmcins i 4 54 & b disiamscions s s sxvcsny IERCHOIN S

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia pn.:

2
SRR K §5 65 556 A BSOS E § § EOARRAEE €85 5§ 45 A b SN ROH SR § E T SRR R S Wi 55§ 8 S e
Zaceng metto:  ..................... Zt (STownie DIuffor .......ovevviiniiiiiiiieiieeee e, z),
zaceng brutto:  ..................... zt (stownie brutto: ........cocviiiiiiiiiii zh),
w lym nalezny podaiek VAT w stawce.............. 1'W WYSOKOSCL, ;. . o sunmnsssns A.
Pozostate kryteria ........... (jezeli wymagane)
3. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
4. Oswiadczam, ze przed zlozeniem oferty na realizacj¢ zamowienia pod nazwa:
2

zapoznalem si¢ z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych Zakladu Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu, ktdrego postanowienia sg dla mnie jasne i zrozumiate i akceptuje jego
tres¢. W zwigzku z udzialem w wyzej oznaczonym postgpowaniu oraz w razie jego uniewaznienia
zpowodu zaistnienia przyczyn przewidzianych tym Regulaminem, nie bede z tytutu udziatu
w posigpowaniu zglaszal wzgledem Zamawiajacego zadnych zastrzezen i roszezen.

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czesé oferty sa:
| [P WSO W

........................................................

podpis wykonawcy wraz z pieczecia

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

e Sosnowiec, ...

NOTATKA SLUZBOWA
Z ROZEZNANIA RYNKU POPRZEZ TELEFON/E-MAIL*

Realizujac zamdéwienie na zakup ustugi/dostawy/roboty budowlanej*:

....................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................

1. Warunki realizacji przedmiotu zamé6wienia:

1) Termin TealIZACTTS: oo s thusinsiisvmesiistissisns ixos sssssssmnssess Vs 5400 sk s nass o ms e oos sbse sasboms 960 ER 483
2) Forma platnosCi: ..c.oovcueiiiiiiiiiccc e
3) GWATANC]A: v.veeuverreeirreeeeeeeseestestestesatebesuteeeseesbe st essesaesnt s b e e s e bt st s s e b e sbeebe s bt e be s e srebasbassnesaees
4) Inne wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zamowienia:

....................................................................................................................................................................

2. W AT o5 ssciio srammanmsann s s zadzwonitam/em; wystatam/em e-mail* w celu przeprowadzenia
rozeznania rynku do ponizej wymienionych firm/oséb (nazwa oraz adres) i uzyskatam/em nastepujace
informacje:

1) NAZWA: ctiiieiiiciiee et sre bt sa e e sbae s s e s b e ba s s h e e s as s e s e e s e b e e b s e ea e et e bs e e ra et reeneens

= CENA NEHO: 1oiiiiviieeeeieeeirrreeeeeeeinersreneeeeessneeees zh: icena DIUO? ..iciimismminpisnarassmmsia i zt;

« TIRE KIWEBEIR? ..« e cesmmnsommmsssmmmsasrmsm s mrme spmssms s s semmams st i A A SR

2.4 W 7 R et E o TR

<310 11 =) (0 AR A S S ZE; cena brutto: ....cveeeeeeiiiie e zl;

RIS KEGABTIR: 1 s sinsinammsssuansas e essusnsinsvess s5so 34 vAssass 1R R RIS AR £4523 5358 5 P st 94 s 5

Cas seaessssssesaannssesesonsatssosertosesaecetsesaaseasesasastasateteeietiieseneratateeteerelttatietlleNetINerItIIITIIIItIIIEITERITS

= CENA NEIIO: wuvveieiieeeeeieeeceiee e v e e e esibaeesraeeenns 7X CENa BIUIOL oo suvesisosmssmvmmsassssssansuisssssnnanvasss 7t
e HITEE YRR . <o s i ciioni s a5 54 Y R A8 3 5 A TN AR A SRS 08 S SIS PE0HS

Zestawienie ocenianych kryteridw:




3. W zwiazku z tym, jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta firmy/osoby:

....................................................................................................................................................................

ZYOZODE T EWOIR wosssimsssassmssannssastonsumssedomsnnsiiss e o i s G o s s oo e oo v z1 netto;
L T = )
SOSNOWIEC, AINIA ... ettt eeerteiet e e ieeete et e s et et e e e st e aseeaesae s eseeseesesaensesseseaseneeseeseesenseseesenseneeasns

(Podpis czytelny osoby sporzadzajacej notatke

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, .,

Kierownik Zamawiajgcego

dotyczy uzyskania zgody na odstapienie od stosowania ustalefr Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych.

Na podstawie § 4 ust. 7 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, zwracam sie z wnioskiem
0 odstapienie od stosowania przepisow Regulaminu dot. udzielania zaméwien o warto$ci
przekraczajgcych kwote 130 000 zlotych netto a nie przekraczajacych 170 000 zlotych netto.
Zamowienie dotyCzy ...........coevvueivieinininieeiiinannn,

Przyblizona warto$¢ zamowienia Wynosi ............cce.eeeeuiveiinenenininnnn..

Proponujg, aby zaméwienie zostalo udzielone nastepujagcemu Wykonawcey:

data i podpis Kierownika Dziatu

Wyrazam zgodg/nie wrazam zgody *

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢



