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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 9/2024
Dyrektora Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego
z dnia 7 maja 2024 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZAKLADZIE LECZNICTWA AMBULATORYJNEGO W SOSNOWCU

Rozdzial 1 .
DEFINICJE, ZAKRES STOSOWANIA 1 ZASADY OGOLNE

§1.
Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. 22019 r.,
poz. 2019 ze zmianami) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;
Ustawa ofp — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r.,
poz. 869 ze zmianami);
Zamawiajacy — Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu;
Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu lub
osoby, ktorym kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;
Kierownik Dzialu — Kierownik dzialu odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamoOwienia

publicznego;

Regulamin - Regulamin udzielania zamdwien publicznych w  Zakladzie Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu;

Komisja - komisja przetargowa powolana przez Zamawiajacego do przygotowania,

przeprowadzenia, wyboru wykonawcy i udzielenia zamdwienia publicznego;

Whiosek - wniosek w sprawie udzielenia zamowienia publicznego objetego Zarzadzeniem, zgodnie
ze wzorem do Regulaminu;

Umowa — umowa w sprawie zamowienia publicznego.

Platforma- platforma do elektronicznej obstugi zamdéwien publicznych.

Wytyczne - aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci,
wydanych przez wiasciwego Ministra.

Zaméwienie - kazda umowa odpfatna zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorej
przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda, gaz oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegblnosci na
podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy, leasingu itp.;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach szczegdlnych, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych $rodk6éw, zgodnie z wymaganiami przedstawionymi przez Zamawiajacego;
Ushugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

Zamoéwienie specjalistyczne - nalezy przez to rozumieé, ze dana dostawa, ustuga lub robota
budowlana ze wzgledu na skomplikowany lub jednostkowy proces produkcji, charakter lub
minimalne zapotrzebowanie na okreslone towary lub ustugi jest wykonywana przez ograniczong
grupe podmiotow;

Srodki publiczne - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Szacunkowa warto§¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia
Jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ushug, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;




Pozostale okreslenia niewskazane powyzej, a uzyte w Zarzadzeniu nalezy interpretowac zgodnie z ich
definicjami zawartymi w Ustawie Pzp lub zgodnie z definicjami wskazanymi w Wytycznych.
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§2.

Regulamin okre$la procedury postepowania przy przygotowaniu i przeprowadzaniu zamowien
publicznych przez Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu na dostawy, ustugi i roboty
budowlane:

1) ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto,

2) ktorych wartos¢ szacunkowa jest rébwna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych netto.
Postepowania o udzielenie zamowienia powinny by¢ prowadzone z zachowaniem nastgpujacych
zasad:

1) roéwnego traktowania wykonawcow;

2) uczciwej konkurencji;

3) przejrzystosci postgpowania;

4) proporcjonalnosci;

5) zakazu dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartos$ci w celu uniknigcia stosowania

przepisow Ustawy Pzp.

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust.

3 Ustawy ofp, tj.:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnieciu
zalozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.

Wartos$¢ szacunkowg ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 28 — 36 Ustawy Pzp.

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest nie wczesniej niz:

1) dla dostaw i ustug — 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia

2) dla robdt budowlanych — 6 miesigcy przed dniem wszczegcia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustala si¢ w zlotych netto, na podstawie:

1) badania rynku;

2) zsumowania wartosci zamoOwien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika wzrostu cen towar6éw iushug;

3) kosztorysu inwestorskiego — dla rob6t budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki z rozmow
telefonicznych/maili z potencjalnymi wykonawcami (przykiad: Zalgeznik Nr 4) i zalaczonych do
niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg
w szczegoblnosei:

1) zaproszenia do skladania ofert kierowane do potencjalnych wykonawcow w sposob pisemny,
mailowy, telefoniczny, poprzez strong internetowa — zaktadke BIP itp.,

2) oferty cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) szacunek zamowienia okreslony na podstawie analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju
zamoOwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ushug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

Za wihasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z przepisami ustawy
i niniejszego Regulaminu, odpowiadajg pracownicy w zakresie powierzonychim czynnosci, .

Dziat Z1LA, na rzecz ktérego zaméwienie ma by¢ udzielone, wykonuje wszystkie czynnosci objete

niniejszym Regulaminem we wlasnym zakresie w sposéb staranny i przejrzysty.
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Warunkiem wszczgcia postgpowania o zamowienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, ujgtych w budzecie
Zamawiajacego.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkow na realizacje zamowienia jest podpisany przez
gldwnego ksiggowego, a pod jego nieobecnosé przez osobe zastepujaca, wniosek w sprawie
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Zalacznik Nr 1, 2).

Kierownik Dzialu typuje osoby odpowiedzialne za przygotowanie, przeprowadzenie postepowania,
wyboér wykonawcy i udzielenie zamodwienia lub wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego
o powolanie Komisji.

. Sekretariat Zamawiajacego zobowigzany jest:

1) zapewni¢ prawidtowe przyjmowanie wplywajacych ofert poprzez nadawanie kolejnych numerow
tym ofertom z odnotowaniem dnia wptywu,
2) zapewni¢ przed terminem otwarcia ofert przechowywanie wplywajagcych ofert w sposob
uniemozliwiajacy ich naruszenie, zniszczenie i ochrong przed dostgpem osob nieupowaznionych.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.
W zakresie nieuregulowanym Regulaminem, Zamawiajacy moze positkowac¢ si¢ przepisami Ustawy
Pzp.

Rozdzial 2
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 130 000 ZEOTYCH NETTO

§3.
Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci 130 000 ziotych netto,
dokonywane sa zgodnie z procedurg okreslona w niniejszym Rozdziale, z pominieciem trybow
postgpowania okreslonych w Ustawie Pzp.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia opisanego w pkcie 1 poprzedza si¢ sporzadzeniem przez
wiasciwy Dzial i zlozeniem do Kierownika Zamawiajacego wniosku o rozpoczecie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego (Zatacznik Nr 1 lub Nr 2).

§ 4.

Dla zaméwien o wartosci ponizej 30 000 zlotych netto dopuszczalne jest dokonanie wydatku
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie ofp, bez stosowania procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie, po sprawdzeniu w Budzecie Zamawiajacego zabezpieczenia srodkéw finansowych na
ten cel. Zastosowanie ma tu zakup bezposredni w sklepie stacjonarnym, sklepie internetowym,
drobne ustugi, roboty budowlane.

Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowa¢ stosowna faktura lub rachunkiem. Nie wprowadza si¢
obowiazku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami.

2. Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest réwna lub wigksza od 30 000 zlotych netto a mniejsza niz

100 000 zlotych netto, nalezy dokona¢ analizy rozeznania rynku poprzez zaproszenie do skladania
ofert (Zalgcznik Nr 3) skierowane do co najmniej 3 (trzech) wybranych Wykonawcéw, w formie
elektronicznej lub pisemnej, badz zebranie publikowanych na stronach internetowych lub w ogélnie
dostepnych katalogach, prospektach, cennikach itp. co najmniej trzech ofert zawierajacych cene.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekazaé opis zamdwienia oraz projektowane
postanowienia umowy lub wzér umowy. Aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskaé
co najmniej jedng oferte. W przypadku zamowienia o specjalistycznym charakterze liczba zaproszen
do skfadania ofert moze by¢ zmniejszona do 2 (dwdch) badz 1 (jednego) wykonawcey.

3. Dla zamo6wien, ktorych warto$¢ jest réwna lub wigksza od 100 000 zlotych netto a mniejsza niz

130 000 zlotych netto, zapytanie nalezy skierowac do potencjalnych wykonawcéw, zamieszczajac
ogloszenie o zamdéwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. BIP - zakladka zaméwienia
publiczne —,,Ogloszenia”. Jednocze$nie mozna skierowa¢ informacje o ogtoszeniu do potencjalnych
wykonawcow w sposob pisemny, mailowy lub telefoniczny.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ z podaniem terminu skladania ofert, z uzyciem
formularza oferty stanowiacego Zatgcznik Nr 3a do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemnej.
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W przypadku robét budowlanych do formularza dotaczony powinien by¢ przedmiar robot, w oparciu
o ktory wykonawca opracuje kosztorys ofertowy lub kalkulacj¢ cen jednostkowych bedace
zatacznikiem do oferty. Jezeli zakres rzeczowy robot budowlanych jest niemozliwy do ustalenia
przed rozpoczgciem robot, mozna odstapi¢ od dotaczania do zapytania ofertowego przedmiaru robot.

. Jezeli ze wzgledu na specyfik¢ zaméwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor

wykonawcy nie jest zasadne, w szczego6lnosci z nastgpujacych powodow:

1) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,

2) wystepuja przyczyny takie jak np.: ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne, spoleczne lub wynikajace z ochrony praw wylacznych, powodujace, ze w danych
okoliczno$ciach zamoéwienie moze zrealizowac jeden wykonawca,

udzielenie zamowienia moze nastapi¢ z odstapieniem od procedury przewidzianej Regulaminem,

z zastrzezeniem ust. 7 i 8.

W przypadku koniecznoéci usunigcia awarii lub ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca
z przyczyn lezacych po_stronie Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, bez stosowania zapiséw ust.1 — 3 oraz zapisdéw Rozdziatu 3.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest

wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o odstapienie od stosowania Regulaminu
uzasadniajac niezastosowanie procedury przewidzianej Regulaminem, ktérego wzoér stanowi
Zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Uzasadnienie wniosku musi by¢ sporzadzone w taki
sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez
dokonania analizy rynku.

. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych,.

. Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji po zlozeniu ofert:

1) zwykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
2) w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

W przypadkach okreslonych w pkt. 1) i 2) Kierownik Dzialu moze przeprowadzi¢ negocjacje
w przedmiocie zlozonych ofert z jednym lub kilkoma wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty
najkorzystniejsze. Z negocjacji sporzadza pisemny protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego 1 stanowi podstawe do zawarcia umowy.
Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w Procedurze rozeznania rynku, w przypadku,
o ktorym mowa w pkt 2, nalezy rozesta¢ informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do
uczestnikow postgpowania, ktérzy zlozyli oferty.
Kierujac si¢ zasadg rownego traktowania wykonawcow, dopuszcza si¢ mozliwo$é wzywania
wykonawcow do uzupetnienia brakéw w ofertach, skladania wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert
itp., wyznaczajac w tym celu niezbedny na te czynno$ci termin, a takze dopuszcza si¢ mozliwosé
poprawiania w ofertach omytek.

. Osoby wyznaczone przez Kierownika Dziatu do procesu wyboru wykonawcy i udzielenia

zamoOwienia, obowigzane sg zachowac poufny charakter ofert az do uptywu terminu ich sktadania.
W przypadku gdy w postgpowaniu wplynely co najmniej dwie oferty, a Wykonawca, ktoéry ztozyt
najkorzystniejsza ofertg, uchyla si¢ od podpisania umowy/przyjecia zamdéwienia, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez koniecznosci ich ponownego badania
i oceny.

W przypadku gdy w postgpowaniu wptyneta tylko jedna oferta, a Wykonawca uchyla si¢ od
podpisania umowy/przyjecia zaméwienia, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia wybranemu
Wykonawcy bez zachowania przepiséw dla wilasciwej procedury z zastrzezeniem, Ze pierwotne
warunki zamowienia nie ulegng zmianie.

§5.

Po przeprowadzeniu procedury, ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty zostaje sporzadzona
dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania (wg wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 6 do
Regulaminu), ktéra zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika Zamawiajacego zostaje zawarta umowa na realizacje
zamowienia z wybranym wykonawcag.



§ 6.

1. Zamawiajacy do dnia zawarcia umowy z wykonawca moze uniewaznié postepowanie w przypadku:

1) waznych przyczyn powodujacych, ze udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub
interesie Zamawiajacego, niezwlocznie od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach,

2) gdy srodki finansowe pochodzace ze zZrodel innych, niz budzet Zamawiajacego, ktdre
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci Zamdwienia, nie zostaty
Zamawiajgcemu przyznane,

3) gdy wplynela tylko jedna oferta niezapewniajaca konkurencyjnosci postepowania oraz
uniemozliwiajaca Zamawiajagcemu zachowanie zasad uczciwej konkurencji,

4) gdy migdzy ztozonymi ofertami istnieje razaca dysproporcja co do ceny oferty najwyzszej
inajnizszej cenowo, ktéra uniemozliwia Zamawiajacemu dokonanie racjonalnego wyboru
ztozonych ofert z punktu celowosci i gospodarnosci wydatkowania $rodkéw publicznych,

5) gdy zlozone oferty przewyzszaja kwotg, jaka Zamawiajacy zabezpieczyl i przewidzial na
sfinansowanie planowanego zadania,

6) gdy zlozone oferty zawierajg razaco niska cene¢ w stosunku do zakresu przedmiotowego
zamOwienia z punktu widzenia zasad racjonalnej gospodarki i nie daja rekojmi nalezytego
wykonania umowy.

2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcéw, do ktorych zostaly
skierowane zaproszenia do skfadania ofert, a jezeli ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostato
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, lub podane do publicznej wiadomosci w inny
sposob, ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania publikuje si¢ w ten sam sposéb, podajac zwiezle
istotne przyczyny uniewaznienia tego postepowania.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn wymienionych w ust. 1, wykonawcom, ktérzy
zlozyli oferty nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

§7.

1. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje zaméwienia,
nastgpuje zaniechanie realizacji zamowienia, a wniosek o wszczecie postgpowania opisywany jest
jako ,,anulowany™.

2. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Po zakoficzeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komérce
organizacyjnej, ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez okres rekojmi i
gwarancji wynikajacych z podpisanej umowy, co najmniej przez 4 lata, liczac od kofica roku
kalendarzowego w ktérym udzielono zaméwienia. Po tym czasie dokumentacja przekazywana jest
do archiwum zakladowego. Archiwizacja dokumentacji odbywa si¢ na podstawie przepisow
odr¢bnych.

Rozdzial 3
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ
KWOTE 130 000 ZELOTYCH NETTO

§8.

1. Rozdziat okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
130 000 zlotych netto, w oparciu o przepisy Ustawy Pzp.

2. Rozdzial obejmuje nastepujace fazy dziatan:

1) planowanie zamowien,

2) przygotowanie postepowan,

3) prowadzenie postepowan,

4) sprawozdawczo$¢, ewidencje i obieg dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych,

5) nadzor i kontrolg nad realizacjy zadari wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszego
Regulaminu przez zobowigzane do tego osoby.

3. Wszelkie postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ jest réwna lub
przekracza kwote 130 000,00 ziotych, sa przeprowadzane przez Wydzial Zamoéwieni Publicznych i

5



Centralnych Zakupéw w imieniu i na rzecz Zamawiajacych, w tym Zaktadu Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu, zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Sosnowca Nr 245 z dnia
29.04.2022 r.

§9.

1. Postepowanie o udzielenie zamdOwienia poprzedza si¢ sporzadzeniem przez wilasciwy Dzial
i zZtozeniem do Kierownika Zamawiajgcego wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego (Zalaczrik Nr 7).

2. Do obowiazkéw wiasciwego Dziatu przed ziozeniem wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy

w szczegdinosei:

1) opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia z zastosowaniem art. 99 — 103 Ustawy Pzp;

2) merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia;

3) oszacowanie warto$ci zamdwienia, przy uwzglednieniu — w zaleznosci od rodzaju zaméwienia —
art. 28 — 36 ustawy;

4) sprawdzenie w Budzecie Zamawiajacego zabezpieczenia $rodkéw finansowych na ten cel
i potwierdzenie ich zabezpieczenia we wniosku o rozpoczgcie postgpowania o udzielnie
zamdwienia publicznego;

Rozdzia’l 4
SPRAWOZDAWCZOSC I PLANOWANIE

§ 10.
1. W danym roku, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Zamawiajacego.
2. Po uchwaleniu budzetu Zamawiajacego na dany rok budzetowy, Dzialy zajmujace si¢ udzielaniem
zamowien publicznych zobowigzane sg do sporzadzenia planu zamowien na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem dostaw, ustug i robdt budowlanych.
3. Zgodnie z art. 23 Ustawy Pzp plan postgpowan o udzielenie zamowien zamieszcza si¢ na stronie
internetowej a takze w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
4. Plan postgpowan, o ktérym mowa w ust. 5, powinien zawiera¢ w szczego6lnosci informacje
dotyczace:
1) przedmiotu zamdwienia,
2) rodzaju zamdwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi),
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,
4) orientacyjnej wartosci zamdwienia,
5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.
5. W przypadku zmian w budzecie pociagajgcych zmiang planu zamowien publicznych, dokonuje si¢
aktualizacji planu, ktora zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Rozdzial 5
UMOWY

§11.

1. Projektowane postanowienia umowy (przed zawarciem umowy z wykonawca) wymagaja:
1) podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie,
2) zaopiniowania przez radce prawnego.

2. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego, a pod
jego nieobecnos¢ — Zastgpca na podstawie wlasciwego petnomocnictwa.

3. Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane s3 na czas oznaczony.

4. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacj¢
zamdwienia.

5. Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonym przez kazdy z Dziatow
zajmujacych si¢ udzielaniem zaméwien publicznych.

6. Rejestr uméw zawiera w szczegolnosci:



1) numer umowy,

2) datg zawarcia i zakonczenia umowy,

3) nazwe (imi¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe Strony umowy,
4) przedmiot umowy,

7. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad jej realizacja
sprawuje pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowiazkéw nalezy
w szczegOlnosci: sporzadzanie Anekséw do umowy, czuwanie nad prawidtowoscig realizacji
umowy, czasu obowigzywania umowy, przeprowadzeniem odbioréw czgsciowych/koncowych,
weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy a takze informowanie Kierownika Zamawiajacego
o wszelkich niezgodnos$ciach w realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci podstawach do naliczenia
kary umowne;.

mgr Malgorzdta Macek

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Wnhiosek o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej do 100 000 zfotych netto;

Zalacznik nr 2 Whniosek o udzielenie zaméwienia o warto$ci szacunkowej od 100 000 ziotych netto
do 130 000 ztotych netto;

Zalacznik nr 3 Zaproszenie do zlozenia oferty;

Zafacznik nr3a Formularz oferty;

Zatacznik nr 4 Notatka stuzbowa z rozeznania rynku poprzez telefon/e-mail

Zalgcznik nr 5 Zgoda na odstgpienie od stosowania ustalefi Regulaminu;
Zatgcznik nr 6 Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania do 130 000 ziotych;
Zalacznik nr 7 Whiosek o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o wartosci rownej lub

przekraczajacej 130 000 ztotych;



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

SOSNOWIEC, ...vevviiivireieireeenenns

( komorka wnioskujaca)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci do 100 000 zlotych netto

Nazwa i rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*:

NA POASTAWIE ....ouuivininiiiiiiiiiee e iee e, ,

Osoba/osoby dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: .............cceveveieevees ceeeeniineneneeneneennn,
WartosC netto:  .......oooiviiiiiiiiiiiiee e, zh,  Warto$¢ brutto: ..........coooviiiiiiiniinnnn.. zi
Tryb udzielenia zamowienia z uzasadnieniem wyboru tego trybu:

Zrédto finansowania zamowienia:

= Srodki wlasne zabezpieczone w budzecie Zamawiajacego
(podac Zrodto dofinansowania, nazwe programu/dziatania)

Wybér wykonawcy zamowienia przeprowadzony zostanie zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowier publicznych w Zakladzie Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu.

(podpis Kierownika Dziatu)

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie Zamawiajacego na planowane
zamoéwienie.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury dot. ww. zamowienia publicznego.

.......................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zaltacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, vvvvvviviirrirrrnenreeeeannns
(komérka wnioskujaca)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

warto$ci szacunkowej rownej lub wigkszej od 100 000 zlotych netto
a mniejszej niz 130 000 zlotych netto.

1. Nazwa i rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*:

2. Termin realizacji ZamOWIENIA: ...........ooiuiiiiiiiiiii i
3. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia: .........cc.ovvieiiiiiiieiiaennns wartos¢ netto zk.

Ustalenia wartosci zamowienia doKonano W dnil ....coceeevviiit i e e e e vrreeeesisnnnnee

....................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Imie i nazwisko osoby dokonujgcej opisu przedmiotu zamoéwienia: ................oooeiiiiiiin

6. Proponowane warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu: .............ooeeeiiiiiinnne.

6.1.Kryteria oceny Ofert: .........o.iuiniiiiiii i

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spelnia wszystkie warunki udzialu
w postepowaniu oraz uzyska najwigkszg liczbe punktow wg ponizej wymienionych kryteriow.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) Jakos¢, funkcjonalnos¢, gwarancja,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zaméwienia, o ile moga
mieé znaczacy wplyw na jakos¢ nabywanego $wiadczenia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zamoéwienia,

8) Sposdb / koncepcja realizacji zamdwienia

a. KRYTERIUM 1 - CENA:
Cena (brutto) - ......... % wagi oceny (maksymalnie ........ punktow)
Wartos¢ kryterium bedzie obliczana wedlug wzoru:

/cena oferty najtanszej / cena oferty badanej/ x ..... = liczba punktéw procentowych




b. KRYTERIUM ....—.....(inne)

Np. DoSwiadczenie — ........% wagi oceny (maksymalnie ........ punktow)

6.2.Inne warunki

7. Proponowani wykonawcy do skierowania zapytania ofertowego wraz z danymi adresowymi
(minimum 3 Wykonawcow).

....................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

9. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamdéwienia: .......................oeeeal.

$mdkiﬁnansowepochodzqzb1MZamawiajqoego*
Srodki finansowe pochodza z Budzetu Zamawiajacego oraz z dofinansowania zewnetrznego*

...................................................

(podpis i piecze¢ Kierownika)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w budzecie Zamawiajgcego na planowane
zamolwienie.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury dot. ww. zamdwienia publicznego

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamo6wien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, ..vvvvevreiiieiiiieinenennns,
(komoérka wnioskujgca)

ZAPROSZENIE DO Z¥ OZENIA OFERTY
na robote¢ budowlana/dostawe/ustuge* o wartosci ponizej 130 000 zlotych

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu
ul. Wawel 15,
41-200 Sosnowiec
NIP 644-28-68-974
II. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

................................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

a) terminy wWykonania ZamOWIEHEA: ..........o.veeeuneeninereninteereeeineeeeeeeeniteeeninens R
b) OKIes gwaranCji: .........coeeeevniriiriiiie e ,
¢) warunki platnosci ..o R

d) warunki udzialu wykonawcéw w postepowaniu
¢) Istotne postanowienia umowne

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

...................................................................................................................................

HI. Forma Zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na zalaczonym formularzu oferty w terminiedodnia ................... w formie:
a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:* .............oocovvvveevervenverereennen ,
D) faXEeM NA NUMET: .....oovveuiiiiiiiecececeeeceece e R
¢) w wersji elektronicznej na adres e-mail: ............ccoevivveeeeceiinieeiienen. ,

IV. Do oferty nalezy zalaczy¢:

............................................................................

............................................................................

podpis osoby uprawnionej




FORMULARZ OFERTY

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia pn.:

zaceng netto: ...l 7} (stownie brutto: ..ot 1),
zaceng brutto:  ..................... Zh (Sfownie brutto: .......ooiviiniii i 7),
w tym nalezny podatek VAT w stawce.............. i W WYSOKOSCI..ovvevevnennnnn z.
Pozostale kryteria ........... (jezeli wymagane)

3. Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze przed ztozeniem oferty na realizacj¢ zamdéwienia pod nazwa:

zapoznalem si¢ z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych Zakladu Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Sosnowcu, ktérego postanowienia sa dla mnie jasne i zrozumiale i akceptuj¢ jego
tre$é. W zwiazku z udzialem w wyzej oznaczonym postgpowaniu oraz w razie jego uniewaznienia
z powodu zaistnienia przyczyn przewidzianych tym Regulaminem, nie bede z tytulu udziatu
w postepowaniu zglaszat wzgledem Zamawiajgcego zadnych zastrzezen i roszczen.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sg:

podpis wykonawcy wraz z pieczgcia

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, +.vvvviiiniiiiiiieeinnns,
(komorka wnioskujaca)

NOTATKA SLUZBOWA
Z ROZEZNANIA RYNKU POPRZEZ TELEFON/E-MAIL*

Realizujac zamdéwienie na zakup ustugi/dostawy/roboty budowlanej*:

...................................................................................................................................

1. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Termin r@ALIZACHE: ...eeververierereeeeeieieeceete ettt r et e e s e e es e ae e eseeberses e nsesasnssassessensessanes
2) FOrma PratiosCi: c..vveceiereeiieiiieseeee ettt ettt e st e sae st s bt benss et e be e e seeneannanes
3) GWATANCTAL .oviviriiiciieriieieeceer ettt s s bt r e e e et e b e s sbesee st e et e n e s et ebeness e sessansens

4) Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia:

2. WdAniu e, zadzwonilam/em; wystalam/em e-mail* w celu przeprowadzenia
rozeznania rynku do ponizej wymienionych firm/oséb (nazwa oraz adres) i uzyskalam/em nastepujace
informacje:

D) NNAZWA .ottt et e e b s et e s as e seesesne s s aaesanr e e ra e s me e e e ne e n e ne s e e e r e ens

= CENA NELLO: ..eivrieiieriiieeerceerereeeeenerreseee s Zh; cena brutto: ..c.oovvecvieiieiiieeiien e zk;
= INNE KIVEETIAT ..+ cvveitirenieteeieiet ettt s bbb et a s b e r b b san b ea e ebe e sraens

2) NAZWA: ovirireeiiiiiiniiesiiessiseesiasrsesssesseesseessssssessseesstassessessseesseessesesesstosssessesstesassessesesnesnsanes

= CENA NETO! .vvvriieirieeeerireeeireecenrreeeeaeeeaeneeaeas zE; cena brutto: ....oveeeeee e z1;
B 1111 S ¢ 7 =) - O U OO PE OSSPSR

3) NAZWAL coeiiiiie ittt e st aeree s r e e e e e et e sa e st s as e

= CENA NEHO: ooeivieieeeeeecreeeeeecree e reeesareenaeenns zh; cena brutto: ....eevevvvieeiieereceeeeeeier e 7t
= HNNE KIYEETIAT ©. ittt ettt b e b e e r bt enens

Zestawienie ocenianych kryteriow:




3. W zwiazku z tym, jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta firmy/osoby:
ZHOZONE NA KWOLE ..ottt ettt e e e be et et e besssereesesaeeannrens 7} netto;
(SHOWIIIE! ..ttt ettt re e et e e resseess s se e s e s e sasaesassrnesteansesbensassentsensanbestannsntenass )

SOSNOWIEC, AIHA ... evieieciiiieieeeccceceeeees e eereeaeereeereer e e e e s e e te e e e ssesseeestenseeestestessesenessanesneesrsonssonsessns

(Podpis czytelny osoby sporzadzajacej notatke

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdowien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, ...ovvveiiieieeennnss
(komorka wnioskujaca)

Kierownik Zamawiajgcego

dotyczy uzyskania zgody na odstapienie od stosowania ustalefi Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych.

Na podstawie § 4 ust. 7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, zwracam si¢ z wnioskiem
o odstapienie od stosowania przepisow Regulaminu dot. udzielania zaméwien o wartosci
przekraczajacych kwote 30 000 zlotych netto a nie przekraczajgcych 130 000 zlotych netto.
Zamoéwienie dotyCzy .........oeviviiiiiiiiiiii e

Przyblizona warto$¢ zamoéwienia Wynosi ...............oooeiiiii.

Proponuje, aby zamowienie zostato udzielone nastepujacemu Wykonawcy:

data i podpis Kierownika Dzialu

Wyrazam zgode/nie wrazam zgody*

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

*niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

SOSNOWIEC, +euvenrirrernrereennennnenns

........................................................

(komorka wnioskujaca)

Dokumentacja z przeprowadzonego post¢powania
o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajace;j

réwnowartosci 130 000 zlotych netto

1. W celu zamodwienia

Wartosé szacunkowa zamoéwienia netto w zt wynosi: ...
2. Dla zaméwienia ponizej 130 000 ziotych netto w dniu................. r. zaproszono do udzialu w

postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow:

poprzez: zaproszenie do ztozenia ofert, ktére stanowia integralng cz¢$¢ niniejszej dokumentacji
3. Zaproszenie zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego: tak / nie *)

4. Wykaz ztozonych ofert:




5. Cena oraz inne istotne elementy ofert:

6. Wybrany wykonawca:

............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

podpisy
Osoby merytorycznie odpowiedzialne za zaméwienie.:

...............................................................................................................

podpisy

Sosnowiec, dnia........ccoccoeevevvvvvrnsnnnn 1.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

.................................................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*) — wlasciwe skresli¢



Zalacznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

........................................................ SOSNOWIEC, «ovovieeeeeeiee e
(komorka wnioskujgca)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o warto$ci réwnej lub przekraczajacej 130 000 zlotych netto.

1. Przedmiot zamowienia:
1. robota budowlana O

2. dostawa
3. ushluga

OO

nazwa:

......................................................................................................

......................................................................................................

(nazwa zadania powinna by¢ zgodna z nazwq zadania ujetego w budzecie Zamawiajgcego)

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z podaniem CPV (zgodnie z art. 99 — 103
Ustawy Pzp):

...........................................................................................................

Dotaczone zalaczniki (dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp. w wersji
elektroniczne;j):

................................................................................................

Imig i nazwisko osoby dokonujgcej opisu przedmiotu zaméwienia: .........................

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie:

3. Pochodzenie $rodkéw na realizacje zamowienia:
— budzet Zamawiajgcego - .....%
— dofinansowanie ze srodkdéw - ...%

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (zgodnie. art. 28 — 36 ustawy PZP) .........................
zlotych co stanowi rOWNOWartos$C: ...........cocevveveiniiieinininiiininnnn, euro
Okreslona wartos¢ szacunkowa zostala ustalona na dzied ......c.ceoveveveeveennenn...

i uwzglednia okolicznos$ci zawarte w art. 36 ust 2 PZP.




Ustalenia wartosci szacunkowej dokonal/a: ...

S. Termin wykonania zZamOwienia: ............cccveevevrvienennnnenen.. T.

6.

Proponowane warunki udziatu wykonawcodw w postepowaniu 1 sposoéb oceny ich spetnienia:

......................................................................................................

7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:
a) Cena (brutto) - ......... waga % (maksymalnie ........ punktdéw)
b) Kryterium ....... —waga % (maksymalnie ........ punktow)
¢) Kryterium....... —waga % (maksymalnie ........ punktow)
8. Istotne postanowienia jakie nalezy ujaé w umowie:
D) e e
2 e e
9. Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskie;j:
O nie,
0 tak: udziat tych srodkdw w wartosci zamowienia wynosi: ....... % poniesionych
kosztéw kwalifikowanych
10. Proponowany tryb udzielenia zamoOwienia: ..........coevvevriiiiieeiiininiinnennann..

11. Czlonkowie Komisji Przetargowej

(podpis i piecze¢ Kierownika Dzialu)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w budzecie Zamawiajacego na planowane
zamowienie.

(data i podpis Gléwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



