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KO/Z/5/2020
                                     SZCZEGÓŁOWE WARUNKI  KONKURSU OFERT
                                                     na Dostawę Artykułów Biurowych na rok 2021
I.  Instrukcja dla Oferenta

1.   Oferent powinien dokładnie zapoznać się z treścią wszystkich materiałów wchodzących w          skład niniejszych warunków zamówienia, zwanych dalej SWKO.

2.   Załączniki powinny zostać wypełnione przez Oferenta ściśle wg warunków i postanowień    zawartych w niniejszych SWKO bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian

(w przypadku, gdy część dokumentów nie dotyczy Oferenta –wpisuje on „nie dotyczy”

3.   Każdy Oferent składa tylko jedną ofertę – Oferent, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie wyłączony z postępowania.

4.   Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i dostarczeniem jej do Zamawiającego. Zamawiający zaleca, aby Oferent zdobył wszelkie informacje konieczne do kompletnego przygotowania oferty oraz podpisania umowy – jeżeli zdaniem Oferenta nie zawiera ich specyfikacja.

5.   Zamówienie obejmuje usługi związane z dostawą artykułów biurowych wg wykazu                                                                                                  

zawartego w Zał. nr 4 do niniejszych SWKO.

6.   Zamówienia należy dostarczać bezpośrednio do jednostek ZLA.

     Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert na poszczególne pakiety.

    Oferta winna zawierać wszystkie pozycje wyszczególnione w danym pakiecie
II. Opis sposobu przygotowania ofert 

1.   Oferta powinna być sporządzona na „ Formularzu ofertowym” stanowiącym  Zał. Nr 1 do SWKO.

2.  Do oferty powinny być załączone wszystkie dokumenty (oryginały lub kopie opisane „za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta) wymagane przez Zamawiającego, wskazane w części IV SWKO .

3.  Oferent przedstawia ofertę zgodną z wymogami SWKO– oferty alternatywne nie będą brane pod uwagę.

4. Oferta powinna być napisana czytelnie na maszynie, komputerze lub odręcznie  nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia  Oferenta powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Oferenta.
5. Oferta powinna zawierać: nazwę, siedzibę i status prawny oraz numer rejestrowy 
Oferenta, wraz z adresem do korespondencji.
6.  Wszystkie stronice oferty, a także wszelkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany -powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

7.  Oferta powinna być dostarczona w zabezpieczonej przed  przypadkowym otwarciem kopercie zaadresowanej do Zamawiającego na adres podany w nagłówku niniejszej SWKO             oraz powinna posiadać oznaczenia: „Oferta na dostawę artykułów biurowych dla Zakładu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu w 2021”, a także nazwę i adres Oferenta w celu umożliwienia odesłania oferty w przypadku  stwierdzenia jej opóźnienia.
8.  Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert określonym w pkt. VIII/1 SWKO. Wymaga to oznaczenia  koperty napisem „ZMIANA”.

9.   Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian po upływie terminu składania ofert.

10. Oferta ma być przygotowana w sposób w umożliwiający wpięcie do segregatora.
11.   Konkurs obejmuje dostarczenie zamówionych artykułów biurowych  do następujących przychodni:

     - Przychodnia Rejonowo. Specjalistyczna Nr 1   ul. Wojska Polskiego 19    

     - Przychodnia Rejonowo. Specjalistyczna Nr 4   ul Nowopogońska 57       

     - Przychodnia Rejonowo. Specjalistyczna Nr 9   ul. Wawel 15                   

     - Przychodnia Rejonowo. Specjalistyczna Nr 10  ul. Hallera 5           
III. Opis kryteriów i sposobów dokonywania oceny spełniania warunków                                                                                            wymaganych od Oferentów. 

1.   O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Oferenci, którzy złożą ważną i nie podlegającą odrzuceniu ofertę.

2.   Zamawiający dokona wyboru ofert spośród ofert ważnych i nie odrzuconych.

3.   Aby oferta była ważna, musi spełniać następujące warunki:

  a)  oferta powinna być sporządzona na piśmie w języku polskim

  b)  oferta powinna być złożona w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin  

     składania ofert.

4. Aby oferta nie została odrzucona, powinna zawierać dokumenty potwierdzające wiarygodność Oferenta, potwierdzoną załącznikami nr 1-3 będąc w zgodzie w kwestii sposobu jej sporządzania ze wszystkimi wymogami SWKO.
IV. Dokumenty wymagane od Oferenta  

1.    Formularz ofertowy zawierający podstawowe informacje ofertowe – Zał. nr 1

2.    Aktualny wyciąg z rejestru sądowego firmy lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji       

działalności gospodarczej ( w przypadku spółki cywilnej do oferty należy załączyć tyle               zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej ilu jest  wspólników/przedsiębiorców) wystawione nie później niż 6 miesiące przed datą składania ofert potwierdzające, że profil działania Oferenta odpowiada przedmiotowi zamówienia   oraz  zawierające aktualny wykaz osób uprawnionych do reprezentowania Oferenta 
3.    Zaświadczenie o nie zaleganiu ze zobowiązaniami wobec ZUS i Urzędu Skarbowego.

4.    Projekt Umowy dostawy – Zał. Nr 3
5.  Wykaz asortymentowo-cenowy- (w przypadku Pakietu E wymagana jest deklaracja           odbioru zużytych materiałów wpis do rejestru BDO,  umowa z zakładem na utylizację).

 Zał. Nr 4. Kserokopie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie odbioru i umowę z zakładem unieszkodliwiania odpadów o kodzie 16 02 14, 16 02 16.
             Załączniki nr 1,3,4 są dołączone do SWKO – należy je wypełnić lub potraktować jako wzory   dokumentów wymaganych przez Zamawiającego.

V. Termin wykonania umowy

1.   Zamówienie należy realizować w terminie od dnia 01.01.2021 r.  do dnia 31.12.2021 r.

VI. Opis kryteriów oraz ich uwagi, którymi Zamawiający będzie się kierował   przy wyborze oferty  (dotyczy pakietów A, B, C, D, E   z wyłączeniem Pakietu E do którego stosuje się odrębną punktację 
1.   Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami :

-  cena dostaw  artykułów biurowych z uwzględnieniem transportu       -  60 %

-  długość terminu płatności po wystawieniu faktury                                -  20%

      -  długość terminu dostawy po otrzymaniu zamówienia                            -  20%

2.   Sposób obliczania punktów wg kryterium cenowego zgodnie z wzorami : 

     * ilość punktów za cenę = (cena najniższa / cena badanej oferty) x 60 

 * ilość punktów za termin płatności =(termin badanej oferty /termin najdłuższy) x 20
 * ilość punktów za termin dostawy = (termin dostawy najkrótszy/termin badanej oferty) x 20
 Opis kryteriów oraz ich uwagi, którymi Zamawiający będzie się kierował

      przy wyborze oferty w pakiecie E:  
1.    Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami :

-  cena dostaw tuszy i tonerów z uwzględnieniem transportu          -  60 %

-  długość terminu płatności po wystawieniu faktury                        - 15 %

-  długość terminu dostawy po otrzymaniu zamówienia                   - 15%                     
- deklaracja odbioru zużytych tuszy i tonerów
-10%

2.    Sposób obliczania punktów wg kryterium cenowego zgodnie z wzorami : 

     * ilość punktów za cenę = (cena najniższa / cena badanej oferty) x 60
 * ilość punktów za termin płatności =(termin badanej oferty /termin najdłuższy) x 15
 * ilość punktów za termin dostawy = (termin dostawy najkrótszy/termin badanej   

   oferty) x15
     * ilość punktów za deklarację utylizacji = ( złożenie deklaracji 10% /lub nie 0%) 

3.    W przypadku dostawy tuszy i tonerów Dostawca zobowiązuje się na swój koszt do odbioru i utylizacji zużytych  tuszy i tonerów według uzgodnionego terminu na podstawie przyjęcia odpadów przy użyciu systemu BDO (wpis do systemu BDO, pozwolenie na odbiór i umowa z odbiorcą utylizującym odpad)
Uwaga! Minimalną jednostką do określenia terminu dostawy jest 1 dzień. 
4.   Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Dyrektor jednostki lub osoba upoważniona,
zatwierdzając propozycję komisji konkursowej.

VII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.
VIII. Miejsce i termin składania ofert

1.    Ofertę należy złożyć w Zakładzie Lecznictwa Ambulatoryjnego w Sosnowcu  adres j. w. w Sekretariacie nie później niż do 26.10.2020r. do godz. 9.00
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone Oferentom  nie otwarte.

IX. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących SWKO
1.    Oferent może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie SWKO. Zamawiający udzieli wyjaśnień  Oferentowi, jeżeli wniosek wpłynie do niego nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składnia ofert określonego w pkt. VIII/1 SWKO. Zamawiający  treść wyjaśnień opublikuje, bez ujawnienia źródła zapytania  na swojej stronie internetowej.
2.    W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert 

Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SWKO. 
Każda wprowadzona przez Zamawiającego  zmiana stanie się częścią SWKO. W takim                              przypadku Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia Oferentom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmian. Wówczas    wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Oferenta odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą   podlegały nowemu terminowi.

X. Termin, do którego Oferent będzie związany złożoną ofertą

1.   Okres związania złożoną ofertą wynosi 30 dni, a jego bieg rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XI. Miejsce i termin otwarcia ofert

1.    Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu  26.10.2020 r. o godz. 9.30  

     pokój nr 303  III piętro  adres j. w.

                                                                                                                                                                  XII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1.    Oferenci mogą być obecni przy  otwarciu ofert. Bezpośrednio przed  

otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie  

zamówienia. W przypadku, gdy Oferent nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny  wniosek Zamawiający prześle mu informację zawierającą nazwy i adresy Oferentów, których oferty      

zostały otwarte oraz ceny, długość terminów płatności i długość terminu dostawy.

2.   Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiający ogłosi nazwy  i adresy Oferentów, ceny   ofertowe oraz długość terminów płatności i długość terminu dostawy.

3.    Koperty oznaczone „WYCOFANE” zostaną odczytane w pierwszej kolejności.

4.   W toku badania ofert Zamawiający dokona ważności ofert w celu stwierdzenia liczby               ofert ważnych.
5.    Zamawiający dokona badania ofert pod kątem spełniania wymogów SWKO. Oferty naruszające te wymogi zostaną odrzucone.

6.   W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający  może żądać udzielenia przez               Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

7.  Zamawiający poprawi oczywiste omyłki w treści oferty (poza ceną ostateczną przy   otwarciu ofert) informując o tym oferenta.

8.  Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada warunkom   określonym w  SWKO i została uznana za najkorzystniejszą.

9.  Zamawiający powiadomi o wyniku konkursu zamieszczając ogłoszenie o wyborze oferty w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej zamawiającego.  

 W zawiadomieniu  Oferenta, którego oferta została wybrana, Zamawiający określi termin i 

miejsce zawarcia umowy.

                                                                                                                                                                                                                                                XIII. Przedstawiciele Zamawiającego uprawnieni do bezpośredniego        kontaktowania się z Oferentami
1. Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami wyznacza się      następującą osobę:

-   mgr inż. Waldemar Banasik – Kierownik Dz. Adm. Gosp. i Zaopatrzenia  tel. (032) 368-48-76 

 lub w.banasik@zla.sosnowiec.pl
XIV. Pouczenie o środkach odwoławczych przysługujących Oferentom w toku postępowania o zamówienie publiczne

1.   Wobec czynności podjętych w toku postępowania konkursowego Oferentowi, którego         interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku naruszenia  zasad określonych w ustawie i SWKO, oferent może złożyć odwołanie do Komisji konkursowej  w toku postępowania do czasu zakończenia postępowania konkursowego.
Środki odwoławcze nie przysługują na :
a) nie dokonania wyboru oferenta

b) unieważnienie postępowania konkursowego

c) odwołanie wniesione po terminie  nie podlega rozpatrzeniu

XV. Umowa obowiązująca obie strony podczas realizacji dostaw

Oferent jest obowiązany do dokładnego zapoznania się z treścią umowy przedstawionej w  Zał. nr 3 do niniejszych SWKO oraz potwierdzenia tego faktu w „Formularzu ofertowym” – 

Zał. nr 1 wraz z deklaracją jej podpisania bez wnoszenia zmian.

Specyfikację Istotnych Warunków Konkursu
sporządziła                                                  -       Beata Pełka
                                                                                                      Sosnowiec, dnia  14.10.2020 r
